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ul. Daleka 11a
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0. 100 . 3. 04k
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci i planu kont dla projektu pn. ,,Branzowe Centrum
Umiejetno$ci w dziedzinie logistyki z siedziba w Grodzisku Mazowieckim” w ramach konkursu
»Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw umiej¢tnosci (BCU), realizujacych
koncepcje centré6w doskonalosci zawodowej (CoVEs)” w Starostwie Powiatu Grodziskiego

z dnia 1 lutego 2024 r.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 22023 r. poz. 120
ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 ze zm.) z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13.09.2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci i plan kont dla projektu pn. ,,Branzowe Centrum
Umiejetnosci w dziedzinie logistyki z siedzibg w Grodzisku Mazowieckim” w ramach konkursu
,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnoscei (BCU), realizujgcych
koncepcje centréw doskonato$ci zawodowej (CoVEs)” w Starostwie Powiatu Grodziskiego,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespolowi Projektowemu powotanemu przez Zarzad Powiatu
Grodziskiego Uchwatg Nr 1088/2023 z dnia 8 listopada 2023 r.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnej Ksiggowej Projektu oraz Koordynatorowi
Lidera Projektu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-

Marek Wiezbicki

102 907
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 3/2024
Starosty Grodziskiego

z dnia 1 lutego 2024 r.

ZASADY ( POLITYKA ) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT PRZYJETE DLA PROJEKTU

PN. ,BRANZOWE CENTRUM UMIEJETNOSCI W DZIEDZINIE LOGISTYKI Z SIEDZIBA

L

W GRODZISKU MAZOWIECKIM”

ZASADY OGOLNE

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej

i finansowej projektu pn. ,,Branzowe Centrum Umiej¢tnosci w dziedzinie logistyki z siedziba
w Grodziskna Mazowieckim” w ramach konkursu ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120
branzowych centréw umiej¢tnosci (BCU), realizujacych koncepcje centréw doskonatosci zawodowej
(CoVEs)” realizowanego na podstawie umowy o obj¢cie przedsiewzigcia wsparciem o numerze
KPO/23/1/BCU/U/0014 z dnia 18 pazdziernika 2023 r. w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, w Komponencie A ,,0dporno$é i konkurencyjnosé
gospodarki” jako inwestycja A3.1.1 ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztalcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cale zycie”.

Dla potrzeb realizacji projektu otwarte sa odrebne rachunki bankowe w Banku Pekao SA:
-53 1240 6292 1111 0011 2789 8961 — Branzowe Centrum Umiej¢tnosci

- 77 1240 6973 1111 0011 3141 2618 — BCU - wydatki, wydzielone konto stuzace do
dokonywania ptatnosci wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych Projektu BCU.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione s osoby zgodnie z kartami wzorow podpiséw.

Ostatecznym odbiorcg wsparcia jest Powiat Grodziski., ktdry w ramach realizacji
przedsigwzigcia zobowigzany jest do wspdlpracy z partnerami.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jezyku polskim, w walucie polskiej w siedzibie
jednostki Starostwa Powiatu Grodziskiego, ul. Daleka 11a, 05-825 Grodzisk Mazowiecki.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego ,,Progman Finanse
Premium +” autorstwa firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z o0.0. z Warszawy. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowodci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje projektu ujete
sa w dziale 801 rozdziale 80195.

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Dla projektu jest prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiggowa umozliwiajgca identyfikacje
wszystkich operacji finansowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa. Ksiegi
rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe,
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem
zgodnosci wydatkoéw z zatwierdzonym budzetem projektu.
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Wprowadza si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiggowa dla celéw projektu. W Dzienniku
WYDATKI wprowadza si¢ konta analityczne z rozszerzeniem ,17” dla wydatkow
kwalifikowalnych (sfinansowanych przez Unie Europejskg NextGenerationEU, Krajowy Plan
Odbudowy), natomiast ,,03” dla wydatkow niekwalifikowalnych. W ostatnim czlonie konta
oznaczenie literowe W-B dotyczy¢ bedzie kont zespotu 4 i 9 oraz kont rozrachunkowych tego
Projektu.

OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, SPRAWOZDAWCZOSC
I ROZLICZANIE

. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone dowody

ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédlowymi.
Kazdy dowdd ksiggowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajgcym z ustawy
o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem od towardéw
i ustug (VAT) - z ustawy o podatku od towaréw i ustug i przepiséw wykonawczych tej ustawy.
Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie. Data
ksiggowania jest zgodna z data wplywu dokumentéw do Starostwa Powiatu Grodziskiego.
Kazdy zewnetrzny dokument powinien byé opatrzony pieczatka wplywu do jednostki
Starostwo Powiatu Grodziskiego.

. Kazdy dowod ksiggowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé

rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont. Rozliczenie
i grupowanic kosztéw nastepuje na kontach zespotu 4 oraz konta 080 z zachowaniem
zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.
Wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug dziatéw, rozdzialdéw, paragrafow zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetows.
Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:
- w sposob celowy i oszczedny,
- umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.
Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnegtrznego
lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania.
Bledy w dowodach wewn¢trznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie bledu i wpisanie
poprawnej treSci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej
korekty.
Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byl ich zwigzek z projektem. Opis dokumentu powinien zawierac:

» numer umowy o objecie przedsigwziecia wsparciem z planu rozwojowego,

> tytul projektu,

» informacj¢ o sposobie finansowania tj. finansowanie przez Uni¢ Europejska

NextGenerationEU, KRAJOWY PLAN ODBUDOWY,
» nazwe wydatku oraz z jakiego tytutu wynika (nr umowy, data umowy, nr zlecenia,
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data zlecenia),

kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktérych dotyczy dany dokument,

kwote wydatkow niekwalifikowalnych, ktérych dotyczy dany dokument,

cele poniesienia wydatku,

numer pozycji w ,,Szczegélowym budzecie przedsiewzigcia”

date zaplaty,

informacje¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowe;,

informacje o zgodnosci wydatku z ustawa 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu beda przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.

Do opisywania dokumentéw ksiegowych mozna zastosowaé zaltgcznik nr 1 lub nr 2 do Zasad
(polityki) rachunkowosci.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i1 zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kontrolujagcy na dowéd dokonania kontroli
merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu lub zalgczniku do tego dokumentu
klauzule stwierdzajacg dokonanie kontroli, a w szczegdlnosci umieszcza datg¢ dokonania
kontroli i wlasnorgczny podpis.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczego6lnosci na sprawdzeniu czy dowoéd ksiegowy
zawiera cechy wymienione w pkt 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowod
ksiggowy jest opatrzony odpowiednig klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik
dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe uje¢cie zdarzenia gospodarczego
w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczanie
do zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne.
Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sg przez
ksiegowego projektu.

Kontrola merytoryczna polega na analizowaniu prawidtowosci poniesionych wydatkow
okreslonych w ,,Szczegdtowym budzecie przedsiewzigeia”, monitorowaniu realizacji projektu
w zakresie zgodnosci z zawarta umows oraz zlozonym wnioskiem oraz terminowego
sktadaniu okresowych sprawozdan z realizacji projektu. Kontrol¢ merytoryczng sprawuje
Koordynator Lidera Projektu lub osoba wyznaczona do jego zastgpowania.

Za przygotowanie dokumentacji dotyczacej udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych odpowiada Pracownik ds. zamowien publicznych.
Dowody ksiggowa dotyczace Projektu zatwierdza Kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona oraz Gtowny Ksiegowy Projektu lub osoba przez niego upowazniona.
Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia
podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za
pomocg elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych
stwierdzajagcych  konieczno$¢  dokonania  przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

VVVVVVY
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1. EWIDENCJA KSIEGOWA

Dla celow projektu pn.: ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie logistyki z siedzibg
w Grodzisku Mazowieckim” ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont:

Wykaz kont jednostki budzetowe;j:
1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 — Pozostate rozrachunki

300 - Rozliczenie zakupu

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Koszty wedlug rodzajow, ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

094 — Wiasne pozostate srodki trwate

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Ksiggi rachunkowe oraz wszystkic dokumenty ksiggowe projektu s3 prowadzone
i przechowywane w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatu Grodziskiego.

2. Wszystkic oryginalne dowody zrédlowe sg przechowywane w odpowiednio oznaczonym
segregatorze.

3. Oryginaly umoéw dotyczace projektu ewidencjonuje i przechowuje Wydzial Finansowy
Starostwa Powiatu Grodziskiego.

4. Oryginaly dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zaméwien publicznych przechowuje si¢ u Pracownika ds. zamowien publicznych.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w Starostwie Powiatu
Grodziskiego zgodnie z zapisami umowy o objgcie przedsigwzigcia wsparciem.
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Zalacznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci i planu kont dla projektu pn. ,,Branzowe Centrum
Umiejetnosci w dziedzinie logistyki z siedziba w Grodzisku Mazowieckim”

Zatacznik do dokumentu ksiegowego

NR | Wystawionego w dniu |
Zgodny z ] Nr rejestru umow
oraz UMOWA O OBIECIE PRZEDSIEWZIECIA WSPARCIEM Z PLANU ROZWOJOWEGO
dotyczacej realizacji przedsigwzigcia w ramach Konkursu pt. ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania
120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centréw doskonalosci zawodowej
(CoVEs) NUMER UMOWY KP0/23/1/BCU/U/0014 zawartej w dniu 18 pazdziernika 2023 r.
nr dokumentu KPO/23/BCU/U/0012
Wydatek kwalifikowalny

Zgodnie z Zalacznikiem II ,,Szczegbtowy budzet przedsiewziecia” do w/w umowy

Pozycje

| Kwota zt: |

Sposob finansowania | Sfinansowane przez Uni¢ Europejskg NextGenerationEU, Krajowy Plan
Odbudowy

Wydatek niekwalifikowalny

Kwota:

Sposéb finansowania | Srodki wiasne Powiatu

Cel poniesienia wydatku:

---------------------------------------

(podpis)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Kontrola wstepna Gléwny Ksiegowy
Dnia Dnia
Podpis Podpis
Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym
Dnia
Podpis
Zatwierdzono do wyplaty
Ze $rodkéw: Kwota w zt Dziat Rozdzial Paragraf
Sfinansowane przez Uni¢ Europejska 801 80195
NextGenerationEU,
Krajowy Plan Odbudowy
Srodki whasne Powiatu 801 80195
Razem do wyplaty: Stownie ztotych:
Data: Podpis
Zaptacono: | Dnia WB BCU nr

Dnia

WB BCU-wydatki nr
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Zalacznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci i planu kont dla projektu pn. ,,Branzowe Centrum
Umiejetno$ci w dziedzinie logistyki z siedziba w Grodzisku Mazowieckim”

Zalgcznik do dokumentu ksiegowego

Zgodny z Umowg Partnerstwa nr

Nr rejestru uméw

oraz UMOWA O OBIECIE PRZEDSIEWZIECIA WSPARCIEM Z PLANU ROZWOJOWEGO
dotyczacej realizacji przedsiewzigcia w ramach Konkursu pt. ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania
120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU), realizujacych koncepcj¢ centrow doskonalosci

zawodowej (CoVEs) NUMER UMOWY KPO/23/1/BCU/U/0014 zawartej w dniu 18 pazdziernika

2023 r.

nr dokumentu KPO/23/BCU/U/0012

Wydatek kwalifikowalny

Zgodnie z Zatacznikiem II ,,Szczegdtowy budzet przedsigwziecia” do w/w umowy

Pozycje

| Kwotazt: |

Sposéb finansowania | Sfinansowane przez Uni¢ Europejskg NextGenerationEU, Krajowy Plan

Odbudowy

Wydatek niekwalifikowalny

Kwota:

Sposdb finansowania | Srodki wiasne Powiatu

Cel poniesienia wydatku:

---------------------------------------------

(podpis)
Sprawdzono pod wzgledem mervtorycznym Kontrola wstepna Gtowny Ksiegowy
Dnia Dnia
Podpis Podpis
Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym
Dnia
Podpis
Zatwierdzono do wyplaty
Ze srodkow: Kwota w zt Dziat Rozdzial Paragraf

Sfinansowane przez Uni¢ Europejska 801 80195
NextGenerationEU,
Krajowy Plan Odbudowy
Srodki wiasne Powiatu 801 80195
Razem do wyplaty: Stownie ztotych:

Data: Podpis
Zaptacono: | Dnia WB BCU nr

Dnia WB BCU-wydatki nr




