Starosta Grodziski
05-825 Grodzisk Mazowiecki
ul. Dalcka lla

Wo. Mo, Q29 . Zarzadzenie Nr 82/2022
82 2022 Starosty Grodziskiego

z dnia 28 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatu Grodziskiego

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 ze zm.) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 51/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 22 pazdziernika
2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatu Grodziskiego
oraz Zarzadzeniem Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji obiegu i1 kontroli dowoddw ksiggowych, instrukcji kasowej
oraz gospodarki drukami S$cistego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywdw w Starostwie Powiatu Grodziskiego
wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2022 roku.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng
w nastepujacym skladzie:

1) Pani Joanna Madej — przewodniczaca,
2) Pani Aleksandra Stolarska - Pawoniak — czlonek,
3) Pan Bartosz Goérski — cztonek.

2. Inwentaryzacje aktywow pieni¢znych znajdujacych si¢ w kasach krajowych i zagranicznych

(z wyjatkiem zgromadzonych mna rachunkach bankowych), papierow wartosciowych, maszyn

i urzadzen wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie, srodkdéw trwatych wiasnych i obcych

znajdujacych si¢ w eksploatacji, z wylaczeniem gruntéw oraz $rodkow trwalych, do ktorych dostep

jest znacznie utrudniony nalezy przeprowadzi¢ metodga ,,spisu z natury”.

3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespotéw spisowych.

4. Wykaz czlonkow zespotow spisowych okresla Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

5. Pierwszy, drugi i trzeci zespdl spisowy dokonaja spisu z natury w dniach od 10 listopada do
7 grudnia 2022 r., czwarty i piaty zespé} spisowy dokona spisu z natury w dniu 2 listopada 2022 r.

6. Zespo%y spisowe po dokonaniu spisu z natury przedioza jego wyniki przewodniczacej komisji

najpdzniej do 14 grudnia 2022 roku.

7. Sprawdzone arkusze spisu z natury przewodniczaca komisji przekaze w terminie do 20 grudnia

2022 roku do Wydziatu Finansowego w celu dokonania wyceny sktadnikéw majatkowych.

8. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury Wydziat Finansowy dokona wyceny spisanych sktadnikow

majatkowych oraz porédwnania ilosci i wartodci poszczegodlnych sktadnikéw ustalonych w toku spisu

z natury z iloscig i wartoscig tych skladnikow wynikajacg z ewidencji ksiggowej.

9. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawief réznic inwentaryzacyjnych

Wydziat Finansowy przekaze przewodniczacej komisji inwentaryzacyjne;j.

10. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, w tym przyczyn powstania roznic nalezy do komisji, ktéra

w tym celu prowadzi postgpowanie wyjasniajace w stosunku do osob materialnie odpowiedzialnych.

11. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sg do zlozenia pisemnego wyjasnienia,

co do ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.



12. Po przeprowadzeniu postgpowania weryfikacyjnego przewodniczaca komisji przedstawia
Staroscie protokdt, co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, ktéry podejmuje ostateczng
decyzje w tej sprawie.

13. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 12 zostanie przedlozony Staroscie w terminie do 10 stycznia 2023
roku.

§3

1. Metoda uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) aktywow finansowych (Srodki pienigzne) zgromadzone na rachunkach bankowych Ilub
przechowywane przez inne jednostki wedug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku,

2) naleznosci (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci od podmiotéw (kontrahentow) nieprowadzacych ksigg rachunkowych) wedlug stanu
na dzien 31 pazdziernika 2022 roku,

3) kredytéw bankowych i pozyczek wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 zobowigzujg¢ pracownikéw
Wydziatu Finansowego.

§4

1. Metodg weryfikacji sald (weryfikacji stanéw ksiggowych zodpowiednimi dokumentami)
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) gruntdw, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, srodkoéw trwatych trudno dostepnych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) S$rodkéw trwatych w budowie,
4) $rodkdw pienigznych w drodze,
5) rozrachunkdéw z tytulu wynagrodzen,
6) funduszy zasadniczych, podstawowych oraz pozostatych
7) rozliczefi miedzyokresowych,
8) naleznosci spornych.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji sald wymienionych w ust. 1 zobowigzuj¢ pracownikéw Wydziatu
Finansowego.

§5

Wykonanie zrzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Grodziskiego oraz przewodniczacej komisji
inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 82/2022
Starosty Grodziskiego

z dnia 28 pazdziernika 2022 r.

Wykaz czlonkéw zespolow spisowych

Pierwszy zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu w budynkach: przy ul. Kosciuszki 30,
przy ul. Kosciuszki 32 oraz przy ul. Zyrardowskiej 48A w sktadzie:

1. Lukasz Matusiak — przewodniczacy zespotu,
2. Marcin Lasocki — cztonek zespohu,
3. Adriana Marinkowic - cztonek zespotu.

Drugi zespot spisowy do przeprowadzenia spisu w budynku przy ul. Dalekiej 11a oraz obcych
srodkow trwatych w sktadzie:

Seweryn Ryniski — przewodniczacy zespotu,
Karolina Sobdl — cztonek zespotu,

Marcin Zielinski — cztonek zespotu,
Elzbieta Laskowska — czlonek zespotu.

il i S S

Trzeci zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu w budynkach: przy ul. Dalekiej 11c m. 17
w Grodzisku Maz. (mieszkanie chronione), przy ul. Piasta 30 w Milanéwku (osrodek zdrowia),
przy ul. Zydowskiej 7 w Grodzisku Maz. (siedziba KP PSP) oraz w Punktach Niecodplatnej Pomocy
Prawnej znajdujacych si¢ poza siedzibg Starostwa w sktadzie:

1. Katarzyna Wojcik — przewodniczgca zespotu,

2. Lukasz Ryk — cztonek zespotu,

3. Malgorzata Glodek — cztonek zespohu,

4. Jadwiga Janiec—Oszczyk — czlonek zespotu (pracownik PCPR).

Czwarty zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji kas oraz drukéw Scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w Wydziale Finansowym w skfadzie:

1. Emilia Jaworska - Jakubik — przewodniczaca zespotu,
2. Beata Oracka — cztonek zespohu,
3. Monika Mizerska—Fron — cztonek zespotu.

Piaty zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych drukéw $cistego zarachowania
w skladzie:

1. Agnieszka Grzanka - przewodniczaca zespotu,
2. Mariola Brzézka—Zabtocka — cztonek zespotu,
3. Beata Lukasik — cztonek zespotu.






