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STAROSTWO POWIATU GRODZISKIEGO

OGLASZA NABOR
na stanowisko nrzednicze w Wvdziale Finansowym

W Wy¥mia tain
1. Wymagania niezbedne:
a)  wykszalcenie frednie ekonomiczne lub wyzsze (ekonomia rachunkowosé, finanse, bankowosc),
b} znajomodé preepisow dotvezacych rachunkowoscd, ustawy o dochodach jednostek samorzadu teryiorialnego,
ustawy o finansach publicznych,
¢} dobra znajomodé programu Microsoft Office,

2. Wymagania dodatkowe:
a) doswiadczenie zawodowe w ksicgowodcl,
b) znajomosé klasyfikacji budzetowe],
c} Fnajomosé preepisow ustawy o samorzadzie powiatowym,
d) odpowiedzialnoss, umigjetnodé pracy w zespole.

3. Zakres wyvkonywanych zadan na stanowisku;
- sporzadzanic uchwat w sprawic zmian budzctu.
- sporzadzanie uchwal w sprawic zmian Wicloletnicj Prognozy Finansowj,
- sprawdzanie kwartalnych sprawozdan jednostek oraz sporzadzanie zhiorczych sprawozdan budzetowych,
- pelnienie obowigzkdw petnomocnika SO JST,
- koordynowanic realizacji inwestycji infrastrukturalnych wspotfinansowanych ze Srodkdw unijnych.

4. Wymagane dokumenty:
a)  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
b) podanie o prevjecie do pracy,
¢}  Evciorys (C.V.)
d) oswiadczenic o nickaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe,
¢}  odwiadczenie 0 zdolnosci do cxynnogel prawnych 1 korzystaniu w pelni z praw publicznych,
f) kserokopie swiadectw pracy,
) kserokopie dyvplomdw potwierdzajacych wyksztalcenie,
h) kserokopia dowodu osobistego,

5. Dodatkowe dokumecnty np:
referencie. kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach i szkoleniach, dokumenty potwicrdzajace wiedzg i dodwizdezenie.

6. Dokumenty aplikacyjne powinny bye opatrzone klauzula: Wyraiam zgode na preetwarzanic meich danych osobowych
zawartyeh w ofercie pracy dla potrzeb nlezbedryeh do realizacii procesu rekrutacii zgodnie £ ustawq 1 dnia 29 sierpnia
1997r. o echronie danvelh osobowych (.6, Dz, Ul £ 2002r. Nr 101, poz. 926 7 pdin. zm. )

7. Wymaganc dokumenty aplikacyine nalezy skiadac osobiscic w siedzibie Starostwa lub pocztg (decyduje data wphrwu) na
adres Starostwa, ul. Kodciuszki 30, 03-823 Grodzisk Maz. w terminie do dnia 20 maja 2011 roku z dopiskicm na
kopercie:  Dotyezy naboru Nr WOL210.4.2011.  Aplikacje, kuore wplyng do Starostwa po wy2ej okreslonym terminie nic
beda rozpatrywane.

£. Informacji o kandvdatach, kidrey zglosili sig do naboru w zakresie objelym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okreslonym w ogloszeniu udziela Pani Joanna Madej - Glowny Specjalista ds. pracowniczych - tel. (022) 724 18 33 wew, 224,

9. Z osobami, kidre spelnig wymogi formalne naboru, zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, o kiorej kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie,

10. Informacja o wyniku npaboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu [nformacji  Publicenej
{(www bip.powial-grodriski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa przy ul. Kodcivszki 30 w Grodzisku Maz.

11.Kandvdat wyloniony w drodze nabom, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest praediodyé:
—  onvginaly (do wglgdu) lub potwierdzone za zgodnosc z orvginatem kserokopie swiadectw pracy, dyplomdéw
zaswiadczen, o kidrvch mowa w punkiach 3 1 4.
—  zaswiadczenic o nickaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwogei,
—  zaswiadczenic lekarskic o braku przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku,
Wiezlozenie ww. dokumentiw bedzie skutkowalo nie zawarciem umowy o prace.

12. W przypadku osob pedejmujaeych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zawarta Zostanie UMOWa Na cZas
okreflony 6 miesiccy z mozliwodcia 2 tygodniowego wypowiedzenia (w tym czasie odbgdzie sie 3 miesigema shuba
preyeotowawcza, zakoficzona egzaminem, kiory decyduje o dalszym zatrudnieniu) z pozostalymi osobami  zostanie zawarta
umowa na cras okreslony.

13. Po zakofczeniu nabom, osoby, ktére zloivly dokumenty aplikacyjne maja prawe do odbioru dolumentow za
pokwitowaniem. Dokumenty nicodebrane przez kandydatéw beda niszezone po uplywie 3 migsigey od daly ogloszenia
wynikdw o przeprowadzonym naborze. S5TARO




