Grodzisk Mazowiecki, dn. 27 stycznia 2026 r.

W0.210.4.2026
OGLOSZENIE

STAROSTWO POWIATU GRODZISKIEGO
ul. Daleka 11a; 05-825 Grodzisk Mazowiecki
poszukuje osoby na stanowisko Podinspektora do Wydzialu Finansowego,
w ramach umowyv na zastepstwo

Podstawowe zadania na ww. stanowisku:
1. dekretowanie i ksiegowanie dokumentow ksiegowych jednostki Starostwa

Powiatu Grodziskiego,

prowadzenie analityk kont rozrachunkowych i dokonywanie uzgodnien sald,

wystawianie faktur sprzedazy i przesytanie w systemie KSeF,

prowadzenie rejestru sprzedazy VAT oraz rejestru zakupu VAT,

sporzadzanie JPK V7,

sporzadzanie przelewow w systemie bankowym,

zastepowanie w dekretowaniu i ksiggowaniu dokumentow ksiggowych jednostki

Starostwa podczas nicobecnos$ci pracownika.
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Wymagania:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. dobra znajomo$¢ przepisow: ustawy o podatku od towardéw 1ustug, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzgdzie powiatowym, ustawy
o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinansow w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek -budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci,

doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publiczne],

obstuga komputera (biegta obstuga programéw Excel i Word),

umiejetnosé skutecznego komunikowania sie.
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Zyciorys (C.V.) zawierajacy imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, a takze wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 1 przebieg
dotychczasowego zatrudnienia w zakresie, w jakim dane te sa wymagane do
wykonywania pracy na stanowisku objetym niniejszym ogloszeniem oraz zwierajacy
nastepujacg klauzule: zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
wyrazam zgod¢ na przetwarzaniec moich danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych, dla potrzeb aktualne;j i przyszlych rekrutacji;

mozna sklada¢ do dnia 11 lutego 2026 r. do godz. 16:00 w siedzibie
Starostwa Powiatu Grodziskiego (pokéj nr 23) ul. Daleka 1la,
z oznaczeniem: dotyczy ogloszenia nr WO.210.4.2026.

Stronalz3



Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- praca biurowa w wymiarze 1 etatu, w Starostwie Powiatu Grodziskiego przy ul. Dalekiej 1la

(budynek pietrowy z windg, spetniajacy wymogi okreslone przepisami bhp i p.poz),

-praca w ramach umowy na czas okre$lony tj. umowy na zastgpstwo;

- na stanowisku pracy nie wystepuja szkodliwe warunki pracy, natomiast istniejg ucigzliwe warunki

pracy w postaci pracy przy monitorze ekranowym,

- wynagrodzenie zgodne z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania

pracownikéow samorzadowych oraz Regulaminem Wynagradzania pracownikéw zatrudnionych

w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadzonym Zarzadzeniem nr 95/2024 Starosty Grodziskiego

z dnia 17 grudnia 2024 r. oraz zmiang wprowadzona Zarzadzeniem nr 66/2025 Starosty Grodziskiego

z dnia 17 pazdziernika 2025 r.:

* wynagrodzenie zasadnicze od X do XIV kategorii zaszeregowania tj. od kwoty 4 840,00 zt do
kwoty 9500,00 zt brutto miesigcznie, w zaleznosci od indywidualnych kwalifikacji
i do§wiadczenia zawodowego oraz posiadanego wyksztalcenia;

» dodatek za wieloletnig prace od 5% do 20 % wynagrodzenia zasadniczego brutto miesigcznie,
w zaleznos$ci od udokumentowanego stazu pracy;

» w przypadku okresowego zwigkszenia obowiazkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych
zadah moze by¢ przyznany na czas okre$lony dodatek specjalny do 60 % wynagrodzenia
zasadniczego brutto miesigcznie;

* inne $wiadczenia zwigzane z pracg (jeSli przystuguja na podstawie wiasciwych przepisow):
wynagrodzenie za czas niezdolno$ci do pracy, $wiadczenia pienigzne z ubezpieczenia
spolecznego, nagrody uznaniowe, dodatkowe roczne wynagrodzenie, nagrody jubileuszowe,
jednorazowa odprawa pienigzna w zwiazku z przejSciem na rent¢ lub emeryture, odprawa
pieniezna w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow,
dodatek za pracg w godzinach nadliczbowych, dodatek za pracg w niedziele i §wieta, dodatek za
prace w porze nocnej, ekwiwalent za niewykorzystany urlop, zwrot kosztéw delegacji stuzbowej,
ryczatt za uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych w przypadku posiadania
stosownej umowy, zwrot czg§ci kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok, §wiadczenia
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO informuje ze:

1. Administratorem danych osobowych kandydatow jest Starostwo Powiatu Grodziskiego,
ul. Daleka 11a, 05-825 Grodzisk Mazowiecki.
2. W sprawach dotyczacych przetwarzania przez nas danych osobowych kandydatow oraz
korzystania z praw zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna si¢ kontaktowac sig
z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@powiat-grodziski.pl, tel. 22 300 88 73
3. Dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu wypehienia obowiazkow prawnych na potrzeby
rekrutacji na wolne stanowiska pracy w Starostwie Powiatu Grodziskiego na podstawie:
a. wyrazenia zgody przez kandydatéw (art. 6 ust 1 lit a RODO)
b. w zwigzku z realizacjg obowigzkow prawnych ( art. 6 ust 1 lit ¢ RODO), podstawa szczegdtowa —
art. 22! Kodeksu pracy oraz art. 6, art. 14-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych.
4. Odbiorcg danych osobowych kandydatow jest Starostwo Powiatu Grodziskiego.
5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych kandydatom przystuguja nastgpujace
uprawnienia:
a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych
b. prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub nickompletne
c. prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (nie dotyczy przypadkow okreslonych
w art. 17 ust. 3 RODO)
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d. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
e. prawo do przenoszenia danych
f. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
6. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit aRODO), kandydatom przystuguje
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie przy czym jej wycofanie nie wplywa na
zgodno§¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.
7. Dane kandydatéw nie beda przekazane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.
8. Dane osobowe kandydatow zostang zniszczone po uplywie terminu, okreslonego w art. 15 ust.
3 ustawy o pracownikach samorzadowych.
9. Kandydaci maja prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w sposobie i trybie
okre§lonym w przepisach RODO oraz Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2019
r. poz. 1781). Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00—-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, kancelaria@uodo.gov.pl
10. Dane osobowe kandydatow nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany inie beda
profilowane. Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym wynikajgcym z art. 22! Kodeksu
pracy art. 6, art. 14-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych 1
jest niezbedne aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez kandydatow
innych danych jest dobrowolne.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow informuje,
7e Zarzadzeniem nr 34/2025 Starosty Grodziskiego z dnia 15 maja 2025 r. zostala wprowadzona
,Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nast¢pczych
w Starostwie Powiatu Grodziskiego”. Tre$¢ procedury oraz formularz zgloszenia dostepny jest na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce ,,Sygnalista” pod adresem: https:/bip.powiat-

grodziski.pl/

QTA
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