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Uchwala Nr .. “%....12025
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 17.12.2025 r.

w sprawie powolania Administratoréw Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Grodziskim

Na podstawie art. 32 ust. 11 art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 1., poz. 1684), w zwiazku z art. 106 nb i 106 nd ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz. 775 z pézn. zm.), § 2-3 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie Kkorzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz.U. 22021 1., poz. 2481 z pdzn. zm.) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemo6w teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773), Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala,
co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z ,,Zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur" ztozonym do wtasciwego Naczelnika Urzgdu Skarbowego upowaznia
sic Panig Ewe Szadkowskg — Skarbnika Powiatu Grodziskiego, do pelnienia roli osoby uprawnionej
na podstawie zawiadomienia ZAW-FA - do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
w oprogramowaniu interfejsowym, zwanym dalej KSeF.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora systemu
KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu Grodziskiego, w tym w szczegolnosci do nadawania,
zmiany lub odbierania uprawnien do obstugi systemy KSeF pracownikom Starostwa Powiatu
Grodziskiego oraz kierownikom/dyrektorom i gléwnym ksiggowym jednostek organizacyjnych
Powiatu Grodziskiego objetych centralizacja VAT, zwanych dale;j ,,jednostkami”.

3. W celu zapewnienia ciggloéci dziatania systemu KSeF upowaznia si¢ rowniez Panig Monike
Szczechowicz i Pana Marcina Zielifiskiego - pracownikow Starostwa Powiatu Grodziskiego
do pehienia roli Administratora systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu
Grodziskiego, ktérym uprawniania zostang nadane przez Administratora systemu KSeF, o ktorym
mowa w ust, 1,

§ 2. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikow Starostwa Powiatu
Grodziskiego nadaje si¢ zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek, zgodnie
z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera Administrator tej jednostki.

3. Administrator jednostki to jej kierownik/dyrektor i glowny ksiggowy, uprawniony przez
Administratora systemu KSeF, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 i 3, do zarzadzania uprawnieniami w KSeF.

4. Kierownik/dyrektor jednostki zobowigzany jest niezwlocznie informowaé pisemnie lub na adres
e-mail: starostwo(@powiat-grodziski.pl Administratora systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 113,
o kazdej koniecznoéci zmiany danych 0séb uprawnionych jako Administratoréw jednostki.

§ 3. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do pracy w KSeF zobowiazani s do wygenerowania
certyfikatu KSeF, ktéry umozliwi ich uwierzytelnianie w systemie od 1 lutego 2026r. Certyfikaty
wygenerowane na poszczegolne osoby fizyczne upowaznione do korzystania z KSeF umozliwig
bezposrednig identyfikacje tych os6b w zakresie czynno$ci wykonanych w KSeF.

§ 4. 1. W kontekscie prawidlowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF, kazdy uzytkownik
systemu KSeF powinien zapoznaé si¢ w szczegolnosci z:
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a) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur;

b) podrecznikami uzytkownika Krajowy System e-Faktur — Aplikacja Podatnika KSeF;
¢) niniejsza uchwata.

2. Majgc na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegaé:

a) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sig, bezpiecznej pracy i zakoficzenia pracy
w Systemie KSeF;

b) regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

c) obowiagzku zglaszania do wlasciwego Administratora jednostki wszelkich incydentow
majgcych wplyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 5. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Administratorom systemu KSeF, kierownikom/dyrektorom
jednostek organizacyjnych.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:

4[ Vs ]
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Podpisano przez/ Signed by:

HANNA
ZARANSKA

Data/ Date: 16.12.2025 13:27
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