Uchwala nr _5 Y% /2026
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 01. oh, 2026 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Grodziskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala, co

nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatu Grodziskiego, stanowigcym zalacznik do
Uchwaty nr 493/2026 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 11 lutego 2026 r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. w paragrafie 8 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:
,7. Funkcje Naczelnika Wydzialu Finansowego pelni Skarbnik, ktéremu podlega
Kierownik Referatu Budzetu i Planowania oraz Kierownik Referatu Finansowo —
Ksiggowego.”

2. paragraf 51 otrzymuje brzmienie:

»§ 51

Wydziat Finansowy

W ramach struktury organizacyjnej Wydziatu Finansowego funkcjonuja:

)
2)

Referat Budzetu i Planowania, ktérym kieruje kierownik Referatu, bezposrednio
podlegty Skarbnikowi.
Referat Finansowo-Ksiegowy, ktorym kieruje kierownik Referatu, bezposrednio
podlegty Skarbnikowi.

Do podstawowych zadan Referatu Budzetu i Planowania nalezy prowadzenie nastgpujgcych

spraw:
)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

opracowywanie projektu budzetu wraz z uzasadnieniem tj. planu dochodow,
wydatkdw, innych tabel i zalacznikéw,

opracowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej Powiatu wraz
z objasnieniami,

przygotowywanie wieloletniej prognozy finansowej Powiatu oraz zmian te]
prognozy, ‘

sporzadzanie uchwaly budzetowej oraz uchwat w sprawie zmian w budzecie,
nadzorowanie prawidlowosci realizacji zatwierdzonych planéw finansowych
jednostek powiatowych,

nadzor nad realizacja budzetu Powiatu,

dokonywanie analizy wykonania budzetu,

prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej
Powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,



9) przekazywanie S$rodkéw finansowych dla podleglych jednostek budzetowych
w ramach limitéw wynikajacych z otrzymanych dotacji, planéw finansowych
i harmonogramow,

10) prowadzenie rozliczen podatku VAT Powiatu,

11) sporzgdzanie sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego
sktadajacego si¢ z: bilansu z wykonania budzetu, tacznego bilansu jednostek
budzetowych, tagcznego rachunku zyskéw i strat jednostek budzetowych, taczne
zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych, informacji dodatkowe;j
obejmujgcej dane z informacji dodatkowych jednostek budzetowych oraz
skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego,

12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

13) sporzadzanie informacji o przebiegu wykonania budzetu powiatu, ksztattowaniu si¢
wieloletniej prognozy finansowej, przebiegu wykonania planu finansowego
Muzeum im. Anny i Jarostawa Iwaszkiewiczéw w Stawisku oraz Samodzielnego
Publicznego Specjalistycznego Szpitala Zachodniego im. $w. Jana Pawila II
w Grodzisku Mazowieckim,

14) przygotowywanie uméw w sprawie udzielania dotacji oraz dokonywanie platnosci
i rozliczen z tym zwigzanych,

15) gospodarowanie $rodkami finansowymi w celu zapewnienia ptynnosci finansowej
Powiatu,

16) przygotowywanie wnioskéw i rozliczen zwigzanych z zaciggnigciem pozyczek,
kredytéw oraz uzyskaniem dofinansowania w formie dotacji,

17) wspoldziatanie z bankiem prowadzacym rachunki Starostwa, Urzedem
Skarbowym, Regionalng Izba Obrachunkows, Urzedem Marszatkowskim,
Wojewoda i innymi jednostkami w zakresie spraw finansowych Powiatu.

Do podstawowych zadan Referatu Finansowo - Ksiggowego mnalezy prowadzenie

nastgpujacych spraw:

)

2)
3)
4)
3)
6)

7)

8)
9)

rozliczanie dochodéw Skarbu Panstwa, Starostwa tj. optat z tytutlu: uzytkowania
wieczystego, przeksztalcen uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, sprzedazy,
odszkodowan, najmu i dzierzawy oraz z tytulu pobieranych optat za uczestnikow
Srodowiskowego Domu Samopomocy,

prowadzenie rozliczen podatku VAT Starostwa ,

dokonywanie rozliczen podatkowych z Urzgdem Skarbowym,

dokonywanie rozliczen z ZUS,

planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa,

sporzadzanie list plac i zasitkéw pracownikéw Starostwa oraz prowadzenie kart
ptacowych (dokumentacji ptacowej),

rozliczanie umow zlecenia i uméw o dzietlo, w tym prowadzenie Pracowniczych
Planéw Kapitalowych,

prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

prowadzenie ewidencji ksiggowej i1 sprawozdawczodci Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

10) obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych,
11) przyjmowanie wadiow i zabezpieczen oraz ich ewidencja ksiggowa,
12) sporzadzanie sprawozdania finansowego Starostwa skladajacego si¢ z: bilansu,

rachunku zyskdw i strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowe;j,

13) prowadzenie ewidencji optat komunikacyjnych,



14)ewidencja ksiggowa s$rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

15) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji oraz jej rozliczanie,

16)windykacja nalezno$ci Starostwa przy wspotudziale z innymi wydzialami oraz
Zespolem Radcow Prawnych,

17)prowadzenie ewidencji ksiggowej Starostwa oraz gospodarki finansowej Starostwa
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

18)regulowanie droga elektroniczng platnosci wobec kontrahentow i pracownikow
Starostwa,

19) sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostki Starostwa,

20)obstuga finansowa Pracowniczych Planow Kapitatowych dla pracownikéw Starostwa,

21)opracowywanie planu finansowego Starostwa do projektu budzetu oraz uchwaly
budzetowe;j,

22)przygotowywanie zmian w budzecie Starostwa.’

M

§2

Wykonanie uchwaly powierza Staro$cie Grodziskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisano przez/ Signed by:

HANNA
ZARANSKA
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