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Zarzgdu Powiatu Grodziskiego
zdnia ..2%: 93, 2024r.

w sprawie zasad udzielania zamodwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego,

o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 107) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze
zm.), Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala co nastepuje:

1.

§1

W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢ do stosowania ,Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 ziotych”,
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty, zwany dalej ,,Regulaminem”.
Wprowadza si¢ wzory uchwal w sprawie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych
i zatwierdzenia wynikéw postepowania i udzielenia zamoéwienia publicznego
stanowigce odpowiednio zataczniki nr 2 i 3 do niniejszej uchwaty.

§2
Przy ustalaniu szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy przestrzegac art. 28-36 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1605,
zwanej dalej ,,Ustawg PZP”).
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 zi netto. Za
zamoOwienia publiczne ponizej kwoty 30 000 zl netto jest odpowiedzialny wydzial
merytoryczny.
Regulaminu nie stosuje si¢ roéwniez do zaméwien publicznych, ktorych przedmiotem
s3:

a) dostawy:
— wody za pomocg sieci wodociagowe] lub odprowadzanie $ciekoéw do sieci
kanalizacyjne;j,
— gazu z sieci gazowej,
— energii cieplne;j,
— licencji na oprogramowanie komputerowe,
b) ustugi:
— telekomunikacyjne (w tym telefoniczne),
— doradcze, konsultingowe, projektowe (opracowywanie studium, analiz,
projektow), wydawnicze
— medyczne,
— prawnicze,
— audytorskie i kontroli finansowej,
— Wywozu nieczystosci,
— konserwacji urzadzen (windy, piece c. 0.),
— ushugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego,

— ushugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi, wymienione w zataczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE,
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— ustugi klasyfikacyjne, o ktdrych mowa w § 5 ust. 2 Rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw z dnia 12 wrzesnia
2012 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1246),

— ustugi wyceny nieruchomos$ci, obejmujgce zakresem opinie sporzadzane
przez rzeczoznawcodw majatkowych w formie operatéw szacunkowych,

— ushugi obowigzkowego ubezpieczenia pojazdow, ktore zostaly usuniete i sg
przechowywane na parkingu strzezonym w trybie art. 130a Prawo o ruchu
drogowym,

— ustugi ubezpieczenia grupowego,

— ushugi nadzoru autorskiego,

— ustugi nadzoru inwestorskiego,

c) zamoéwienia, ktore moze zrealizowaé mniej niz trzech wykonawcow lub piinosé
sprawy wymaga natychmiastowego zlecenia zamoéwienia publicznego,

d) zamowienia, ktére z racji charakteru (np. powigzanie z innym realizowanym juz
przez Powiat Grodziski zaméwieniem) powinny by¢ realizowane przez konkretnego
wykonawce albowiem zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw
ekonomicznych lub technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosei lub
interoperacyjnosci wyposazenia, uslug lub instalacji zamoéwionych w ramach
zamoOwienia podstawowego, lub zmiana wykonawcy spowodowalaby niedogodnosé
lub zwigkszenie kosztoéw dla zamawiajgcego.

e) zamoéwienia, ktorych przedmiotem jest zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy.

f) zaméwienia, ktérych przedmiotem jest zakup 1 obstuga urzadzen
samoobstugowych do wnoszenia oplat za pomocg karty platniczej, telefonu oraz
gotowki.

4, Zastosowanic w § 2 ust. 3 pkt ¢), d) wymaga pisemnego uzasadnienia sporzadzonego
przez pracownika merytorycznego.

§3
Traci moc uchwata Nr 50/2024 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 10.07.2024 roku
w sprawie zasad udzielania zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego,
o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych.

§ 4

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Grodziskiemu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkow Zarz du Powiatu Grodziskiego:
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Zatagcznik nr 1

do Uchwaly Nr .. 36... /2024
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia . 2% 93.. 2024 roku

Regulamin
udzielania zamé6wien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje¢ i procedurg postepowania w procesie udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych

§2

. Podstawg wszczgcia postgpowania o udzielanie zamdwienia jest sporzadzenie i ztozenie do Zarzadu
Powiatu wniosku wg zalgcznika nr 1 do Regulaminu - cze$é A, przez sekretarza, skarbnika,
naczelnika wydzialu lub pracownika samodzielnego stanowiska. Wniosek wskazuje osobe -
pracownika merytorycznego, ktéry ma przeprowadzi¢ procedure realizacji zaméwienia. Wraz z
wnioskiem przedktada si¢ projekt uchwaty wg zatgcznika nr 2 do Uchwaly nr. .................... sprawie
zasad udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zlotych.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest uprzednio opiniowany przez pracownika ds. zaméwien
publicznych w zakresie zgodnosci z zasadami szacowania zamowien oraz w zakresie zgodnosci z
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych - wg zatgcznika
nr 1 do Regulaminu - czg$¢ B, a nast¢pnie umieszczany w "Rejestrze Zamowien o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zlotych".

. W przypadku prawidlowo zlozonego wniosku Zarzad Powiatu podejmuje uchwale w sprawie
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania. W razie brakéw we wniosku, wniosek podlega
zwrotowi wnioskodawcy celem uzupelnienia. Zwrotu wniosku moze dokona¢ jednoosobowo
Starosta Powiatu Grodziskiego.

§3

. Pracownik merytoryczny, w celu zapewnienia, aby wydatek publiczny zostal dokonany zgodnie z
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
z pézno zm.) zaprasza do skladania ofert wybranych wykonawcow.

. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ wystane pisemnie, za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej i musi by¢ skierowane do co najmniej trzech wykonawcow, realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia. W przypadku, w ktérym na danym rynku wystepuje mniej niz trzech wykonawcow
realizujacych dane zamoéwienie, zapytanie ofertowe moze by¢ wyjatkowo przestane do dwdch
wykonawcow.

. Wykonawcy mogg sktadaé oferty w formie pisemnej lub w formie dokumentowej za posrednictwem
faksu lub poczty elektroniczne;j.

. Zaproszenie do skladania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdéwienia, termin jego
realizacji i kryteria oceny ofert oraz informacj¢ o formie w jakiej oferty powinny zosta¢ zlozone.

. Zaproszenie do skladania ofert moze zawiera¢ inne elementy niezbedne do wiasciwego wyboru
oferty.

. Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie oferty zlozone w formie pisemnej, lub w formie
dokumentowej za posrednictwem faksu lub poczty elektroniczne;.

. Zarzad Powiatu Grodziskiego moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny, jezeli taka
mozliwos¢ zostal uprzednio przewidziana w zapytaniu ofertowym.
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11.

12,

13.

14.

Po ztozeniu ofert pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferty, jezeli zaproszenie do skiadania ofert przewidywalo takie negocjacije.
W ramach negocjacji wykonawcy nie mogg oferowaé cen wyzszych niz przedstawione
w pierwotnych ofertach.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Dla waznosci postgpowania o udzielenie zaméwienia wymagane jest zlozenie co najmniej jednej

waznej oferty.
Na podstawie otrzymanych ofert i po przeprowadzeniu ewentualnych negocjacji ze wszystkimi
wykonawcami pracownik merytoryczny proponuje wybdr wykonawcy, ktéry zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdéwienia.
Z przeprowadzone] procedury pracownik merytoryczny sporzadza Wniosek wedtug zalgcznika nr
3 do Regulaminu, ktdry wraz z projektem uchwaly w sprawie zatwierdzenia postepowania
i udzielenia zamdéwienia wedlug zalgcznika nr 3 do Uchwaly nr. .................. sprawie zasad
udzielania zaméwieni publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, o wartosci ponizej kwoty
130 000 zlotych, przedklada Zarzadowi Powiatu Grodziskiego. W razie brakéw we wniosku,
wniosek podlega zwrotowi wnioskodawcy celem uzupelnienia. Zwrotu wniosku moze dokonaé
jednoosobowo Starosta Powiatu Grodziskiego.
Zarzad Powiatu Grodziskiego podejmuje uchwale w sprawie zatwierdzenia postgpowania
i udzielenia zamoéwienia.
Oryginaly dokumentéw znajdujg si¢ u pracownika merytorycznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
Okres archiwizacji dokumentacji z poste¢powania wynosi 4 lata, liczac od dnia zakonczenia danego
postepowania.

§4

Uchwala Zarzadu Powiatu Grodziskiego jest podstawg do zawarcia umowy. Umowa winna by¢
zawarta na czas oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia.

Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona zostal
zaakceptowana pod wzglgdem formalno-prawnym przez radce prawnego i posiadac¢ kontrasygnate
skarbnika powiatu.

§5

. Za zrealizowanie zaméwienia publicznego przeprowadzonego wg niniejszej uchwaty odpowiada

pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej
ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza potwierdzajacg adnotacje na fakturze.
Nastgpnie faktura wraz z protokolem odbioru przekazywana jest pracownikowi ds. zaméwien
publicznych, ktory po sprawdzeniu faktycznej warto§ci zamdwienia umieszcza na niej zapis
0 nastepujacej tresei:

"Warto$¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych.
Do zamoéwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
zgodnie z art. 2 ust. | pkt | ww. ustawy".

Za zambwienia publiczne zrealizowane na podstawie § 2 ust. 2 i 3 niniejszej uchwaly odpowiada
wydzial merytoryczny, ktéry opisuje dokumenty oraz umieszcza zapis zawarty w § 5 ust. 2.

Faktury opisane w sposéb podany w § 5 podlegaja dalszej akceptacji przez wydzial finansowy
i kierownika zamawiajgcego w sposob okreslony w odrgbnych przepisach.

§6

Postgpowania prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu sg jawne.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 130 000
zlotych

Grodzisk Mazowiecki, dnia .. ..... 20 ....1.

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skladajacej wniosek)

ZP.2722 ... .20 ....
(nr rejestru zaméwien ponizej kwoty
130000 z1)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie zamdéwienia publicznego od 30 000
zt do kwoty ponizej 130 000 zt.

CZESC A

(wypeinia wydzial wnioskujacy o udzielenie zaméwienia)
1. Opis przedmiotu zamdéwienia na wykonanie

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

................................... - oznaczenie sprawy ZP.272.2 ..... 20 ....
(w razie potrzeby dolgczy¢ szczegétowy opis)

2. Warto$¢ zamowienia ustalona z nalezytg starannoscig to .............

Ustalenia dokonano dnia .............. 20 ..... r. na podstawie:
(zaznaczy¢/uzupeié odpowiednio)

0 rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,
0 odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajacemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpceyjnych ogélem,
O innych $rodkéw przeznaczonych w budzecie Powiatu na powyzszy cel.

Osobaly, ktora/e dokonata/y oszacowania wartosci zamoéwienia

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

3. Termin realizacji zamowienia: ..........coccvevevuennnen . ¢ J— roku
4. Sposob realizacji zamowienia: (zaznaczy¢/uzupehi¢ odpowiednio)

[ sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb),

[J czgsciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach),

[J jednorazowo.
5. Imie i nazwisko pracownika merytorycznego, ktéry ma przeprowadzi¢ procedure
realizacji zamowienia:

.................................................................................................................................................

(podpis wnioskujacego i data)



ZP.272.2 .....20 ....
(nr rejestru zamowien ponizej kwoty
130000 z})

CZESCB

(wypeia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. warto$¢ zaméwienia w zlotych - netto: .............. .

2. Zamoéwienie moze by¢ / nie moze by¢ realizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

3. Uzasadnienie: zaméwienie ponizej kwoty 130 000 z}, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych (Zatacznik nr 1 do Uchwaty
Nr..... /20 ... Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia ........ 20 ... roku).

(podpis pracownika ds. zamdéwien publicznych i data)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartos$ci ponizej kwoty 130 000
ztotych

e, dni@. r.

.......................................................................

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skladajacej wniosek)

ZP.272.2. ...201...
(nr rejestru zamoéwien ponizej kwoty
130.000 zi)

WNIOSEK
z przeprowadzenia procedury dotyczacej zamdwienia publicznego od 30 000 zt do kwoty

ponizej 130 000 z1.

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie Zaméwienia publicznego na:

TR et
Zinne postanawie

ziotyeh brutio | nwag]

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego i data)



Zalacznik nr 2 do Uchwaty

Uchwala nr ....../.....
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

zdnia ......oooeeninnnnn. roku
w sprawie przygotowania i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamoéwienia
o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 zlotych na.....c.cccceviiiiiniiniiiniiiiiiniiaresiesirsennonenns 5
oznaczenie sprawy ZP .........ccciivvvnnnne

Na podstawie art. 26, art. 32 ust.1 1 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 2 ust. 3 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr ...../20.... Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia
........ 20... r. w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w  Starostwie Powiatu
Grodziskiego o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych, Zarzad Powiatu Grodziskiego
uchwala, co nastgpuje:

§1
Przygotowac i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej kwoty
130 000 zlotychna ,,e.evvvveiinininiiiniviienennn. , OZNACZENIE SPLAWY ZP ..xvesasomomvsadise s oo
§2

Wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdéwienia powierzy¢ pracownikowi merytoryCznemu = .........oveeueneecncaienennnns

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




Zalacznik nr 3 do Uchwaty

Uchwalanr ....../.....
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

w sprawie zatwierdzenia wyniku post¢powania i udzielania zamoéwienia publicznego o
wartoSci ponizej kwoty 130 000 zlotych na .........c.c.uee.... oznaczenie sprawy ZP ........

Na podstawie art. 26, art. 32 ust.1 i 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 3 ust. 13 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych,
stanowigcego zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr ...../20.... Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia
........ 20... r. w sprawie zasad udzielania zamowienn publicznych w  Starostwie Powiatu
Grodziskiego o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych, Zarzad Powiatu Grodziskiego
uchwala, co nastgpuje:

§1
W zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia o wartosci
ponizej kwoty 130.000 ZE 02 yyeireeriiriiiiriiiiiiiiriiiiiniinerc e s » oznaczenie
sprawy ZP............... , zatwierdzi¢ wynik postepowania i udzieli¢ zamowienia

................................................... , ktéry zlozyl najkorzystniejsza ofertg w wysokosci

..........................

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grodziskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:



