
Załqcznik nr 1 do Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa 
i podejmowania działań następczych w Starostwie Powiatu Grodziskiego 

Formularz zgłoszenia wewnętrznego w Starostwie Powiatu Grodziskiego 

Data sporządzenia: ... ....... .... ........ .. .............. . . . ............... ... ........ .... ........ ... ....... .... ... .. 

Miejscowość: .............. . ... . . . ... .......... . .. . .... .. . ... ........ .... .... . . . ... . ....... ... .. . . ................ . 

Imię i nazwisko: 

Adres do korespondencji: 

Dane kontaktowe: 

Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych: TAK D NIE D 

Status sygnalisty: 

o Pracownik 

o Osoba świadcząca pracę na podstawie umowy cywilnoprawnej 

o Przedsiębiorca wykonujący działalność gospodarczą 

o Stażysta 

o Praktykant 

o Wolontariusz 

o Inne . .... . ...... .......... . .. . .. . . . .. . ..... ... ........ . .... . .... .... ...... ..... ....... ..... .... . .. .... ........ . . . 

Data zaistnienia nieprawidłowości: ......... .... ..... ... .. .................. . 
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Miejsce zaistnienia: ................................. . . . . ......... .. . ........... . . . . . . 

Opis nieprawidłowości: 

Świadkowie nieprawidłowości: 

Imię i nazwisko: ......... . . . ......... .... ......... .... ......... ..... .. . 

Imię i nazwisko: .......... ........... .... ......... .... ................ . 

Opis dowodów: 

Oświadczenie sygnalisty 

Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 

1) działam w dobrej wierze, 

2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są prawdziwe, 

3) nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści, 

4) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi fakty i 

okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 

5) jestem w pełni świadom/a możliwych konsekwencji prawnych związanych ze zgłoszeniem 

naruszenia dokonanym w złej wierze i mam świadomość, że kto dokonuje zgłoszenia wiedząc, że do 

naruszenia prawa nie doszło podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia 

wolności do lat 2. 

6) znanajest mi treść obowiązującej w Starostwie Powiatu Grodziskiego Wewnętrznej procedury 

dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych. 

data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia 
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POUCZENIE: 

Zgodnie z art. 15 ustawy o ochronie sygnalistów osoba, która poniosła szkodę z powodu świadomego 
zgłoszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji przez sygnalistę, ma prawo 
do odszkodowania lub zadośćuczynienia za naruszenie dóbr osobistych od sygnalisty, który dokonał 
takiego zgłoszenia lub ujawnienia publicznego. 
Zgodnie z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistów, kto dokonuje zgłoszenia lub ujawnienia publicznego, 
wiedząc, że do naruszenia prawa nie doszło, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności 

albo pozbawienia wolności do lat 2. 

W przypadku ustalenia w toku postępowania WYJasmającego, iż w zgłoszeniu nieprawidłowości 

świadomie podano nieprawdę lub zatajono prawdę, sygnalista będący pracownikiem, może zostać 
pociągnięty do odpowiedzialności porządkowej określonej w przepisach Kodeksu Pracy. 
Zachowanie takie może być również zakwalifikowane jako ciężkie naruszenie podstawowych 
obowiązków pracowniczych i jako takie skutkować rozwiązaniem umowy o pracę bez wypowiedzenia. 
W przypadku sygnalisty, świadczącego na rzecz Starostwa usługi lub dostarczającego towary, 
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fałszywego zgłoszenia nieprawidłowości 
skutkować może rozwiązaniem tejże umowy i zakończeniem współpracy pomiędzy stronami. 
Niezależnie od skutków wskazanych powyżej sygnalista świadomie dokonujący fałszywego zgłoszenia 
nieprawidłowości może zostać pociągnięty do odpowiedzialności odszkodowawczej, w przypadku 
wystąpienia szkody po stronie Starostwa w związku z fałszywym zgłoszeniem 

Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych dla sygnalisty oraz 
osoby, której dotyczy zgłoszenie i osób trzecich / świadków 

Na podstawie art. 13 ust.l i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych) - zwanego dalej Rozporządzeniem, informujemy, że dane 
osobowe, które przetwarzamy w Starostwie Powiatu Grodziskiego otrzymaliśmy bezpośrednio od osoby, 
której dotyczą lub zostały nam przekazane przez osoby zgłaszające naruszenie. 
Zgodnie z art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanym dalej RaDO informuję, że: 
1. Administratorem PanilPana danych osobowych jest Starostwo Powiatu Grodziskiego ul. Daleka 11 A, 
05-825 Grodzisk Mazowiecki e-mail: starostwo@powiat-grodziski.pl 
2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z wyznaczonym 
Inspektorem Ochrony Danych (IOD). Kontakt z inspektorem ochrony danych możliwy jest za 
pośrednictwem poczty e-mail: iod@powiat-grodziski.pl 
3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w związku z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. 
o ochronie sygnalistów w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. analizy, 
weryfikacji i rozpatrzenia zgłoszenia w szczególności analizy otrzymanego zgłoszenia; prowadzenia 
rejestru zgłoszeń naruszeń; przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego dotyczącego naruszeń prawa 
lub innego stosownego postępowania oraz ewentualnego podjęcia czynności związanych z przekazaniem 
zgłoszenia odpowiednim organom zewnętrznym, na podstawie tj.: 
a) art. 6 ust. l lit. c RODO, tj. obowiązku prawnego ciążącego na administratorze 
b) art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. realizowania przez administratora zadań w interesie publicznym 
lub w ramach wykonywania władzy publicznej powierzonej administratorowi, 
c) art. 6 ust. 1 lit. f RaDO, tj. prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, 
jakimi są przyjmowanie, weryfikowanie i wyjaśnianie zgłoszeń naruszeń prawa. 
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d) art. 9 ust. 2 lit. g) RaDO, tj. ze względów związanych z ważnym interesem publicznym. 

4. W związku ze zgłoszeniem administrator może przetwarzać Państwa dane osobowe zwykłe, 

ale także szczególne kategorie danych osobowych w przypadku gdy znajdą się one w treści zgłoszenia 
przekazanego przez Sygnalistę. 
5. Pani / Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione, przekazane i udostępnione wyłącznie podmiotom 
uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Podmioty mogące otrzymać dane osobowe 
zgromadzone podczas czynności przetwarzania: 

1) organy ścigania, 
2) organy administracji rządowej, samorządowej 
3) instytucje publiczne, 
4) sądy. 

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań 
następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez okres 3 lat po 
zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie. Dane osobowe, które nie mają 
znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie 
usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają 
one znaczenia dla spraw. 
6. Administrator nie zamierza przekazywać PanilPana danych osobowych do państw trzecich - poza 
Europejski Obszar Gospodarczy oraz organizacji międzynarodowej. 
7. Posiada Panli prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania 
(poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także 
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie 
jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne 
nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 
8. Wyrażoną zgodę można wycofać w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 
9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana naruszałoby przepisy RODO (ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa). 
10. Podanie danych jest dobrowolne. 
11. PanilPana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
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