Starosta Grodziski

(HO. £20. M. 204} Zarzadzenie Nr /1712014

Starosty Grodziskiego
z dnia 18 marca 2014 roku

w sprawie ustalenia zasad opracowania arkuszy organizacyjnych szkél i placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2014/2015.

Na podstawie art. 34a ust. 2 pkt 3 z zwiazku z art. 5c pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1
Przektadam do realizacji zasady opracowania arkuszy organizacyjnych szkét i placowek

o$wiatowych prowadzonych przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2014/2015 zawarte w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wszelkie odstepstwa od przyjetych w zalaczniku unormowan wymagaja pisemnej zgody
Starosty Grodziskiego.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom szkét i placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Grodziski

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

Starosta Grodziski

fatek Wiezbicki

Sprawdzono pod wzgledem!'
formalno-prawnym



Zalacznik
do Zarzadzenia Starosty Nr//1./2014
zdnia 18 marca 2014 r.

Zasady opracowania arkuszy organizacyjnych szkol i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2013/2014.

I. Zasady przygotowywania arkuszy organizacyjnych.

1. Arkusz organizacyjny szkoly/placowki nalezy opracowaé zgodnie z obowiazujagcymi przepisami prawa w
powiazaniu z planem finansowym szkoly.

2. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzglednié¢ obowiazujace przepisy prawa, w
szczegOblnoscei:

a) ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.),
b) ustawe z dnia 6 grudnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. z
2014 r., poz.7),

¢) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j.: Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.),

d) ustawe z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. 22010 r. Nr 127, poz. 857 ze zm.),

e) rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planow nauczania w szkolach
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204),

f) rozporzadzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegélnych typach szkét (Dz. U. z 2012 r. poz.977),

g) rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowe;j ksztalcenia w zawodach
(Dz. U.z 2012 r. poz. 184),

h) rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawod6éw szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7),

i) rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét ( Dz. U. 22001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.),

j) rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslania szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli ( t.j.: Dz. U. 22013 r. poz.1207),

k) rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu
tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach §wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach swiadome;j
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego (Dz. U. z 1999 r. Nr 67, poz. 756
ze zm.),

1) rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa
(Dz. U.z 2009 r. Nr 139, poz. 1131),

) rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych

zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 175, poz. 1042),

m) rozporzadzenie MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186 ze zm.),

n) rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placowkach (Dz. U.z2013 r,,
poz. 532),

0) rozporzadzenie MEN z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegélowych zasad dziatania publicznych
poradni psychologiczno — pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. 22013 r.
poz.199),

p) rozporzadzenie MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. 22010 r. Nr
244, poz. 1626),



r) rozporzadzenie MENIS z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2002 r.
Nr 46, poz. 432 ze zm.),

s) rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 6 kwietnia 2004 r. w sprawie organizacji roku szkolnego w
publicznych szkotach i placowkach artystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 82, poz. 761 ze zm.),

t) rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkOw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w
specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1489 ze
zm.),

u) rozporzadzenie MEN z dnia 11 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci (Dz. U. 22013 r., poz.1257),

v) rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mfodziezy
(Dz. U.z2008 r. Nr 175, poz.1086),

w) rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania nauki
religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. z 1992 r. Nr 36, poz. 155 ze zm.),

x) uchwale¢ nr 74/X1/11 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 25 sierpnia 2011 r. w sprawie ustalenia zasad
udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, ktérym
powierzono stanowiska kierownicze w szkolach i placéwkach prowadzonych przez Powiat Grodziski oraz
zasad zwalniania od obowiazku realizacji zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych przez
wyzej wymienionych nauczycieli,

y) uchwale nr 155/XIX/12 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie ustalenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢é nauczycieli szkot niewymienionych w art. 42 ust.3
ustawy Karta Nauczyciela oraz pedagogéw, psychologéw i logoped6w, zatrudnionych w szkotach, dla
ktorych organem prowadzacym jest Powiat Grodziski,

z) uchwalg nr 76/X1/11Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 25 sierpnia 2011 r. w sprawie okreslenia
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaj¢¢ dla nauczycieli realizujacych w ramach stosunku
pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin.

3. Dyrektor szkoly/placéwki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza organizacyjnego
w szezegllnosci w obszarach:

e przestrzegania ramowych planéw nauczania,

e zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

e przydzielania nauczycielom zajg¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi,
przydzielania iloéci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych jako nauczycieli lub nauczycieli bez
wiasciwych kwalifikacji.

4. Dyrektor szkoty/placéwki przygotowuje dwa egzemplarze arkusza organizacji danej
szkoly/placéwki (wykonane w programie VULCAN- Arkusz Optimum).

Do arkusza organizacyjnego szkoly /placéwki oraz aneksu do arkusza nalezy dolaczyé¢:

e podpisane przez dyrektora kserokopie szkolnych planéw nauczania dla danego oddzialu na

pelny cykl ksztalcenia,

e zestawienie vacatow, w ktérych wykazujemy pelne etaty oraz ilo$¢ godzin
ponadwymiarowych,

e zestawienie przewidzianych do zwolnienia pracownikéw niepedagogicznych oraz
pedagogicznych,

e wykaz oséb zatrudnionych na stanowiskach pedagogicznych, dla ktérych przewiduje si¢
przyznanie gratyfikacji pieni¢znej zgodnie z art. 31 KN lub nagrody jubileuszowej na
podstawie art.47 KN oraz niepedagogicznych, dla ktérych przewiduje si¢ przyznanie
gratyfikacji pieni¢znych wynikajacych z innych przepisow,



wykaz kadry o réznym pensum,

zestawienie osoOb, dla ktoérych nalezaloby uzupelni¢ etat w innej szkole z podaniem
wymiaru godzin w macierzystej szkole i nauczanego przedmiotu, badZz kierunkow
zblizonych

(z podaniem stopnia awansu) oraz nauczycieli, dla ktéorych zapewniono juz uzupeinienie
etatu w innej szkole,

zestawienie etatéw przewidzianych do utworzenia (o ile nie wykazano ich wczeséniej) wraz
z podaniem uzasadnienia oraz okresleniem skutkéw finansowych w danym roku szkolnym,
wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy informacje o posiadanym przez nauczycieli
wyksztalceniu dajacym im uprawnienia do nauczania przedmiotéw zaplanowanych w
arkuszu organizacyjnym, wraz z posiadanymi przez nich obecnie stopniami awansu
zawodowego oraz przydziatem godzin,

wykaz nauczycieli, ktérzy planuja w roku szkolnym 2014/2015 przystapi¢ do rozmowy
kwalifikacyjnej lub egzaminacyjnej na kolejny stopien awansu zawodowego nauczycieli,
wykaz nauczycieli przebywajacych na urlopie dla poratowania zdrowia, macierzynskim,
wychowawczym, bezplatnym, wraz z okresem trwania tych urlopéw. Ponadto nalezy
wskaza¢ nauczycieli ich czasowo zastepujacych.

wykaz kadry niepedagogiczne;j,

wykaz godzin, ktére nie zwigkszaja obowiazkowego wymiaru godzin dydaktycznych dla
danego oddziatu, zgodnie z art. 42 ust.2 KN.

Do wydrukowanych dokumentéw nalezy dolaczy¢é wersje elektroniczna zgodng z zasadami
wypelniania arkuszy organizacyjnych, okreslonymi przez firm¢ ,,VULKAN” (przesta¢ na adres
oswiata@powiat-grodziski.pl) wraz z planem finansowym.

II. Wytvezne do przygotowywania arkuszy organizacyjnvch

1. Liczebnos$¢ ucznidéw w oddziale:

liczba uczniéw klas pierwszych w liceum ogélnoksztalcacym — od 30 do 34,

liczba uczniéw klas pierwszych w technikum - od 28 do 34,

liczba ucznidéw klas pierwszych zasadniczej szkoly zawodowej — od 30 do 35,

liczba uczniow klas pierwszych w szkole ponadgimnazjalnej dla dorostych — od 28,
liczba ucznidéw klasy pierwszej w Zespole Szkét im. H. Szczerkowskiego 1 Centrum
Ksztatcenia Praktycznego - wg odrgbnych przepisow,

$rednia liczba uczni6w w oddziatach dla mlodziezy w catej szkole/zespole szk6t powinna
wynosi¢ nie mniej niz 28 (nie dotyczy Zespotu Szkoét im. H. Szczerkowskiego 1 Centrum
Ksztalcenia Praktycznego).

do liczby uczniéw, od ktdrych zalezy podzial na grupy nie wlicza si¢ uczniéw
realizujacych obowiazek szkolny i obowigzek nauki poza systemem klasowo-lekcyjnym, w
tym uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym,

podzial na grupy na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki i technologii
informatycznej, a takze z jezykoéw obcych dyrektor wprowadza w arkuszu wylacznie gdy
jest on obligatoryjny — na podstawie §7 ust 1 pkt. 1 i 2 rozporzadzenia MEN z dnia 7
lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z
2012 r. poz. 204),

grupy do prowadzenia zaj¢¢ wychowania fizycznego dyrektor organizuje i ustala w
arkuszu respektujac przepisy §7 ust 1 pkt. 7 ww. rozporzadzenia, przy czym nalezy



zmierza¢ do optymalnego wykorzystania dostepnej infrastruktury, a takze mozliwosci
tworzenia grup ,,mi¢dzyoddzialowych”, ,,migdzyklasowych” i ,,miedzyszkolnych™,

* na zajeciach praktycznej nauki zawodu , a takze w przypadku realizacji w ksztalceniu
zawodowym moduléw — podziat na grupy dyrektor wprowadza tylko wtedy, jezeli jest on
obligatoryjny i nast¢puje w trybie §7 ust 1 pkt. 5 i 6 ww. rozporzadzenia,

e w przypadku niepewnosci utworzenia zaplanowanego oddziatu klasy pierwszej nalezy
wszystkie godziny umiesci¢ w vacatach.

2. Zatrudnianie i wymiar godzin nauczycieli:

arkusz organizacyjny szkoly powinien obejmowaé wylacznie obowiazkowe zajecia
edukacyjne wynikajace ze szkolnego planu nauczania ustalonego dla danego typu szkoly i
oddziatlu, zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204),

nauczania indywidualne przyznane przed datg zlozenia arkusza na rok szkolny 2014/2015
nalezy umieséci¢ w arkuszu organizacyjnym ( Godziny nauczania indywidualnego powinny
dopelniac etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu, jako state godziny ponadwymiarowe.)

przy zatrudnianiu nauczycieli $cisle kierowa¢ si¢ wymogami okreslonymi w aktualnie
obowiazujacych przepisach prawa z zachowaniem nastgpujacych priorytetow:

zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, ktorzy traca prace w wyniku likwidacji placowki

lub zmian organizacyjnych placéwki uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie,

zatrudniania nauczycieli, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta

Nauczyciela (tj.: Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm.) winni uzupelnia¢ godziny brakujace do
obowigzkowego pensum godzin,
w celu zabezpieczenia zatrudnionym nauczycielom pelnego pensum dydaktycznego zobowiazuje
si¢ dyrektora, w przypadku braku mozliwosci zatrudnienia tych nauczycieli w pelnym wymiarze
czasy pracy w kierowanej przez siebie placowce, do podjecia dziatan zmierzajacych do
uzupelnienia godzin w innych szkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Grodziski.
zatrudniania absolwentéw szkét z pelnymi kwalifikacjami okre§lonymi w rozporzadzeniu MEN
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslania szkol 1 wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013 r.,poz. 1207),
zatrudniania nauczycieli z pelnymi kwalifikacjami pracujacych w innej placowce, dla ktérych
organem jest Powiat Grodziski, po 26 sierpnia 2014 r.,
zatrudniania nauczycieli emerytéw i rencistow z pelnymi kwalifikacjami, po 26 sierpnia 2014 r.
(w tym przypadku nalezy wykazaé brak mozliwosci zatrudnienia nauczycieli czynnych
zawodowo),
zawieranie dodatkowych uméw o prace wynikajacych z dlugoterminowego zastgpstwa jest
dopuszczalne wylgcznie na czas okre$lony z zachowaniem ww. priorytetow,

laczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w szkole/placéwce nie moze
przekraczaé 1,5 etatu,

liczbg¢ godzin etatdéw wsparcia tygodniowo (pedagog, psycholog, bibliotekarz, doradca
zawodowy) w szkolach z wyjatkiem Zespotu Szk6l im. H. Szczerkowskiego, okresla sig
mnozac liczbe uczniéw w szkole przez wskaznik 0,18. Otrzymang w ten sposéob liczbg godzin
rozdziela si¢ wg potrzeb danej szkoly,

liczbg godzin etatéw wsparcia tygodniowo w Zespole Szkét im. H. Szczerkowskiego okresla
rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania,

ustala si¢ liczbe godzin wychowawcéw swietlicy w Zespole Szkét im. H. Szczerkowskiego w
wymiarze nie mniej niz 40 godzin tygodniowo,



zajecia wynikajace z rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno—pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkolach i1 placéwkach (Dz. U. z 2013 r., poz. 532) nalezy realizowaé w pierwszej kolejnosci
w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczyciela,

3. Zatrudnianie administracji i obshugi:

liczba etatéw administracji w szkotach i placowkach — maksymalnie na poziomie roku
szkolnego 2013/2014,

liczba etatéw obshugi w szkolach wynosi nie wigcej niz 1 etat na kazde 600 - 800 m?
powierzchni budynku plus maksymalnie 1 etat na 12 - 15 oddzialow,

liczba etatéw obshugi w pozostalych placéwkach — maksymalnie na poziomie roku szkolnego
2013/2014.

Kazde odstepstwo od przyjetych zasad powinno by¢ uzasadnione i uzgodnione ze Starosta w
formie zalacznika do arkusza. Do aneksu nalezy zawsze dolgczy¢ wykaz zmian i ich
uzasadnienie a takze poda¢ ewentualne skutki finansowe dla budzetu szkoly/placéwki, jakie
jednostka poniesie do konca roku kalendarzowego.

III. Harmonogram opracowania organizacji szkél i placowek

. Do 24 kwietnia 2014 r. dyrektorzy przygotowuja arkusze organizacyjne placowek 1

dostarczaja je do Starostwa Powiatu Grodziskiego.

Do 23 maja 2014 r. organ prowadzacy zatwierdza arkusze organizacyjne szkét i placéwek
oswiatowych .

Do 26 sierpnia 2014 r. dyrektorzy szk6t zobowiazani sa dostarczy¢ do zatwierdzenia aneks
arkusza organizacyjnego uwzgledniajacy zmiany wynikajace z naboru do klas pierwszych,
przydzialu godzin ponadwymiarowych i godzin indywidualnego nauczania oraz innych zmian
zaistnialych po 23 maja 2014 r.

Kolejne aneksy nalezy przedklada¢ do zatwierdzenia na co najmniej 7 dni przed datg
wprowadzenia zmian.

Aneks powinien szczegdtowo opisywaé dokonane zmiany, uzasadnia¢ ich koniecznos¢ oraz
szacowaé przewidywane koszty.

IV. Inne postanowienia

. Dla dyrektorow placéwek oswiatowych czwartki powinny by¢ dniami wolnymi od zajgé

dydaktycznych.
Arkusz organizacyjny placéwki powinien by¢é opracowany zgodnie z przepisami prawa
1 powigzany z planem finansowym placéwki.



