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Zarzadzenie Nr M /2024
StarostLGrodziskiego
z dniadd 024 roku

w sprawie ustalenia wytycznych do organizacji szkél i placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2024/2025

Na podstawie art. 57 ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 900 ze zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Przedkladam do realizacji wytyczne do organizacji szkét i placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2023/2024, w tym zasady opracowania
arkuszy organizacji ww. szkét i placowek oswiatowych zawarte w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot i placoéwek o$§wiatowych prowadzonych
przez Powiat Grodziski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

2 08 M. |
)



Starostf;i_‘godziskiego
z dnia 3. W 80 20241,

Wytyczne do organizacji szkél i placowek oSwiatowych prowadzonych
przez Powiat Grodziski na rok szkolny 2024/2025

I. Zasady przygotowywania arkuszy organizacji

1. Arkusz organizacji szkoty/placowki nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoly oraz na podstawie
niniejszych wytycznych.

2. Dyrektor jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza organizacji

w szczegOlnosci w obszarach:

e przestrzegania ramowych planéw nauczania,

e zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

e przydzielania nauczycielom zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami zawodowymi,

e przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

e zatrudniania 0os6b niebedacych nauczycielami.

3. Dyrektor przygotowuje dwa egzemplarze arkusza organizacji (wykonywane
w programie VULCAN - Arkusz systemu SIGMA - vEdukacja) wraz
z podsumowaniem zmian organizacji i kosztéw osobowych w stosunku do ostatniego
aneksu poprzedniego roku szkolnego.

II. Wytvezne do przygotowywania arkuszy organizacji

1. Liczebno$¢ uczniéw w oddziale:

e liczba uczniéw klas pierwszych w liceum ogélnoksztalcgcym i technikum — od 26 do 32,
e liczba uczniéw klas pierwszych w liceum ogéInoksztalcgcym dla dorostych — od 28 do 32,
e liczba uczniéw klas pierwszych w branzowej szkole I stopnia — od 28 do 32,

e liczba uczniow klas pierwszych w Zespole Szkél Specjalnych im. H. Szczerkowskiego

wg. rozporzadzenia MEN z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji

publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2019 r., poz. 502 ze zm.),



e organizacja grup w Publicznym Ognisku Plastycznym zgodnie z rozorzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 sierpnia 2019 r., w sprawie szczegolowej
organizacji publicznych szkol i placowek artystycznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1624 ze zm.).

e do liczebnosci oddziatu przy podziale na grupy nie wlicza si¢ ucznioéw realizujacych obowiazek
szkolny i obowiazek nauki poza systemem klasowo-lekcyjnym, w tym uczniow objetych
nauczaniem indywidualnym,

e podzial na grupy na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych nalezy wprowadzi¢ wtedy,
gdy jest on obligatoryjny — zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 2021 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204 ze zm.)
i rozporzadzenia MEN z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych plan6w nauczania dla
publicznych szkét (Dz. U. z 2019 r., poz. 639 ze zm.),

2. Wrymiar godzin nauczycieli

1) Nauczania indywidualne przyznane przed datg zlozenia arkusza na rok szkolny
2024/2025 nalezy wumiesci¢é w arkuszu organizacji (Godziny nauczania
indywidualnego powinny dopehnia¢ etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu, jako state
godziny ponadwymiarowe).

2) Laczny wymiar godzin przydzielonych nauczycielowi nie moze przekraczac

1.5 etatu, z wylgczeniem przepisow szczegdlnych.
Zmian, w uzasadnionych przypadkach dot. wyzej okreslonej liczebnosci oddziatéw i podziatu

na grupy mozna dokonaé za zgoda organu prowadzacego szkole (wyrazona na pismie).

III. Harmonogram opracowania arkuszy organizacji szkél i placéwek

1. Do 22 kwietnia 2024 r. — nalezy przygotowaé i dostarczy¢ arkusz organizacji

zaopiniowany przez zakladowe organizacje zwigzkowe, o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Prawo O$wiatowe, do Starostwa Powiatu Grodziskiego.
2. Skladany przez dyrektora arkusz organizacyjny szkoty lub placowki powinien zawierac:
e pismo przewodnie,
e arkusz organizacyjny w dwoch egzemplarzach w wersji papierowej oraz tzw.

plachta,



o arkusz organizacyjny w wersji elektronicznej z podpisem kwalifikowalnym,
zgodny z wytycznymi Kuratorium Os$wiaty w Warszawie. Wersj¢ elektroniczng

arkusza nalezy przesta¢é na mail: m.mizerska@powiat-grodziski.pl oraz

oswiata@powiat.grodziski.pl .

e arkusz sporzadzony i przestany w programie Vulcan do zatwierdzenia.

Iv.

Zasady przekazywania zmian w arkuszach organizacyinych (aneksy)

. W aneksie do arkusza organizacji nalezy wykaza¢ zmiany, wpisa¢ uzasadnienie oraz
poda¢ skutki finansowe dla budzetu, jakie jednostka poniesie do konca roku
kalendarzowego.

. Wszystkie zmiany wprowadzone do 30 wrzesnia do =zatwierdzonego arkusza
organizacyjnego muszg by¢ zaopiniowane przez zwigzki zawodowe i kuratora o$wiaty.
Nalezy zatem przygotowac i dostarczy¢ do Starostwa Powiatu Grodziskiego zmiany do
zatwierdzonego arkusza organizacji zaopiniowane przez zakladowe organizacje
zwigzkowe.

. Opinie zwigzkéw zawodowych i kuratora o$wiaty sg wydawane w terminie 4 dni
roboczych od dnia otrzymania zmian. Organ prowadzacy zatwierdza zmiany, nie
pézZniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. W przypadku wprowadzenia po dniu 30 wrzesnia 2024 r. kolejnych zmian do
zatwierdzonego arkusza organizacji nalezy przygotowa¢ i dostarczy¢é do Starostwa
Powiatu Grodziskiego zmiany do zatwierdzonego arkusza organizacji. Nie jest
wymagana opinia zaktadowych organizacji zwigzkowych.

Sktadany przez dyrektora placowki aneks organizacyjny szkoly powinien zawieraé:

e pismo przewodnie z opisem zmian (przyczynami zmian, stan zmian
proponowany po zmianach, czyli m.in. liczba etatow i godzin, osoby je
realizujace),

e aneks sporzadzony i przestany w programie Vulcan do zatwierdzenia,

e aneks skladamy w dwoch egzemplarzach. Jezeli w aneksie pojawia si¢
pracownik, ktorego nie bylo w arkuszu, aneks musi zawiera¢ szczegdtowe

informacje o jego kwalifikacjach, stazu pracy, czy awansie zawodowym.



1.

Inne postanowienia

Proponuje si¢ aby Dyrektorzy zarezerwowali czwartki na cykliczne spotkania
organizacyjne z przedstawicielami organu prowadzgcego, czynigc je wolnymi od zajec
dydaktycznych.

Zobowigzuje si¢ rowniez Dyrektorow do przygotowania danych/dokumentéw,
okreslonych przez organ nadzoru pedagogicznego, niezbgdnych do uzyskania opinii

tego organu w zakresie zgodno$ci arkusza z przepisami prawa.





