Starosta Grodziski
05-825 Grodzisk Mazowiecki
ul. Kosciuszki 30

Zarzadzenie NrZO /2016
Starosty Grodziskiego
z dnia..24... 07.2016 roku

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z 05.06.1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2016r. poz. 814) oraz art. 207 1 208 Kodeksu Pracy (Dz. U. 2014r.
poz. 1502 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

< § 1.

Zatacznik nr 1 ,Instrukcja dla pracownikéw firm zewnetrznych $wiadczacych
réznego rodzaju ustugi i prace na rzecz Starostwa Powiatu Grodziskiego” do
Zarzadzenia z dnia 16.06.2016r. nr 15/2016 otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2.

Zatacznik nr 2 ,Porozumienie o wspoipracy pracodawcow w sprawie
zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa 1 higienicznych warunkéw pracy
oraz o ustanowieni¥ koordynatora do spraw BHP” do Zarzadzenia z dnia
16.06.2016r. nr 15/2016 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek Wiezbicki

Sprawdzono pod wzgledem!
formalno-prawnym
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr..<4. /2016
Starosty Grodziskiego

z dnia 0(? 07.2016 roku

Instrukcja dla pracownikow firm zewn¢trznych swiadczacych
roznego rodzaju ustugi i prace na rzecz Starostwa Powiatu

Grodziskiego

I. Wstep

Zakres i tryb stosowania

1. Instrukcja dotyczy Wykonawcoéw, dostawcow ustug 1 materialdow oraz ich
podwykonawcodw, wykonujacych prace zlecone i1 $wiadczacych uslugi w budynkach,

obiektach i na terenach posiadanych przez Starostwo Powiatu Grodziskiego.

2. Obowigzkiem Wykonawcy realizujacego zadania na terenie Starostwa Powiatu
Grodziskiego jest przestrzeganie prawnych przepisow bhp, przeciwpozarowych i ochrony
srodowiska. Niniejsza instrukcja wyznacza dodatkowe unormowania i zasady szczegélne,

z ktorymi muszg si¢ zapozna¢ wszyscy Wykonawcy oraz ich podwykonawcy i zobowiazaé

si¢ do ich przestrzegania w czasie prowadzenia robot.
Definicje

» Wykonawca — rozumie si¢ kontrahenta — wykonawcg robot, dostawce towardw i/lub ustug,
jego pracownikéw i pracownikow podwykonawcy, dziatajacych na terenie Starostwa Powiatu
Grodziskiego, ktorzy posiadaja odpowiednie kompetencje 1 wiedz¢ w zakresie

bezpieczenstwa pracy, bezpieczenstwa pozarowego i ochrony srodowiska.
* Inwestor — Starostwo Powiatu Grodziskiego.

 Koordynator — osoba wyznaczona przez Starostwo Powiatu Grodziskiego do koordynacji
prac, czy $wiadczonych uslug miedzy wykonawca i inwestorem (np. pracownik

samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych, pracownik wydziatu organizacyjnego).



I1. Wymagania ogolne — przed rozpoczeciem prac

1. Przed rozpoczgciem robét Wykonawcea powinien pozna¢ wyznaczonego przez Starostwo
Powiatu Grodziskiego Koordynatora, ktéry w razie potrzeby kontaktowatl bedzie Wykonawce

z Inwestorem.

2. Koordynator zobowigzany jest do nadzorowania wykonywanych prac — zaréwno pod
wzgledem merytorycznym jak i pod wzgledem przestrzegania przepisow bhp i1 ppoz. oraz

ochrony srodowiska.

3. Wykonawca przekaze pracownikom wilasnym i podwykonawcy, informacje
0 wystepujacym ryzyku zawodowym zwigzanym z rozpoznanym zagrozeniem oraz okresli

zasady prawidtowego postgpowania w razie awarii, czy sytuacji potencjalnie wypadkowych.

4. Wykonawca przedstawi Koordynatorowi zobowigzanie (zgodne z zalacznikiem do
Instrukcji), ze zapozna swoich pracownikdw z trescig niniejszej instrukcji i niezwlocznie
uczyni to samo w odniesieniu do podwykonawcow, ktorych zatrudni bez wzgledu na zakres

1 czas trwania prac.

5. W przypadku, gdy nie zostal wyznaczony Koordynator, Wykonawca sklada wymagane

dokumenty/ kontaktuje si¢ z Inwestorem.

6. Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢, na zadanie stuzb BHP Inwestora, certyfikaty na
stosowane ubrania ochronne, przyrzady pomiarowe i/lub narzgdzia, ktérych uzywal b¢dzie na

terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego, jesli posiadanie takich certyfikatow jest wymagane.

7. Pracownicy Wykonawcy powinni si¢ porusza¢ wylacznie po obszarze, na ktorym wykonuja

zlecone prace.

8. Niedozwolone jest przebywanie pracownikow Wykonawcy w pomieszczeniach, jezeli nie

wykonujg tam pracy objetej zleceniem.

9. Pracownicy Wykonawcy wykonuja prace na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego
w godzinach i dniach tygodnia uzgodnionych wczesniej z Koordynatorem, wyznaczonym

przez Inwestora.

10. Parkowanie pojazdow Wykonawcy mozliwe jest tylko w miejscach do tego

wyznaczonych.



11. Obowigzkiem Wykonawcy jest traktowanie wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku

z pracg na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego jako poufnych.

II1. Wymagania szczegélowe

1. Bezpieczenstwo pracy

1.1 Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie aktualnie obowigzujacych przepisow

bhp, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

1.2 W przypadku wystapienia zmiany warunkow pracy na gorsze, tzn. gdy wystapilo
zagrozenie dla zdrowia lub zycia pracownikow, wykonawca ma obowigzek natychmiast
przerwac prace, zabezpieczy¢ rejon robot i poinformowaé Koordynatora, ktory powiadomi

o tym, min. stuzbe bhp, ppoz.

2. Prace szczegdlnie niebezpieczne

W przypadku wykonywania na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego prac szczegoélnie
niebezpiecznych takich jak: prace na wysokosci, energetyczne, spawalnicze, oraz w strefach
oznakowanych jako miejsca zagrozone pozarem czy wybuchem, pracownicy Wykonawcy

powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje, przeszkolenie oraz srodki ochrony osobiste;.

3. Ochrona przeciwpozarowa

3.1 W razie koniecznosci realizacji prac powodujgcych zagrozenie pozarowe, Wykonawca
musi uzyska¢ od Koordynatora ,,Zezwolenie na prace pozarowo — niebezpieczne" — zgodnie
z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla konkretnego budynku nalezacego do Starostwa

Powiatu Grodziskiego.

3.2 Palenie tytoniu na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego jest kategorycznie zabronione,

z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych.

4. Awarie / WypadKki

4.1 Wykonawca zobowigzany jest podja¢ skuteczne srodki ochronne lub zaradcze w sytuacji,
gdy wydarzy si¢ w trakcje realizowania przedmiotu umowy awaria czy inne zdarzenie nagle,
mogace mie¢ negatywny wplyw na bezpieczenstwo pracownikow, Srodowisko naturalne oraz

mienie wlasne i Starostwa Powiatu Grodziskiego.



4.2 W przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnej/wypadku, kazdy pracownik, ktory to

dostrzegt ma obowigzek niezwtocznie o tym powiadomi¢ przetozonego.

4.3 W przypadku wezwania w miejsce robot odpowiednich zewngtrznych shuzb ratunkowych
w celu udzielenia pomocy pracownikom, czy ratowania mienia, Wykonawca powiadamia

niezwlocznie Koordynatora i stuzbg bhp Starostwa Powiatu Grodziskiego.

4.4 Kazdy pracownik ma obowigzek ztozenia informacji przetozonemu, jezeli dostrzegt
u siebie lub innego pracownika znamiona niedyspozycji, ktora mogtaby by¢ spowodowana

urazem, ktérego doznal w procesie pracy.

4.5 Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ Inwestorowi, kazdy zaistnialy
wypadek przy pracy, jak takze kazdy przypadek wystapienia sytuacji potencjalnie
wypadkowe;.

5. Ogo6lne wymagania ochrony Srodowiska

5.1 Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie na terenie Starostwa Powiatu
Grodziskiego prawnych przepisow obowigzujacych aktualnie w zakresie ochrony srodowiska.
Obowigzkiem Wykonawcy, w przypadku wystgpienia sytuacji niebezpiecznej, awarii
srodowiskowej jest przerwac pracg, zabezpieczy¢ rejon robot powiadomi¢ Koordynatora lub

Inwestora.

5.2 Zabrania si¢ samowolnego sktadowania bezposrednio na ziemi powstajacych w wyniku

$wiadczenia ustug odpadow, ktore mogly by powodowac skazenie gruntu, wody, powietrza.

5.3 Zabrania si¢ magazynowania na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego odpadow
powstalych w wyniku $wiadczenia ustug. Odpady te powinny by¢ na biezagco wywozone
przez Wykonawce, chyba ze sposob postgpowania z odpadami zostal odpowiednio okreslony

przez Starostwo Powiatu Grodziskiego

5.4 Na terenie Starostwa Powiatu Grodziskiego Wykonawcy nie wolno:

« wwozié na teren Starostwa Powiatu Grodziskiego jakichkolwiek odpadow
* my¢ pojazdéw 1 sprz¢tu

* spala¢ odpadow

» wylewac jakichkolwiek substancji do kanalizacji lub gruntu



* negatywnie oddzialtywa¢ na S$rodowisko, poprzez urzadzenia, czy narzedzia pracy

emitujagcymi do atmosfery ponadnormatywny poziom hatasu.

6. Uwagi koncowe

6.1 Przestrzeganie ogélnie obowigzujacych przepisow prawnych oraz wewngtrznych
wymagan Starostwa Powiatu Grodziskiego w zakresie bhp, ppoz. i ochrony srodowiska

w trakcie realizacji prac przez Wykonawce i jego podwykonawcow, powinno by¢
monitorowane przez naczelnika wydzialu, na terenie ktérego wykonywane sa roboty
realizowane przez wykonawcow zewnetrznych. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

obowigzkiem naczelnika jest powiadomienie Koordynatora oraz Inwestora.

6.2 Przestrzeganie ogélnie obowigzujacych przepisow prawnych oraz wewnetrznych
wymagan Starostwa Powiatu Grodziskiego w zakresie bhp, ppoz. i ochrony Srodowiska
w trakcje realizacji prac przez Wykonawce, moze by¢ sprawdzana przez audytorow

wewnetrznych Starostwa Powiatu Grodziskiego.

6.3 W przypadku stwierdzenia przez stuzby Starostwa Powiatu Grodziskiego nie
przestrzegania obowigzujacych przepisow prawnych, zaleceni w zakresie ochrony Srodowiska
wymagan niniejszej instrukcji przez pracownikéw Wykonawcy, Starostwo Powiatu
Grodziskiego zastrzegavsobie prawo do zakazania wejscia na swoj teren, lub usunigcia z niego
osob winnych tych wykroczen. Wykonawca jest zobowigzany wowczas do zastgpienia tych

0s0b innymi pracownikami.

6.4 Uporczywe nieprzestrzeganie wymagan niniejszej Instrukcji moze doprowadzi¢ do

zerwania umowy o wykonanie danego zadania z winy Wykonawcy.

7. Wykaz zalacznikow

- Zobowigzanie wykonawcy robot

zatwierdzit
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Zalacznik do Instrukcji
dla pracownikow firm zewnetrznych $wiadczacych
roznego rodzaju ustugi i prace na rzecz

Starostwa Powiatu Grodziskiego

miejscowos¢, data

ZOBOWIAZANIE

Niniejszym zobowigzuje si¢ do:

1. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow 1 zasad w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, ppoz., oraz ochrony srodowiska, jakich dotyczy
zakres $wiadczonych robot/ustug.

2. Zapoznania pracownikéw delegowanych do prac na terenie Starostwa Powiatu
Grodziskiego z trescia niniejszej Instrukcji, nie pozniej niz w momencie
rozpoczecia prac.

Wykonawca

......................................................................................................................................................

W imieniu i za Wykonawce¢ zobowigzanie podjat:
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Zalacznik nr 2

Starosty Grodziskiego

z dnia 0‘? 07.2016 roku

zalgcznik nr .... do umowy
POROZUMIENIE NR ....

zdnia .....oooiiiii dOUMOWY NI ..evviiiiiiii e
o wspolpracy pracodawcow
w sprawie zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pracy
oraz ustanowieniu koordynatora do spraw BHP

Na podstawie przepisow art. 208 Kodeksu pracy zawiera si¢ porozumienie o wspolpracy
pomigdzy nastepujacymi pracodawcami:

| SO SESURNEERI W S RSP —
(nazwa zaktadu pracy)
- ) R R
(miejscowosc)
B o nvesss s b oo oo A A D S SR AN RS R SRR SRR RS B
(nazwa zaktadu pracy)
W tettteteeireeteeae et e he et e e ae e e e et e e b e e h e e s h e e At e ae e h e a e e b e e R b e e R b e e Rt e bt e s e e b e e a e s et e ere e b e e b e sanenee
(miejscowos¢)
§1
Pracodawcy stwierdzaja zgodnie, ze ich pracownicy wykonuja jednoczesnie pracg w tym
BATINYON AITRYROIL . o eeeme oo om0 5 65 0.8 5 3 SR R O RS B A R RS
— zwanym dalej miejscem pracy.
§2

1. Pracodawcy ustalajg koordynatora do spraw BHP oraz zlecaja koordynatorowi realizacje
w ich imieniu zadan, o ktéorych mowa w § 6.

2. Koordynatorem do spraw BHP jest Patti/Pan | ....scsssomemsmnmimssamsossmssmonmmsmss ;
a W razie j€j/jego NieODECTIOSCT . ...uiuiiuiniiiiii i
3. Pracodawcy zobowiazuja si¢ wspotpracowac ze soba oraz z koordynatorem do spraw BHP
w celu zapewnienia pracownikom pracujgeym W ...ceeesesssssvssensersssrsssavonsssesrnsses

bezpiecznej i higienicznej pracy.



4. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy ustalenie okolicznosci
i przyczyn wypadku dokonuje zespol powypadkowy powolany przez zaklad pracy
poszkodowanego pracownika.

5. Wyznaczenie koordynatora do spraw BHP nie zwalnia pracodawcow z obowigzku
zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Kazdy z pracodawcéw odpowiada odrgbnie za stosowanie przepisow BHP przez
podleglych pracownikow.

§3
1. Obowiazki Wykonawcy:
— zapoznanie pracownikéw z przepisami BHP,
— przeszkolenie pracownikéw z zakresu instrukcji przeciwpozarowej obowigzujacej na terenie
budynku........coooeviiiiiiiiian... oraz poinformowanie o wykonywaniu dzialan w zakresie
zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow,
— poinformowanie pracownikéw o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy,
— poinformowanie pracownikoéw o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy
NATETENIC. ..oovviireeriiiiiiieaaannns s
— przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego,
— wyposazenie pracownikéw w ubiér ochronny oraz sprz¢t niezbedny do wykonywania
pracy, posiadajagcy wymagane atesty,
— niezwloczne odsunigcie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach, do ktérych nie
posiada odpowiednich uprawnien.
2. Podstawg dopuszczenia przez Wykonawce pracownikow do prac jest:
— spelnienie wymagan okreslonych w ust. 1.
— posiadanie obowigzujacych profilaktycznych badan lekarskich oraz w przypadku
wykonywania prac na wysoko$ciach odpowiednich badan,
— uprzednie odbycie z pracownikami wymaganych szkolen w zakresie bhp,
— posiadanie przez pracownikow s$rodkéw indywidualnej ochrony, odziezy i obuwia
roboczego,
— wyposazenie pracownikow w sprawny sprzet, posiadajacy wymagane atesty (np. drabiny,
rusztowania).
3. Wykonawca oswiadcza, ze pracownicy wykonujacy prac¢ spelniaja wymagania
wymienione w ust. 1 oraz w ust. 2. Wykonawca zobowiazuje si¢ przekaza¢ do wgladu na
wniosek koordynatora dokumentacj¢ potwierdzajaca spelnienie wymagan.

§4
Obowigzkiem Zamawiajacego jest przekazanie Wykonawcy instrukeji bezpieczenstwa
pozarowego obowigzujacej w budynku ... oraz poinformowanie
o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania dziatan w zakresie
zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow.

§5
1. Obowigzkiem Wykonawcy jest pisemne przekazanie koordynatorowi do spraw BHP,
najpdzniej w dniu rozpoczecia wykonywania prac okreslonych przedmiotem umowy:
- wykazu pracownikow, ktorzy beda wykonywac prace oraz dane osoby nadzorujacej ich
prace,
- wykonywanie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.
2. Wykonawca jest zobowigzany do biezacego aktualizowania informacji, o ktérych mowa
w ust. 1 w formie pisemne;j.



§6
Do zadan i obowigzkow koordynatora do spraw BHP nalezy:
- informowanie pracodawcéw o stwierdzonych zagrozeniach wypadkowych oraz
uchybieniach w zakresie bhp,
- niezwloczne wstrzymanie pracy maszyny lub urzadzen w razie wystapienia bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika lub innej osoby,
- niezwloczne odsunigcie od pracy pracownika, ktory swoim zachowaniem lub sposobem
wykonywania pracy stwarza zagrozenie dla zycia lub zdrowia wlasnego lub innych oséb.

§7
Wszystkie zmiany do tresci niniejszego porozumienia dokonywane bedg w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§8
Porozumienie zostato sporzgdzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
wykonawcy, zamawiajgcego i koordynatora ds. bhp.

§9

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie obowigzywania

..................................................................................................

podpis Zamawiajacego podpis Wykonawcy podpis koordynatora ds. BHP

uu wzgledem'
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