Starosta Grodziski
5-525 Grodzisk Mazowiecki
| ul. Kosciuszki 30
I/\l O A '.,LO 56 SLO’@ Zarzadzenie Nr 55/2018
' ' ' Starosty Grodziskiego

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

0

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatu Grodziskiego

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 51/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 22 pazdziernika
2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatu Grodziskiego
oraz Zarzadzeniem Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowosci, instrukeji obiegu i kontroli dowododw ksiggowych, instrukcji kasowej
oraz gospodarki drukami Scistego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikow aktywow i pasywow w Starostwie Powiatu Grodziskiego
wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2018 roku.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna
w nastepujgcym skladzie:

1) Pani Monika Szczechowicz — przewodniczaca,
2) Pani Anna Tkacz — cztonek,
3) Pani Paulina Kwiatkowska — czlonek.

2. Inwentaryzacje aktywow pienieznych znajdujgcych sie w kasach krajowych i zagranicznych

(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow wartoSciowych, maszyn

i urzadzen wchodzace w skltad srodkéw trwatych w budowie, srodkow trwatych wlasnych i obeych

znajdujacych si¢ w eksploatacji, z wylaczeniem gruntow oraz $rodkéw trwalych, do ktorych dostep

jest znacznie utrudniony nalezy przeprowadzi¢ metoda ,.spisu z natury™.

3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespotow spisowych.

4. Wykaz czlonkéw zespoldéw spisowych okresla Zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

5. Pierwszy, drugi i trzeci zespdt spisowy dokonaja spisu z natury w dniach od 26 listopada do
7 grudnia 2018 r., czwarty zespot spisowy dokona spisu z natury w dniu 31 pazdziernika 2018 r.

6. Zespoty spisowe po dokonaniu spisu z natury przedlozg jego wyniki przewodniczacemu komisji

najpozniej do 14 grudnia 2018 roku.

7. Sprawdzone arkusze spisu z natury przewodniczacy komisji przekaze w terminie do 20 grudnia

2018 roku do Wydziatu Finansowego w celu dokonania wyceny sktadnikéw majatkowych.

8. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury Wydziat Finansowy dokona wyceny spisanych skiadnikow

majatkowych oraz poréwnania ilosci i wartosci poszezegdlnych sktadnikow ustalonych w toku spisu

z natury z iloscig i wartoscig tych skladnikow wynikajaca z ewidencji ksiegowe;.

9. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawiefi rdznic inwentaryzacyjnych

Wydzial Finansowy przekaze przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

10. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, w tym przyczyn powstania réznic nalezy do komisji, ktéra

w tym celu prowadzi postgpowanie wyjasniajace w stosunku do oséb materialnie odpowiedzialnych.

11. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do zlozenia pisemnego wyjasnienia, co do

ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.



12. Po przeprowadzeniu postepowania weryfikacyjnego przewodniczacy komisji przedstawia
Staroscie protokol, co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, ktéry podejmuje ostateczng
decyzje w tej sprawie.

13. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 12 zostanie przedtozony Staroscie w terminie do 10 stycznia 2019
roku.

§3

1. Metoda uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) aktywéw finansowych (srodki pienigzne) zgromadzone na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,

2) naleznosci (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci od podmiotéw (kontrahentéw) nieprowadzacych ksiag rachunkowych) wedlug stanu
na dzien 31 pazdziernika 2018 roku,

3) kredytow bankowych i pozyczek wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 zobowiazuje pracownikow
Wydziatu Finansowego.

§4

1. Metoda weryfikacji sald (weryfikacji stanow ksiggowych zodpowiednimi dokumentami)
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, srodkow trwalych trudno dostgpnych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) Srodkdéw trwalych w budowie,
4) srodkow pienigznych w drodze,
5) rozrachunkow z tytutu wynagrodzen,
6) funduszy zasadniczych, podstawowych oraz pozostatych
7) rozliczen miedzyokresowych,
8) naleznosci spornych.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji sald wymienionych w ust. 1 zobowiazujg pracownikéw Wydziatu
Finansowego.

§5

Wykonanie zrzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Grodziskiego oraz przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sl

" Marek Wiezbicki



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 55/2018
Starosty Grodziskiego

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Wykaz czlonkoéw zespolow spisowych

Pierwszy zespol spisowy do przeprowadzenia spisu w budynkach: przy ul. Kosciuszki 30,
przy ul. Kosciuszki 32 oraz przy ul. Zyrardowskiej 48A w sktadzie:

Lukasz Matusiak — przewodniczacy zespolu,
Adriana Marinkowi¢ — cztonek zespolu,
Emilia Jaworska — Jakubik czlonek zespolu.
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Drugi zespot spisowy do przeprowadzenia spisu w budynku przy ul. Dalekiej 11a w skladzie:

Agnieszka Grzanka — przewodniczaca zespotu,
Matgorzata Wodecka — Koztowska — czlonek zespolu,
Seweryn Rynski — czlonek zespotu.
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Trzeci zespol spisowy do przeprowadzenia spisu w budynkach: przy ul. Dalekiej 11¢ (mieszkanie
chronione), przy ul. Piasta 30 oraz spisu srodkow trwalych znajdujacych sig¢ na stanie Starostwa,
a uzytkowanych przez Powiatowy Zarzad Drog w skladzie:

1. Katarzyna Wojcik — przewodniczaca zespolu,
2. Andrzej Dabrowski — czlonek zespolu,
3. Jadwiga Janiec — Oszczyk — czlonek zespotu (pracownik PCPR).

Czwarty zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji kas oraz drukow scislego zarachowania
w skladzie:

1. Bozena Rezler — przewodniczaca zespolu,
2. Beata Oracka — czlonek zespotu,
3. Ewa Sadowska — cztonek zespotu.



