- Zarzadzenie Nr 58/2024
L\O. }QO. 5. QOQ '4 Starosty Grodziskiego

Z dnia 22 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 77/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia w Starostwie Powiatu Grodziskiego systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg (EZD PUW), jako narzedzia wspomagajacego podstawowy,
tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych i ich dokumentowania

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(-t. Dz.U. 2 2024 1., poz. 107) w zwigzku z § 1 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatgeznik 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje :

§1
W zarzadzeniu nr 77/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie
Powiatu Grodziskiego systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD PUW), jako
narzgdzia wspomagajacego podstawowy, tradycyjny system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych i ich dokumentowania zmienia si¢ tre$¢ §4, nadajac mu nastepujgce brzmienie:

»Rejestracji w systemie EZD PUW nie podlegaja:

1) oferty szkoleniowe,

2) materiaty reklamowe,

3) oferty niezaméwionych zakupéw towardw i ustug,

4) zaproszenia, Zyczenia i podzickowania,

5) prasa, broszury, foldery,

6) korespondencja zastrzezona w wewnetrznych uregulowaniach jako korespondencia,

7) ktorej si¢ nie otwiera w Punkcie Obstugi Mieszkaficow, a przekazuje bezpoérednio do
adresata w szczegllnodci z zakresu informacji niejawnych oraz z zakresu zgloszen
wewngtrznych naruszef prawa, regulacji i standardéw w Starostwie,

8) wnioski o wpisanie zaproszenia dla cudzoziemcéw do ewidencji zaproszeh
prowadzonej przez Wojewode Mazowieckiego,

9) korespondencja zagraniczna,

10) sprawy realizowane za podrednictwem systemu centralnej ewidencji pojazdow
1 kierowcow (CEPiK ),

11) sprawy dotyczace wnioskow o wydanie wypiséw, wypisow i wyryséw z ewidencji
gruntéw i budynkow, wnioskéw o wydanie dokumentéw z Panstwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego oraz zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych
(realizowane w systemie OSRODEK),

12) sprawy zwigzane z o$wiadczeniami majgtkowymi,

13) sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
przesylane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Grodziskiego,
w tym kierownikéw jednostek posiadajacych osobowo$¢ prawna,

14) inne przesyiki niemajgce cech dokumentu”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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