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Starosty Grodziskiego
z dnia 31 grudnia 2019 r.

WO, 1

w sprawie zmiany Zarzgdzenie Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci, instrukeji obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych, instrukcji kasowej oraz gospodarki drukami Scislego zarachowania w Starostwie
Powiatu Grodziskiego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2019 r., poz.
351) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 ze zm.) z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
72017 r. poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Zasadach (polityce) rachunkowosci stanowigcych zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2018
Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji obiegu 1 kontroli dowoddéw ksiegowych, instrukcji kasowe] oraz
gospodarki drukami Scistego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. § 3 ust. 2 pkt 2) otrzymuje nastgpujace brzmienie:
aktywa trwale, o ktérych mowa w pkt 1 podpunkt 2) umarzane sa jednorazowo w 100 %

ich wartosei w miesigeu wydania do uzywania. Dotyczy to skladnikow majatku takich, jak:

e ksiazki i inne zbiory biblioteczne;

e srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, shuzace do nauczania i wychowania
w szkotach i placéwkach oéwiatowych;

e odziez i umundurowanie;
e meble i dywany;

e pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od o0sdéb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Jezeli cena jednostkowa pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
nie przekracza 1 000,00 zl to objete sa one wylacznie ewidencja ilosciowa. Z ww. ewidencji
wylaczone sg nastgpujace pozostate srodki trwale: kosze, gasnice, szafki na gasnice, kalkulatory,
aparaty telefoniczne, czajniki, doniczki, tablice korkowe, wieszaki, dywany, wentylatory lustra,
lampki biurowe, termosy. weze hydrantowe, koce gasnicze, higrometry, apteczki, szuflady pod
klawiature, stupki tancuchowe, fancuchy plastikowe, skrzynie, podgrzewacze, gilotyny, dozowniki
do mydta, gilotyny, kasety metalowe, zasilacze awaryjne UPS, drabiny, wézki, parawany.

2. § 6 ust. 4. otrzymuje nastgpujgce brzmienie:



,Jednostka organizacyjna przekazuje pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami oraz pobrane
dochody budzetowe stanowigce dochody budzetu powiatu, zgodnie z podjeta Uchwala Zarzadu
Powiatu Grodziskiego w sprawie trybu pobierania dochodow i dokonywania wydatkow przez
jednostki organizacyjne Powiatu Grodziskiego™.

3. W § 6 po ustepie 12 dodaje si¢ ustep 13 o nastgpujacej tresci: ,,W jednostce organizacyjnej
dopuszcza si¢ dokonywania ptatnosci za faktury z zastosowaniem sposobu kompensaty (potragcenia)
faktur™.

§2

W zalaczniku Nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci stanowiacych zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dowoddow ksiegowych, instrukeji kasowej oraz
gospodarki drukami $cistego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1. W czesei Il Opis kont Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale' otrzymuje brzmienie:

»Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych Srodkéw trwalych  znajdujacych sie w  uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia. zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostale srodki trwale (tzw. wyposazenie) o wartosci od 1 000 zt
do wartosci nieprzekraczajace] kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych (obecnie 10 000 zl). Pozostale srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej 1 000 zt
podlegaja wylacznie ewidencji ilosciowej na koncie 094 — ,,Wlasne pozostate srodki trwate™.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz ustalenie komoérki organizacyjnej,
w  ktorej znajduja sie Srodki trwale. Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w systemie
komputerowym ..Srodki trwale™.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ Srodkow trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

2. W czgsci I Opis kont Konto 094 - "Wlasne pozostale Srodki trwale" otrzymuje brzmienie:

.Konto 094 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013 oraz 011 o wartosci nieprzekraczajacej 1000 zh. Z ww. ewidencji wylaczone sa
nastepujace pozostate Srodki trwale: kosze, gasnice, szafki na gasnice, kalkulatory, aparaty



telefoniczne, czajniki, doniczki, tablice korkowe, wieszaki, dywany, wentylatory, lustra, lampki
biurowe, termosy, weze hydrantowe, koce gasnicze, higrometry, apteczki, szuflady pod klawiature,
stupki tancuchowe, tancuchy plastikowe, skrzynie, podgrzewacze, gilotyny, dozowniki do mydta.
kasety metalowe, zasilacze awaryjne UPS, drabiny, wozki, parawany.

Na stronie Wn konta 094 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych™.

3. W czegsci IT Opis kont Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"
otrzymuje brzmienie:

wKonto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig réownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Dokumentami bedacymi podstawa zapisow zaangazowania w ewidencji ksiggowej sa przede
wszystkim:

1) umowy oraz aneksy do umdéw — z terminem platnosci w danym roku (w przypadku umoéw
niemajgcych wymiaru finansowego, np. za dostawg energii lub wywoz nieczystosel zaangazowanie
powstaje z chwila otrzymania faktury) - angazowane sa z data zaciaggnigcia zobowigzania.

2) akty notarialne,

3) decyzje. np. dotyczace przyznanych swiadczen;

4) postanowienia;

5) porozumienia;

6) inne dokumenty powodujgce koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych, m. in. faktury,
rachunki — bez pisemnej formy umowy lub zlecenia, rozliczone delegacje, umowy
o ryczalt (koszty podrdzy stuzbowych), zrealizowane wnioski o zaliczke (zaliczki stale,
jednorazowe), dokumenty zwigzane z zaliczkami na optaty sadowe, dokumenty potwierdzajace
dokonanie  oplaty za  wypisy z  ksigg wieczystych, optaty itp.,, zaplanowane
w uchwale budzetowe] dotacje podmiotowe lub przedmiotowe oraz inwestycyjne, np. dla instytucji
kultury lub zakladéw budzetowych, niesplacone zobowigzania, w tym te z lat ubieglych,
wymagajacych dokonania wydatkoéw w roku biezacym.

Dokumenty bedace podstawa ewidencji zaangazowania powinny by¢, co do zasady, ujmowane w
ksiggach na biezaco. Umowy, porozumienia, decyzje nalezy przekazywac¢ do Wydziatu Finansowego
w terminie 7 dni od daty ich podpisania celem biezacego ksiegowania zaangazowania ww.
dokumentow.

Listy pfac i listy innych wypfat dla pracownikéw, ktére stuza udokumentowaniu wydatkow ze
srodkéw  finansowych przeznaczonych na wyplate wynagrodzen i pozostatych wydatkow
zwigzanych z innymi wyplatami dla pracownikow (nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
ekwiwalentow za urlop, podrézy krajowych samochodem (ryczaltow samochodowych) angazowane
sq pod data sporzadzenia dokumentu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda™.



§3

W Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych stanowigcej zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr
43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dowoddéw ksiggowych, instrukeji  kasowej
oraz gospodarki drukami scistego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. § 2 pkt 3) podpunkt b) otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

Faktura VAT, faktura, faktura pro forma, faktura korygujaca, rachunek dostawcy (RK), nota
ksiggowa — stuzy do udokumentowania zakupu (dostawy) sprzetu, materiatow i przedmiotow, ustug
oraz rozliczefi z dostawea tych skladnikow majatku oraz wykonaweg ustug,

Faktura VAT, faktura, faktura pro forma, faktura korygujaca, rachunek dostawcy (RK), nota, wplywa
do Punktu Obstugi Mieszkancow, a nastepnie przez Sekretariat jest przedstawiana/y Staroscie.
Po wskazaniu przez Staroste, przekazywana/y jest do Wydzialu Finansowego, gdzie upowazniony
pracownik koordynuje czynnosci zwigzane ze sprawdzeniem merytorycznym 1 zastosowaniem
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Nastepnie pracownik Wydziatu Finansowego
dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym i przedktada Skarbnikowi
do wstepnej kontroli. Po jej dokonaniu dokument ten przekazuje si¢ Staroscie do zatwierdzenia
do zaplaty.

Faktura korygujaca - sluzy do korekty bledéow w fakturze. W przypadku korekty zmniejszajgce]
(na -) faktura korygujaca nie jest przedstawiana Staroscie do zatwierdzenia.

Dopuszcza sie placenie faktur proforma oraz szkolen na podstawie zgloszenia po uprzednim ich
podpisaniu przez Skarbnika i Staroste.

Jednostka organizacyjna dokonuje platnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci, zgodnie z podjeta Uchwala Zarzadu Powiatu Grodziskiego w sprawie rozliczania platnosci
podatku Vat w Powiecie Grodziskim za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split
payment)”.

2. § 2 pkt 5) podpunkt d) otrzymuje nastepujace brzmienie:

.Zaswiadczenia o zarobkach — sluza do udokumentowania wysokosci osiagnietego wynagrodzenia
przez pracownika we wskazanym przez niego okresie. Dowdd ten sporzadza odpowiedzialny
pracownik Wydzialu Organizacyjnego do spraw pracowniczych w uzgodnieniu z pracownikiem
Wydzialu Finansowego natomiast podpisuje Starosta, Sekretarz lub Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego™.

§4

W Instrukeji kasowej stanowiacej zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego
z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji obiegu 1
kontroli dowodow ksiegowych, instrukcji kasowej oraz gospodarki drukami scistego zarachowania
w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza sig nastepujace zmiany:

1. § 2 ust. 5 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,.Ustala si¢ pogotowie kasowe z przeznaczeniem na finansowanie biezacych wydatkow jednostki
organizacyjnej - w kwocie 3 000 zt (stownie: trzy tysiace zlotych): z § 4210 ,,Zakup materiatow
i wyposazenia" 2 000 zI, z § 4300 ..Zakup uslug pozostatych" 500 zt i z § 4410 ,,Podréze stuzbowe
krajowe" 500 zI”.



2. § 2 ust. 7 otrzymuje nastepujace brzmienie:

..Ustala sie limit przechowywanej gotéwki w kasie: dla kasy znajdujacej si¢ w budynku
przy ul. Kosciuszki 30 w wysokosci 30 000 z} (stownie: trzydziesci tysigcy zlotych), w kasie przy
ul. Dalekiej [la w wysokosei 70 000 zt (stownie: siedemdziesiat tysigcy zlotych), natomiast w kasie
przy ul. Zyrardowskiej 48 w wysokosci 50 000 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy zlotych)”.

§5

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Grodziskiego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 r.

k Wiesbicki






