
Zarządzenie Nr 66/2019 
Starosty Grodziskiego 

z dnia 31 grudnia 2019 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenie Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. 
w sprawie przyjęcia zasad (polityki) rachunkowości, instrukcji obiegu i kontroli dowodów 
księgowych, instrukcji kasowej oraz gospodarki drukami ścisłego zarachowania w Starostwie 
Powiatu Grodziskiego 

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 L o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2019 L, poz. 
351) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 L o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 
z 2019 L poz. 869 ze zm.) z uwzględnieniem przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju 
i Finansów z dnia 13.09.2017 L W sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla 
budżetu państwa. budżetów jednostek samorządu telytorialnego, j ednostek budżetowych , 

samorządowych zakladów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych 
jednostek budżetowych mających s iedzibę poza gramcaml Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. 
z 2017 L poz. 19 I l) zarządzam, co następuje: 

§ l 

W Zasadach (polityce) rachunkowości stanowiących załącznik Nr l do Zarządzenia Nr 43/2018 
Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjęc ia zasad (polityki) 
rachunkowości. instrukcji obiegu i kontroli dowodów księgowych , instrukcji kasowej oraz 
gospodarki drukami ścisłego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza s ię 

następujące zm iany: 

l. § 3 ust. 2 pkt 2) otrzymuje następujące brzmienie: 
"aktywa trwale, o których mowa w pkt I podpunkt 2) umarzane są j ednorazowo w 100 % 

ich wartości w miesiącu wydania do używania. Dotyczy to składników majątku takich, jak: 

• książki i inne zbiory biblioteczne; 

• środki dydaktyczne, w tym także środki transpOliu, slużące do nauczama i wychowania 
w szkołach i placówkach oświatowych; 

• odzież i umundurowanie; 

• meble i dywany; 

• pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wmiości niematerialne i prawne, o w3ltości 
nieprzekraczającej wielkości ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osób 
prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu 
w 100 % ich wartości w momencie oddania do używania . 

.leże li cena jednostkowa pozostalych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
nie przekracza l 000,00 zł to objęte są one wyłącznie ewidencją ilośc iową. Z ww. ewidencji 
wyłączone są następujące pozostałe środki trwałe: kosze, gaśnice, szatki na gaśnice, kalkulatory, 
aparaty telefoniczne, czajniki, doniczki, tablice korkowe, wieszaki, dywany, wentylatory lustra, 
lampki biurowe, termosy, węże hydrantowe, koce gaśnicze, higrometry, apteczki, szuflady pod 
klawiaturę , słupki łalicuchowe , łalicuchy plastikowe, skrzynie, podgrzewacze, gilotyny, dozowniki 
do mydła , gilotyny, kasety metalowe, zasilacze awaryjne UPS, drabiny, wózki, parawany. 

2. § 6 ust. 4. otrzymuje następujące brzmienie: 



"Jednostka organizacyjna przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadm; 
z zakresu ad mini stracji rządowej oraz innych zada l; zleconych odrębnymi ustawami oraz pobrane 
dochody budżetowe stanowiące dochody budżetu powiatu, zgodnie z podjętą Uchwalą Za rządu 
Powiatu Grodziskiego w sprawie trybu pobierania dochodów i dokonywania wydatków przez 
jednostki organi zacyjne Powiatu Grodziskiego". 

3. W § 6 po ustępie 12 dodaje s i ę ustęp 13 o następującej treści: " W jednostce organizacyjnej 
dopuszcza s i ę dokonywania platności za faktury z zastosowaniem sposobu kompensaty (potrącenia) 
faktur". 

§2 

W załącznik u Nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowości stanowiących zalącznik Nr I do Za rządzenia 

Nr 43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpni a 20 18 r. w sprawie przyjęcia zasad (polityki) 
rachunkowośc i , instrukcji obiegu i kontroli dowodów księgowych , instrukcji kasowej oraz 
gospodarki drukami ścisłego zarachowania w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza s i ę 

następujące zm iany: 

I. W częśc i II Opis kont Konto 013 - "Pozostałe środki tnvałe" otrzymuje brzmienie: 

"Konto 013 s luży do ewidencji stanu oraz zwiększeli i zmniejszel; wal10śc i początkowej środków 

trwalych , niepodlegających ujęciu na koncie 011 , wydanych do używania na potrzeby dzialalności 

jednostk i, które podlegają um orzen iu lub amOl1yzacji w pełnej wartości w miesiącu wydania do 
używania. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje s ię zwi ększeni a ) a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 
i wartosc l początkowej pozostalych środków trwalych znajdujących S ię w używaniu , 

z wyjątk iem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególnośc i : 

I) ś rodki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji; 

2) nadwyżk i środków trwalych w u żywaniu; 

3) nieodplarne otrzymanie środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje s i ę w szczególnośc i : 

I) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacj i, zniszczenia, zużycia, sp rzedaży, 

nieodplatnego przekazania; 

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu . 

Na koncie O 13 ewidencjonuje s ię pozostale środki nwale (tzw. wyposażenie) o wartości od I 000 zl 
do wmtośc i nieprzekraczającej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osób 
prawnych (obecnie 10000 zl). Pozostale środki trwale o w3ltości nieprzekraczającej I 000 zl 
pod legają wy lącznie ewidencji ilośc iowej na koncie 094 - " Własne pozostałe środki trwale". 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej ś rodków trwalych oddanych do używania oraz ustalenie komórki organizacyjnej , 
w której znaj dują się ś rodk i trwale. Ewidencja szczegó lowa prowadzona jest w systemie 
komputerowym "Środki trwałe". 

Konto O 13 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość ś rodków trwa lych znajdujących się 
w używaniu w wartości początkowej. 

2. W częśc i II Opis kont Konto 094 - "Własne pozostałe środki tnvałe" otrzymuje brzmienie: 

"Konto 094 s lu ży do ewidencji stanu oraz zwiększe l; i zmniejszeń wartośc i początkowej pozostalych 
środków trwalych związanych z wykonywaną dzia la ln ośc ią jednostki , któ re nie podlegają uj ęciu na 
koncie 0 13 oraz Ol I o wa rtości nieprzekraczającej 1000 zl. Z ww. ewidencji wylączone są 

następujące pozostale ś rodk i trwale: kosze, gaśnice , szafki na gaśni ce , kalkulatory, aparaty 



telefoniczne, czajniki, doniczki , tablice korkowe, wieszaki, dywany, wentylatory, lustra, lampki 
biurowe, termosy, węże hydrantowe, koce gaśnicze, higrometry, apteczki, szuflady pod klawiaturę, 

słupki lańcuchowe, łmicuchy plastikowe, skrzynie, podgrzewacze, gilotyny, dozowniki do mydła, 
kasety metalowe, zasi lacze awaryj ne UPS, drabiny, wózki, parawany. 

Na stronie Wn konta 094 ujmuje s ię zwięk szenia , a na stronie Ma - zmniej szenia stanu i wartości 
początkowej pozostałych środków trwalych" . 

3. W części II Opis kont Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" 
otrzymuje brzmienie: 

"Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku 
budżetowego oraz niewygasającyc h wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 
budżetowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się równowaJ10ść sfinansowanych wydatków budżetowych 
w danym roku budżetowym. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje s ię zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych 
postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku 
bieżącym. 

Dokumentami będącymi podstawą zapisów zaangażowania w ewidencji księgowej są przede 
wszystkim: 

l) umowy oraz aneksy do umów - z terminem płatności w danym roku (w przypadku umów 
niemających wymiaru finansowego, np. za dostawę energii lub wywóz nieczystości zaangażowanie 
powstaje z chwilą otrzymania faktury) - angażowane są z datą zaciągnięcia zobowiązania. 
2) akty notarialne, 
3) decyzje, np. dotyczące przyznanych świadcze(l ; 

4) postanowienia; 
5) porozumIenia; 
6) inne dokumenty powodujące konieczność dokonania wydatków budżetowych, m. in. faktury, 
rachunki bez pisemnej formy umowy lub zlecenia, rozliczone delegacje, umowy 
o ryczałt (koszty podróży służbowych), zrealizowane wnioski o zaliczkę (zaliczki stałe, 

jednorazowe), dokumenty związane z zaliczkami na opIaty sądowe, dokumenty potwierdzające 

dokonanie opłaty za wypisy z k s iąg wieczystych, opiaty itp., zaplanowane 
w uchwale budżetowej dotacje podmiotowe lub przedmiotowe oraz inwestycyjne, np. dla instytucj i 
kultury lub zakladów budżetowych , niespłacone zobowiązania, w tym te z lat ubiegłych, 

wymagających dokonania wydatków w roku bieżącym. 

Dokumenty będące podstawą ewidencji zaangażowania powinny być, co do zasady, ujmowane w 
księgach na bieżąco . Umowy, porozumienia, decyzje należy przekazywać do Wydziału Finansowego 
w terminie 7 dni od daty ich podpisania celem bieżącego księgowania zaangażowania ww. 
dokumentów. 

Listy płac i listy innych wypłat dla pracowników, które służą udokumentowaniu wydatków ze 
środków finansowych przeznaczonych na wypłatę wynagrodzeń i pozostałych wydatków 
związanych z innymi wyplatam i dla pracowników (nagród jubileuszowych, odpraw emerytalnych, 
ekwiwa lentów za urlop, podróży krajowych samochodem (ryczałtów samochodowych) angażowane 
są pod datą sporządzen ia dokumentu. 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda". 



§3 

W Instrukcji obiegu i kontrol i dowodów ks ięgowych stanowiącej za łącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 
43/2018 Starosty Grodziskiego z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjęcia zasad (polityki) 
rachunkowośc i , instrukcji obiegu l kontroli dowodów księgowych , instrukcji kasowej 
oraz gospoda rki drukami śc i słego zarachowania IV Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza s ię 
następujące zmiany: 

I. § 2 pkt 3) podpunkt b) otrzymuje następujące brzmienie: 

"Faktura VAT, faktura, faktura pro fo rm a, faktura korygująca, rachunek dostawcy (RK), nota 
ks ięgowa - s łuży do udokumentowania zak upu (dostawy) sprzętu , materialów i przedmiotów, usług 

oraz rozliczeń z dostawcą tyc h skladników majątku oraz wykonawcą uslug. 

Faktura VAT, fakt ura, faktura pro forma , faktura korygująca, rachunek dostawcy (RK), nota, wp lywa 
do Punktu Obslugi Mieszka liców, a następnie przez Sek retariat jest przedstawianaly Sta rośc i e. 

Po wskazani u przez Starostę, przekazywanaly jest do Wydziału Fi nansowego, gdzie upoważniony 

pracownik koordynuje czynności związane ze sprawdzeniem merytorycznym i zastosowaniem 
przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. Następn ie pracownik Wydział u Finansowego 
dokon uj e sprawdzenia pod względem fonna lnym i rach unkowym i przedklada Skarbnikowi 
do wstępnej kontroli. Po jej dokonaniu dokument ten przekazuje s ię Starośc i e do zatwierdzenia 
do zapłaty. 

Faktura koryguj ąca - służy do korekty b lędów w fakt urze. W przypadku korekty zmniejszającej 

(na -) faktura korygująca niejest przedstawiana Starośc ie do zatwierdzenia. 

Dopuszcza s ię płacen i e faktur proforma oraz szkolell na pod stawie zgłoszenia po uprzednim ich 
podp isaniu przez Skarbnika i Starostę . 

Jednostka organizacyjna dokon uje platnośc i za faktury z zastosowa niem mechanizmu podzielonej 
płatności, zgodnie z podjętą Uchwałą Zarządu Powiatu Grodziskiego w sprawie rozl iczania platnośc i 

podatku Vat w Powiecie Grodziskim za pośrednictwem metody podzielonej płatnośc i (split 
payment)". 

2. § 2 pkt 5) podpunkt d) otrzym uje następujące brzmienie: 

"Zaświadczen i a o zarobkach - służą do udokumentowania wysokośc i osiągniętego wynagrodzenia 
przez pracownika we wskazanym przez niego okres ie. Dowód ten sporządza odpowiedzialny 
pracownik Wydz ia lu Organizacyjnego do spraw pracowniczych w uzgodnieniu z pracownikiem 
Wydzialu Finansowego natomiast podpisuje Starosta, Sekretarz lub Nacze lni k Wydzialu 
Organizacyjnego" . 

§4 

W Instrukcji kasowej stanowiącej za lącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 43/20 I 8 Starosty Grodziskiego 
z dnia 31 sierpnia 20 18 r. w sprawie przyjęcia zasad (polityki) rachunkowości , instrukcji obiegu i 
kontroli dowodów ks ięgowych , instrukcj i kasowej oraz gospodark i drukami śc i s lego zarachowan ia 
w Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza s ię następujące zm iany: 

I . § 2 ust. 5 otrzym uje następujące brzm ienie : 
"Ustala s i ę pogotowie kasowe z przeznaczeniem na finansowanie bieżących wydatków jednostki 
organ izacyjnej - w kwocie 3 000 zl (slownie: trzy tys iące zlotyc h): z § 42 I O "Zakup materialów 
i wyposażeni a " 2 000 zl, z § 4300 "Zakup uslug pozostałych" 500 zł i z § 44 I O " Podróże służbowe 
krajowe" 500 zl" . 



2. § 2 ust. 7 otrzymuje następujące brzmienie: 
"Ustala się limit przechowywanej gotówki w kasie: dla kasy znajdującej się w budynku 
przy u\. Kościuszki 30 w wysokości 30 000 zl (slownie: trzydzieści tysięcy złotych), w kasie przy 
u\. Dalekiej II a w wysokości 70000 zł (słownie: siedemdziesiąt tysięcy złotych), natomiast w kasie 
przy u\. Żyrardowskiej 48 w wysokości 50 000 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych)". 

§5 

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Grodziskiego. 

§6 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2020 r. 
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