’WO‘ AZD. m O?OQL‘ ZARZADZENIE nrl.1../2024
STAR?@TY GRODZISKIEGO

Z dnia ¢\ pazdziernika 2024 r.

w sprawie postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza 130 000
ztotych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. 2024

r. poz. 107) w zwigzku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

(t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1145) i art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.

2023 r. poz. 1270), oraz w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowier

publicznych(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych”,
ktorych warto$¢ wyrazona w ziotych poiskich nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 ziotych,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej ,,Regulaminem”,

Wprowadza sie wzor wniosku o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania,
stanowigcy zalgcznik nr 2 do zarzadzenia oraz wzor wniosku z przeprowadzania procedury stanowiacy
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§2

Przy ustalaniu szacunkowej wartoSci zaméwienia nalezy przestrzega¢ art. 28-36 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. . Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej "Ustawg
PZP").
Regulaminu nie stosuje sie do zamdwiert publicznych o wartosci do 30 000 zt netto. Za zamdwienia
publiczne ponizej kwoty 30 000 zt netto jest odpowiedzialny wydziat merytoryczny.
. Regulaminu nie stosuje sie rowniez do zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem sa;
. dostawy:
wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej,
gazu z sieci gazowej,
energii cieplnej,
licencji na oprogramowanie komputerowe,
. uslugi:
telekomunikacyjne (w tym telefoniczne),
doradcze, konsultingowe,
projektowe (opracowywanie studium, analiz, projektow),
prawnicze,
audytorskie i kontroli finansowe;j,
wywozu nieczystosci,
konserwaciji urzadzen (windy, piece c. 0.),
ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego,
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE,



ustugi klasyfikacyjne, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. (Dz. U. 2 2012 r. poz. 1246),

ustugi wyceny nieruchomosci, obejmujace zakresem opinie sporzadzane przez rzeczoznawcow
majatkowych w formie operatéw szacunkowych,

ustugi nadzoru autorskiego,

ustugi nadzoru inwestorskiego,

zambwienia, ktore moze zrealizowaé mniej niz trzech wykonawcow lub pilno$¢ sprawy wymaga
natychmiastowego zlecenia zaméwienia publicznego,

. zamowienia, ktére z racji charakteru (np. powigzanie z innym realizowanym juz przez Powiat Grodziski
zamowieniem) powinny by¢ realizowane przez konkretnego wykonawce albowiem zmiana wykonawcy
nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych
zamienno$ci lub interoperacyjnosci wyposazenia, ustug lub instalacji zaméwionych w ramach zaméwienia
podstawowego, lub zmiana wykonawcy spowodowataby niedogodno$¢ lub zwigkszenie kosztéw dla
Zamawiajacego.

Zastosowanie w § 2 ust. 3 pkt ¢), d) wymaga pisemnego uzasadnienia sporzadzonego przez pracownika
merytorycznego.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2014 Starosty Grodziskiego z dnia 15.09.2014 roku w sprawie zasad
udzielania zaméwien publicznych na zadania wykonywane w wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
oraz Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatu Grodziskiego finansowane w catosci z dotacji
budzetowej, ktorych wartos¢ w ztotych nie przekracza kwoty 30 000 euro netto.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydziatow Merytorycznych oraz Samodzielnemu
Stanowisku ds. Zaméwien Publicznych.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA
[

Marek Wiezbicki

WA-11506



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nfl( 2024
Starosty Grodziskiego

z dni k.fmdzom roku

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ziotych

§1
Niniejszy regulamin okre$la organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania zamoéwien
publicznych na wykonywane, zadania Starosty Grodziskiego z zakresu gospodarki
nieruchomos$ciami, prawa geodezyjnego i innych ustaw o wartosci ponizej kwoty 130 000 ziotych.
§2
Podstawg wszczecia procedury udzielenia zaméwien jest sporzadzenie i ztozenie wniosku wg
zatgcznika nr 2 — cze$¢ A, odpowiednio przez Naczelnika Wydziatu Merytorycznego. Wniosek
wskazuje osobe — pracownika merytorycznego, ktéry ma przeprowadzi¢ procedure realizacji
zamobwienia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 jest opiniowany przez pracownika ds. zaméwien publicznych
pod katem czy dane zamoéwienie nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro — wg zalacznika nr 2 — cze$¢ B, a nastepnie umieszczany w , Rejestrze
Zamowien o wartosci do 30 000 euro".
Starosta Grodziski na wniosku — wg. zatgcznika nr 2 — cze$¢ C, dokonuje akceptacji w formie
wyrazenia zgody.
Zgoda Starosty Grodziskiego jest podstawg do przeprowadzenia postepowania.

§3
Pracownik merytoryczny, w celu zapewnienia iz wydatek publiczny zostanie dokonany
w zgodzie z brzmieniem art. 44 ustawy o finansach publicznych zaprasza do sktadania ofert
wybranych wykonawcéw.
Zaproszenie do skiadania ofert moze by¢ wystane pisemnie, faksem badz elektronicznie (email)
i musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcdw realizujacych w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.
Zaproszenie do sktadania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamowienia, termin jego
realizacji i kryteria ocen oferty.
Zaproszenie do skladania ofert moze zawiera¢ inne elementy niezbedne do wiasciwego wyboru
oferty.
Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie ztozone w formie pisemnej, faksowej badz
elektronicznej oferty.
Po ziozeniu ofert pracownik merytoryczny moze prowadzi¢é dodatkowe negocjacje
z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, jezeli zaproszenie do skiadania ofert przewidywalo takie
negocjacje.
Na podstawie otrzymanych ofert i po przeprowadzeniu ewentualnych negocjacji ze
wszystkimi oferentami pracownik merytoryczny proponuje wybér wykonawcy, ktéry zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia. W przypadku ztozenia jednej oferty, pracownik
merytoryczny proponuje wybdr wykonawcy, ktory ziozyt te oferte.



10.

1.

Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza Wniosek wg zatacznika
nr 3, ktdry jest przedktadany odpowiednio przez Naczelnikéw Wydziatow Merytorycznych do
Starosty Grodziskiego.

Starosta Grodziski podejmuje decyzje w sprawie zatwierdzenia postepowania i udzielenia zaméwienia
w formie wyrazenia zgody.

Pisma do wykonawcéw podpisuje odpowiednio Naczelnik Wydziatu Merytorycznego
z upowaznienia Starosty Grodziskiego.

Dokumenty z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sg
przekazywane pracownikowi ds. zaméwien publicznych w celu archiwizacji. Kopie dokumentéw
znajduja sie u pracownika o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

§4
Zgoda Starosty Grodziskiego wyrazona na wniosku wg zatacznika nr 2 jest podstawg do zawarcia
umowy. Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony i nie moze wykraczaC poza zakres
przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 2.
Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona zosta¢
zaakceptowana pod wzgiedem formalno — prawnym przez radce prawnego i posiadaé kontrasygnate
skarbnika powiatu.

§5
Za zrealizowanie zamoéwienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku braku
zastrzezen co do prawidtowo$ci wykonuije ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza stosowng
adnotacje na fakturze.
Nastepnie faktura wraz z protokotem odbioru przekazywana jest pracownikowi ds. zaméwien
publicznych, ktory po sprawdzeniu faktycznej wartosci zamowienia ze wskazang we wniosku, 0
ktérym mowa w § 3 ust 8, umieszcza na niej zapis o nastepujacej tresci:

., Warto$¢ zamoéwienia jest nizsza od kwoty 130 000.
Do zaméwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy".

Za zamdwienia publiczne zrealizowane na podstawie § 2 ust. 2 i 3 niniejszego zarzadzenia
odpowiada wydziat merytoryczny, ktéry opisuje dokumenty oraz umieszcza zapis zawarty w § 5 ust.
2.
Faktury opisane w sposéb podany w § 5 podlegajg dalszej akceptacji przez wydziat finansowy i
kierownika zamawiajacego w sposob okreslony w odrgbnych przepisach.

§6

Postepowania prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu sg jawne.

STAROSTA

Mﬁ%clﬁ



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nFH/’2024
Staros‘% Grodzjskiego

z dnia szzd2024 roku

{sygn. akt, piecze wydziatu)
(nr rejestru zaméwier do 130 000 zt)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ wyrazona w ziotych nie
przekracza rownowarto$ci kwoty 130 000 ziotych.

CZESC A
(wypelnia wydziat wnioskujacy o udzielenie zaméwienia)

Opis przedmiotu zaméwienia:

(w razie potrzeby dotaczyé szczegblowy opis)

Warto§¢ zamowienia ustalona z nalezytg starannoscig to ..............zt netto.

Ustalenia dokonano dnia .........c.ccoceeenen r. na podstawie:

rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,

odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajgcemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych dostaw/uslug oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdtem.

Osobami, ktére dokonataby oszacowania wartoSci ZamOWIENIA: .........ccvvvvrvreriievineiciee s

Termin realizacji zamOWienia: dO ...
Sposob realizacji zamowienia: (zaznaczyé i uzupetni¢ odpowiednio)

sukcesywna dostawa {wg biezacych potrzeb),

czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach) ..o,
jednorazowo.

Imig i nazwisko pracownika merytorycznego, ktéry ma przeprowadzi¢ procedure realizacji zamowienia:

(podpis wnioskujgcego i data)



—_—

(nr rejestru zamdwien ponizej kwoty 130 000 zi)
CZESCB
(wypetnia pracownik ds. zamowien publicznych)

Réwnowartos¢ zamowienia w ztotych - netto: .............. .

Zamowienie moze by¢ / nie moze by¢ realizowane bez stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
Uzasadnienie: zaméwienie ponizej kwoty 130 000 z, zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych o wartosci ponizej kwoty 130000 zlotych (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenianr.......... Starosty
Grodziskiego zdnia ........cccoeerenecenicnreenns 20 ... roku).

podpis pracownika ds. zaméwient publicznych i data

(nr rejestru zaméwien ponizej kwoty 130 000 zi)

CZESCC
Akceptacja Starosty Grodziskiego

podpis i data



Zatacznik nr 3

do Zarzgdzenia nri- /2024
Starosty Grodziskiego

z dnia L4%#l2024 roku

(sygn. akt, piecze¢ wydziatu)
(nr rejestru zamdwien do 130 000 i)

WNIOSEK

z przeprowadzenia procedury dotyczacej zaméwienia publicznego od 30 000 zt do kwoty
ponizej 130 000 zt.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie Zaméwienia publicznego na:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

2.  Zebrane oferty;

Wykonawca Data otrzymanej | Cena ziotych Uwagi Wybrano
oferty brutto

3. Uzasadnienie wyboru danege Wykonawcy:

(podpis pracownika merytorycznego i data)



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia npf 2024
StarosﬂlGrf zZiskiego
z dniast ! 2024 roku

ZARZADZENIE nr ...../12024

STAROSTY GRODZISKIEGO

zdnia ... cu.ee 202....r.
w sprawie postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000
zZtotych na
oznaczenie sprawy ZP...............

Na podstawie z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.
2024 r. poz. 107) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami (t.
j. Dz. U. 2024 poz. 1145) i § 2 ust. 3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie

przekracza kwoty 130 000 zlotych, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr .... . .... Starosty
Grodziskego z dnia ....... .20. .. r. w sprawie zasad postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego,
ktorego warto$¢ nie przekracza 130 000 ziotych, zarzgdza sie, co nastepuie:

§1
Przygotowac i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartoci ponizej kwoty
130000 Ziotych na " .....ccccceet evr v, " oznaczenie sprawy ZP ...... . vcoee cer e .

§2

Wykonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia powierzy¢ pracownikowi merytorycznemu - ... ....cccevee coee vv v .
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia m:H/fZOM
Starosty Grodziskiego

z dnia;.).z.‘{.flaﬁbm roku

ZARZADZENIE nr ..../2024
STAROSTY GRODZISKIEGO
zdnia ..... ...... 202....r.

zatwierdzenia wyniku postepowania i udzielania zaméwienia publicznego o
wartosci ponizej kwoty 130 000 ziotych na .................... oznaczenie sprawy ZP ....... .

Na podstawie z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.
2024 r. poz. 107) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami (t.
j. Dz. U. 2024 poz. 1145) i § 2 ust. 3 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr .... . ... Starosty
Grodziskego z dnia ....... 20 .. r. w sprawie zasad postgpowania o udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000 zlotych, zarzadza sie, co nastepuje:

Przygotowaé i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej kwoty

13 0000 Zotyoh N8 ™ ;.. s sesmsmmmss ", 0znaczenie sprawy ZP ...... . .ccov v e, .
§1
W zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia o wartosci
ponizej kwoty 130.000 Ziotych Na " ..o, ', 0znaczenie sprawy
i o B— , Zatwierdzi¢ wynik postepowania i udzieli¢ zaméwienia

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikom Wydziatow Merytorycznych oraz Samodzielnemu
stanowisku ds. Zamdwien Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ma
WA-1150

ADCA P NY%/C/
ne ‘






