MO, “D . //% 992,’4 Zarzadzenie nr.%12024
STAROSTY GRODZISKIEGO
z dnia 2 {RAATIMR024 .

w sprawie przygotowywania i przeprowadzania postepowar o udzielanie zaméwien publicznych, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. 2024
r. poz. 107) w zwigzku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomos$ciami
(). Dz. U. 2024 poz. 1145) oraz z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t .j Dz.
U. 2023 r. poz. 1270) i na podstawie art. 16,17, 37 ust. 1, 52 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 725.) zrzadza sie, co nastepuje:

§1

W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ziotych, zwany dalej Regulaminem,
stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Przy ustalaniu szacunkowej warto$ci zaméwienia, nalezy przestrzegaé przepisow art. 28 - 36 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz.U. 2024 r. poz. 725 ).

§3

Wprowadza si¢ nastepujgce wzory:
1) Zarzadzenie w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postepowania ¢ udzielenie zamoéwienia
publicznego - zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
2) Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania i udzielenia zaméwienia publicznego -
zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,
3) Zarzadzenie w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego - zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Starosta podpisuje pisma do wykonawcéw w toku postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
podpisuje protokoty z postepowar o udzielenie zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikom Wydzialéw Merytorycznych oraz Samodzielnemu Stanowisku ds.
Zamowien Publicznych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
STAROSTA
RADCA WN Marek Wiezbicki
nna Dynl <

WA-11506



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nrj%./2024

Starosty Grodziskiego z dnia. U {742421\"/”'”\“2

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 ztotych.

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania zaméwien
publicznych na wykonywane, zadania Starosty Grodziskiego z zakresu gospodarki
nieruchomos$ciami, prawa geodezyjnego i innych ustaw o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote
130 000 ziotych.

§2
Z wnioskiem o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania dotyczacego
zamowienia publicznego wystepuje do Starosty: Sekretarz, Skarbnik, Naczelnik Wydziatu, pracownik
samodzielnego stanowiska badz inny pracownik, w porozumieniu z pracownikiem zatrudnionym
na stanowisku ds. zamoéwienn publicznych, ktory parafuje wniosek. Wniosek powinien okresla¢
w szczegblnosci przedmiot zaméwienia, szacunkowg wartos¢ zaméwienia, zrodla finansowania, pozadany
termin realizacji, propozycje sktadu komisji przetargowej, tryb zaméwienia z uzasadnieniem.

§3
1. Wykonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia
powierza sie naczelnikowi wydziatu, pracownikowi samodzielnego stanowiska badZ innemu
pracownikowi, z ktérego zakresem zadan zwigzany jest przedmiot postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego, w porozumieniu z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. zaméwien publicznych.
2. Do zadan oséb wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegélnosci:
a. opracowanie dokumentow zamdwienia oraz ogtoszenia;
b. wydawanie kompletu dokumentéw wykonawcom zainteresowanym udzialem w postepowaniu;
c. przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow w trakcie postepowania;
d. dokonywanie innych czynno$ci wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych.
3. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 2, zatwierdza Starosta.

§4
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza komisja przetargowa. Komisja przetargowa jest
zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolywanym do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnoSci w postepowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania.

2. Komisja przetargowa do przeprowadzenia konkretnego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego powotywana jest w drodze Zarzadzenia Starosty.

3. W sktad komisji przetargowej wchodza;

a. pracownik samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych /petni funkcje sekretarza
komisji, naczelnik wydziatu lub pracownik samodzielnego stanowiska, badz inny pracownik



b.

C.

z ktérego zakresem zadan zwigzany jest przedmiot zaméwienia (petni funkcje

przewodniczacego komisiji,

pracownik wydziatu finansowego / cztonek komisji,

inni pracownicy w liczbie do trzech oséb, powolywani w zalezno$ci od potrzeb /czionkowie
komisji.

JeZeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielaniu zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, starosta z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

§5

1. Do zadan komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, a w szczegdlnosci:

a.

o«

zamieszczanie ogloszeri w Biuletynie Zamowiern Publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych oraz na stronie intemetowej zamawiajacego (BIP) lub przekazywanie do
Urzedu Publikacji Unii Europejskiej jeZeli sa zamieszczane w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej;

udostepnienie specyfikacji warunkéw zamdwienia (SWZ) wykonawcom wraz z jej zamieszczeniem
z zafgcznikami na stronie internetowej Starostwa (BIP w grupie Przetargi) oraz udzielenie
wyjasnien dotyczacych jej tresci,

prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Prawo
zamowien publicznych przewiduje prowadzenie takich negocjacii lub dialogu,

otwarcie ofert,

ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz przedstawienie Staroscie
w profokole postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego propozycjii  wykluczenia
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych,
przedstawienie Staroscie w protokole postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego propozycji odrzucenia oferty w przypadkach przewidzianych ustawg
Prawo zaméwien publicznych,

ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

negocjowanie ofert w celu ich ulepszenia,

przedstawienie Staroscie w protokole postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystapienie o uniewaznienie
postepowania,

uczestnictwo w postepowaniu odwotawczym w przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Izby.

2, Osobq upowazniong do publikowania ogtoszenia oraz SWZ wraz z zatgcznikami na stronie
internetowej Starostwa oraz publikowania ewentualnych pytan do SWZ i udzielonych odpowiedzi
oraz modyfikacji tresci SWZ jest osoba prowadzaca strong intemetowg Starostwa (BIP), informatyk lub
pracownik Samodzielnego stanowiska do zamaéwien publicznych.

3. Do zadan przewodniczgcego komisji kierujacego jej pracami nalezy w szczegoinosci:

a.

T

odebranie o$wiadczen cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o kidrych mowa w
art. 56 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z
2024r. poz. 725), wigczenie ich do dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne, a
w przypadku zaistnienia tych okoliczno$ci poinformowanie o tym Staroste;

wyznaczenie termindw posiedzen komisji i ich prowadzenie,

podziat pomiedzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentaciji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,



f.  wnioskowanie o powotanie bieglego w celu zasiggnigcia opinii.

4. Komisja pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia zwoluje przewodniczacy komisji, prowadzi je

i czuwa nad sprawnym ich przebiegiem oraz wtasciwym ich udokumentowaniem.

§6

. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej podaje kwote jakg zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert

niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w kiérym
uplynat termin skiadania ofert. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,

w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

okreSlonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu

awarii. Przewodniczacy komisji przedstawia podczas otwarcia ofert:
a. skiad komisji przetargowe;,
b. nazwy wykonawcow, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zioZenia ich po
wyznaczonym terminie,
c. po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczytuje a sekretarz komisji odnotowuje w protokole
postepowania zestawienie ofert.
d. W trakcie oceny zlozonych ofert komisja ustali w szczegoInosci czy wszystkie oferty:

o odpownadajq warunkom okreslonym w ustawie — Prawo zaméwien publicznych oraz ogfoszeniu
i dokumentach zaméwienia,

e nie zawierajg oczywistych omytek rachunkowych, pisarskich lub innych omylek polegajacych na
niezgodnoéci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty oraz
postapi zgodnie z art. 223 ust.2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

. W przypadku udziatu w pracach komisji rzeczoznawcow lub bieglych, komisja odnotuije ich nazwiska

w protokole postepowania.

. W przypadkach o ktorych mowa w art. 275 pkt 2 i 3 ustawy Prawo zamoéwier publicznych komisja

przetargowa negocjuje tres¢ ofert.

. W przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja moze

dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcdw albo uniewazni¢ postepowanie.

§7

Po podpisaniu protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez komisje Starosta
podejmuje zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania i wyboru oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania. Nastepnie w/w protokot wraz z zatgcznikami

podpisuje Starosta.

§8

Wyniki postepowania podaie sig do publicznej wiadomosci (na tablicy ogloszen i stronie intemetowej ( BIP)
zamawiajacego | niezwlocznie powiadamia sie na pismie wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w postepowaniu.

§9

1. JeZeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, komisja wnioskuje do Starosty o uniewaznienie postepowania albo



0 podwyzszenie srodkow, jakie Zamawigjacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, gdy
zachodzi taka mozliwos¢.

2. Do czasu uzyskania odpowiedzi na wniosek o ktbrym mowa w ust. 1 komisja wstrzymuje sie
z przedstawieniem propozycji dotyczacej sposobu rozstrzygniecia postepowania.

3. W przypadku wystapienia wykonawcy o udostepnienie mu do wgladu tresci protokolu postepowania,
zamawiajacy udostepnia protokdt wraz z zatgcznikami, w trybie art. 74 ustawy Prawo zaméwieri publicznych,
przy czym nie udostepnia sig informacij, ktdre majg charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacii
lub dialogu.

§10
Komisja przetargowa korczy swojg dziatalno$¢ w dniu udzielenia zaméwienia.

§11

1. Ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego publikuje sie na stronie intemetowej zamawiajacego (BIP).

2. W przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych ogioszenie o udzieleniu zaméwienia
publicznego publikuje sie w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazuje sie do publikaciji przez Urzad
Publikacji Unii Europejskiej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

§12

Czynnosci kierownika zamawiajacego dotyczace wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zatwierdzenia wyniku postepowania, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania oraz inne czynnosci zastrzezone dla
kierownika zamawiajacego w ninigjszym Regulaminie lub ustawie Prawo zaméwieri publicznych wykonuje
Starosta w drodze zarzadzenia .

S

Marek Wiezbicki



Zalacznik Nr 2 %
do Zarzadzenia Nr... l2024 ‘
Starosty Grodziskiego z dnia LQ}{P?/ il

v,

Zarzadzenie nr /2024

STAROSTY GRODZISKIEGO
zdnia............. 202....1.
w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
WATYDIE v 11 [P oznaczenie
SPrawy ZP ...

Na podstawie art. 37, 129, 275 ustawy z dnia 11 wrze$nia stycznia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t. .
Dz. U_ z 2024r. poz.725) w zwigzku z art. 11 ust. ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz. U. 2024 poz.1145 ) oraz § 3 ust. 2 § 11 ust. 2 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr Starosty Grodziskiego z dnia ......
w sprawie przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwienr publicznych
w Starostwie Powiatu Grodziskiego, kiérych warlo$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000
Zlotych, finansowanych w catosci z dotacji budzetowych, zrzadza sie, co nastepuje:

§1
PrzygotowaC i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w frybie.....
0 wartosci powyzej na » Oznaczenie sprawy ZP................. .

§2

1. Wykonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
POWIEIZA SI€ .....ceovererrenriiicrerrieniee e

2. Do obowigzkéw osoby wymienionej w ust. 1 nalezy w szczegoélnosci wykonanie czynnosci
okreslonych w Regulaminie udzielania zaméwieri publicznych, stanowiacym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
] PSP Starosty Grodziskiego zdniaw ~ sprawie  przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwier publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktorych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zotych.

§3

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia powotuje sie Komisje przetargowg w
skladzie:

-przewodniczacy Komisji

-sekretarz Komisji

-cztonek Komisji

-cztonek Komisiji.

PN =

Do obowigzkéw Komisji przetargowej nalezy wykonanie czynnosci okreslonych
w Reguiaminie udzielania zamowien publicznych, stanowiacym zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr......Starosty
Grodziskiego z dnia... e .f. W sprawie przygotowywania i przeprowadzania
postepowart o udzielanie zamOWIen pubhcznych ktorych wartos¢ jest rdwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych,
finansowanych w catosci z dotacji budzetowej.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie osobie wymienionej w § 2 ust. 1 oraz przewodniczacemu Komisji
przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr %/ 24 §

Starosty Grodziskiego z dnia. &/} fbid'&fﬂf mli
..................... RICLTA

Zarzadzenie nr /2024
STAROSTY GRODZISKIEGO
zdnia............. 202....r.

Na podstawie art. 239 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 224r. poz.
725) w zwiazku z art. 11 ust. ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (t .j. Dz. U.
2024 poz.1145 ) oraz § 11 ust. 2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, stanowigcego zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Grodziskiego nr ........... z dnia ........eeeen W sprawie przygotowywania i
przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego,
ktorych warto$é jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych, zrzadza sig, co nastepuje.

§1

ZP o siannsss 555 530 svumssseasseonsorvanenssasanes svs usnss zatwierdza w oparciu o protokét postepowania o udzielenie
zamOwienia  publicznego  wynik  postepowania i postanawia  udzielic = zamdwienia
......................................................... , ktory tozyt najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w dokumentach zaméwienia. Cena wybranej oferty to

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Naczelnikom Wydziatéw Merytorycznych oraz Samodzielnemu
Stanowisku ds. zaméwien Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.



