PROTOKOE KONTROLI PROBLEMOWEJ

przeprowadzonej w Starostwie Powiatu Grodziskiego z siedziba w Grodzisku
mazowieckim przy ul. Kosciuszki 30.
Kontrola zostala przeprowadzona w dniu 24 wrzesnia 2010r. w godz.9:00-15:00
zgodnie z planem kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego na rok 2010 na
podstawie dyspozycji §1 pkt 1 1 §3 Porozumienia zawartego pomiedzy Starostwem
Powiatu Grodziskiego a Wojewoda Mazowieckim w dniu 20 kwietnia 2004r.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie realizacji zadan z zakresu ustawy o
cudzoziemcach w zwigzku z realizacja porozumienia zawartego pomiedzy Wojewoda
Mazowieckim a Powiatem Grodziskim.

Osobami  kontrolujacymi  byli  pracownicy Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego, Wydziatlu Spraw Cudzoziemedw:

- Syvlwia Jarmoszewicz - inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw

Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,

legitymujaca si¢ upowaznieniem Wojewody Mazowieckiego 2z dnia

04 pazdziernika 2010r. nr WSC. V.3.0939/30/10,

- Maria Blazejewska - specjalista w Wydziale Spraw Cudzoziemcéw

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, legitymujaca sie

upowaznieniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 26 lutego 2010r.

nr WSC.V.3.0939/12/10

W toku kontroli, na podstawie przeprowadzonego badania dokumentéw,
ogledzin oraz wyjasnien 1 informacji uzyskanych od pracownikéw jednostki.
dokonano nast¢pujacych ustalen.

USTALENIA KONTROLI

1. Stan prawno-organizacyjny

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Marek Wiezbicki — Starosta
Powiatu Grodziskiego
Wicestarostg jest Pan Andrzej Skladanek.

Bezposredni nadzor nad zadaniami z zakresu wpisu do ewidencji zaproszen sprawuje
Pani Joanna Damaziak— Sekretarz Powiatu.

Zadania z zakresu realizacji zadan objetych kontrola wykonuja obecnie:

-Katarzvna Szpak zatrudniona na stanowisku samodzielnego referenta w wymiarze
pelnego etatu od 12.12.2002r.

Informacji na temat zatrudnienia udzielita Pani Katarzyna Szpak.

2. Przyjmowanie wnioskéw o wpis do ewidencji zaproszen

Stan faktyczny ustalony zostal na podstawie ogledzin oraz informacji
przekazanej przez pracownika.



Whnioski o wpis do ewidencji zaproszen przyjmowane sa w ogdlnie dostgpnym
dla wszystkich interesantow starostwa malym korytarzu na parterze budynku
Starostwa Powiatu Grodziskiego przy ul. Kosciuszki 30 bez wydzielonego stanowiska
do przyjmowania wnioskdw o wpis zaproszenia do ewidencji zaproszen oraz odbioru
zaproszen. Z informacji udzielonej przez pracownika wynika, iz osoba przyjmujaca
zaproszenia sprawdza i weryfikuje dane zawarte we wniosku oraz sprawdza dowdd
osobisty osoby Zainteresowanej. nastgpnie dokumenty przedstawione do zaproszenia
sprawdzajac, czy sa one prawidlowe i aktualne. Odnotowuje wplyw wnioskéow
poprzez wstawienie daty i podpisu osoby przyjmujacej. Kolejna czynnoscia jest
wpigcie 1 opisanie oplaty skarbowe). Poswiadczana jest zgodnos¢ dokumentow z ich
oryginalami. Kolejng czynnoscia jest sporzadzenie szczegélowe) notatki oraz
poinformowanie osoby ubiegajacej si¢ o zaproszenie o terminie jego odbioru.

W trakcie kontroli nie przyjeto zadnego wniosku w sprawie wpisania zaproszenia do
ewidencji.

3. Prawidlowo$é¢ wydawania zaproszen

Podczas kontroli nie zostalo tez wydane Zzadne zaproszenie. Z informacji
podanej przez osobe przyjmujgca wnioski Pania Katarzyng Szpak wynika iz,
zaproszenia wydawane sa po okazaniu dowodu osobistego i sprawdzeniu, czy wydruk
jest zgodny z danymi zawartymi we wniosku. Osoba wyvdajaca zaproszenie.
odnotowuje fakt wydania oraz numer seri na str. 6 wniosku. Klient kwituje odbiér
zaproszenia poprzez umieszczenie swojego podpisu oraz daty na str. 6 wniosku o
wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen oraz na oryginale zaproszenia i jego
dwoch kopiach. Zainteresowany otrzymuje oryginal zaproszenia i jedna kopig. Druga
kopia zostaje wpieta do akt sprawy.

4. Depozyt zaproszen

Stan faktyczny ustalono na podstawie ogledzin oraz informacji udzielonej przez
pracownika Starostwa.

Zaproszenia do wydania przechowywane sa w korylarzu w matlej drewniane;j
szafce zamykanej na klucz, klucz jest wieszany w oszklonej gablocie na korytarzu.
Oszklona gablota jest rOwniez zamykana na klucz.

5. Zabezpieczenie pomieszczei do  przechowywania dokumentéw,
uniemozliwiajace dostgp osobom nieupowaznionym i chronigce przed kradzieig
lub zniszczeniem

Stan faktyczny ustalono na podstawie ogledzin pomieszczenia.

Brak jakichkolwiek zabezpieczen do przechowywania dokumentéw
uniemozliwiajacych dostgp osobom postronnym oraz chronigcych przed zniszczeniem
lub kradzicza.



6. Wizualna informacja o warunkach i trybie skladania wnioskéw o wpis do
ewidencji zaproszen oraz obshugi klientéw

Ustaleri dokonano na podstawie przeprowadzonych ogledzin jednostki.
Whkerarznrngidnissic Diwka s Kienym, wyRisywane, 53 woioski, Przyimowanic
codzinach 8.00-16.00 w czwartki 8.00-17.00 w piatki 8.00-15.00.Wnioski przyjmuje
pracownik zajmujacy sie obsluga sekretariatu starostwa. Sekretariat miesci si¢ na
pierwszym pictrze budynku. W zwiazku z powyzszym do kazdego Klienta
skladajacego badZ odbierajacego zaproszenie Pani obshigujaca sekretariat schodzi na
parter.

Na tvm protokaét kontroli zakonczono.

ZAKONCZENIE KONTROLI

Jednostce kontrolowanej przed podpisaniem protokotu przystuguje prawo do:

- zgloszenia zastrzezen do tresci protokotu kontroli przed jego podpisaniem.

- odmowy podpisania protokolu z jednoczesnym obowiazkiem zioZenia na tg
okoliczno$é, w terminiec 7 dni. pisemnych wyjasnien dotyczacych przyezyn
takiej odmowy,

- zgloszenia Wojewodzie Mazowieckiemu w ciagu 7 dni od dnia podpisania
protokohu kontroli pisemnych wyjasnieni, co do zawartych w nim ustalen.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla jednostki
kontrolowanej, pozostale dla jednostki kontrolujace;j.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce ewidencji kontroli
Starostwa Powiatu Legionowskiego pod pozycja nr 8 19/10

Warszawa, dnia..........2010r.
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