Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych

ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa MAZOWIECKA JEDNOSTEA

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 638 31 44

Warszawa, dnia 6 kwietnia 2012 .

Informacja pokontrolna nr POKL.09.02.00-14-015/10-01

1. Podstawa prawna kontroli:
1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr 84,
poz. 712, z pézn. zm.}).
2) MNarodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013.

3) Umowa nr UDA-POKL.09.02.00-14-015/10-00 o dofinansowanie Projekiu w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zawarta w 31.12.2010 r.

4) Zasady kontroli w ramach POKL z dnia 22 grudnia 2011 r.

5) Upowaznienie nr 142 do przeprowadzenia kontroli wydane przez Dyrektora Mazowieckie
Jednostki Wdrazania Programow Unijnych w dniu 12 marca 2012 r.

2. MNazwa i adres jednostki kontrolujacej: Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych,
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa.

2 a. Zespdt Kontrolujacy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych:
¥ Marcin Sowidzki — Glowny Specjalista/Kierownik Zespolu Kontrolujacego,
¥ Maciej Kowalewski — Gtdwny specjalista.

3. Termin kontroli: 15- 16.03.2012r.

4. Rodzaj i tryb kontroli: kontrola planowa na zakonczenie realizacji projektu.
Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Starostwo Powiatu Grodziskiego, ul. Kosciuszki 30,

05-825 Grodzisk Mazowiecki.
6. Miejsce kontroli: j.w.

7. MNazwa i numer kontrolowanego projektu/umowy, Dziatanie/Priorytet:

«  Tytut | numer projektu; ,Profesjonalnie przygotowany kucharz matej gastronomii — szansg na

dobry start zawodowy ucznia niepeinosprawnegeo”, nr POKL.028.02.00-14-015/10.
¥ Umowa nr UDA — POKL.08.02.00-14-015/10-00 zawarta w dniu 31.12.2010 r.
¥ Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia | kompetenc)i w regionach.
¥ Dzigtanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci | jakodci szkolnictwa w regionach.

8. Wartosé projektu (wysokosé dotacji rozwojowej): 73 520,00 PLN (64 146,20 PLN).

9. Wartosé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 67 450,21 PLM.
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10. Zakres kontroli:

Zakres kontroli obejmowat weryfikacie zgodnosci realizacji projektu z zapisami wniosku
o dofinansowanie / umowy o dofinansowanie oraz z zasadami realizacji Dzistania | Programu.
Weryfikacji poddano dokumentacje zgromadzona przez Beneficjenta do dnia kontroli, dotyczaca
rzeczowej i finansowej realizacji projekiu zgodnie z zakresem kontroli okreslonym w pkt. 5.2 Zasad
kontroli w ramach POKL ,Kontrola na miejscu projektu” Zasad kontroli wramach PO KL z dnia
22 grudnia 2011 r.

¥ Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej 5B1C-31D2-2789-1364.
¥ Okres realizacji projektu zawarty we Wniosku o dofinansowanie: 01.01.2011r. - 31.01.2012r.

¥ Whniosek Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.09.02.00-14-015/10-01 zatwierdzony przez P2
do dnia kontroli, 0 sumie kontrolnej A266-4491-9102-00BB na kwote: 17 933,04 PLN.

¥ Whniosek Beneficjenta o ptatnosé nr WNP-POKL.09.02.00-14-015/10-02 zatwierdzony przez 1P2
do dnia kontroli, o sumie kontrolnej 6F0C-C36A-55A5-6407 na kwote: 19 743,51 PLN.

¥ Whniosek Beneficjenta o ptatnosé nr WNP-POKL.09.02.00-14-015/10-03 zatwierdzony przez IP2
do dnia kontroli, 0 sumie kontrolnej 93A3-9B09-58B5-F7A9 na kwote: 6 585,71 PLN.

¥ Wniosek Beneficjenta o platnosé nr WNP-POKL.09.02.00-14-015/10-04 zatwierdzony przez P2
do dnia kontroli, o sumie kontrolnej EE1B-C5CB-F2F5-CEE1 na kwote: 23 167,95 PLM.

¥ Whniosek Beneficjenta o platnosc za okres od 01.01.2012 r. do 31.01.2012 r. niezatwierdzony przez
IP2 do dnia kontroli, o sumie kontrolnej 9008-5ADF-AD39-6096 na kwoteg: 5 584,28 PLN.

11. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych dokumentow:

a) dokumentacja dotyczgca postepu finansowego realizacji projektu — weryfikacji poddano 100%
dokumentacji ksiegowej z kazdego zadania i kosztow posrednich potwierdzajacych wydatki
wykazane w ziozonych, do dnia kontroli wnioskach Beneficjenta o platnosc.

b) dokumentacja dotyczaca postepu rzeczowego realizacii projektu — wybrano dokumenty podlegajace

obowiazkowe]j weryfikacji podczas kontroli na miejscu, dotyczgce merytorycznej realizacji projekiu.
12. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan
kontrolnych:

a) postep finansowy realizacii projektu

Na podstawie weryfikowanych dokumentow finansowych projektu Zespdt kontrolujacy stwierdzi, ze:
« Beneficjent zatozyl wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy zgednie 2z umowg
o dofinansowanie, z kidrego co do zasady dokonywane sa platnosci dotyczace realizacji projektu.

» Beneficient posiada oryginaly dokumentéw ksiegowych oraz wyciggi bankowe potwierdzajace zakup

zamdwionych towarow i ustug.
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« Oryginalne dokumenty ksicgowe sa zgodne z dokumentami wykazanymi w kontrolowanych
Whioskach Beneficjenta o platnosé.

+ Beneficient prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegows na potrzeby realizacji projektu w sposob
przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operacii ksiegowych.

» Dokumenty ksiegowe zawieraja prawidiowy opis, wskazujacy zwigzek z projekiem.

« Nie stwierdzono na weryfikowanych oryginatach dokumentow finansowo — ksiggowych adnotacji
instytucji wdrazajgcych PROWO07-13 o tresci .Przedstawiono do refundacji w ramach Program Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-2013" /Program Operacyjny .Zrownowazony rozwdj sekiora rybotdwstwa
i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013".

+ Benefigient zgodnie z umows o dofinansowanie zapewnit wkiad wiasny w realizacje projekiu,
stanowigcy 12,75% wydatkow kwalifikowanych rozliczonych we wnioskach o platnosc.

+ Kwalifilkowalnosé podatku VAT — JST.
bl postep rzeczowy realizacji projekiu
Rekrutacja uczestnikow projektu

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projekt zostat skierowany do 5 ucznidw i 5 uczennic Zasadniczej
Szkoty Zawodowej w Grodzisku Mazowieckim o kierunku kucharz matej gastronomii. Rekrutacja
uczestnikw zostala przeprowadzona na podstawie opracowanego Regulaminu  uczestnictwa
w projekcie. Zespot kontrolujacy poddat weryfikacji 100% dokumentaciji rekrutacyjnej, ktora zawiera:

v Deklaracje uczestnictwa w projekcie,

¥ Kwestionariusz osobowy uczestnika projekiu,

¥ Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego odnosnie uczestnictwa w projekcie dziecka,

v Oswiadczenie dziecka dotyczace systematycznego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,

¥ Osawiadczenie uczestnika projekiu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
podpisane przez rodzicalopiekuna prawnego.

W dokumentaciji projektowej znajduje sie oswiadczenie o rezygnacii z uczestnictwa w projekcie jednego
uczesinika — i Powodem rezygnac]i byla zmiana miejsca zamieszkania i tym samym
zmiana szkoly- VW Zwigzku z powyzszym do projektu zostat zrekrutowany nastepny uczen '.

Po énalizie dokumentacji rekrutacyjnej Zespol kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do sposobu

przeprowadzenia rekrutacji oraz kwalifikowalnosci uczestnikow projektu.
Rezultaty projektu

Po analizie dokumentacji dotyczace] realizacji projekiu zgromadzone] przez Beneficjenta, Zespot
kontrolujacy  potwierdza  osiggniecie  zakladanych rezultatdw  zalozonych  we wniosku

o dofinansowanie.
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v 10 uczniow bioracych udziat w projekcie ukonczylo szkolenig,

v Przeprowadzono 300 godz. zaje¢ — zweryfikowano na podstawie dziznnika zajet lekcyjnych

oraz list obecnogci na zajeciach.

v Unowoczesnienie bazy dydaktycznej szkoly do kszialcenia zawodowego poprzez zakup sprzetu.

Zadanie 1: Zajecia dodatkowe
Zespdt kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje dotyczacy realizacii zadania 1:

« Umowy zlecenia zawarte z nauczycielkami prowadzacymi zajecia dodatkowe dla uczniow: panig
Matgorzata Wiodarskg i panig Krystyng Machniewsks oraz ewidencje czasu pracy

e Umowe sprzedazy z PSS ,SPOLEM” z siedzibg w Grodzisku Mazowieckim, na zakup produktow
spozywczych na zajecia (mieso, warzywa, przyprawy i inne produkty niezbedne do realizacji
projektu).

« Szczegolows tematyke programu zajeé szkoleniowych, zawierajgcq tresci teorelyczne oraz
zadania praktyczne z podziatem na grupy.

Zadanie 2: Zarzadzanie projektem
Zespdt kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje oraz materiaty dotyczace realizacii zadania 2.

« Umowe zlecenia zawartg z Koordynatorem projektu — panig Ewa Karpinskg oraz ewidencje

CZasu pracy.
« Publikacje ogtoszenia promocyjnego w Gazecie WPR z dn. 30.08.2011 r.

« Tablice promocyjng zamieszczong przy wejsciu do Zasadniczej Szkoly Zawodowej w Grodzisku

Mazowieckim, w ktorej zrealizowany zostat projekt.

Koszty posrednie (rozliczone na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow)
Kosziy posrednie projekiu stanowity:
a) Obstuga ksiegowa (595,00 zt/ m-c)

> Pani Barbara Molga, zatrudniona na podstawie umowy zlecenie w okresie od 01/2011
do 052011,

* Pani Mariola Miastowska, zatrudniona na podstawie umowy zlecenie w okresie od
05/2011 do 01/2012

b) Materiaty biurowe (247 67 zi)
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Ochrona danych osobowych

Zespot kontrolujacy potwierdzit stosowanie przez Beneficjenta procedur zwiazanych z polityka
bezpieczenstwa. Okazano Polityke bezpieczernsiwa danych osobowych Starostwa Powiatu Grodziskiego
oraz Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych
Starostwa Powiatu Grodziskiego. Beneficjent przetwarza | przechowuje powierzone mu dane osobowe
uczesinikow projektu zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych oraz umowa o dofinansowanie
projekitu. W dokumentacji projektowe] znajdujg sie Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
dia personelu projektu oraz rejestr upowaznien. Stwierdzono Zze dane zawarte w nakiadce PEFS
zZgadzaia sie z danymi gromadzonymi w wersji papierowej w siedzibie Beneficjenta.

Cross-financing

Do realizacii projekiu zosiat zakupiony nastepujgcy sprzet:
v Urzadzenie do grillowania elektryczne Potis EH 3.0 kW (koszt 2 046,42 zi)
v Naswietlacz do jaj UVC-6J (koszt 584.25 zi)

Zespdt kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje ksiegows potwierdzajacg zakup sprzetu oraz dokonat
ogledzin zakupionego sprzetu, ktdry jest identyfikowalny i cdpowiednio oznakowany. Zakupiony sprzet
stanowi wyposazenie Zasadniczej Szkoty Zawodowej w Grodzisku Mazowieckim, gdzie realizowane byly
Zajecia dla uczestnikow projekiu.

Wydatki rozliczone na zasadzie cross-financing'u s3 zgodne z zalozeniami budzetowymi projektu.
13. Whioski z przeprowadzonej kontroli:
Projekt zostal zrealizowany zgodnie z umowsa o dofinansowanie.

Konirolowane koszty spelnily podstawowe zasady kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki:

- majg bezposredni zwiazek z celami projekiu,

- spetniajg wymogi efektywnego zarzgdzania finansami (relacja nakiad/rezultat),

- zostaly faktycznie poniesione,

- 83 zgodne z zatwierdzonym budzetem projekiu,

- s3 zgodne 2 Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki | Szczegdiowym Opisem Priorytetow PO KL dia
Dzisiania 9.2 — Podniesienie atrakcyjnosc i jakosci szkolnictwa zawodowego.

A. Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne: Nie stwierdzono.

w tym nieprawidlowosci w rozumieniu Zasad raportowania o nieprawidlowosciach finansowych
w ramach PO KL: nie dotyczy.

B. Stwierdzone inne uchybienia: Nie stwierdzono.
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14. Ocena wedlug kryteriow:

Kontrola projektu: ! Kategoria

1. Sciezka audytu,

2. Zarzadzanie projektem i personel projekiu,

3. Kwalifikowalnosé uczestnikow,

4. Rozliczenia finansowe,

5. Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania
rezuliatow/ produktdw/ zadan),

6. Zgodnost realizaci projektu z przepisami i
: zasadami wspoélnotowymi i krajowymi (w tym
| zaméwienia publiczne),

7. Dzistania informacyjno — promocyjne.

15. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujace;j:
1. Lista uczestnikdw projekiu,
2. 0Oswiadczenia Beneficjenta dotyczgce personelu projektu,
3. Zestawienie przekazanego wkiadu wiasnego na realizacje projektu,

4. Wydruki z ewidencji ksiegowej wydatkow rozliczonych w projekcie.

Wymicnione powyzej zalgczniki stanowia Akia kontroli, ktére sa dostepne do wgladu w Wydziale

Kontroli Projektow PO KL Mazowieckie] Jednostki Wdrazania Programow Unijnych, ul. Jagiellonska 74,

03-301 Warszawa.
16. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 06.04 2012 .

Zatacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu

¥ kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem dla Jednostki kontrolowanej,

v oryginat dla Jednostki kontrolujacej, kiory jest dostepny w Wydziale Kontroli Projektow PO KL

Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa.

Informacje pokontrolng sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

dla Jednostki kontrolujgcej | Jednostki kontrolowane.

Pouczenie;

4

po jednym
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Na podstawie pkt. 10.3 Zasad kontroli w ramach PO KL 2007-2013 z dnia 22.12.2011 r.

Kicrownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacii
pokontrolngj, uzasadnionych zastrzezer co do ustalen zawartych w Informacji pokentrolnej | przekazanie
ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanegj Informacji pokontrolnej. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolngj
jednostka kontrolujgca moze odmaowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolngj ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekazac do jednostki kontrolujgcej podpisana Informacje pokontrolng w ciggu 14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

' Kierownik jednostki kontrolowanej Podpis czionkdw zespotu kontrolujacego,
lub osoba przez niego upowazniona: w tym kierownika zespolu kontrolujacego
; . wEY i[icl:'fﬁl"mn :
/% > . Glowny
; Mawtin Sowidzki :
| Marcin Sowidzki Specjalista
|
ij | 06.04.2012r. (imig i nazwisko) (stanowisko)
| _/,;’I 04, 044, Marek WieZbick A ez dc’g.m%._;h e Glowny
. wMacej Kowalewski el
(data) (imig | nazwisko) R i _
06.04.2012r. (imig | nazwisko) {stanowisko)

Podpis eksperta ( w-przypadku uczestnictwa w kontroli)

(data) {imie i nazwisko) (stanowisko)
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Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programaw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44

www mazowia.ed, e-mail: mpwpuimazowia.ou

MAZOWIECKEMA JEDMOSTHA
WA A MNIA
PROGRAMOW LINIJNYCH

Zatacznik IW PO KL
Zalacznik do Informacji pokontrolnej nr POKL.09.02.00-14-015/10-01

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu’

LISTA SPRAWDZAJACA DLA KONTROLI MA MIEJSCU PROJEKTL:
.Profesjonalnie przygotowany kucharz malej gastronomii-szansg na dobry start zawodowy ucznia niepetnosprawnego”, nr POKL.09.02.00-14-015M10
(tytut i numer projektu)

Uwagi: Beneficjent:
Powiat Grodziski
Skraty:
Termin kontroli: 15-16 marca 2012 r. IP=Instytucja Fosredn|czgce ;
IP2 - Instytucja Posredniczaca |l stopnia
Mie |
: T Mi Uwagi
Lp. |Pytania ; alk ie dotyezy 0] g 1
1, Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

Czy dokumentacja dotyczgca projektu jest przechowywana w
1.1 | sposob zapewniajacy dostepnoss, poufnosc | bezpieczenstwo X
oraz wtasciwg sciezke audytu?

Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdtowego Opisu Priory-

12 |ietow PO KL? b X 4
14 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o %

| dofinansowanie realizacji projektu? 0
14 Czy beneficjent poddal sie kontroli | zapewnil pelny dostep do o

dokumentacii dotyczgcej projektu?

| Lista zasdera obligatandgg'minimalig akis kootiol
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1.5

1.6

1T

Czy beneficjéhi realizuje zadania zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu i postepem rzeczowym wykazanym we
wniosku o platnosc?

sz wskazniki zalozone we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w pkt. 3.4 zostaly osiagniete {dotyczy kontroli na zakon-
czenie realizaci projektu)?

C'-'zyr dziatania z zakresu rdwnosci szans pli realizowane 83
w projekcie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i postepem
rzeczowym wykazanym we wniosku o platnosc?

2.1

Czy projekt zostal zrealizowany zgodnie z kryteriami dostepu
oraz kryteriami strategicznymi okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie {dotyczy kontroli na zakonczenie realizacji
projektu)?

Kwalifikowalnosé personelu projektu

Czy beneficient posiada dokumentacje uzasadniajaca wybor
os6b wehodzacych w sklad personelu projektu?

2.2

2.3

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktdry wykonuje zadania w
ramach kilku projektow?

Czy zakres zadan osob zatrudnionych w wiecej niz jednym
projekcie umozliwia ich prawidiowe i efektywne wykonywanie?

2.4

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione w instytuciji uczest-
niczgce] w realizacji PO KL, a jesli tak, czy wystepuje kanflikt
intereséw iflub podwojne finansowanie?

2.5

Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca prawidto-
wos¢ zatrudnienia personelu projektu na umowe o prace, w tym
opis stanowiska pracy, zakres cbowigzkow stuzbowych
pracownika?

Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca prawidio-

wosc ustalenia proporc)i zaangazowania personelu projektu
zatrudnionego na umowe o prace w niepelnym wymiarze czasu
pracy?
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Czy osoby zatrudnione w wiece| niz jednym projekcie prowadzg
ewidencji godzin | zadan realizowanych w ramach wszystkich

2.5.2 | projektow NSRO (z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wy-

konuje prace w ramach kilku projektow na podstawie jednego
stosunku pracy)?

| 2.6

. Czy tgczne zaangaz'owanie danej osoby w realizacje zadan pfze-
kracza wymiar godzin okreslony w Wytycznych w zakresie kwali-
fikowania wydatkéw w ramach PO KL?

=)
-1

2.8

29

| 2.10

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na umowe cywilno-prawna
pracownikdw zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku
pracy {jesli tak, czy spetniono wszystkie warunki okreslone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO
KL)?

projekiu na podstawie wiecej niz jedne] umowy cywilnoprawnej,
zgodnie 2 Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL?

f_izz.r wydatki poniesione ne{:.;.ry'rhagrocizeﬁ'ie personelu sg zgodne
Z przepisami krajowymi i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkaw w ramach PO KL?

Czy beneficient angazuje dﬁhﬁj@ﬁﬁ dsnhy stanowiace personel |

Czy wysokosé wynagrodzen personelu odpowiada stawkom
stosowanym u beneficjenta [dotyczy wszystkich skladnikdw wy-
| nagrodzenia personelu, w tym nagrod i premii)?

Kwalifikowalnosé uczestnikow projektu

3.1

3.2

Czy Benéficjent [}D;iada deklaracje uczestnictwa w pm'jéﬂéie
wszystkich uczestnikow projektu?

Czy liczba 0s6b uczestniczacych w pmjekci'é a dotyczaca po-
szczegolnych rodzajow wspard jest zgodna z zaloreniami projek-
tu zawartymi we wniosku o dofinansowanie?
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4.1

Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe?

4.2

4.3

Czy beneficjent posiada dowody zaplaty | inne dokumenty po-

| twierdzajace fakt zakupu zamowionych towarow i ustug?

Czy wspdlfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone?

4.4

ng.r' dak_umenty 53 prawidiowo opisane?

4.6

4.7

Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdza-
jacym wydatki objete wnioskiem o platnoséhwydruku z ewidencii
ksiegowe] wynikaja z oryginatow posiadanych przez beneficienta
dowodow zaplaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towardw i ustug 7

(dotyczy weryfikowane] podezas kontroli proby dokumentdw
ksiggowych)

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o platnoc sa kwalifikowal-
ne?

Czy koszty bezposrednie sa kwalifikowane zgodnie z wytyczny-

| mi w zakresie kwalifikowania w ramach PO KL (w tym koszty

ujete w katalogu kosztdw posrednich a przyporzadkowane do

| kosztdw bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ra-

mach ktorego zostaty wykazane i nie prowadzg do podwajngj
refundacji wydatkdw)?

Czy koszty posrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL?
Czy beneficient prowadzi wyodrebniong ewidencje wydathkow?

Czy platnosci sq co do zasady realizowane z wyodrebnionego
rachunku projekiu?

Cezy zapewniony jest wy-r_'né:g;'ir;ly whlad whasny?

Czy whlad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramenm
projektu i ujety w wyodrebnione) ewidenc)i ksiegowe] {jesli to
moeliwe)?
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|4.13

4.15

Czy w ramach projektu finansuje sie zwykla dzialalnosé jednostki
realizujgcej projekt?

Czy przekazane $rodki na realizacje projektu przyczynily sie do

| wygenerowania przychodu?

Czy przychad zostal wykazany we wniosku o platnosé?

4.16

Czy Beneficient przediozyt Zespolowi kontrolujgcemu oswiad-
czenie o kwalifikowalnosci VAT?

{dotyczy sytuacii, gdy Beneficjent jest platnikiem VAT i jesli Vat
jest kwalifikowalny na dzien kontroli)

417

4.8

4.18.

Czy w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem
beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca wykonanie
zadan | osiggnigcie produktdw/rezultatow uzgodnionych w za-
twierdzonym wniosku o dofinansowanie?

Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany?

Czy beneficient/pariner posiada dokumentacje potwierdzajacy
jego status jako podatnika VAT? (dotyczy sytuacii, gdy
Beneficjent jest platnikiem VAT i jesli VAT jest kwalifikowalny na
dzien kantroli)

4.18.

4.19

Czy faktury _.___m.ﬂ.m we wniosku o ptatno&c zostaly zawarte w i_.m_- :
strze VAT prowadzonym przez beneficjenta w kwocie podatku

| naliczonego, kidry pomniejsza podatek nalezny? (dotyczy sytu-

acji, gdy Beneficjent jest platnikiem VAT i jesli VAT jest kwalifi-

| kowalny na dzien kontroli)

4

Czy stwierdzono podejrzenie podwajnego finansowania wydat-
kow w ramach PO KL i Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego  Zriwnowazony rozwdj sek-
tora ryboléwstwa i nadbrzetnych obszardw rybackich 2007-

201 3" dotyczy beneficjentdw realizujacych projekty réwnolegle

w ramach FROW/PO RYBY | PO KL)
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[ Czy stwierdzono pudﬁvﬁjne finansowanie wdatkﬁw w przypadku

4 realizacji przez beneficienta wigcej niz jednego projektu (dotyczy

|w szczegalnosci wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem persone-
lu projekiu oraz wydatkow objetych cross-financingiem)?

Czy w dokumentacji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu
znajduja sie faktury/inne dokumenty ksiegowe wystawione w
walutach obeych?

4,22

Czy Beneficjent zastosowat prawidiowy kurs waluty dla wyceny

faktury?

Czy w przypadku rozliczania kosztow zwigzanych z realizacjg
projekiow instrumentdw inzynierii finansowe| sg one zgodne z
przepisami rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006 | spelniajg wymo-
gi okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z
dria 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
wramach PO KL (Dz U, Nr 238, poz, 1598, z pdZzn.zm. ), Wytycz-
nych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL oraz
w odrebne] dokumentac)i opracowane] przez |2 PO KL w tym
zakresie?

Stosowanie ustawy Prawo Zamowien Publicznych

5.1

Czy postepowanie zostalo przeprowadzone z zachowaniem
formy pisemnej?

Zamowienia w projekcie nie przekroczyty kwoty 14 tys. euro netto.

5.2

Czy zostaly speinione i wlasciwie udokumentowane przeslanki
wyhboru trybu udzielenia zamdwienia w przypadku wybaory innego
niz jeden z podstawowych — przetarg nieograniczo-
nyfograniczony?

5.2

o
P

Czy beneficjent dokonal niedozwolonege pedzialu zamdéwienia w
czescl w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy?

Czy podstawa ustalenia wartosci zamaéwienia jest prawidiowa tj.
zgodna 2z obowigzujgeym w momencie przeprowadzania poste-
powania rozporzadzeniem w sprawie Sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigeego podstawe przeliczania wartodci
zamowien publicznych?
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6.5

6.8

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonano nie

wczesniej niz 3 badz 6 miesigcy przed dniem wszczecia

| postgpowania dla dostaw lub uslug/robot budowlanych?

Czy beneficjent dokonat ustalenia wartosci zamowienia z nalezy-

1a starannoscig i posiada dokumenty potwierdzajace ten fakt?

Czy zostala powolana Komisja Przetargowa w sytuacji gdy usta-

‘wa przewiduje obowiazek jej powolania?

Czy wszyscy bioracy udzial w postepowaniu zlozyli odwiadczenie
na druku dotyczace niepodlegania wylgczeniu z czynnosci w

| postgpowaniu o udzielenie zamowienia?

ta
=

5,10

B.11

512

Czy Komisja Przetargowa sklada sie z mm.lw_.azmm_ 3 osob?

Czy beneficjent posiada prawidiowo wypelniony | kompletny
protokdl postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodny z obowigzujacym w momencie przeprowadzania poste-
powania rozporzadzeniem w sprawie protokolu post@powania o
udzlelenie zamowienia publicznago?

Czy protokol z postepowania zostal podpisany przez Kierownika

zamawiajgcego lub osobe do tego upowazniong?

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacj (w przypadku zamowienia
z wolnej reki) zawiera wszystkie elementy, zgodnie z zapisami
ustawy pzp?

5.13

Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim zainteresowanym
wykonawcom (w przypadku przetargu nisograniczonego, czy
zostala zamieszczona na stronie internetowe|)?

5.14

5.16

6,16

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaly rozeslane do
wszystkich wykonawcow, kiorzy pobrall SIWZ (w przypadku prze-
largu nieograniczonego, czy zoslaly zamieszczone na stronie
internelowej)?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla x:__._!__ui n.w.m:,.___ ofert?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla warunkow udzialu w
postgpowaniu?
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5.18

Gzy otwarcie ofert odbym sie w przepnsaw;rm terminie?

Czy zamawqucy pcrmada dowody oceny ofert (druk: ZP-21)7

5.19

Czy w przypadku zamdwienia o wartosci rﬁwne; lub powyzej kwot
okreslonych w art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

Czy w przypadku wniesienia wadium, zostato ono wniesione w
wymaganej wysokosci i w formie oraz czy obejmuje okres zwia-
zania ofertg?

5.21

Czy ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w odpo-
wiedni sposab;

= W migjscu ogdlnie dostepnym,

~ na stronie internetowe;,

» W prasie o zasiggu ogolnokrajowym,

» W Biuletynie Zamawier Publicznych,

= w Dzienniku Urzedowym WE,

| Czy w przypadku zgtoszenia protestowlodwolan zostaly one roz-

patrzone?

Czy protesty/odwotania wraz z wezwaniem do wziecia udziau w
postgpowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia Srodka odwo-
tawczego zostaly rozestane do wszystkich wykonawcow, ktarzy
ztozyli oferty/pobrali SIMWZ (w przypadku przetargu nieograniczo-
nego, czy zostaly zamieszczone na stronie internetowej)?

5.26

Czy umowa zostala zawarta na czas okreslony w SIWZ?

5.27

e

wolawczeqo?

Czy w wyniku wniesienia srodkow adwolawczych zamawiaje_!r.:}f'
powtorzyt kwestionowane w ramach postepowania czynnosci?

Czy umowa podpisana z wykonawca zostala przygotowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ oraz trescig oferty?

Czy umowa zostala zawarta po zakonczeniu postepowania od-

'Gzy nastapito inne naruszenie zapisdw ustawy Prawo zamowien

publicznych niz okreslone w taryfikatorze™?
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5.30

;Gzy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o zawarciu umowy W
| Dzienniku Urzedowym UE/Biuletynie Zamawien Publicznych
{dotyczy réwnies trybdw niekonkurencyjnych)?

Czy dokonano waDru najkorzystnigjszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert 7

ey

Czy beneficient zastosowat sie do wymogow zawartych w Zasa-
dach dolyczaeych przeprowadzania pastepowan o udzielemne
zamdawienia publicznege finansowanych ze Sradkdw Europel-
skiego Funduszu Spolecznego, jesl dotyczy?

5,32

aj

Czy wydatki w ramach projektu w przypadku gdy be'héfi';:jant
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo Zamo-
wien Publicznych sa ponoszone zgodnie z zasada konkuren-
cyinosci (dotyczy zamowien na kwote przekraczajaca 14 tys,
Euro), w szczegolnosci:

Czy beneficient prawidlowo okreslit wartosé zaméwienia, 1.
dokonat zsumowania ushug, towardw i robot budowlanych w
ramach danego projektu realizowanego przez beneficienta przy
uwzglednieniu kryteriow: tozsamosci przedmiotowej | czasowe|
zamawienia oraz mozliwosci jego wykonania przez jednego
wykonawce?

b)

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertowe do co najmnigj 3 Eu-
tencjalnych wykonawcow?

c)

Czy beneficjent zamiescit zapytanie ofertowe na swojej strcfnnie
internetowe] oraz w swojej siedzibie?

d)

e}

f

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu zaméwienia,
kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert?

Czy beneficient posiada kompletny protokét potwierdzajacy
prawidiowoss wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

Czy beneficient dokonal wyboru najkorzystniejsze) sposrod zlo-
zonych ofert

| A8
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5.23

5.34

Czy w wyniku zastosowania zasady konkurencyjnosci lub Prawa
zamdwien publicznych powstaly oszezednosci w projekcie prze-
kraf.zajace 10% srodkow alokowanych na dane zadanle'?

Czy powstate oszczednasci zostaly wykt}rzystane przez
beneficienta za zgodg IPIP2 wylgcznie w celu zwigkszenia
wartogci wskaznikow zaplanowanych w prcrjekme‘?

5.35

6.1

6.2

Czy w pr:ypadku realizacji zamoéwien na ant@ do 14 tys.
euro, beneficjent przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartosci powyzej 20 tys. PLN wiasciwie udokumentowat
rozeznanie rynku?

Pomoc pul:ﬂmzna

Pomoc publiczna na subs:-,rdinwane zatrudnienla

Czy w ramach projekiu subsydimwanego zatrudniem‘a powstaly
nowe miejsca pracy, ktbre stanowig wzrost netto liczby pracowni-
kéw w odniesieniu do Sredniego zatrudnienia z ostatnich 12 mie-
siecy w przeliczeniu na osobe zatrudniong w pelnym wymiarze
czasu?

Cezyw ramabﬁ_prnjektu subsydiowanego zatrudnienia Eén:—::f_i;:jent
(beneficjent pomocy) zatozyl wkiad prywatny w wysokosci co
najmniej 50% wydatkéw objetych pomocyg publiczng w przypadku
pracownikéw znajdujgeych sie w szczegolnie niekorzystnej sytu-
acji i w bardzo niekorzysine] sytuacji | 25% w przypadku pracow-
nikéw niepelnosprawnych ?

6.3

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie kosztow
pracy pracownikdw w kwocie odpowiadajgce) placom brutto pra-
cownikow wyplaconym w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powiekszonym o oplacane przez pracownikow skladki na ubez-
pieczenie spoleczne?
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B.4

Jezeli beneﬂqent (beneficjent pomocy} otrzymal p{hn‘lﬂc pu-
bliczng na subsydiowanie zatrudnienia z innych zrodet, w odnie-
sieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych sie do objecia
pomoca, czy catkowita intensywnosé pomocy przekracza dozwo-
Inny paziom intensywnosci?

6.5

Czy beneficjent prawidtowe w,rllczyrl intensywnoss pomaocy
publiczne| oraz wkiadu prywatnego wnoszonego w postac
wynagrodzenia?

6.6

Czy beneficient (beneficjent p':'omocy} realizuje inne pmj-akii,r

| 0 podobnym zakresie w ramach PO KL?

6.7

6.8

a)

Czy beneﬂqent {beneficjient pomocy), ktdry uzyskal pomoc W
ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia nalezy do sektora
wylaczonego ze wsparcia na zatrudnienie?

Czy benehcjent pDS'IEdEI nast@pu;qce dokumenty.r

formularz informacii przedstawianych przy ubieganiu sug 8] pcrmc:u::
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
ryboltwstwie (wzor zamieszczony w rozporzadzeniu Rady Mini-
strow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pormoe de minimis w rolnictwie lub rybo-
towstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z poZn. zm.),7

b)

)

Oéwiadczenie o nigotrzymaniu pomocy na te same koszty kwali-
fikujace sie do objecia pomoca na pokrycie ktarych dany podmiot
ubiega sie o pomoc publiczng w ramach danego projektu?

Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku
zwrotu pomocy pubncznm

Dokument potw;erdzaja_cy spelnienie efekiu zachety {w przypad
ku duzych przedsigbiorstw)?

Pomoc publiczna na szkolenia
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Czy podmiot korzystajgcy z pomocy publiczne] na szkolenia
spetnia definicig mikro, matego lub Sredniego przedsigbiorstwa
{kryteria okreslone w Zalgczniku | rozporzgdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleznosci)?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na szkolenia specjalistyczne
pomoc publiczna przekroczyta dozwolone pulapy intensywnosci?

Czy w przypadku pomocy udzielang] na szkolenia ogdlne pomoc
publiczna przekroczyta dozwolone putapy intensywnosci?

0

6.13.

614

aj

Czy beneficient (beneficient pomocy) w ramach projektu obejmu-
jacego pomoc na szkolenia nalezy do sektora wylaczonego ze
wsparcia na szkolenia?

Dotyczy projektdw szkoleniowych otwartych z rdzng Sciezka
wsparcia:

Czy Beneficient prowadzi monitoring udzielonej pomocy w sto-
sunku do kardego szkolenia?

Czy ww. dokumentacja potwierdza, iz kwota dofinansowania na
to szkolenie nie przekroczylta maksymalnego poziomu okreslone-
go w rozporzgdzeniu?

| Dotyczy projektow szkoleniowych zamknietych (jeden beneficient

pomocy )

Czy suma wydatkow na szkolenia pemnigjszonych o whiad w
postaci wynagrodzen nie przekracza sumy kosztow ogdlnych (.
kosztow zarzgdzania oraz kosztow posrednich) oraz wykazanego
w budzecie projekiu wkiadu w postaci wynagrodzen)?

Czy beneficient prawidiowo wyliczyl intensywnosé pomaocy pu-
bliczne] oraz wikiadu prywatnego wnoszonego w postaci wyna-
grodzenia, gotdwki lub w formie mieszane]?

Czy beneficjent posiada nastepujgce dokumenty:

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o po-
moc inna niz de minimis lub pomoc de minimis w ralnictwie lub
rybolowstwie?
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b

G

Oéwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwali-
fikujace sie do objecia pomocy na pokrycie ktdrych dany podmiot
ubiega sie o pomoc publiczng w ramach danego projektu?

| O$wiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku

zwrotu pomocy publiczne)

d)

Dokument potwierdzajacy spetnienie efektu zachety (w przypad-
ku duzych przedsiebiorstw)?

G6.16

Pomoc publiczna na ustugi doradcze

Czy podmiot korzystajacy z pomocy pubhcznm na us+ug| dorad-
cze spetnia definicjg mikro, matego lub $redniego przedsiebior-
stwa (kryteria okreslone w Zatgczniku | rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 oraz kryterium zaleznoéci)?

[G.17

| 6.18

Czy pomoc publiczna na uslugi doradeze przekroczyla dozwolo-
ny putap intensywno&ci, . 50% kosztdw kwalifikowanych zakupu
Ustugi?

Czy beneficient (beneficjent pomocy) w ramach projektu
obejmujgcego pomoc na zakup ustug doradczych nalezy do
sektora wytgczonego ze wsparcia na doradztwo?

6.19

Czy beneficjent prawidlowo wyliczyl intensywnosé pomocy pu-
blicznej oraz wkiadu prywatnego wnoszonego w postaci gotowki?

6.20

Czy beneficjent posiada nastepujace dckumenty 7

aj

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o po-
moc inna niz de minimis lub pomeoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie?

b

&)

o}

| ku duzych przedsigbiorstw)?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwali-
fikujace sie do objecia pemoca na pokrycie ktdrych dany podmiot
ubiega sig o pomoc publiczng w ramach danego projektu?

Oswiadczenie o braku decyzji KDIT}IS]I Europejskiej o obowiazku
zwrotu pomocy publicznej :
Dokument potwierdzajacy spelnienie efektu zachety (w przypad-
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[6.21

6.22

Pomoc de minimis

Czy pomoc de minimis udzielona beneficientowi (beneficientow|
pomocy) zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem?

Czy osoba, ktéra uzyskata srodki finansowe na rozwdj
przedsigbiorczosci prowadzi dziatalnosc wykluczona ze wsparcia
w ramach pomacy de minimis?

6.23

Czy beneficient posiada formularz informacyjny przedstawiony
przez beneficjenta pomocy przy ubieganiu sie o pomoc pu-
bliczng/pomec de minimis?

6.24

Czy beneficjent posiada zaswiadczenie/oswiadczenie beneficien-
ta pomocy o nieotrzymaniu pomocy de minimis w przeciggu
trzech ostatnich lat kalendarzewych/podatkowych | ktorej ogalna
kwola przekracza 200 tys, euro, a w przypadku przedsigbiorstwa
dzialajgcego w sektorze transportu drogowego 100 tys, euro?
'Czy beneficjent przekazal beneficjentowi pomocy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis?

Czy po rozliczeniu danego typu wsparcia wystawiono odpowied-
nig korekte zaswiadczenia?

6.26

[e
6,26

nansowania?

Czy otrzymana w ramach projektu pomoc de minimis nie dopro-
wadzita do przekroczenia limitdw dotyczgeych pomocy de mini-
mis {t]. do przekroczenia w biezacym roku kalendarzowym oraz w
dwich poprzedzajgcych go latach kalendarzowych rdwnowarto-
sciw ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku wsparcia dzia-
falnosci w sektorze transportu drogowego — rownowartoss w
zlotych kwoty 100 000 euro)?

Czy beneficjent posiada o$wiadczenie beneficjenta pomocy o
braku decyzji KE o obowiazku zwrotu pomocy?

| ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY PUBLICZNEJ

Czy whiosek spelnia efekt zachety?
Czy projekt nie byl realizowany przed zlozeniem wniosku o dofi-
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b)

W preypadku wsparcia dla duzych przedsiebiorstw:
Czy Beneficjent posiada dokumenty, na podstawie ktdrych zostal
zweryfikowany efekt zachety?

ch

W przypadku wsparcia dla duzych przedsiebiorstw:

Crzy dokumenty, o ktdrych mowa w pytaniu 6.22 b) zawierajg
odpowiadnie dane pozwalajace na stwierdzenie, czy efekt zache-
ty zostal spelniony?

dy |

6.27

W przypadku wsparcia dla duzych przedsiebiorstw:

Czy dzieki dofinansowaniu projektu zostanie/zostat spelniony
jeden z nastepujacych warunkdow: :

A, rozmiar dziatan podejmowanych w ramach projektu zosta-
nie/zostal znaczaco zwiekszony;

B. zasieqg projektu zostanie znaczaco rozszerzony,

C. calkowita kwota wydana przez przedsiebiorce na projekt zo-

| staniefzostala znaczaco zwigkszona,

0. nastapi/nastapilo znaczne przyspieszenie realizacji projekiu?

| Czy w budzecie szczegdlowym projektu wybrano pole Pomoc

publiczna | pomoc de minimis zgodnie z katalogiem wydatkow
kwalifikowanych ckreslonych dla danego typu wsparcia {Czy
kazde wsparcie zwiazane z udzieleniem pomocy publicznej zo-
stato wykazane jako wydatki objete pomoca publiczng)?

.28

Czy metodologia wyliczenia wkiadu prywatnego wskazana w
budzecie projektu jest poprawna?
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G6.29

6,30

| Czy w przypadku rozliczania wkladu w postaci wynagrodzen
| Beneficjent posiada wszystkie Odwiadczenia o wysokosci wkiadu
w postaci wynagrodzen?

Czy oswiadczenia o wysokosci wynagrodzen sg potwierdzone
przez przedsigbiorce / osobe odpowiedzialng za naliczanie wy-
nagrodzen u przedsigbiorcy?

a)

.31

Czy o$wiadczenia o wysokosci wkladu wynagrodzeniami zostaly
opisane zgodnie z Zasadami Finansowania PO KL, w tym czy
wskazano w opisie kwote kwalifikowalna w projekcie?

Dotyczy projektdw, w kidrych Beneficient jest podmiotem udziela-

SACYIMT DOIMOC:

aj

b)

'Czy podmiot udzielajacy pomocy posiada zlozone przez kazdego
beneficienta pomocy publiczne] formularze dot. otrzymanej
dotychczas pomocy zgodnie z rozporzadzeniem?

Czy formularze, o ktrych mowa w pytaniu 6.27 a) zostaly przed-
stawione przez beneficientdw pomocy publiczne| preed
zawarciem umowy na podstawie, kttrej udzielona zostata pomoc
publiczna?

[H

Czy podmiot udzielajacy pomocy przed zawarciem umowy doko-
nat weryfikacji sprawozdan finansowych za ostatnie trzy
zamkniete lata?

d)

Czy podmiot udzielajgcy pomacy zweryfikowat, czy beneficjent
pomocy nie jest wykluczony z objecia wsparciem, o jakie sie
ubiega?

a)

G.32

{ftp.)?

Czy umowa zawarta z Beneficjentem pomocy zawiera informacije
nt. obowigzkow przedsiebiorcy (. przechowywania dokumenta-
cji, nieprzerwanego zatrudnienia przez okres 12/24 miesiecy,
Dotyczy projektow zakonczonych: i

Czy whkiad zebrany od przedsiebiorcodw na podstawie rzeczywi-
stych wydatkdw jest zgodny z intensywnoscig pomocy okreslong
dla danego typu wsparcia?
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Dotyczy Beneficientdw udzielajacych pomocy:
Czy Beneficjent sprawozdaje o udzielonej pomocy do UOKIK?

Czy sprawozdania do UOKIK zostaly zlorone w udpowiednihh
terminach?

Czy sprawozdania do UOKIK byly kompletne, tj. zawieraly dane
dotyczace kazdej udzielone] w danym okresie rozliczeniowym

Czy Beneficient przetwarza i przechowuje powierzone mu.dane
osobowe uczestnikéw projektu zgadnie z ustaws o ochronie da-
nych osobowych oraz umowa o dofinansowanie projektu, tzn

Czy Eeneﬁéjér;t_ zhiera i przechowuje w swo_iej-s"i.;adii_t_nie_agﬁ;i-éa-
czenia uczestnikdw projektu zgodnie z obowigzujaeymi Wityez-
fnymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL oraz

Czy Erau:uwnicy beneficjenta, ktdrzy majg duste_p_:. do danych oso-

| bowych posiadajg imienne upowaznienia do ich przetwarzania?

 Czy beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych, kidra zawiera imiona i nazwi-
ska osab upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich upraw-
nien oraz zakres upowaznien do przetwarzania danych

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie danych osobowych
podmiotormn wykonujgeym zadania zwiazane z realizacjq projektu,
w tym w szczegdlnoscl realizujgoym badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujgeym zadania zwiazane z monitoringiem i

b
pomocy?
T. Dane osobhowe
A,
7.1
Zasadami finansowania w ramach PO KL7?7
7.2
T3
osobowych?
7.4

sprawozdawczoscig prowadzone w ramach projektu?
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| 7.5

Jesli tak, to czy powierzenie przetwarzania danych osobowych
podmictom wykonujgcym zadania zwigzane z realizacja projekiu,
w tym w szczegolnosci podmiotom realizujacym badania ewalu-
acyjne, lub podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, lub
podmictom realizujgeym zadania zwigzane z monitoringiem i
sprawczdawczoscig prowadzone w ramach projektu nastgpilo na
podstawie odrgbnych umow o powierzenie przetwarzania danych
osobowych?

7.6

e

Czy beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz Instrukcje

Zarzgdzania Systemem Informatycznym speiniajgce wymogi
okreélone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administrac)i w sprawie dokumentacji przetwarzania danych oso-
bawych araz warunkow technicznych i organizacyinych, jakim
pawinny odpowiadad urzgdzenia | systemy informatyczne stuza-
ce do przetwarzania danych osobowych 7

Czy wraz z wnioskiem o platnosd beneficient przekazuje na for-
mularzu PEFS 2007 dane uczestnikow projekiu?

7.8

Czy (w wypadku beneficjentow konkursowych) w przypadku po-
wierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonu-
jacym zadania zwigzane z realizacjg projektu, w tym w szczegdl-
nosci realizujgcym badania ewaluacyjne, lub podmiotom realizu-
jacym zadania zwigzane z monitoringiem | sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach projekiu, beneficjent uzyskat zgode na
powierzenie przelwarzania danych od IP/IP27?

7.9

Czy dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktdrych
zakres i cel zbierania okreslila |12 sq wykorzystywane wylgcznie w
celu udzielenia wsparcia i realizacji projektdw prowadzenia spra-
wozdawczosci, monitoringu | ewaluacji Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki?
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210 Czy dane zawarte w nakladce PEFS znadzaja sig z danymi gro- “
; madzonymi w wersji paplerowe] w siedzibie beneficjenta?
Czy beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane oso-
o bowe w sposdb zgodny z okreslonymi w FPolityce Bezpieczen- %
; stwa srodkami technicznymi organizacyjnymi niezbednymi dia
zapewnienia poufnosci i integralnosci przetwarzania danych? i !
B. Dziatania promocyjno- infnrmacyjne :
8.1 |Czy praw:dmwo oznaczono miejsce realizacji projektu? X
8.2 |Czy pramd’rawo 0zZnaczono sprzet zakupiony w ramach projektu'?
83 |Czy prEIWIdIDWD stc:sule sie znaki graflczne PO KLiUE? X
”8 , | Cay beneficjent prawidlowo infarmuje o realizacji projektu wspat- 3
| finansowanego ze Srodkéw UE w ramach EFS? R Ak
| Czy beneficient prawidiowo mfurmnue o realizacji projektu
85 X
4 dﬂflnansc}wanago z EFS? i
8.6 Czy koszty pomesmne ha dzialania ml‘urmacwm} prc-moc:g,qne ¥
: sa adekwatne i niezbedne dla osiggniecia celow projektu ? o [V
a. Kontrola w miejscu realizacji ustugi® X
10 Projekty innowacyjne
; Czy strategia wdrazania projekiu innowacyjnego zostata
10.1 | przestana w terminie wskazanym w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?
10:2 Czy strateg'i'a wdrazania projekiu innowacyjnego przygotowana
| przez beneficjenta zostala zaakceptowana przez |OK?
10.3 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z ze strategia
©lwdrazania projektu innowacyjnego testujgcego? ' 2
104 | Czy nastapila walidacja produktu finalnego?

* Nalezy dostosowad zakres listy do kentrolowane] formy wsparcia, Lista sprawdzajgca do wizyty menitoringowe] moze stanowid adrabny doekument.
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Tabela Scietki finansowo-ksiggowe|: nie dolycey

Zweryfikowano 100% dokumentacii finansowe] rozliczone| we wnioskach o platnodd, obejmujacych okres realizacii projektu od 01.01.2011 r. do 31.01.2012 r,

Podpisy

Kierownik zespotu kontrolujacego:

MARCIN SOWIbZK]|

Czlonek zespotu kontrolujacego:

MACIEY KOWALEWSK(|

Czionek zespotu kontrolujacego:

Czlonek zespolu kontrolujacego:

Data kontroli: Lm\\\___m_..‘_.h.mnb 20/2v .
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