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(pieczeé archiwum panstwowego)
Znak sprawy: 0-4.421.49.2014

PROTOKOL KONTROLI OGOLNEJ ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
w Starostwie Powiatowym w Grodzisku Mazowieckim
ul. Kosciuszki 30, 05-825 Grodzisk Mazowiecki

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 . o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.)

I. Informacje wstepne:

1. Kontrol¢ przeprowadzila w dniach 28-29 maja 2014 r. Elzbieta Pedelska — archiwista, nr
upowaznienia do kontroli 1/14, pracownik Oddzialu w Grodzisku Mazowieckim Archiwum
Panstwowego w Warszawie, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Magdaleny
Szplet — inspektora Wydziatu Komunikaciji.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1999 r. na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nt 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

Obecnie jednostka kieruje Pan Marek Wiezbicki - Starosta Grodziski.

Organem nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Mazowiecki, zgodnie z art. 7 pkt. 3 w polaczeniu z
art. 25 ustawy z dnia 05.06.1998 r. o administracji rzadowej w wojewéddztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80,
poz. 872).

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

e Statut - Uchwala Nr 199/2001 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 22 listopada 2001 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Grodziskiego ze zmianami — ostatnia zmiana Uchwala Nr
5/1/2006 z dnia 24 listopada 2006 t. w sprawie zmiany Statutu Powiatu Grodziskiego.

® Regulamin Organizacyjny - Uchwata Nr 204/XXXII/09 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 28
maja 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Grodziskiego ze
zmianami, zmieniony Uchwala Nr 240/XXXVII/09 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 26
listopada 2009 r. oraz Uchwala Nr 199/XXIII/12 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 27
wrzesnia 2012 r. a takze Uchwala Nr 254/XXX/13 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 25
kwietnia 2013 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Grodziskiego

e REGON 013269597

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

e Uchwala Nr 296/X1.VI/10 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Grodzisku Mazowieckim — jednostka funkcjonuje od 01.01.2011 r. i przejela
mienie po zlikwidowanym gospodarstwie pomocniczym.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia.

6. Ostatnia kontrole ogdlng Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniach 1-2 czerwcea 2011 1.
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7. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne jednostki kontrolne.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja nastepujace przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych — zal. Nr 1 (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Dz. U. Nt 27
poz.140)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych — zal. Nr 3 (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Dz. U. Nt 27
poz.140)

¢) instrukcja archiwalna: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
mstrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji 1
zakresu dzialania archiwéw zakladowych — zal. Nr 6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Dz. U. Nt 27 poz.140)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

e Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193,
poz.1287 z pozn. zm).

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i1 Administracji z 9 listopada 2011 . w sprawie
standardow  technicznych  wykonywania  geodezyjnych  pomiarow  sytuacyjnych 1
wysokosciowych oraz opracowywania 1 przekazywania wynikéow tych pomiaréw do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego (Dz. U. Nr 263, poz.1572).

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w
sprawie klasyfikowania, kwalifikowania 1 porzadkowania materialow archiwalnych wylaczonych
z panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz.796).

e Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osnow
geodezy)nych, grawimetrycznych 1 magnetycznych (Dz. U. Nr 0, poz. 352).

e Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego (Dz. U.

2013.1183).

I1. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji 1
kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci 1 regularnosci przekazywania jej do archiwum
zakladowego:

Materialy archiwalne (kat. A) 1 dokumentacja niearchiwalna (kat. B) przekazywane systematycznie przez
wickszos¢ komorek do archiwum zakladowego na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych. Weryfikacja
kwalifikacji akt do poszczegolnych kategorii archiwalnych zgodnie z § 6 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, nie zostala jeszcze ukonczona ale objela wigkszosc zasobu.

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Starostwie jest system
tradycyjny - Zarzadzenie Nr 18/2011 Starosty Grodziskiego z dnia 8 czerwca 2011 1. Na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych wyznaczono Pania Magdalene Szplet - Zarzadzenie Nr 34/2012 Starosty
Grodziskiego z dnia 18 czerwca 2012 r..

Archiwum zakladowe jest komorka organizacyjna w rozumieniu §4 ustep 3 zalacznika nr 6 do w/w
rozporzadzenia.

Stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryny.

W wyniku przeprowadzone) kontroli stwierdzono, 1z w Urzedzie prowadzony jest rejestr przesylek
przychodzacych, brak natomiast rejestru przesylek wychodzacych. Rejestr przesylek przychodzacych
prowadzony jest w formie papierowe) dla przesylek wplywajacych do siedziby Starostwa oraz w formie
elektronicznej przy pomocy oprogramowania FINN 8 SQI.. Rejestr papierowy zawiera nastgpujace



dane: Ip. kolejny numer, data otrzymania pisma, znak pisma i data pisma, nadawca, okreslenie rodzaju
sprawy, komu pismo przydziclono i podpis przy odbiorze korespondencji. Rejestr elektroniczny
zawiera podobne dane w innym ukladzie kolumn. Przesylki przychodzace przyjmowane sa w Punkcie
obstugi mieszkarica zostaja opatrzone pieczecia wplywu i kierowane sa do dekretacji. Po dekretacji
Starosty korespondencja przekazana zostaje do sekretariatu, ktory skanuje poszczegélne pisma i
dekretuje je w elektronicznym obiegu korespondencji. Komorki codzienne kwituja odbior
korespondenciji w rejestrze przesylek wplywajacych w formie papierowej. Sprawe prowadzi konkretna
osoba wyznaczona przez Naczelnika, ktora zaklada teczke dla danej sprawy lub grupy spraw.

Teczki spraw prowadzone sa tylko w systemie tradycyjnym i posiadaja opracowane spisy spraw. W
wyrywkowo sprawdzonych aktach spraw figuruja metryczki spraw zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru 1 sposobu prowadzenia
metryki ( Dz. U. Nr 0 poz. 250)

W Starostwie nie prowadzi si¢ rejestru przesylek wychodzacych, funkcjonuja jedynie ksiazki nadawcze
listbw poleconych 1 zwyklych.

2. Zbiér dokumentacj:
W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wilasna
aktowa:
kategorii A w ilosci 7,70 mb, z lat 1999 - 2010 . 217 j.a.
kategorii B w ilosci ok. 172,70 mb, z lat 1999 - 2011
oraz
- techniczna:
kategorii A w ilosci ,,-,, mb, .-, jedn.inw., -, jedn.arch, zlat -,
kategorii B w ilosci ok. 283 mb, z lat 1999 - 2011 — gl6wnie sa to pozwolenia na budowe z projektem
technicznym
nierozpoznana w ilosci ,,-, mb, -, rysunkow, z lat .-,
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A w ilosci ,,-,, jedninw., zlat -,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., zlat ,-,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, rysunkow, z lat .-,
- kartograficzna:
kategorii A w iloSci ,.-,, jedninw., ,,-,, jedn.arch. (arkuszy), z lat -
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, jedn.arch. (arkuszy), z lat ,,-,,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, arkuszy, z lat .-,
- audiowizualna:
nagrania:
kategorii A wilosci ,,-,, jedn.inw., ,-,, czasu nagran, zlat ,,-,
kategorii B w iloci ,,-,, jedn.inw. (nagran), ,,-,, czasunagran, z lat ,,-,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, pudelek, zlat -,
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat ,,-,,
fotografie
kategorii A w ilosci ,,-,, jedninw., ,-,, negatywow, ,,-, pozytywow, z lat .-,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., -, sztuk, z lat -,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, sztuk, zlat ,,-,
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat .-,
Jilmy
kategorii A w ilosci ,,-,, tytulow (tematow), .-, sztuk, sztuk mat. wyjs, zlat ,,-,
kategorii B w ilosci ,,-,, tytuléw (sztuk), ,,-,, sztuk, zlat ,,-,
nierozpoznana w ilodci ,,-,, sztuk, zlat .-,
inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat ,,-,,



blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: - zbioér dokumentacji w znaczne] tlosci stanowi
dokumentacja wlasna niearchiwalna (kat. B) z Wydzialu Architektoniczno-Budowlanego (pozwolenia
na budowe, zgloszenia robét), Wydziatu Finansowego, Wydzialu Komunikacji (ewidencja 1 rejestracja
pojazdow, nadz6r nad wydawaniem uprawniefi do kierowania pojazdami) i Wydzialu Ochrony
Srodowiska (wylaczenia gruntow z produkeji rolnej). Materialy archiwalne to: Uchwaly Rady Powiatu,
Uchwaly Zarzadu Powiatu, Protokély z Sesji Rady Powiatu, Protokély z posiedzen Zarzadu Powiatu,
Zarzadzenia Starosty, sprawozdania za okres roczny 1 wieloletnie zbiorcze, bilanse, plany finansowe,
ewidencja stowarzyszen, opinie i decyzje lokalizacyjne, wspéldzialanie z organami administracji.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt 1 daty skrajne, los¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A 1 kategori¢ B, a takze — jesh
zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a.) :
aktowa z lat 1958-2000 w ilosci ok. 81,50 mb:

¢ po Wydzialach Komunikacji Starostwa Powiatowego w Zyrardowie 1 Urzedu Rejonowego w

Zyrardowie oraz po bylych terenowych organach administracji pafstwowej (dokumentacja
pojazdow - karty wyrejestrowane, kartoteki pojazdow, akta kierowcow).

c) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie I1.2.b.) — .-,

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem ok. 544,90 mb
W t}-"ITl:

- kategoria A w ilosci 7,70 mb

- kategoria B w ilosci ok. 537,20 mb

4. Stan zbioru (skomentowac¢ dane zawarte w punktach 2 1 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okreslic stan fizyczny zbioru dokumentacji) — stan fizyczny zbioru jest dobry, w stosunku do
poprzedniej kontroli zasob znacznie powigkszony.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe (podaé podstawe prawna
przejecia) — nie ma w archiwum zakladowym ale jest w komorce organizacyjnej tj. Wydziale Geodezji i
Kartografii dokumentacja dot. wywlaszczen gruntéw, przeje¢ na Skarb Paistwa z lat siedemdziesiatych
1 osiemdziesiatych w ilosci ok. 0,50 mb.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materialow archiwalnych) — zbi6ér dokumentacji w podziale na komorki
organizacyjne, kwalifikacja do kategorit archiwalnych dla wigkszosci prawidlowa. Materialy archiwalne
wydzielone na odr¢bnym regale, teczki opisane prawidlowo, uporzadkowane wewnatrz, spaginowane,
usuniete czescl metalowe, materialy przechowywane w opisanych teczkach i pudtach bezkwasowych.
Wyrywkowo sprawdzono teczki o syg. 37/4 protokoly z posiedzen Zarzadu Powiatu Grodziskiego z
2005 r. oraz o syg. 50/1 zaswiadczenia o wpisie do Powiatowej Ewidencji Stowarzyszed Zwyklych z
2005 r. - teczki zostaly prawidlowo opisane, spaginowane, wyjeto czesci metalowe, przywrocono
chronologie, akta szyte. Caly zaséb posiada sygnatury archiwalne zgodnie ze spisami zdawczo-
odbiorczymi. Zbiér ulozony systemem bibliotecznym w kolejnoscl spisow zdawczo-odbiorczych.
Dokumentacja odziedziczona przechowywana w oddzielnym magazynie archiwalnym, opisana,
oznakowana sygnaturami archiwalnymi.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana we wlasnym zakresie, w
sposob poprawny zgodnie z obowiazujacymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.



8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat.A 1 kat.B - tak

c) spisy matetialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Padstwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak

e) ewidencje wypozyczen — tak

f) inne Srodki ewidencyjne — nie ma

9. Ocena prowadzenia ewidencjt:

Materialy archiwalne i dokumentacja niearchiwalna zostaly zewidencjonowane na oddzielnych spisach
zdawczo-odbiorczych. Prowadzone sa dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych jeden wedlug
numer6éw spis6w, a drugi w podziale na komorki merytoryczne. Na spisach figuruja podpisy zarowno
osob, ktére je sporzadzily jak i 0sob, ktore je przekazaly oraz archiwisty. Adnotacje o wybrakowaniu
lub wylaczeniu z brakowania sa wprowadzane do ewidencji.

Spisy posiadaja takie informacje jak: liczba porzadkowa, znak teczki, tytul teczki, daty skrajne, kategoria
archiwalna, liczba teczek, zawieraja takze kolumne - miejsce przechowywania akt oraz data zniszczenia
(ktore sa systematycznie uzupelniane). Wyrywkowo sprawdzono spis akt przekazywanych przez
Wydzial Komumkac]l o numerze 65 oraz spis przygotowany przez Wydzial Ochrony Srodowiska Nr
69. ()pracowane spisy posiadaja kolumne¢ daty skrajne nic ma kolumn takjch jak: data zalozenia teczki,
data najwczesniejszego pisma w teczce i data najstarszego pisma w teczce. Natomiast opracowany
wykaz spiséw posiada wszystkie wymagane kolumny tj. nr spiséw, data przyjecia, nazwa komorki, liczba
pozycji i teczek, kategoria archiwalna i uwagi. Na dzien kontroli opracowano 77 spisow zdawczo-
odbiorczych.

Dla dokumcntacp geodezyjne] brak jest ewidencji wymaganej przy prowadzeniu tradycyjnego archiwum
zakladowego. W ramach bazy Osrodek oprogramowania wspomagajacego obstuge zasobu prowadzone
sa rejestry numeryczne dla prac geodezyjnych, wnioskow o udostepnienie kopii zasobu, uzyskania
wyrysu i wypisu oraz uzgodnied ZUD. Rejestry te nadaja znaki zgodnie z obowiazujaca instrukcja
kancelaryjna i istnieje mozliwos¢ nadawania kwalifikacji archiwalnej. Wezesniejszy uklad operatow
wedlug gmin nie jest mozliwy, obecnie operaty uklada si¢ wedlug numeru indentyfikacyjnego materiatu
zasobu. Archiwizacja danych prowadzonych w systemie informatycznym Osrodek odbywa si¢
codziennie na serwerze Starostwa oraz raz na dwa tygodnie tworzy si¢ kopie zapasowe na dysku
zewnetrznym.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

e Wydziat Geodezji i Kartografii oraz Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami - (kat. A)
ul. Zyrardowska 48
- aktowa w ilosci ok. 224 mb, z lat 1962-2014 (cz¢é¢ opisowa ewidencji gruntow, stare
rejestry gruntéw, dowody zmian, zwroty nieruchomosci, wywlaszczenia) stan fizyczny
niektorych rejestrow gruntow jest zly, wymagaja napraw introligatorskich
- byly Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (stanowigcy
obecnie cze§¢ Wydzialu Geodezji i Kartografii)
dokumentacja wlasna i odziedziczona po Wojewodzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1
Kartograficznej w Skierniewicach oraz Wojewodzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1
Kartograficznej w Warszawie (operaty techniczne, zbiory obrebowe, katalogi osnow, arkusze
mapy zasadniczej i arkusze mapy ewidencyjnej, pomiary sytuacyjno-wysokosciowe ):
- aktowaw ilosci ok. 233 mb, z lat 1950 - 2014
- kartograficzna z lat ok. 1950 — 2005 w ilosci:
(mapy zasadnicze i mapy ewidencyjne) ok. 1340



Wydzial Komunikacji ul. Daleka 11

e Wriasna dokumentacja niearchiwalna (kat. B) 304,00 mb,
- dokumentacja niearchiwalna (kat. B) (prawa jazdy, karty wyrejestrowane, kartoteki pojazdow,
teczki akt ewidencyjnych kierowcy, potwierdzenia oraz dokumentacja korespondencyjna) z lat
1999-2014 w tosci ok. 161 mb dokumentacji dotyczacej pojazdow 1 ok. 143 mb akt kierowcow.

Wydziat Organizacyjny (Kadry) ul. Kosciuszki 30

e Kat. BE50 Akta osobowe czynne przechowywane w metalowe] szafie zamykanej na klucz w
ilosci ok. 5,00 mb oraz okolo 0,50 mb akt osobowych z ktoérymi rozwiazano stosunek pracy z
lat 1990-2008, a takze okolo 0,50 mb materialow archiwalnych z lat 2006-2010 w wigkszosci
opracowanych 1 przygotowywanych do przekazania do archiwum zakladowego (skargi i
whnioski, kontrole, plany pracy)

Wydziat Finansowy ul. Kosciuszki 30
e Kat. B50 Listy plac z lat 1999-2014 w ilosci okolo 0,80 mb

Biuro Rady ul. Ko$ciuszki 30
e Kat. A (Protokoly z posiedzen komisji, Uchwaly Rady Powiatu, Protokoly z ses;ji,
audyty) w ilosci okoto 4,50 mb z lat 2006-2014 cz¢sciowo opracowane.

11. Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt) — akta
udostepniane sporadycznie, zwroty terminowe, stan fizyczny udostepnianych akt dobry. Udostepnianie
akt odbywa si¢ na podstawie wnioskow udostgpniania, ostatni wniosek z dnia 22 maja 2014 r.
Prowadzony jest zeszyt wypozyczen zawierajacy takie dane jak: Ip., data pobrania, nazwisko osoby
pobierajacej, sygnatura akt, termin zwrotu 1 podpis.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ nieregularnie za zezwoleniem Archiwum
Pafstwowego — ostatnio zgoda nr 23/11 z dnia 31.03.2011 r.
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do Archiwum Pafstwowego miato ostatnio miejsce w dniu 16
czerwca 2009 1. 1 objelo zespol Wojewodzkie Biuro Geodezji 1 Terenéw Rolnych w Warszawie Oddzial
w Grodzisku Mazowieckim z lat 1972 — 1982, w ilosci 4,00 mb, tj. 237 j.a. (akty wlasnosci ziemi)

14. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego w ramach innych obowiazkow jest
Pani Magdalena Szplet — inspektor, zatrudniona na pelnym etacie, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze,
ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny 1° w 2012 r.

15. Warunki pracy personelu archiwum sa dobre, poniewaz jest dobra dostepnosé do akt. Niemnie;
jednak baza lokalowa archiwum zakladowego jest zbyt szczupla w pordéwnaniu z potrzeba dla
przekazywanej dokumentacji a miejsce do pracy dla archiwisty jest w pomieszczeniu magazynowym.

16. Lokal archrwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, 1 innym ujemnymi czynnikami) — miesci si¢ poza budynkiem
Starostwa Powiatowego przy ul. Dalekiej 11, usytuowany jest na niskiej kondygnacji (piwnica), sklada
si¢ z 4 pomieszczen o lacznej pow. ok. 85 m”. Oswietlenie elektryczne i dzienne (2 pomieszczenia bez
okien). Magazyny archiwalne sa suche, wyposazone w regaly metalowe, biurko, krzesta, kserokopiarke,
komputer, termometry, higrometry, zabezpieczone p.poz., dozor calodobowy. Prowadzone sa takze
zgodnie z {8 ust. 3 pkt. 6 dzienne rejestry pomiarow temperatury 1 wilgotnosci.




17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. os$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie)

W Starostwie funkcjonuja nastepujace systemy lub bazy danych:

FINN- elektroniczny obieg dokumentéw

CEPiK- Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow

GROSZEK- program do obshugi w zakresie ksicgowosci

BESTIA- program do wspolpracy z Regionalna Izba Obrachunkows

SIO - System Informacji Oswiatowe;j

Wydzial Geodezji Kartografii 1 Gospodarki Nieruchomosciami byly PODG i K posiada: Geo Info V -
ktéry dziala na platformie auto-cad obstuguje czes¢ graficzng zasobu kartograficznego natomiast czesé
opisowa jest w programie EGBV, ewidencja akt w systemie informatycznym ,,Osrodek” - ewidencja,
faktury wystawiane, wypozyczanie i pelna obstuga Osrodka.

Prawdopodobnie Starostwo w kolejnym roku bedzie uzywaé systemu Wrota Mazowsza stanowiacym

J} € ) ) 4C)
projekt elektronicznej administracji, system ten bedzie obejmowal zaréwno obieg dokumentacji jak i
twotrzenie spraw w wersji elektronicznej.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panistvowe - zalecenia nie wykonano. Jedynym zaleceniem bylo dostosowanie lokalu archiwum
zakladowego do wymogéw rozporzadzenia, okres ten jeszcze nie uplynal.

III. Zalecenia wynikajace z ustalefi biezacej kontroli zostang nadestane odrebnym pismem w

ciggu 14 dni od daty przekazania protokotu.

Protokét podpisali:

..... Srek- Wietblek ‘..\i.f‘.ﬁ:&?\;‘.?. lb..l.ﬁ.*{}k’..‘.wl{jd_{ Elzbi edelska
(kierownik jednostki kontrolowanej) (archi}vista zakladowd) (przeprowadzajacy kontrolg)

Protokol sporzadzono w 3 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - Archiwum Panstwowe w Warszawie

egz. nr 3 - AP w Warszawie Oddzial w Grodzisku Mazowieckim

EP
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