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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Nr postgpowania ZP\342\09\09

. ZAMAWIAJACY

Zarzad Powiatu Grodziskiego
05 — 825 Grodzisk Mazowiecki ul. Kosciuszki 30
tel. 724 — 18 — 33 fax. 724 - 30-49

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 1
art. 39 1 40 Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( tekst jednolity
Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z dnia 20.11.2007 roku z pézZniejszymi zmianami ) 0 wartosci powy-
zej 14.000 EURO do progéw unijnych ( 206.000 EURO).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1/ Nazwa przedmiotu zamowienia:

Zakup 1 sukcesywna dostawa tuszy i tonerow do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb Staro-
stwa Powiatu Grodziskiego w okresie jednego roku od daty zawarcia umowy.

2/ Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa tuszy i tonerow do drukarek 1 kse-
rokopiarek wymienionych w tabeli kosztowej (Zal. Nr 4 do niniejszej specyfikacji) do siedziby
Starostwa w okresie jednego roku od dnia podpisania umowy po telefonicznym lub faksowym
zgloszeniu potrzeb w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych. Ilosci podanych w tabelach materia-
tow biurowych moga ulega¢ zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb zamawiajacego. Poda-
ne ilosci wynikajaq z zamowien z roku ubieglego. Ceny jednostkowe zaproponowane

w ofercie sa stale przez caly czas obowiazywania umowy.

. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
skladania ofert rownowaznych z tym, ze parametry zaproponowanych materialéw zamiennych
nie moga by¢ gorsze niz materialy wyprodukowane przez producenta drukarki w ktérej toner
bedzie uzyty, nazwy drukarek podane sa w tabeli kosztowej (zalacznik Nr 4 do SIWZ)
1 parametry te muszq by¢ udokumentowane ( $wiadectwa producenta — czyli dokument
potwierdzajacy iz produkt jest oryginalnie zapakowany i wyprodukowany w okresie ostatniego
polrocza od daty dostarczenia do zamawiajacego i ma gwarantowany okres waznosci,
parametry techniczne i chemiczno-fizyczne — to wydajnos¢ danego rodzaju tuszu lub toneru
przy okreslonym stopniu zaczernienia strony w stosunku do produktu wyprodukowanego przez



producenta drukarki), tonery muszg by¢ nowe tzn. fabrycznie zapakowane przez producenta
(nie regenerowane).

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: jeden rok od daty zawarcia umowy.
Maksymalny czas dostawy czastkowej 3 dni robocze, liczac od dnia zgloszenia zapotrzebo-
wania przez zamawiajacego telefonicznie lub faksem w okresie obowigzywania umowy.

7. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O zamowienie mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli usta-
wy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia, t.j w okresie ostatnich trzech lat wykonali minimum dwie dostawy
o zblizonym charakterze ( podanie adresu i kosztéw dostaw),

3) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 i 2
ustawy)

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w
oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 8
niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki
wykonawca spetnit. Zamawiajgcy na mocy art. 26 ust. 3 PZP wzywa wykonawcéw, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen i dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli dokumenty
zawierajgce btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia
konieczne bytoby uniewaznienie przetargu.

Nie spelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania.

Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, sposobem przygotowania i
ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na piSmie pod adres ul. Kosciuszki 30 kod 05-825
Grodzisk Mazowiecki. Zapytania mogg by¢ sktadane faksem pod numer: (0-22) nr 724-30-49 lub
pocztg elektroniczng: zpstargrmaz@wp.pl lub starostwo@powiat-grodziski.pl. pod warunkiem
niezwtocznego potwierdzenia tresci zapytania na piSmie ( np. przestania wtasnorecznie
podpisanego zapytania pocztg).

Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajgcego nie
pdzniej niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia bez wskazania zrédta zapytania.

Zamawiajgcy wzywa zgodnie z art. 26 ust. 3 wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie przetargu.

Zamawiajgcy informuje, iz przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy w wysokosci maksymalnej do 20% wartosci zaméwienia pod-
stawowego.



W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert,
zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ dokumentéw sktadajacych sie na SIWZ.

O kazdej ewentualnej zmianie, zamawiajacy powiadomi niezwtocznie kazdego z uczestnikow
postepowania. W przypadku, gdy zmiana powodowac¢ bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty,
zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

8. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. Zawartos$¢ ofert.

Dla uznania waznosci oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty w oryginale lub
poswiadczone za zgodno$é z oryginalem ich kserokopie:

1/ Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzajace dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego
w zakresie objetym zamdéwieniem.

2/ Wypekliony 1 podpisany formularz ofertowy z wypelniong tabela kosztowa (Zat. Nr 1

i Nr4 do SIWZ.)

3/ Wypelniony i podpisany projekt umowy (Zatacznik Nr 2 do SIWZ).

4/ Podpisane o$wiadczenie (Zatacznik Nr 3 do SIWZ).

5/ Wykaz zrealizowanych dostaw w okresie ostatnich dwoch lat ( Zalacznik Nr 5 do SIWZ).

8.2. Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgod-
nos¢ z oryginalem przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajacy wzywa zgodnie z art. 26 ust. 3 wykonawcow, ktoérzy w okreslonym terminie
nie zlozyli o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace bledy do ich uzupelnienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupeinienia konieczne byloby uniewaznienie
przetargu.

8.3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapia przyczyny wymienione w art. 89 Ustawy
,,Prawo Zamowien Publicznych”.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1/ Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie watpliwosci nie pdzniej
niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert. Pisemna odpowiedZ zostanie przestana wszystkim
uczestnikom postgpowania bez wskazania zrodla zapytania.

2/ Zamawiajacy nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonawcow.

3/ Porozumiewanie si¢ pomig¢dzy Zamawiajacym i Wykonawcami moze by¢ prowadzone
w formie pisemnej lub faksem, przy czym faks winien by¢ niezwlocznie potwierdzony
przestaniem listu poleconego.

Informacje przekazane faksem uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptlywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Wiadystaw Kuziara — Gléwny Specjalista ds. zaméwien publicznych,
tel.: (022) 724 — 05 — 01 wew. 202 (odnos$nie procedury przetargowe;j),



e-mail: zpstarermaz@wp.pl.

Piotr Szymanski — Mtlodszy Referent Wydziatl Organizacyjny

tel.: (022) 724 — 18 — 33 wew. 231 (odnos$nie asortymentu zamawianych materialow
biurowych).

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu wyznaczonego na otwarcie ofert.

13.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

13.1 Informacje dotyczace warunkow skladania ofert.

1/

2/

3/
4/

5/

6/

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktory przedtozy wigcej anizeli jedng oferte zostanie wykluczony

Z postgpowania.

Wykonawcy przedstawiaja ofert¢ zgodnie z wymaganiami okres§lonymi w

specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ztozenia ofert.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe

upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna lub jed-

nostka nie posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspOlnie.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, ponosza solidarnie odpowiedzialno$¢ za wykona-

nie umowy.

Oferta ztozona przez kilka podmiotéw wystepujacych wspélnie powinna spetniaé na-

st@punce wymagania:

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie przedtoza umowe regulujaca wspotprace pod-
miotdw wystepujacych wspdlnie, umowa powinna by¢ prawnie wigzaca co naj-
mniej od daty zlozenia oferty,

- w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wyko-
nawcow oddzielnie musi zlozy¢ os§wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na pod-
stawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy ,,Prawo zamoéwien publicznych”,

- potencjal ekonomiczny i techniczny oraz doswiadczenie Wykonawcow w sumie
musi spetnia¢ wymagane warunki,

- w przypadku warunku posiadania pracownikéw zdolnych do wykonania zamoéwie-
nia Wykonawcy w sumie musza spetnia¢ wymagane warunki,

- Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszgq upowaznié jednego sposrod siebie jako
przedstawiciela pozostalych (wyznaczyé lidera), a jego upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upelnomocnionych przed-
stawicieli wszystkich pozostalych Wykonawcow,

- lider powinien by¢ upowazniony do zaciagania zobowigzan dla i w imieniu kazdego
1 wszystkich partner6w konsorcjum,

- wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z Wykonaw-
ca wystgpujacym jako reprezentant pozostatych (liderem).

Oferta powinna by¢ oprawiona w sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.



7/ Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. W ten sam sposéb
ponumerowane by¢ musza stanowiace oferte zataczniki, zaswiadczenia, referencje itp.
W zakonczeniu oferty nalezy umiescic¢ adnotacje:

~OFERTA ZAWIERA......STRON PONUMEROWANYCH OD......DO......”
Strony nie ponumerowane, prospekty reklamowe itp. moga by¢ nie uznane przez Komi-
sj¢ Przetargowa jako sktadnik oferty.

8/ Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty, musza byé parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

9/ W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przed terminem skladania ofert Zamawiaja-

cy moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw skladajacych si¢ na Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamowienia.
O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kazdego z
uczestnikow postgpowania. W przypadku, gdy zmiana powodowaé bedzie koniecznoséc
modyfikacji oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i powiadomi o tym
wszystkich Wykonawcow. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Wyko-
nawcy 1 Zamawiajacego odnosnie wczesniej ustalonych termindéw beda podlegaty no-
wemu terminowi.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT
14.1. Sposéb skladania ofert, wycofania ofert, wnoszenia zmian do zlozonych ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w sali obstugi ( parter) Starostwa Powiatu
Grodziskie%() w Grodzisku Mazowieckim ul. Kosciuszki 30, do dnia 21.04.2009 roku do
godziny 12 i,

Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

Oferta na ,,Zakup i sukcesywng dostawe tuszy i toneréw do drukarek i kserokopiarek
dla potrzeb Starostwa Powiatu Grodziskiego” oraz nazw¢ Wykonawcy, adres do kore-
spondencji, nr telefonu, faks ewentualnie e-mail.

Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwrdci bez otwierania po uplywie terminu prze-
widzianego na wnoszenie protestu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupelnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
poprawek przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
zlozone wedlug takich samych wymagan jak skladana oferta, tj. w sekretariacie Starostwa
Powiatu Grodziskiego, w zamknigtej kopercie oznaczonej identycznie jak oferta z dopi-
skiem ,,ZMIANA OFERTY™.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
wedtug takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie
»WYCOFANIE OFERTY™.

Koperty zawierajace wniosek o wycofanie oferty beda otwierane w pierwszej kolejnosci
1 po sprawdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami, koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

14.2. Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastapi dnia 21.04.2009r. o godz. 12*° w siedzibie Zamawiajacego w Staro-
stwie Powiatu Grodziskiego w Grodzisku Mazowiecki ul. Kosciuszki 30 w sali konferen-
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15,

15.1.

16.

17,

18.

cyjnej ( pokdj nr 3 parter). W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle protokoét z sesji otwarcia na pisemny wniosek Wykonawcy.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Opis sposobu obliczenia ceny oferty przez oferenta.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w PLN.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawceg w tabeli kosztowej 1 wstawiona do for-
mularza ofertowego (zal. nr 1 do SIWZ).

OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY.

1/ Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryterium:
cena brutto - waga kryterium 100%

W zakresie tego kryterium oferty, kazdy z czlonkéw Komisji Przetargowej oceni kazda
z ofert zgodnie ze wzorem niezaleznie na kazda czgsé:

cena najnizsza x 100 punktéw x 100%
cena oferty badane;j

2/ W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3/ Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

4/ Omylki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiajacy poprawi zgodnie z
postanowieniami art. 87 ust. 2 Ustawy ,,Prawo Zamowien Publicznych”.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow. Wybranemu
Wykonawcy wskaze miejsce i termin podpisania umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby umowa w sprawie zamowienia publicznego
zawarta byta na warunkach okre$lonych w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr 2
do SIWZ).



19. SRODKI OCHRONY PRAWNEDJ (Art. 180 + 198 Prawa Zaméwien Publicznych).

19.1 Wobec tresci postanowien SIWZ, czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku poste-
powania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorych jest
obowigzany na podstawie Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, Wykonawca moze wnies¢
protest.

19.2 Whniesienie protestu wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Protest moze byc¢
wniesiony faksem, ale jego oryginat niezwtocznie musi zosta¢ przestany w formie pisemne;j
do Zamawiajacego. Protest uwaza sig za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do Zamawiajace-
go w taki sposdb, ze mégt on zapoznac sie z jego trescia.

19.3 Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowa-
nia nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

19.4 Protest dotyczacy tresci SIWZ wnosi sie w terminie 7 dni od dnia powziecia lub mozliwosci
powziecia SIWZ, jednak nie pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

19.5 Od rozstrzygnigcia protestu przystuguje odwotanie wytgcznie od rozstrzygniecia protestu
dotyczacego:
- wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolej reki i zapytania o cene;
- opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty.

19.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Urzedu w terminie 5 dni od dnia doreczenia rozstrzygnie-
cia protestu lub uptywu terminu na rozstrzygniecie protestu, jednoczes$nie przekazujac ko-
pie tresci odwotania Zamawiajgcemu. Ztozenie odwotania w placéwce pocztowej operatora
publicznego jest rbwnoznaczne z jego wniesieniem do Prezesa Urzedu.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia
29.01.2004r ,,Prawo Zamoéwien Publicznych” (teks jednolity Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z 2007r. z
pozn. zm.), Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r — Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zZniej-
szymi zmianami).

Zalaczniki:

Formularz ofertowy (Zal. Nr 1 do SIWZ).

Projekt umowy (Zat. Nr 2 do SIWZ).

Wzér oswiadczenia (Zal. Nr 3 do SIWZ).

Tabela kosztowa (Zal. Nr 4 do SIWZ)

Wykaz zrealizowanych dostaw ( Zat. Nr 5 do SIWZ).
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