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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nr postepowania:; ZP.3431-01010
1. ZAMAWIAJACY

Zarrad Powiatu Grodziskiego
05 — 825 Grodzisk Mazowiecki Ul Kosciuszki 20
tel 724 — 18 —33; faks 724-30-42

zwary dalg] Zamawiajacym” zapraszs do udzialu w postepowaniu prowadzonym wo trybie
przetargu nisograniczonego, na podsiawie art, 10 ust. 1 oraz 38 - 46 Prawa Zamowien Publicz-
nych zgocnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikac)i Istotnych Warunkow Zamowie-
nia, zwane| dale] ,SIWZ".

2. TRYBE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Posiepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praws
zamowien publicznych — tekst jednolity wprowadzony Obwisszezeniem Marszatka Ssjmu
z dnia 20 listopada 2007 r w sorawie ogloszenia jednolitego izkstu ustawy, opublikowany
w Dz U.z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, nastepujace zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw
z 2008 r, Nr171 poz, 1058, Nr 220, poz. 1420, Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz
101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742 oraz nowelizacje z dnia 5 listopada 2009 r. (Dz. U
z 2009 r. Nr 208, poz. 15891) 1 2 grugnia 2009 r. (Dz U, z 2008 r. Nr 223, poz. 1778) — zwana
w tregci specyfikagl pzp' - a takze wydanych na podstawis ninigjsze) ustawy rozporzadzan
wykonawczych.

2.2 Postzpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wanosdcl szacunkawe]
ponize;  progdéw  okreSlonych w  przepisach wydanych ne podstawie art. 11 ust. 2
Frawa zamowien publicznyeh

2.3 Pedstawa prawna wyboru trybu udzislenia zamowienia publicznegs — art. 10 ust. 1 oraz arnt

38 — 48 Prawa zamdwien publicznych

2.4 Podsiaws prawna opracowania specyfikag]l istotnych warunkdw zamowienia;

1) Ustawa z dnig 29 stycznia 2002 ¢, Prawo zamédwien publicznych.

2) Rozporzadzenie Prezess Rady Ministrow z dnia 30 grucnia 2008 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zadal zamawiajgcy od wykenawey oraz form, w jakich te
doxumenty mogg byé skizdans (Dz, U z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

) Rozporzadzenie Prezesz Racy Ministréw z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie srednisgo
kursu ziotego w stosunky do euro stanowiacego podstaws przeliczania wartoscl zamowien
oublicznych (Dz. U, 2 2009 r, Nr 224, poz. 1796).

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie kwot wartoso
zamdwien oraz konkursow, od ktdrych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikac]l Wspdlnot Europejskich. (Dz. Uz 2009 r. Nr 224, poz. 1793)

| Kodsks cywilny.

) Ustawa z dnia 16 kwietniz 1283 r o zwalczaniu nisuczciwe| konkurencyi (Dz. U. z 2003 r.
Mr 153, poz. 1503 z pé2n. zm.).
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3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotern zaméwienia jest zakup i sukcesywna dostawa w okrasie trwania umowy artykutdw
hiurgwych wymignionych w tabsli kosztows) (zah Nr 5 do ninigjsze| specylfikac)) do siedziby
Starostwa w okresie jednego roku oo dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty ckreslong
w oferciz, po telefonicznym |ub faksowym zgloszeniu potrzeb w ciggu maksymalnie 3 dni
raboczych

1) llosci materiatow biurowych podanych w tabeli kosztowe| (zat Nr 5 de 5IWZ) moga ulec zmizanis
w zalsznodcl od biezacego zapotrzebowania zamawiajacego. Podans w SIWE iloscl wynikaja
z analizy zamowien z roku ubiegizgo, Ceny jednostkowe zaproponowans w ofercie s3 stais
przez caty oxres obowigzywaniz umowy

2) Dostawy beda realizowane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgceqo na Koszt

dostawey. Dostawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z deosiaws, w tym w szczsgolnczcl
z tranzportem, zatadunkiem | rozracunkiem craz ubezpieczeniem przedmiotu dostawy. Koszty
te musza bye ujete w oferowanych cenach jednostkowych.

3) Zakres poszezegolnyeh partii zamdwienia ustalany bedzis kazdorazowo zleceniem w zakresis

asorymentowym jak w zataczniku Nr S przesylanym Dostawcy drogs faksows lub telefonicznie

4) Dostawea realizowat bedzie zamdwiznia w terminach:

a) w przypadku zamowien zwyklych — dostawa do 3 dni roboczych od daty przekazania zlecenia
bl w przyvpadku zamowienia z klzuzula PILNE" — dostawa w ciggu 24 godzin od memeantu
przekazania zlecenia.

5) Zamawizjgoy zastrzega sobie orawo zwrotu zamowionych materialéw na koszt dostawcy
w przypacdku stwierdzenia niezgodnesa z umowg.

8) Dosiawca zobowiazuje sie dostarczye wylgcznie materiaty fabrycznie nowe spetniajace
wymagans normy jakosciows cbowizzujace w tym zakresie,

7) Dostawca zapewni ciggta dostepnosc arykutow wymienionych w zataczniku Nr 5 do SIWZ

przzz caly okres ohowigzywania umowy.

g) Fakiury wystawiane beda w dniu, w kiorym zostanie zrzalizowanz dostawa za zleccne
i odebrane materiaty. Faktury musza byc wystawione za kazde zlecanie oddzielnie.

9) Zamawiajacy ureguluje naleznosd za costawy w clggu 14 dni o daty otrzymania faktury

10) Ogbiory dostarczonych materiaiéw dokonywad bedzie pracownik Zamawiajacego, wskazany
w umowis. Odbior zostanie potwierdzony podpisem ztozonym na fakturze Dostawcy.

11) llekrad Zarmawiajacy wskazal w szoezegdlowym opisie przedmictu zamowienia (zatacznik Nr 5
do SIWZ) znak towarowy iflub paient, ilub pochodzenie to wskazaniu takiemu towarzyszs
nisoctacznie wyrazy ub réwnowszne’

12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc skizdania ofert réwnowaznych

Jezeli Dostawca  powoilujs  sie@ na  rozwiazania rownowaZIne  opisywanym  przsz
Zamawiajgcego, to zgodnie z art 30 ust. 5 Pzp. jest ohowiazany wykazac, ze oferowans
produxty spetniaja wymagania ckreslone przez Zamawliajacaco.
Wooorzypadku oferowania materiztow rownowaznych przez zapis Jrownowazny nalezy
rozumiet produkt, materizt — cdpowiadajacy opisowi przykizdowego produktu o cechach
jzkosciowych | uzytkowych nie gorszych od przyktadowego materialu pedanego w Zatacznixu
Mr5 do SIWZ

13) Wykonawca pokryje wszelkie szkody powstale z powodu dostarczenia zie] jakosci

oterowanych materatow.

14) Ofzrta musi obgjmowal peiny asortyment wymieniony w tabell kosziowe {zatacznik Nr S do
SIWE 3

15) Brak cany jednostkowe] iYlub zmiana loscl spowoduje odrzucsniz oferty.

16) Wykonawea gwarantuje jakoss oferowanych mateniatow zgodnzg z obowigzujacymi normami
| przepisami).

17) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert warlantowych | czesciowych,

18) Zamawigjacy nie dopuszeza mozliwodd udzielenia zamowisth uzupetniajgeych stanowiacych
nig wigcej niz 20 % wartodci zamowienia podstawowego przewidzianych w art. 67 ust. 1 pkt. 7
Fzp.



1.2 Wymagany termin realizacji zamowienia:
Jaden rok od dnia podpisania umowy.
Maksymalny czas dostawy czastkows] 3 dni robocze, liczac od  dnia  zgioszenia
zapotrzebowania przez zamawiajacego telefonicznie lub faksem w okresie obowigzywania
umeowy

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposcobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

O zamawiznie mogg ubiegac sie Wykonawey, ktdrzy spetnialg warunki udzistu w postepowaniu,
w szczagsinodel dotyczgee:
1) posiagdania uprawnien do wykonywania okreslong] dzizstzlnescl lub czynnoscl. jszzl
przepisy prawa naktadaja cbowiazek ich posiadania: dziaialnosc prowadzona na poirzeby
wykonania przedmictu zamawisniz nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy | doswiadczenia;

Wivkonawey winni udokumentowas posiadanie wiedzy | doswiadczenia poprzez wykazanis
realizacii przynajmnigj dwéch dostaw w okresie 3 lat od daly wyznaczong) na ziozsnis
oferty o podobnym charskisrze | zblizone] wartosci.

3) oysponowania odpowiednim potencjalem technicznym craz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Vykonawea potwierdza spelnisnie powyzszego warunku podpisujgc oswiadczenie
o spafnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik Nr 3 do SIWZ)

4] Sytuac)i ekonomiczng] | finansowe]:

Wykonaweca potwierdza spelnienie powyzszeQo warunku podpisujge  oswiadczenie
o spainianiu warunkow udziziu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ)

4.1 Wykonawca moze polegac na wiedzy | doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkdw. Wykonawca w  takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnid
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do  realizacji
zamowienia, w szczegolnoéci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4,2 Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
podlegaé beda wykluczeniu z wudzialu w postepowaniu. Oferte wykonawcy
wykluczonege uznaje sie za odrzucona.

QOcena spsiniania wiw warunkdw dokonzna zostanie zgodnie z formuiz spetnia — nie spainia’
w oparciy o informacje zawarts w dokumsniach 1 oswiadczeniach wyszezegdlnionych w pkt 5.1 1
5.2 ninigjzsze] SIWZ. Z trescl zalaczonych dokumentow musi wynikad jednoznacznig, 1z wiw
warunki wykonawea spetnil,

4.3 Zamawiajacy odrzuci oferte jezelis
13 jast niezgodna z ustawa,

27 |g] tres¢ nie odpowiadz trescl specyfikac) istotnych warunkow zamowisnia
z zastrzezeniemn art, 87 ust 2 pki 3 pzp,

2y jg) zlozenie stanowi czyn nieuczoiwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o Zwalczaniu
nisuczciwe| konkursngji,

4) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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o) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonsgo z udziatu w o posiepowaniu
o udzielenie zamdwienia,

&) zawiera btedy w obliczeniu cany,
i)

) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczeniz zawiadomienie nie zgodzit sie na
poprawienie aomytkl, o ktorg; mowa w art. 87 ust, 2 pkt. 2 pzp,

2) izst niswazna na podstawizs cdrebnych przepisow,

4.4 O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawey zostana
zawiadomieni niezwlocznie po  dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zawierad bedzie uzasadnienie faktyczne | prawne.

5 Informacje o aswiadezeniach | dokumentach

5.1 Ma oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:
1) Wypeiniony | podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzord — zatacznik Nr 1.
2) Parafowany przez wykaonawee wzdr umowy — zatgeznik Nr 2

2) Dawliadezenie o spetnianiu wardnkdw udziaty w postepowaniu o zambwienie publiczne = art.
22 ust 1 pzp z wykorzystanizm wzoru — zatgecznik Nr 3

2y Dawiadczenie o braku podstaw oo wykluczenia z powodu nigspetniania warunkow, o ktérych
mawa w art. 24 ust. 1 oraz art 24 ust. 2 pkt. 1 pzp z wykorzystaniem wzorl — zatgcznik
M4,

4 Wikaz materiatow biurowych — zaiacznik Nr 5,
oy Wykaz zrealizowanych lub reglizowanych dostaw - zalacznik Nr 2.

5.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamawienia wykonawca sklada nastepujace dokumenty:

1) Aktualny cdpis z wiasciwego rejestru, jesli cdrebne przenisy wymagaja wpisu do rejesiru,
W celu wykazania braku pogstaw do wykluczenia w aparciu o ari. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wozesnig] niz § miesigey przed ugtywem terminu skladania ofert.
3 w przypadku osdb fizycznych oswiadczenie wymisnions w pki. 5.1 ppkt. 3 ninigjszg
specyfikag).

2) Wykaz min, 2 wykonanych lub wykonywanych w okresiz ostatnich 3 lat, liczac od dnia
ziozenia oferty, dostaw odpowiadajacych przedmiotowi zamowisnia z wykorzystanizm
WZork — zatgoznik Nr & Do wykazu nalezy zatzczye dokumenty potwierdzajace
z2 dostawy te zostaty wykonzans

3y Dswiadczenie i wykonawca dysponuje odpowiednim poiznciatem technicznyim oraz
csobami zdolnymi do wykonania zamawienia. {art, 22 ust. 1 pki. 3 pzp)

5.3 Postanowienia dotyczace skltadanych dokumentdw.

11 Wszysikie dokumenty w ninigjszym posigpowaniu moga by sktadane w oryginale lub kopil
soswiadezone) za zgodnose z oryginatem przez wykonawce |ub osobe/osoby uprawnions
do podpisania oferty z dopiskism .Za zgodnosd Z oryginaiem”™

+ Zamawiajacy nie dopuszcza skiadanis elektronicznych kopll dokumentow.

2

31 Deokumenty sporzadzone w jezyku choym skiada sig wraz z ttumaczeniem na jgzyk polsk
FOSWIZACZONYM PrZez wykonawcs,

4) Zamawiajacy moze zadal przszdstawienia aryginatu lub notarizinie potwierdzone] kopi
dokumentu wylgcznie witedy gdy zlozona przez wykonawces kopia dokumentu jest
nizczytelng lub budz) watpliwoscl co do |g) prawdziwoscl

5y Qfzria powinna zawlerasc wszysikie wymagane dokumenty, oswiadczenia | zatacznikl

o ktorych mowa w specyfikac zamawigjgcego.
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Cferta oraz wszystkie wymagzne zalgczniki winny byd podpisane przez upowaZnionsgo
orzedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodniz z przedstawionym akizm
rejesiracy|nym, wymogami ustawowymi OTaZ prZepisami prawa

Jezzli oferta i zataczniki zostanz podpisane przez upowaznianago przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przediozenie wiadciwego petnomocnictwa luo umocowania prawnsgo,

Wykonawcow obowigzuje wykorzysianie zataczonych wzordw dokumentow — zatacznikow.
Wszystkie pola | pozycje tych wzorow winny byé wypedhione, a w szezegdlnosci musza
zawisrat wszystkie wymagans informacje | dane oraz zawieral odpowiedzi na wszystkie
oytania. Ne dopuszeza sie skladania alternatywnych co do trasci | formy dokumentow.

Ziozenie przez wykonawce nieprawdziwych informagji, majacych wphlyw lub mogacych mieé

wiehvw  na  wynik  ninigjszego postepowania, stanowi  podstawge  do  wykiuczenia
z posiepowania.

Zamawiajacy waywa wykonawcodw, kidrzy w okreslonym terminie nie ziozyll oswiadczen lub
dokumantdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pzp, lub kidrzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa w

art. 2

5 vzt 1 pzp zawisrajgce bledy. o2 ich uzupetnienia w wyznaczonym leminie, chyba 2z mimo

ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub kanieczne byloby uniewaznienie
postepowania; oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzal spetnianie przez wykonawsos
warunkdw udzialu w  postepowsniu oraz spetnianie przez oferowans dostawe wymacan
okraslonych przez zamawigjacsgo, nig péznig) niz w dnil wyznaczonym prZez zamawiajgcego,

jako t

errmin uzupehienia oswiadczen lu dokumentow

5.4 Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolne] przez co najmniej dwa podmioty

g
1)

-~

2}

cspodarcze [ konsorcja [ spotki cywilne):
WWykonawey moga wsptlnie ubizgac sis o udziglenie zamawiania.

Jezzll oferta wspdlna ztozonz grzez dwoch lub wisce] wykonawedw zostanie wytoniona
W orowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed codpisaniem umowy w sprawis
zamdwienia publicznego, zamawiajacy zazada w wyznaczenym tarminie ztozenia umowy
reguluiace] wspotprace tych wykonawcdw, podpisans| przez wszystkich parnerow. orzy
czym termin, na jaki zostata zawzara nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zamodwienia.

3) Wykonawey ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowiznia albo do  reorezentowania w postepowaniy 1 Zawarcia  umawy
a peinomochictwol/upowaznienis do petnienia takie] funkcji wystawiong zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisanse  przez prawnie  upowaznionych  przedstawiciell  kazdsgo
z wykanaweow, winno byé dotaczonz do oferty.

&)
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Ofertza winna zawierad wszysikiz dokumenty, oswiadczenia | informacje wymignions.
¥ punkiach:

5 ppkl. 2,3
b, 2.2 ppkt. 1, 2, 3,
dlz kazdego partnera z osobna. pozostate skfadane sg wepdlnie.

l

Wykonawey wspdlnie ubiegzjacy sie o udzielenie zamowiznia ponoszg solidarna
cdpowiadzialnosc za wykonanis umowy.

ostanowienia dotyczace wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
oza terytorium Rzeczpospolitej Polskie].

1) Jezell wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania pozs terviorium Rzeczpospolils)

Folskie], zamiast dokumeantu, o kiorym mowa w,

al punkcie 5.2 ppkt. 1), skizdz dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma
ziedzibe lub migjsce zamisszkania, polwierdzajgee. ze nie otwano |ego likwidag]i anl nis
ogtoszono upadiosci — wysiawicne nie wezesnie] niz B missigcy przed terminem skiadania
ofart,

Bl punkcie 5.2 ppkt 2}, skiada dokument lub dokumenty wystawicns w kraju, w ktorym ma

siedzibe lub migjsce zamisszkaniz, potwierdzajace, ze nie zalegs z uiszczaniem podatkdw,

I



cpial lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne |lub zdrowoing albo ze uzyskat przewidzizns
prawem zwolnienie | odroczenis lub roziozenie na raty zzlegiveh platnoscl lub wstrzymanis
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawions niz wczesnig] niz 3 miesiges
arzed terminem skiadania ofen

2y Jezzli w migjscu zamisszkaniz oschy lub w kraju. w kKidrym wykonawca ma siedzibe lub
migjsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentow zastzpuje sie je dokumentem
zawerajacym oswiadczenie ziozons przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym
administracyjnym albo organsm samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowisdnic
migjsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonaweca ma siedzibe, lub migjsce
zamigszkania —wystawionych nis weozesnigj niz w terminach okreslonych pkt. 1) it. a, b,

5.7 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

1) Wszystkie dokumenty ztozons w prowadzonym postepowaniu 33 jawne, za wyjatkiem
informaci zastrzezaonych przsz skiadajacego oferte,

2} Dokumenty nigjawne, zasirzezons skiadane w ofercie, wykonawea wydziela lub oznacza
wowybrany przez siebie sposch.

2\ Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja zamawiajacego dokena analizy ofert, ktare
v t2] czedcl moga byd udosiepnicns innym uczestnikom oosigpowania na ich wnicsek.
Cokumenty  zloZzone w  prowadzonym  postepowsniu sa  jawne, za  wyjatkiem
nispodlegajacych  ujawnieniv  oraz  za wyjatkiem informagjl  zastrzezonych przez
sxiadajacego oferte.

4% \Wykonawea nie moze zastrzec informag)i | dokumentdw, kicrych jawnosc wynika z innych
skiow prawnych w tym m. in z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych

51 Zgodmiz z art, 11 ust. 4 ustawy p zwalezaniu nieuczaiwe] konkurencji (Dz. U, z 2003 r. Nr
1583, poz. 1503 z pézn zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sig
nisujawnione do  wiadomescl  publiczne]  informacje  techniczne.  technologiczne,
arganizacyjne przedsiebiorstwa |ub inne informacje posiadaiace wartoéé gospadarczg | co
do ktarych przedsiebiorca podjat niszbadne dziatania w czlu zachowania ich poufnescl,

6. Wykonawca ma prawo ziozyc tylko jedna oferte.

7. Wykeonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

8. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, kemputerze lub
inna trwata i czytelna technika oraz podpisana przez oscbe upowazniona do
reprezentowania firmy na zewnatrz | =zaciggania zobowiazan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi by¢ ponumerowana kalgjnymi numerami.
Wazelkiz poprawki lub zmiany w tekscis oferly muszg byé parafowsane wizsnorecznie przez osche
podoisujgca oferte,



8. Osobamiuprawnionymi przez zamawiajacego do kontakiu z wykonawcami jest:

1 Giowny Specjalista dis Zamawieri Fublicznych - Whadystaw Kuziara tel ( 0-22) 724-05-01 waw,
202, e-mail. zp@powiat-grodziski ol gcodziny pracy: poniedziaiek - sroda 8% = 16" ; czwanek
od 8%+ 17" piatek od 8™ = 15" — w sprawie procedury

2, Piotr Szymanski
Stanowiske stuzbowe: Podinsperior w Widziale Orgamzacyinym

Numer telefonu: (0-22) 724 05 87 wew. 2371 — w sprawie preedmioty zamdwiania

Warunki przetargu okresla Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamdwienia z zatacznikami, ktdra
mozna nicsdpiatnie otrzymac w pokaiu nr 16 (budynek B) Starostwa Powiatu Grodziskiego lub
pobrad ze strony internetowej:

http:fveerw. DiD.powiat-grodziski.plfindex php?ecmd=przetargi&opt=akiualne

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia | informacje Zamawiajacy coraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz wiw dokumentow faksem oraz informac)
droga elekironiczna, pod warunkiem nizzwiocznego ich potwierdzeniz pisemnie. Oswiadczenia
wniaski, zawiadomienia Qraz informacje  winny byo kizrowane na adres
e-mail; zp@oowiat-grodziski. pl lu starcswo@powiat-grodziski pl.

Wykaonawoz moze zwrocid sie do Zamawisjgcego o wyjasnienis iredcl specyfikacg) istotnych
warlnkow zamowienia. Zamawizjacy jest obowigzany udzielic wyjzinien niezwlocznie, jednak nis
péznie] niz na 2 dni przed uphywem lzrming skladania ofert, pod warunkiem, 2ze whiosek o
wylasnienis trescl specyfikag]l istoinych warunkdw zamowienia wpiynat do Zamawiajacego nis
péZnig] niz do kenca dnia, w ktdrym upiywa polows wyznaczonego terminu skiadania ofert kieryjas
swole zapytania na pismie pod adrss Ul Kesciuszki 30 kod 05-825 Grodzisk Mazowizcki
Zapytania moga byé sktadans faksem pod numer (0-22) nr 724-30-49 pod warunkiem
niezwlocznego polwierdzenia tredci zapyiania na pismie (np  przesiania wiasnorgcznis
podpisansgo zapytania pocztal

Tresd zapytania | wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnis wazystkim Wykonawcom, ktorym
dorzczonc Specyfikacie Istotnych Warunkdw Zamdwienia bez wskazania Zradla zapytania jak
rownisz zamieszczona na stronie internsiows] Zamawiajacego.

10, W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uphrwem terminu skladania
ofert zmienié tresdé specyfikacji istotnyeh warunkdw zamowisnia.

Dokonang zmiane specyfikac)i zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonaweoom,
ktorym orzzxazane specyfikacie istotnych warunkdw zamowienia, craz zamieszeza jg na stronis
internstowe] starcstwa.

11, Termin zwiazania oferta wynosi: 30 dni. Bieg terminu rezpoczyna sie wraz z uphywem
taerminu skladania ofert.
Wykonawca samaodzielnie |ub nz wniosek zamawiajgcego moze przediuzyd termin zwigzania
oferiz. na czas niezbedny do zawarcia umowy W sprawie Zzamowienia publicznego | z tym 22
zamawiajacy moze tylko raz co najmnig] na 3 dni przed uprywem terminu zwigzania ofers
ZHTOCIC iz do wykonawsy o wyraZzenis Zgody na przediuzeniz isgo terminu o oznaczony
okres, nig diuZzszy jednak niz 50 dni

12. Informacja na temat wadium
Zamawiaacy nie wymaga whiesleniz wadium

13. Oferte nalety zltozyé w zamknietej kopercie w Sali obstugi (parter) Starostwa Powiatu
Grodziskiego ul. Kosciuszki 30 w Grodzisku Mazowieckim do dnia 15.02.2010 roku do
godz. 12%°,



Koperte nalezy zaadresowac: Oferta w postepowaniu na Zskup | sukcesywna dostawe
materiatéw  biurowych dla potrzeh Starostwa Powiatu Grodziskizgo na rok 2010°, oznaczenie
sprawy ZP.3431-01/10

z dopiskiem na kopercie zewnetrzne] nie otwierac¢ przed dniem: 15.02.2010 roku, do godz.
12%,

Konsekwencje zlozenia oferty nie zgodnie z w / w opisem ponosi oferent.

Wykonawea otrzyma pisemne potwierczenie zlozenia oferty wraz z numeram, jakim oznakowana
Zasiata oferia.

Wykonawea moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacie | Uzupetnienia do ztozonych cfert
pod warunkiem, ze zamawiajgcy oirzyma pisemne powiadomiznie o wprowadzeniu zmizn,
poprawsk iip. przed terminem skiadania ofert.

Powiademienie o wprowadzeniu zmian musi byé zloZone wg takich samych zasad jak skiadana
oferta z copiskiem L ZMIANAT

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

14, Wykonaweca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofat sig
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian | poprawek} z napisem na zewnetrznej kopercie
SNVYCOFANIE".

Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane w pierwsze| kolejnoscl po stwierdzeniu
poprawncscl postepowania Wykonawey oraz zgodnoscl ze ziozenymi oizriami.

Koperty oznazkowane dopiskiem ZMIANA" zostana otwarte przy otwizraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany | po stwierdzeniu peprawnosci procedury dokonania zmian, zostang deda-
czone do ofsry,

15. Otwarcie ofert nastapi dnia 15.02.2010 roku , o godz. 127, w siedzibie zamawiajacego
w  Grodzisku Mazowieckim ul. Kosciuszki nr 30, w sali konferencyjne] na
parterze (pokaj nr 3).

Wykonawey moga uczestniczyt w publiczne] sesji otwarcia ofen. W przypadku nieabecnosci

Whkonawoy przy otwieraniu ofart, zamawiajac rzesle jamu informacje z otwarcia ofert. na
¥ Y prey ] 12
pisamny wnicsek.

16, Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna byc obliczana w PLN.
Wartodé  netto 1 brutto  zamowienia  wynika z  podsumowania  tabel
zawarie] w zatgczniku Mr 5 do ninigjsze| specyfikac)i VWartosé ta nalezy wstawic do
farmularza ofertowego (Ztgcznik Nr 1 do SIWZ).

17. Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedziz sig kierowat nastepujacym kryteriami

Cena brutto { calego zadania inwestycyjnego) — waga kryterium 100%

VW zzkresie tego kryterium oferty beda podlegaty ocenie zgodniz ze wzorem |



CENa Najnizsza
acens punkiowa = —meemmememee—emeeee— 2 100 punktow
cena badana

Punkty wyliczone w tym kryterium przez kazdego ocenigjacege czionka Komisji zostana
Zeumowane [ pomnozZone przez waroese punkiows tego kryterium.

Za coferie najkorzystnigjszg uznana zosiznie oferta, ktora w sumiz uzyska najwigksza (losc
punktdw

W toku oceny ofert zamawiajacy mozs zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
trescl ztozong oferty,

Zamawizjacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
AT

przedstawionym w ustawie - Prawo zamdwien publicznych oraz SIWZ | zostata oceniona jsko
najkarzystnigjsza w oparciu o pedane kndsrium wyboru,

Zamawizjacy powladomi na pismie ¢ wynikach postepowania wazvsikich Wykonawedw, kidrzy
ubisgali sie o udzielenie zamawisnia,
Wybranamu Wykonawey zamawiajacy cxrasll miejsce | termin podpisania umowy,

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostat dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O wyborze oferty zamawizjacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, kitdrzy ubiegali sig
o udzielenie zamowienia, podajac nazwe (firmeg) i adres wykonawey, kidrego oferte wybrano
orez jg censg,

2. Zamawiajacy Fawrze umowe nz pidmie z wykonawea, ktdrego cferta zostanie wybrana jako
najkorzystnigjsza. Dokladny termin zawarcia umowy podany zostanie wybranemu wykonawcy.

3. Jezeli wykonawea, ktdrego oferia zostala wybrana, uchyla siz od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawigjacy zgodnie z oz 894 wst. 3 ustawy Fzp,
wybizrze oferte najkorzystniesza sposrod pozostalych ofert, bsz przeprowadzania  ich
poncwng] oceny chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia, o Kiorych mowa w art, 93 ust. 1

ustawy Pzp.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpisczenia nalezytego wykonania umaowy,

20. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przysiugujacych Wykonawcy w  toku
postepowania o udzielenie zamawienia publicznego.

Srodki ochrony prawne] przystuguja wykonawey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes w uzyskaniu danego zamaowisnia oraz poniost lub moze poniest szkode w wyniku narusze-
nia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych. Srodki ochrony prawns]
ckredicne zostaty w dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych { Art. 179 = 188g).

Wkanaweca ma prawe whiesé Odwotanie
Odwotanie przystuguje wylacznie od niszgodng] z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacsgo

podjste] w postepowaniu © udzigienie zamawienia lub zaniechznia czynnoscl, do ktére] zamawia-
jacy jest zohowiazany na podstawis usiawy pzp.

W ninigiszym postepowaniu odwaoranis przysiuguje wylacznie wobec czynnoscl:



1} opisu sposobu dokonywania cceny spehniania warunkdw udzistu w postepowaniu;
2} wykluczenia odwotljacego 2 postepowania o udziglenie zamowienia;
3} odrzucenia oferty odwoiujacego.

Odwclania powinno wskazywaé czynnosc lub zaniechanie czynnofcl zamawiajacego, Kidrg
zarzuca sie niezgodnoscé z przepisami ustawy, Zawierad zwisziz przedstawienie zarzutow
okreslad zadanie oraz wskazywac okclicznosc faktyczne | prawne uzasadniajace wniesisnia
odwotania,

Odwolanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemne| zloc elektroniczne] opatrzone]
bezpiscznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowansos
certyiikatu.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uphywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mact on zapoznad sie trescia cdwotania przed uplywem tego
terminu. Dominiemywa sig, 2 zamawlajacy mogt zapoznad sie z trescia odwolania przed uplywem
terminu do jege wniesienia, jezeli przesianie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jege
wniesienia za pomoca jednego ze sposcbow okraslonych w art. 27 ust. 2 Fzp.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacjg stosuje sie przepisy Ustawy z dnia
29.01.2004r ,Prawo zamowien publicznych” { tekst jednolity Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z dnia
20.11.2007 roku z péznigjszymi zrmiznami | ustawy z dnia 23 kwistnia 1964r — Kodeks Cywilny
(Dz. U. Nr 18, poz, 93, z pd2. Zmianami)

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy { Zatacznik Nr 1 do SIVWZ)
2. Projeki umowy { zatacznik MNr 2 do SWZ),

Oswiadczenie o spemianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu o Zamoawienie publiczne

¢

Z art, 22 ust 1 [ zalgcenik MNr 2 do 3IVWZ).
4, Cawiadczenie o braku podstaw do wykluczenia powodu nigspetniania warunkow o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz arm 24 ust 2 pkt. 1 Prawa zamowisn publicznych
{zatzcznik Nr 4 do SIWZ).
Takelz kosztowa (zatgcznik Nr 5 do SIWE)

_(_]'I

Wkaz zrealizowanych dostaw ( zalacznik Nr 6 do SIWZ)

&b

Grodzisk Mazowiecki dnia 05.02 2010 raku
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