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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA 

Nr post~powania : ZP.272.1.9.2012 

1. 	 ZAMAWIAJACY 

Zarzqd Powiatu Grodziskiego 
05 - 825 Grodzisk Mazowiecki ul. Kosciuszki 30 
tel. 	724 - 18 - 33; faks 724-30-49 

zwany dalej "Zamawiajqcym" zaprasza do udzialu w post~powaniu prowadzonym w trybie 
przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 39 - 46 Prawa Zamowien 
Publicznych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow 
Zamowienia, zwanej dalej "SIWZ". 

2. 	 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA 

2.1 Post~powanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamowien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszalka Sejmu 
z dnia 08 czerwca 2010 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany 
w Oz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z poin. zm. - zwanq w tresci specyfikacji "pzp" - a takze 
wydanych na podstawie niniejszej ustawy rozporzqdzen wykonawczych. 

2.2 	Post~powanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 0 wartosci szacunkowej 
ponizej progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
Prawa zamowien publicznych. 

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego - art. 10 ust. 1 oraz art. 
39 - 46 Prawa zamowien publicznych. 

2.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia: 

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekstjedn. Oz. U. z 2010 
r., Nr 113 poz. 759 z poin. zmianami), 

2) Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow 
dokumentow, jakich moze zqdae zamawiajqcy od wykonawcy oraz form, w jakich te 
dokumenty mogq bye skladane (Oz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817), 

3) Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego 
kursu z+otego w stosunku do euro stanowiqcego podstaw~ przeliczania wartosci zamowien 
publicznych (Oz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1640), 

4) Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot warto
sci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiqzek przekazywania og+o
szen Urz~dowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich. (Oz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 
1649), 

5) Kodeks cywilny, 
6) Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Oz. U. z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z 

poin. zm.) oraz Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 paidziernika 2003r., w 
sprawie reklamacji powszechnej uslugi pocztowej, w zakresie przesylki rejestrowanej i 
przekazu pocztowego (Oz. U. Nr 183, poz. 1795, z poin. zm.), 

7) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Oz. U. z 2003 r. 
Nr 153, poz. 1503 z poin. zm.) . 
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3. Opis przedmiotu zamowienia. 

Przedmiotem zam6wienia jest swiadczenie powszechnych usfug pocztowych w rozumieniu 
ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z 
p6Zn. zm.) oraz Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r., 
w sprawie reklamacji powszechnej usfugi pocztowej, w zakresie przesyfki rejestrowanej i 
przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z p6zn. zm.), w obrocie krajowym i 
zagranicznym dla Powiatu Grodziskiego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 
dor~czania przesyfek listowych i paczek zgodnie z ustawq Prawo pocztowe oraz zwrot 
przesyfek niedor~czonych. 

Zam6wienie na usfug~ skfada si~ z dw6ch niezaleznych cz~sci i obejmuje: 

1. 	 swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek 
o wadze ponizej 50 9 i ich ewentualnych zwrotow, 

2. 	 swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek 
o wadze powyzej 50 9 i ich ewentualnych zwrotow. 

Cz~sc 1. W zakres usfugi wchodzi: 

• 	 przyjmowanie, przemieszczanie i doryczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym zar6wno priorytetowychjak i ekonomicznych tj.: przesylek listowych niereje
strowanych, przesylek rejestrowanych, w tym przesylek poleconych, przesylek z potwier
dzeniem odbioru, 

• 	 zwrot adresatom przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich doryczenia (wy
dania odbiorcy za posrednictwem jednostki w Grodzisku Mazowieckim). 

1. 	 Uslugi pocztowe byd~ swiadczone zgodnie z obowi~zuj~cymi przepisami (z uwzglydnieniem posta
nowien art.4 7 ust.2 Prawo pocztowe dotycz~cych wysokosci oplat za uslugi zastrzezone). 

2. 	 Wykaz rodzajowy i ilosciowy przesylek zawierajqcy przewidywany maksymalny zakres przedmiotu 
zamowienia zawiera zal~cznik nr lA do oferty. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do niewyko
rzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegolnych przesylek w ra
mach swiadczonych uslug mog~ ulec zmianie w zaleznosci od biez~cych potrzeb Zamawiaj~cego. 

3. 	 Przesylki stanowiqce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajqcego dostarczane bydq 
do kaZdego miejsca w kraju i zagranicq. 

4. 	 Realizacja przedmiotu umowy odbywac siy bydzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez 
Zamawiaj~cego przesylek do nadania oraz ilosciowego zestawienia z wyszczegolnieniem adresow 
oraz w sposob uporzqdkowany wedlug kategorii rodzajowej i wagowej: 

a) 	 przesylki rejestrowane nadawane byd~ na podstawie wykazu listow poleconych, wedlug wzoru okre
slonego w Zal~czniku nr 2 do Rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 paidziemika 2010 
r. w sprawie szczegolowego trybu i sposobu doryczania pism s~dowych w postypowaniu cywilnym 
(Dz. U. z 2010 r. Nr 190, poz. 1277) oraz okreSlonego w Zalqczniku nr 2 do Rozporz~dzenia Ministra 
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegolowych zasad i trybu i doryczania pism 
sqdowych w postypowaniu kamym (Dz. U. z 2003 Nr 108, poz. 1022); 

b) 	 przesylki nierejestrowane nadawane bydq na podstawie wykazu nadanych przesylek - ilosc i waga 
przyjytych lub zwroconych przesylek, stwierdzona bydzie na podstawie zestawienia nadanych lub 
zwroconych przesylek, sporz~dzonego przez Zamawiajqcego. 

5. 	 Wykazy sporz~dzane s~ w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (oryginal) i Zamawia
jqcego (kopia). 

6. 	 Zamawiaj~cy umieszcza na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie iden
tyfikuj~ce adresata wraz z wlasciwym kodem pocztowym, jednoczesnie okreslaj~ce rodzaj przesylki 
(polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej przesylki. 

7. 	 Zamawiaj~cy zobowiqzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek, w miejscu prze
znaczonym na oplaty, napis (nadruk) 0 tresci uzgodnionej przez strony po zawarciu umowy (np. 
Oplata - Umowa Nr z dnia.). 
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8. 	 Zamawiaj'lcy bydzie uzywal do przesylek zwi'lzanych z postypowaniem administracyjnym 
wlasne druki za pokwitowaniem odbioru, wymagane przepisami kodeksu postypowania ad
ministracyjnego i Ordynacj'l podatkow'l. 

9. 	 Opakowanie przesylek listowych stano wi koperta Zamawiaj'lcego, odpowiednio zabezpie
czona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiaj'lcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesy
lek listowych w stanie umozliwiaj'lcym Wykonawcy doryczanie bez ubytku i uszkodzenia 
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiaj'lcy bydzie nadawal przesylki w sta
nie uporz'ldkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej. 

10. Zamawiaj'lcy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikuj'l
ce adresata i nadawcy, jednoczeSnie okreSlaj'lc rodzaj przesylki oraz peln'l nazwy i adres 
zwrotny nadawcy. 

11. Zamawiaj'lcy bydzie korzystal wy1'lcznie ze swojego opakowania przesylek listowych, nie 
dopuszcza siy stosowania opakowan Wykonawcy. 

12. 	 Zamawiaj'lcy bydzie dostarczal Wykonawcy przesylki w dni robocze przez upowaZnionego 
pracownika Zamawiaj'lcego do placowki Wykonawcy w dni robocze od poniedzialku do 
pi'ltku w godzinach od 1400 do 1700 . Wykonawca zapewni mozliwosc nadawania wszystkich 
przesylek objytych przedmiotem niniejszego zamowienia, w placowce nadawczej w Grodzi
sku Mazowieckim, czynnej od poniedzialku do pi'ltku w godz. co najmniej od 800 do 1800 . 

13. Wykonawca bydzie doryczal Zamawiaj'lcemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata 
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doryczenia przesylki, nie pozniej jednak 
niz w ci'lgu 7 dni roboczych od dnia doryczenia, w godzinach od 800 do 1200. 

14. W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesylki Wykonawca pozostawi adresatowi 
zawiadomienie 0 probie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawieraj'lce wskazanie 
miejsca i czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesylki przez adresata 
po pierwszym awizo ustala siy na 7 dni, licz'lc od dnia pozostawienia pierwszego zawiado
mienia, a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjycia przesylki przez adresata, wy
magane jest wystawienie powtomego zawiadomienia (powtome awizo) 0 mozliwosci odbio
ru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni 1icz'lc od dnia pierwszego zawiadomienia. 
Po uplywie cztemastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesylka podlega 
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesylki zgodnie z art. 44 Kpa. 

15. Uslugy pocztow'l w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza siy za niedokonan'l, jezeli dory
czenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie 0 probie jej doryczenia nie nast'lpilo w 
terminie 14 dni od dnia nadania. 

16. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziyte przy wykonaniu umowy. 
17. Za dzien nadania przesylki uznaje siy dzienjej doryczenia do placowki Wykonawcy. 

Cz~sc 2. W zakres us~ugi wchodzi ( 0 wadze powyzej 50g) : 

• 	 przyjmowanie, przemieszczaniu i doryczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajo
wym i zagranicznym zarowno priorytetowych jak i ekonomicznych tj.: przesylek li
stowych nierejestrowanych, przesylek rejestrowanych, w tym przesylek poleconych, 
przesylek z potwierdzeniem odbioru, 

• 	 zwrot adresatom przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich doryczenia 
( wydania odbiorcy za posrednictwem jednostki w Grodzisku Mazowieckim). 

1. 	 Przez przesylki listowe objyte przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiaj'lcy ro
ZUffile: 

a) 	 zwykle - przesylki nierejestrowane, 0 wadze powyzej 50g ekonomiczne i 
priorytetowe w obrocie krajowym i zagranicznym, 

b) 	 polecone - przesylki rejestrowane, 0 wadze powyzej 50g ekonomiczne i 
priorytetowe w obrocie krajowym i zagranicznym, 

c) 	 polecone z potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane, ekonomiczne i 
priorytetowe doryczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym . . 
1 zagramcznym. 
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2. 	 Zamawiaj~cy przewiduje nadawanie przesylek listowych 0 gabarytach: 
1) Gabaryt A, to przesylki 0 wymiarach: 

- Minimum - wymiary strony adresowej nie mog~ bye mniej sze niz 90 x 140 mm, 
- Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczye: wysokose 20 mm, dlugose 

325 mm, szerokose 230 mm. 
2) Gabaryt B, to przesylki 0 wymiarach: 

- Minimum - jesli choe jeden z wymiar6w przekracza wysokose grubose 20 mm lub 
dlugose 325 mm, lub szerokose 230 mm, 

- Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym 
najwiykszy z tych wymiar6w (dlugose) nie moze przekroczye 600 mm. 

3. 	 Wykaz rodzajowy i ilosciowy przesylek zawieraj~cy przewidywany maksymalny zakres 
przedmiotu zam6wienia zawiera zal~cznik nr IB do oferty. ZamawiajC)-cy zastrzega so
bie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone rodzaje i ilosci 
poszczeg61nych przesylek w ramach swiadczonych uslug mog~ ulec zmianie w zalez
nosci od biez~cych potrzeb Zamawiaj~cego. 

4. 	 Zamawiaj~cy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozli
wiaj~cym Wykonawcy doryczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adre
sem przeznaczenia. Zamawiaj~cy bydzie nadawal przesylki w stanie uporz~dkowanym 
wedlug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi za
klejona koperta Zamawiaj~cego. Zamawiaj~cy umieszcza w spos6b trwaly i czytelny 
informacje jednoznacznie identyfikuj~ce adresata i nadawcy, jednoczesnie okreSlaj~c 
rodzaj przesylki oraz peln~ nazwy i adres zwrotny nadawcy. 

5. 	 Zamawiaj~cy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcy wlasnych opakowan na listy 
i przesylki. Nie dopuszczalne jest r6wniez doczepianie i przyklejanie przez wykonawcy, 
r6znych przedmiot6w i znak6w do opakowania listu lub przesylki w celu zwiykszenia 
masy listu i przesylki. 

6. 	 Realizacja przedmiotu zam6wienia odbywae siy bydzie na podstawie wlasciwie przygo
towanych przez Zamawiaj~cego przesylek do nadania oraz zestawienia ilosciowego z 
wyszczeg61nieniem adres6w. W przypadku przesylek rejestrowanych zestawienie by
dzie sporz~dzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiaj~cego i 
Wykonawcy. 

7. 	 Przesylki rejestrowane listowe nadawane byd~ na podstawie wykazu list6w poleconych 
wedlug wzoru okreslonego w Zal~czniku nr 2 do Rozporz~dzenia Ministra Sprawiedli
wosci z dnia 12 pazdziemika 2010 r. w sprawie szczeg610wego trybu i sposobu dory
czania pism s~dowych w postypowaniu cywilnym (Dz.U. z 2010 r. Nr 190, poz. 1277) 
oraz okreslonego w Zal~czniku nr 2 do Rozporz~dzenia Ministra Sprawiedliwosci z 
dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczeg610wych zasad i trybu i doryczania pism s~
dowych w postypowaniu kamym (Dz.U. z 2003 Nr 108, poz. 1022). 

8. 	 W przypadku przesylek, kt6re nie s~ rejestrowane - ilose i waga przyjytych lub zwr6co
nych przesylek, stwierdzona bydzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwr6conych 
przesylek, sporz~dzonego przez Zamawiaj~cego w dw6ch egzemplarzach po jednym 
dla Wykonawcy i Zamawiaj~cego. 

9. 	 Przesylki stanowi~ce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiaj~cego dostarczane 
byd~ do kazdego miejsca w kraju i zagranicq. 

1o. Zamawiaj~cy umieszcza na przesylkach w spos6b trwaly i czytelny informacje jedno
znacznie identyfikuj~ce adresata wraz z wlasciwym kodem pocztowym, jednoczesnie 
okreSlaj~ce rodzaj przesylki (polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na 
stronie adresowej przesylki. 

11. Zamawiaj~cy zobowi~zany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek, w 
miejscu przeznaczonym na oplaty, napis (nadruk) 0 tresci uzgodnionej przez strony po 
zawarciu umowy (np. Oplata - Umowa Nr z dnia ). 

12. Zamawiaj~cy bydzie uzywal do przesylek zwi~anych z postypowaniem administracyj
nym wlasne druki za pokwitowaniem odbioru, wymagane przepisami kodeksu posty
powania administracyjnego i Ordynacj~ podatkow~. 
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13. Zamawiajqcy bydzie dostarczal Wykonawcy przesylki w dni robocze przez upowaznio
nego pracownika Zamawiajqcego do placowki Wykonawcy w dni robocze od ponie
dzialku do piqtku w godzinach od 1400 do 1700 . Wykonawca zapewni mozliwosc nada
wania wszystkich przesylek objytych przedmiotem niniejszego zamowienia, w placow
ce nadawczej w Grodzisku Mazowieckim, czynnej od poniedzialku do piqtku w godz. 

. 	 .. d 800 d 1800co naJmmeJ 0 0 . 

14. Wykonawca bydzie doryczal Zamawiajqcemu do jego siedziby, pokwitowane przez ad
resata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doryczenia przesylki, nie poz
niej jednak niz w ciqgu 7 dni roboczych od dnia doryczenia, w godzinach od 800 do 1200. 

15. W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesylki Wykonawca pozostawi adresa
towi zawiadomienie 0 probie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawierajqce 
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesylki 
przez adresata po pierwszym awizo ustala siy na 7 dni, liczqc od dnia pozostawienia 
pierwszego zawiadomienia a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjycia prze
sylki przez adresata wymagane jest wystawienie powtomego zawiadomienia (powtome 
awizo) 0 mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni liczqc od 
dnia pierwszego zawiadomienia. 

16. Po uplywie cztemastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesylka podlega 
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesylki zgodnie z art. 44 Kpa. 

17. Uslugy pocztOWq w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza siy za niedokonanq, jezeli 
doryczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie 0 probie jej doryczenia nie nastq
pilo w terminie 14 dni od dnia nadania. 

18. Wykonawca zachowa 	w tajemnicy wszelkie informacje powziyte przy wykonaniu 
umowy. 

19. Za dzien nadania przesylki uznaje siy dzienjej doryczenia do placowki Wykonawcy. 

3. 1. Oferty cz~sciowe I wariantowe. 
1. 	 Zamawiaj:,!cy dopuszcza skladanie ofert czysciowych z podzialem na CZysc 1 i CZysc 2: 

- czysc 1 - swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych 0 

wadze do 50 g; 
- czysc 2 -	 swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek 

pocztowych 0 wadze powyzej 50 g. 

2. 	 Zamawiaj:,!cy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. 

3.2. Zam6wienia uzupelniajC\ce. 

Zamawiaj:,!cy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniaj:,!cych. 

3.3. Podwykonawstwo. 

Zamawiaj:,!cy z:,!da wskazania przez Wykonawcy czysci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzyc 
podwykonawcom. Nale.zy to zaznaczyc w Formularzu ofertowym. 

4. 	 Wymagany termin realizacji zam6wienia: 

Od dnia 01.01.2013 r. do 3l.12.2014 roku (dwa lata). 

5. 	 Warunki udzialu w post~powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania 
tych warunk6w: 

o zam6wienie mogq ubiegac siEi! Wykonawcy, kt6rzy speJniajq warunki udziaJu w postEi!powaniu, 
w szczeg61nosci dotyczqce: 
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z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp, 

3) 	 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepis6w 0 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

4) 	 zawiera razqco niskq cenEil w stosunku do przedmiotu zam6wienia, 

5) 	 zostata ztozona przez WykonawcEil wykluczonego z udziatu w postEilPowaniu 
o udzielenie zam6wienia, 

6) zawiera btEildy w obliczeniu ceny, 

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorEilczenia zawiadomienia nie zgodzit siEil na 
poprawienie omytki, 0 kt6rej mowa wart. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp, 

8) jest niewazna na podstawie odrEilbnych przepis6w. 
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5.4 	 0 wykluczeniu z post~powania oraz 0 odrzuceniu oferty Wykonawcy zostanct 
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. 
Zawiadomienie zawierac b~dzie uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6 Informacje 0 oswiadczeniach i dokumentach 

6.1 	Na ofert~ skladajct si~ nast~pujctce dokumenty i zalctczniki: 

1. 	 Wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik 
Nr 1A do SIWZ ( cz~sc 1 zam6wienia); 

2. 	 Wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik 
Nr 1 B do SIWZ ( cz~sc 2 zam6wienia); 

3. 	 Parafowany przez wykonawc~ wz6r umowy - odpowiednio zalqcznik Nr 2A lub zalqcznik 
2B do SIWZ do katdej cz~sci przetargu na kt6rq jest skladana oferta; 

4. 	 Oswiadczenie 0 spelnianiu warunk6w udzialu w post~powaniu 0 zam6wienie publiczne 
z art. 22 ust. 1 pzp z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik Nr 3 do SIWZ; 

5. 	 Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunk6w 
o kt6rych mowa wart. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 1 Prawa zam6wien publicznych 
- zalqcznik Nr 4 do SIWZ; 

6. 	 Dokumenty potwierdzajqce posiadanie zezwolenia na swiadczenie uslug pocztowych wy
dane przez Prezesa Urz~du Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 
czerwca 2003 roku Prawo pocztowe w zakresie uprawniajqcym do wykonywania dzialal
nosci pocztowej, lub oswiadczenie 0 ustawowym zwolnieniu z uzyskania zezwolenia na 
swiadczenie uslug pocztowych zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami prawa. 

7. 	 Oswiadczenie: 

a) 	 iz posiadamly zezwolenie na swiadczenie uslug pocztowych wydane przez Prezesa 
Urzydu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 
roku Prawo pocztowe w zakresie uprawniajqcym do wykonywania dzialalnosci 
pocztowej, 

b) posiadamy ustawowe zwolnienie z obowiqzku uzyskania zezwolenia na swiadcze
nie uslug pocztowych w oparciu 0 art. 6 ust. 5 ustawy, 
- zalqcznik Nr 5 do SIWZ wybierajqc jeden z wymienionych przypadk6w. 

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post~powania 0 udzielenie 
zam6wienia wykonawca sklada nast~pujctce dokumenty: 

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jesli odr~bne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 0 art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, 
wystawionego nie wczesniej nit 6 miesi~cy przed uplywem terminu skladania ofert a w 

przypadku os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 4 ustawy. 

2) Oswiadczenie 0 spelnianiu warunk6w udzialu w post~powaniu 0 zam6wienie publiczne 
z art. 22 ust. 1 pzp z wykorzystaniem wzoru - zalqcznik Nr 3 do SIWZ; 

3) Zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci zgodnie z przepisami ustawy lub oswiadczenie 

o ustawowym zwolnieniu z obowiqzku uzyskania zezwolenia - Zalqcznik Nr 3 do SIWZ. 

4) Oswiadczenie it nie podlegamy wykluczeniu z post~powania na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy - zalqcznik Nr 4 do SIWZ 


5) Oswiadczenie: 
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a) 	 iz posiadamly zezwolenie na swiadczenie uslug pocztowych wydane przez Prezesa 
Urzydu Kornunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 
roku Prawo pocztowe w zakresie uprawniaj~cyrn do wykonywania dzialalnosci 
pocztowej, 

b) posiadarny ustawowe zwolnienie z obowi~zku uzyskania zezwolenia na swiadcze
nie uslug pocztowych w oparciu 0 art. 6 ust. 5 ustawy, 
- zafqcznik Nr 5 do SIWZ wybierajqc jeden z wymienionych przypadk6w poprzez 

skreslenie. 

6.3 Postanowienia dotyczctce skfadanych dokumentow. 

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym post~powaniu mogq bye skfadane w oryginale lub kopii 
poswiadczonej za zgodnose z oryginafem przez Wykonawc~ lub osob~/osoby uprawnione 
do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnose z oryginafem". 

2) 	 Zamawiajqcy nie dopuszcza skfadania elektronicznych kopii dokument6w. 

3) 	 Dokumenty sporzqdzone w j~zyku obcym skfada si~ wraz z Uumaczeniem na j~zyk polski, 
poswiadczonym przez Wykonawc~. 

4) Zamawiajqcy moze zqdae przedstawienia oryginafu lub notarialnie potwierdzonej kopii 
dokumentu wyfqcznie wtedy, gdy zfozona przez Wykonawc~ kopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wqtpliwosci co do jej prawdziwosci. 

5) 	 Oferta powinna zawierae wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zafqczniki, 
o kt6rych mowa w niniejszej specyfikacji. 

6) Oferta oraz wszystkie wymagane zafqczniki winny bye podpisane przez upowaznionego 
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem 
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

7) Jezeli oferta i zafqczniki zostanq podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on 
zobowiqzany do przedfozenia wfasciwego pefnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

8) Wykonawc6w obowiqzuje wykorzystanie zafqczonych wzor6w dokument6w - zafqcznik6w. 
Wszystkie pola i pozycje tych wzor6w winny bye wypefnione, a w szczeg61nosci muszq 
zawierae wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierae odpowiedzi na wszystkie 
pytania. Ne dopuszcza si~ skfadania alternatywnych co do tresci i formy dokument6w. 

9) Zfozenie przez wykonawc~ nieprawdziwych informacji, majqcych wpfyw lub mogqcych miee 
wpfyw na wynik nlnleJszego post~powania, stanowi podstaw~ do wykluczenia 
z post~powania. 

Zamawiajqcy wzywa wykonawc6w, kt6rzy w okreslonym terminie nie zfozyli oswiadczen lub 
dokument6w, 0 kt6rych mowa wart. 25 ust. 1 pzp, lub kt6rzy zfozyli dokumenty, 0 kt6rych mowa 
wart. 25 ust. 1 pzp zawierajqce bf~dy, do ich uzupefnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze 
mimo ich uzupefnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byfoby uniewaznienie 
post~powania; oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzae spefnianie przez wykonawc~ 
warunk6w udziafu w post~powaniu oraz spefnianie przez oferowanq usfug~ wymagan okreslonych 
przez zamawiajqcego, nie pMniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajqcego, jako termin 
uzupefnienia oswiadczen lub dokument6w. 

6.4 Postanowienia dotyczctce wnoszenia oferty wspolnej przez co najmniej dwa podmioty 
gospodarcze (konsorcja I spofki cywilne): 

1) 	Wykonawcy mogq wsp61nie ubiegae si~ 0 udzielenie zam6wienia. 

2) Jezeli oferta wsp61na zfozona przez dw6ch lub wi~cej wykonawc6w zostanie wyfoniona 
w prowadzonym post~powaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie 
zam6wienia publicznego, zamawiajqcy zazqda w wyznaczonym terminie zfozenia umowy 
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regulujqcej wsp6~prac~ tych wykonawc6w, podpisanej przez wszystkich partner6w, przy 
czym termin, na jaki zosta~a zawarta nie moze bye kr6tszy niz termin realizacji zam6wienia. 

3) 	Wykonawcy ustanawiajq p~nomocnika do reprezentowania ich w post~powaniu 0 udzielenie 
zamowlenia albo do reprezentowania w post~powaniu i zawarcia umowy, 
a pe~nomocnictwo/upowaznienie do p~nienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami 
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego 
z wykonawc6w, winno bye dO~qczone do oferty. 

4) 	 Oferta winna zawierae wszystkie dokumenty, oswiadczenia informacje wymienione, 
w punktach: 

a. 6.1 ppkt. 5, 6, 7 

b. 6.2 ppkt. 1, 3, 4, 5 


dla kazdego partnera z osobna. Pozosta~e dokumenty i oswiadczenia sk~adane Sq wsp6lnie. 


5) Wykonawcy wsp61nie ubiegajqcy si~ 0 udzielenie zam6wienia ponoszq solidarnq 
odpowiedzialnose za wykonanie umowy. 

6.5 Postanowienia dotyczctce wykonawcow 	majctcych siedzib~ lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

1) 	Jezeli wykonawca ma siedzib~ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, 0 kt6rym mowa w punkcie 6.2 ppkt. 1), sk~ada dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w kt6rym ma siedzib~ lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzajqce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie og~oszono upad~osci - wystawione nie 
wczesniej niz 6 miesi~cy przed terminem sk~adania ofert, 

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w kt6rym wykonawca ma siedzib~ lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje si~ tych dokument6w, zast~puje si~ je dokumentem 
zawierajqcym oswiadczenie z~ozone przed notariuszem, w~asciwym organem sqdowym, 
administracyjnym albo organem samorzqdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kt6rym wykonawca ma siedzib~ , lub miejsce 
zamieszkania - wystawionych nie wczesniej niz w terminie okreslonym w pkt. 1). 

6.6 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych 

1) Wszystkie dokumenty z~ozone w prowadzonym post~powaniu Sq jawne, za wyjqtkiem 
informacji zastrzezonych przez sk~adajqcego ofert~. 

2) Ookumenty niejawne, zastrzezone sk~adane w ofercie, wykonawca wydziela lub oznacza 
w wybrany przez siebie spos6b. 

3) 	Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja zamawiajqcego dokona analizy ofert, kt6re 
w tej cz~sci mogq bye udost~pnione innym uczestnikom post~powania na ich wniosek. 
Ookumenty z~ozone w prowadzonym post~powaniu Sq jawne, za wyjqtkiem 
niepodlegajqcych ujawnieniu oraz za wyjqtkiem informacji zastrzezonych przez 
sk~adajqcego ofert~. 

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokument6w, kt6rych jawnose wynika z innych 
akt6w prawnych w tym m. in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zam6wieri publicznych. 

5) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy p zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Oz. U. z 2003 r. Nr 
153, poz. 1503 z p6zn. zm.) poprzez tajemnic~ przedsi~biorstwa rozumie si~ 

nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsi~biorstwa lub inne informacje posiadajqce wartose gospodarczq , co 
do kt6rych przedsi~biorca podjq~ niezb~dne dzia~ania w celu zachowania ich poufnosci. 

7. 	 Wykonawca ma prawo zlozyc tylko jednct ofert~ na kazdct z niezaleznych cz~sci 
zamowienia. 
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i 
dor~czono Specyfikacj~ Istotnych Warunk6w Zam6wienia bez wskazania zr6dfa zapytania a jezeli 
specyfikacja jest udost~pniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

11. 	 W uzasadnionych przypadkach zamawiajC\cy moze przed upfywem terminu skladania 
ofert zmienie trete specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia. 

Dokonanq zmian~ specyfikacji zamawiajqcy przekazuje niezwfocznie wszystkim wykonawcom, 
kt6rym przekazano specyfikacj~ istotnych warunk6w zam6wienia, oraz zamieszcza jq na stronie 
internetowej starostwa. 

12. 	 Termin zwiC\zania ofertC\ wynosi: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siq wraz z upfywem 
terminu skladania ofert. 
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawlaJqcego moze przedfuzye termin zwiqzania 
ofertq, na czas niezb~dny do zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego , z tym ze 
zamawiajqcy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed upfywem terminu zwiqzania ofertq, zwr6cie 
si~ do wykonawcy 0 wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie 
dfuzszy jednak niz 60 dni. 

13. Informacja na temat wadium 

Zamawiajqcy nie wymaga wniesienia wadium 

14. 	 OfertQ nalezy zfozyc w zamkniQtej kopercie w Sali obsfugi (parter) Starostwa Powiatu 
Grodziskiego ul. Kosciuszki 30w Grodzisku Mazowieckim do dnia 12.12.2012 roku do 
godz.1200. 

KopertQ nalezy zaadresowac: Oferta w postQpowaniu na swiadczenie usfug w zakresie 
" Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Powiatu Grodziskiego W okresie od 01.01.2013 
do 31.12.2014 roku." oznaczenie sprawy ZP.272.1.9.2012 

z dopiskiem na kopercie zewnQtrznej nie otwierac przed dniem: 12.12.2012 roku, do godz. 
1230. 

Konsekwencje zfozenia oferty niezgodnie z w I w opisem ponosi oferent. 
Wykonawca na zqdanie otrzyma pisemne potwierdzenie zfozenia oferty wraz z numerem, jakim 

oznakowana zostafa oferta. 


Wykonawca moze wprowadzie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupefnienia do zfozonych ofert 

pod warunkiem, ze zamawiajqcy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian, 

poprawek itp. przed terminem skfadania ofert. 

Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian musi bye zfozone wg takich samych zasad jak skfadana 

oferta z dopiskiem "ZMIANA". 

Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostanq otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, 

kt6ry wprowadzif zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanq 

dofqczone do oferty. 


Oferta zlozona po terminie zostanie zwr6cona Wykonawcy bez otwierania. 

15. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skfadania ofert wycofac siQ 
z postQpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad 
jak wprowadzanie zmian poprawek) z napisem na zewnQtrznej kopercie 
"WYCOFANIE". 

Koperty oznakowane w ten spos6b b~dq otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu 
poprawnosci post~powania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zfozonymi ofertami. 

16. Otwarcie ofert nas~pi dnia 12.12.2012 roku , 0 godz. 1230, w siedzibie Zamawiajetcego 
w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Kosciuszki nr 30, w sali konferencyjnej zlokalizowanej 
na parterze (pok6j nr 3). 

Wykonawcy mogq uczestniczye w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci 
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajqcy przesle informacj~ z otwarcia ofert, na pisemny 
wniosek Wykonawcy. 

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

Cena oferty winna bye obliczona w PLN. 

Wartose netto zam6wienia wynika z podsumowania tabeli zawartej w formularzu ofertowym 

(zafqcznik Nr 1A lub 1 B do SIWZ) z uwzgl~dnieniem obowiqzujqcego podatku VAT ( war

tose brutto) dla kazdej cz~sci zam6wienia niniejszej specyfikacji. 
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18. Ocena ofert zostanie dokonana wg nast~puj~cych zasad: 

przy wyborze ofert Zamawiajqcy b~dzie si~ kierowaf nast~pujqcym kryteriami : 

Cena brutto (cafosci usfugi) - waga kryterium 100% 

W zakresie tego kryterium oferty b~dq podlegafy ocenie zgodnie ze wzorem : 

cena najnizsza 

ocena punktowa =----------------------- x 100 punkt6w 


cena badana 


Punkty wyliczone w tym kryterium przez kazdego ocemaJqcego czfonka Komisji zostanq 

zsumowane i pomnozone przez wartosc punktowq tego kryterium. 

Za ofert~ najkorzystniejszq uznana zostanie oferta, kt6ra w sumie uzyska najwi~kszq ilosc 

punkt6w. 


W toku oceny ofert Zamawiajqcy moze zqdac od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczqcych 

tresci zhzonej oferty. 


Zamawiajqcy udzieli zam6wienia Wykonawcy, kt6rego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie - Prawo zam6wien publicznych oraz SIWZ i zostafa oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryterium wyboru. 


Zamawiajqcy powiadomi na pismie 0 wynikach post~powania wszystkich Wykonawc6w, kt6rzy 

ubiegali si~ 0 udzielenie zam6wienia. 

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajqcy okresli miejsce i termin podpisania umowy. 


19. 	 Informacja 0 formalnosciach, jakie powinny zostac dopefnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego. 

1. 0 	 wyborze oferty Zamawiajqcy zawiadomi niezwfocznie wykonawc6w, kt6rzy ubiegali si~ 
o udzielenie zam6wienia, podajqc nazw~ (firm~) i adres wykonawcy, kt6rego ofert~ wybrano. 

2. 	Zamawiajqcy zawrze umow~ na pismie z Wykonawcq, kt6rego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza z zastrzezeniem art. 183 w terminie nie kr6tszym niz 5 dni od dnia 
przesfania zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to 
zostafo przesfane w spos6b okreslony wart. 27 ust. 2, albo 10 dni --:- jezeli zostafo przesfane 
winny spos6b. Dokfadny termin zawarcia umowy podany zostanie wybranemu Wykonawcy. 

3. 	 Jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostafa wybrana, uchyla si~ od zawarcia umowy 
w sprawie zam6wienia publicznego, zamawiajqcy zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy PZp., 
wybierze ofert~ najkorzystniejszq sposr6d pozostafych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny chyba, ze zachodzq przesfanki uniewaznienia, 0 kt6rych mowa wart. 93 
ust. 1 ustawy PZp. 

20. 	 Wymagania dotycz~ce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 

Zamawiajqcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 

21. 	 Pouczenie 0 srodkach ochrony prawnej przysfuguj~cych Wykonawcy w toku 
post~powania 0 udzielenie zam6wienia publicznego. 

Srodki ochrony prawnej przysfugujq wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miaf 
interes w uzyskaniu danego zam6wienia oraz poni6sf lub moze poniesc szkod~ w wyniku 
naruszenia przez zamawiajqcego przepis6w ustawy Prawo zam6wien publicznych. Srodki ochrony 
prawnej okreslone zostafy w dziale VI ustawy Prawo zam6wien publicznych (Art. 179 ..;. 1989). 

Wykonawca ma prawo wniesc Odwofanie. 
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Odwo~anie przys~uguje wy~qcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajqcego 
podj~tej w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia lub zaniechania czynnosci, do kt6rej 
zamawiajqcy jest zobowiqzany na podstawie ustawy pzp. 

W niniejszym post~powaniu odwo~anie przys~uguje wy~qcznie wobec czynnosci: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spe~niania warunk6w udzia~u w post~powaniu; 


2) wykluczenia odwo~ujqcego z post~powania 0 udzielenie zam6wienia; 

3) odrzucenia oferty odwo~ujqcego . 


Odwo~anie powinno wskazywac czynnosc lub zaniechanie czynnosci zamawlaJqcego, kt6rej 
zarzuca si~ niezgodnosc z przepisami ustawy, zawierac zwi~z~e przedstawienie zarzut6w, 
okreslac zqdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajqce wniesienie 
odwo~ania. 
Odwo~anie wnosi si~ do Prezesa Krajowej Izby Odwo~awczej w formie pisemnej albo elektronicznej 
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocq waznego 
kwalifikowanego certyfikatu. 
Odwotujqcy przesy~a kopi~ odwo~ania zamawiajqcemu przed up~ywem terminu do wniesienia 
odwo~ania w taki spos6b, aby m6g~ on zapoznac si~ tresciq odwo~ania przed up~ywem tego 
terminu . Oomniemywa si~, iz zamawiajqcy m6g~ zapoznac si~ z tresciq odwo~ania przed up~ywem 
terminu do jego wniesienia, jezeli przes~anie jego kopii nastqpHo przed up~ywem terminu do jego 
wniesienia za pomocq jednego ze sposob6w okreslonych wart. 27 ust. 2 PZp. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszq specyfikacjq stosuje si~ przepisy Ustawy z dnia 
29.01.2004r "Prawo zam6wien publicznych" (tekst jednolity Oz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 
z p6Zniejszymi zmianami i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r - Kodeks Cywilny (Oz. U. Nr 16, poz., 
93, z p6Zn. zmianami). 

ZafClczniki: 

1. Formularz ofertowy cz~sc 1 zam6wienia (za~qcznik Nr 1A do SIWZ). 

2. Formularz ofertowy cz~sc 2 zam6wienia (za~qcznik Nr 1 B do SIWZ). 

3. Projekt umowy (za~qcznik Nr 2A lub 2B do SIWZ) niezalezny dla kazdej cz~sci umowy. 

4. Oswiadczenie 0 spe~nianiu warunk6w udzia~u w post~powaniu 0 zam6wienie publiczne 

z art. 22 ust.1 (za~qcznik Nr 3 do SIWZ). 

5. Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z powodu niespe~niania warunk6w 

o kt6rych mowa wart . 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 1 Prawa zam6wien publicznych 

(za~qcznik Nr 4 do SIWZ). 

6. Oswiadczenie 0 posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dzia~alnosci lub usta

wowego zwolnienia z obowiqzku uzyskania zezwolenia na swiadczenie us~ug pocztowych 

(za~qcznik Nr 5 do SIWZ). 

Grodzisk Mazowiecki dnia 26.11.2012 roku 

Specyfikacj~ sporzqdzH: Zatwierdzi~: 
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