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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Nr postepowania: ZP.272.01.2012

1. ZAMAWIAJACY

Zarzad Powiatu Grodziskiego
05 — 825 Grodzisk Mazowiecki ul. Kosciuszki 30
tel. 724 — 18 — 33; faks 724-30-49

zwany dalej ,Zamawiajacym” zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 39 - 46 Prawa Zambéwien
Publicznych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw
Zamowienia, zwanej dalej ,SIWZ".

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych — tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu
z dnia 08 czerwca 2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany
w Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdézn. zm. — zwang w tresci specyfikacji ,pzp” - a takze
wydanych na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzen wykonawczych.

2.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Prawa zamoéwien publicznych.

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego — art. 10 ust. 1 oraz art.

39 — 46 Prawa zamowien publicznych.

2.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1650).

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkursoéw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich. (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1649)

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z pozn. zm.).



3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do siedziby
Starostwa w okresie jednego roku od dnia podpisania umowy po telefonicznym lub faksowym
zgtoszeniu potrzeb w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych. llosci podanych w tabeli materiatow
biurowych moga ulegac¢ zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Podane ilosci
wynikajg z zamoéwien z roku ubiegtego. Ceny jednostkowe zaproponowane w ofercie sg state
przez caty czas obowigzywania umowy.

1) llosci materiatéw biurowych podanych w tabeli kosztowe] (zat. Nr 5 do SIWZ) mogg ulec
zmianie w zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Podane w SIWZ ilosci
wynikajg z analizy zaméwien z roku ubiegtego. Ceny jednostkowe zaproponowane w ofercie sa
state przez caly okres ocbowiagzywania umowy.

2) Dostawy bedg realizowane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego na koszt
Dostawcy. Dostawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z dostawa, w tym w szczegodlnosci
z transportem, zatadunkiem i roztadunkiem oraz ubezpieczeniem przedmiotu dostawy. Koszty
te musza byc¢ ujete w zaoferowanych cenach jednostkowych.

3) Zakres poszczegoélnych partii zamoéwienia ustalany bedzie kazdorazowo zleceniem w zakresie
asortymentowym jak w zatgczniku Nr 5 do SIWZ przesytanym Dostawcy droga faksowg lub
telefonicznie.

4) Dostawca realizowat bedzie zamoéwienia w terminach:

a) w przypadku zamowien zwyktych — dostawa do 3 dni roboczych od daty przekazania zlecenia
b) w przypadku zamowienia z klauzulg ,PILNE” — dostawa w ciagu 24 godzin od momentu
przekazania zlecenia.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrotu zamoéwionych materiatow na koszt Dostawcy

w przypadku stwierdzenia niezgodno$ci z umowa.

6) Dostawca zobowigzuje sie dostarczyé wytgcznie materiaty fabrycznie nowe speiniajace

wymagane normy jakosciowe obowigzujgce w tym zakresie.

7) Dostawca zapewni ciagla dostepnos¢ artykutdw wymienionych w zatgczniku Nr 5 do

SIWZ przez caty okres obowigzywania umowy.
8) Faktury wystawiane bedg w dniu, w ktérym zostanie zrealizowana dostawa za zlecone
i odebrane materiaty. Faktury muszg by¢ wystawione za kazde zlecenie oddzielnie.

9) Zamawiajgcy ureguluje naleznosc¢ za dostawy w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury.
10) Odbioru dostarczonych materiatdw dokonywaé bedzie pracownik Zamawiajgcego, wskazany
w umowie. Odbiér zostanie potwierdzony podpisem ztozonym na fakturze Dostawcy.

11) llekro¢ Zamawiajacy wskazat w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia (zatacznik Nr
5 do SIWZ) znak towarowy i/lub patent, i/lub pochodzenie to wskazaniu takiemu towarzysza
nieodtgcznie wyrazy ,lub rownowazne”.

3.2 Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
Jeden rok od dnia podpisania umowy.
Uwaga umowa bedzie obowigzywac¢ od dnia 20.02.2012 do dnia 19.02.2013r.



4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
w szczegolnosci dotyczace:

4.1

4.2

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania: dziatalno$é prowadzona na potrzeby
wykonania przedmiotu zamoéwienia nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawcy winni udokumentowac¢ posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej dwoéch dostaw w okresie 3 lat od daty wyznaczonej na ztozenie
oferty o podobnym charakterze i wartosci nie mniejszej niz 20.000 zt netto kazda.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku podpisujac oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ)

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;:

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku podpisujac oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 3 do SIWZ).

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych dc wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegodlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmictow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
podlega¢ beda wykluczeniu z udzialu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta ,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych w pkt 5.1
i 5.2. niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentow musi wynikac¢ jednoznacznie, iz w/w
warunki wykonawca spetnit.

4.3

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) jest niezgodna z ustawg pzp,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z wudziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,



7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdéw.

44 O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostang
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

5 Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach
5.1 Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zalaczniki:

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik Nr 1 do
SIwWZ

2) Parafowany przez Wykonawce wzor umowy — zatacznik Nr 2 do SIWZ

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne z art.
22 ust. 1 pzp z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik Nr 3 do SIWZ

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 1 pzp 2z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik
Nr 4 do SIWZ

4) Wykaz materiatdéw biurowych, wypetniony w odpowiedniej czeci — zatacznik Nr 5 do SIWZ

5) Wykaz zrealizowanych lub realizowanych dostaw - zatgcznik Nr 6 do SIWZ

5.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawca sklada nastepujace dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jesli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w przypadku osob fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. 5.1 ppkt. 3 niniejszej
specyfikacji.

2) Wykaz min. 2 wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, liczac od dnia
ztozenia oferty, dostaw odpowiadajgcych przedmiotowi zamowienia o wartosci min. 20.000
ztych netto kazda z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik Nr 6 do SIWZ. Do wykazu nalezy
zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze dostawy te zostaty wykonane.

3) Oswiadczenie iz Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia. (art. 22 ust. 1 pkt. 3 pzp)

5.3 Postanowienia dotyczace skladanych dokumentoéw.

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu moga byc sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe/osoby uprawnione
do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sig wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.,

4) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzone] kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w specyfikacji Zamawiajacego.



6) Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny byC podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

7) Jezeli oferta i zatgczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

8) Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw dokumentéw — zatgcznikdw.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci musza
zawierac¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierac odpowiedzi na wszystkie
pytania. Ne dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci i formy dokumentow.

9) Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majacych wptyw lub mogacych mie¢

wptyw na wynik niniejszego postepowania, stanowi podstawe do wykluczenia
z postepowania.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub
dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pzp, lub ktérzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pzp zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania; oswiadczenia lub dokumenty winny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowang dostawe wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajgcego,
jako termin uzupetnienia oswiadczen lub dokumentdw

5.4 Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez co najmniej dwa podmioty
gospodarcze (konsorcja / spotki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspdinie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2) Jezeli oferta wspdélna ztozona przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamébwienia publicznego, zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerow, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcow, winne by¢ dotgczone do oferty.

4) Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje wymienione,
w punktach:

a.5.1ppkt. 2,3
b. 5.2 ppkt. 1, 3,
dla kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty skitadane sg wspdlnie.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5.5 Postanowienia dotyczace Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:



a) punkcie 5.2 ppkt. 1), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
ofert,

b) punkcie 5.2 ppkt 2), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie zalega z uiszczaniem podatkdw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie , odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed terminem skfadania ofert,

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentow, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe, lub miejsce
zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych pkt. 1) lit. a, b.

5.6 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

1) Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajgcego oferte.

2) Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob.

3) Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja Zamawiajgcego dokona analizy ofert, ktore
w tej czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania na ich wniosek.
Dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sa jawne, za wyjatkiem
niepodlegajgcych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji =zastrzezonych przez
sktadajacego oferte.

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktérych jawnos¢ wynika z innych
aktow prawnych w tym m. in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarczg , co
do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

6. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

8. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnagtrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.



Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

9. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktu z wykonawcami sa:

1. Gtéwny Specjalista d\s Zamoéwien Publicznych - Wtadystaw Kuziara tel. ( 0-22) 724-05-01 wew,
202; godziny pracy: poniedziatek - éroda 8% + 16% ; czwartek 8 + 17°°: pigtek od 8%+ 15%: —
w sprawie procedury;

2. Piotr Szymarnski
Stanowisko stuzbowe: Podinspektor w Wydziale Organizacyjnym

Numer telefonu: (0-22) 724 05 01 wew. 231 — w sprawie przedmiotu zamowienia.

Warunki przetargu okresla Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zaméwienia z zatacznikami, ktéra
mozna nieodptatnie otrzymac¢ w pokoju nr 16 (budynek B) Starostwa Powiatu Grodziskiego lub
pobrac ze strony internetowej:

http://www.bip. powiat-grodziski.pl/index.php?cmd=przetargi&opt=aktualne

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez przekaz w/w dokumentow faksem, pod warunkiem
niezwtocznego ich potwierdzenia pisemnie.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pbézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat do zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konhca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert kierujgc
swoje zapytania na piSmie pod adres ul. Kosciuszki 30 kod 05-825 Grodzisk Mazowiecki.
Zapytania moga by¢ skiadane faksem pod numer: (0-22) nr 724-30-49 pod warunkiem
niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie (np. przestania wilasnorecznie
podpisanego zapytania poczta).

Tresc zapytania i wyjasnienia zostanie przekazana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia bez wskazania zrodta zapytania jak
réwniez zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmienic tresc¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Dokonana zmiane specyfikacji Zamawiajgcy przekazuje niezwitocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamieszcza jg na stronie
internetowej Starostwa.

11. Termin zwiazania oferta wynosi: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania

ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego , z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz co najmnigj na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢
sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.



12. Informacja na temat wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniegtej kopercie w Sali obstugi (parter) Starostwa Powiatu
Grodzislgjego ul. Kosciuszki 30 w Grodzisku Mazowieckim do dnia 03.02.2012 roku do
godz. 12™.

Koperte nalezy zaadresowaé: Oferta w postepowaniu na ,Zakup i sukcesywna dostawe
materiatdw biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatu Grodziskiego na rok 2012", oznaczenie
sprawy ZP.272.01.2012.

z dopiskiem na kopercie zewnetrznej nie otwiera¢ przed dniem: 03.02.2012 roku, do godz.
12%,

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w / w opisem ponosi oferent.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim ocznakowana

zostata oferta.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byc¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta z dopiskiem ,ZMIANA”.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

14. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnetrznej kopercie
»WYCOFANIE”.

Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnos$ci ze ztozonymi ofertami.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dola-
czone do oferty.

15. Otwarcie ofert nastapi dnia 03.02.2012 roku , o godz. 12*°, w siedzibie Zamawiajacego
w Grodzisku Mazowieckim ul. Kosciuszki nr 30, w sali konferencyjnej na
parterze (pokdj nr 3).

Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle jemu informacje z otwarcia ofert, na
pisemny wniosek.

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w PLN.

Warto$¢ netto i brutto zamdwienia wynika z podsumowania tabeli zawartej w zatgczniku
Nr 5 do niniejszej specyfikacji. Wartos¢ tg nalezy wstawi¢c do formularza ofertowego
(ztgcznik Nr 1 do SIWZ).



17. Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryteriami :

Cena brutto (catego zadania inwestycyjnego) — waga kryterium 100%
W zakresie tego kryterium oferty bedg podlegaty ocenie zgodnie ze wzorem :
cena najnizsza

ocena punktowa = x 100 punktow
cena badana

Punkty wyliczone w tym kryterium przez kazdego oceniajgcego czionka Komisji zostang
Zsumowane i pomnozone przez wartos¢ punktowg tego kryterium.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigkszg ilo&¢
punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamdwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy powiadomi na pismie o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy okresli miejsce i termin podpisania umowy.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwitocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia, podajgc nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
oraz jej cene w kazdej czesci zamowienia.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe na pismie z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza. Doktadny termin zawarcia umowy podany zostanie wybranemu Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajgcy zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.,
wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

19. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
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naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych. Srodki ochrony
prawnej okreslone zostaly w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych { Art. 179 = 198g).

Wykonawca ma prawo wnie$¢ odwotanie.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy pzp.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1}  opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2)  wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywacé czynnosé lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okreslac zadanie oraz wskazywacC okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemne] albo elektronicznej opatrzonegj
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwolujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie trescig odwotania przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg stosuje sie przepisy Ustawy z dnia
29.01.2004r ,Prawo zamoéwien publicznych” ( tekst jednolity Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z dnia
20.11.2007 roku z pozniejszymi zmianami i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r — Kodeks Cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz, 93, z p6Z. zmianami).

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 do SIWZ).

2. Projekt umowy (zatacznik Nr 2 do SIWZ).

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne
z art. 22 ust. 1 (zatagcznik Nr 3 do SIWZ).

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkdw o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 1 Prawa zaméwien publicznych
(zatgcznik Nr 4 do SIWZ).

Tabela kosztowa (zatgcznik Nr 5 do SIWZ)
Wykaz zrealizowanych dostaw ( zatacznik Nr 6 do SIWZ)

Grodzisk Mazowiecki dnia 24.01.2012 roku

Specylikacie sporzadzit Zatwierdzit:
é#ﬁ:f‘
G
Marek Wiezbicki
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