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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nr postepowania: ZP.272.1.7.2016

1.

ZAMAWIAJACY

Zarzad Powiatu Grodziskiego
05 — 825 Grodzisk Mazowiecki ul. Kosciuszki 30
tel. 724 — 18 — 33; faks 724-30-49

zwany dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 39 - 46 Prawa Zamoéwien
Publicznych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej ,SIWZ".

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych — (t. j. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pdzn. zm.), a takze zgodne z wydany-
mi na podstawie niniejszej ustawy rozporzgdzeniami wykonawczymi.

2.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej

ponizej progéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Prawa zaméwien publicznych o warto$ci powyzej 30.000 EURO do progdéw unijnych dla ustug
1 dostaw 209.000 EURO.

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — art. 10 ust. 1 oraz art.

39 — 46 Prawa zamowien publicznych.

2.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 poz.
2164 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawa,

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2254),

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot warto-
§ci zamodwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania oglo-
szen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich. (Dz. U. z .2015r. poz.2263),

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003
r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U.z 1964 r.
Nr 16, poz. 93 ze zm.).



Zamowienie na usfuge obejmuje:

1. $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
i ich ewentualnych zwrotow przez okres dwéch lat od daty zawarcia umowy,

W zakres ustugi wchodzi:

przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym zarowno priorytetowych jak i ekonomicznych t. j.: przesytek listowych niere-
jestrowanych, przesylek rejestrowanych, w tym przesylek poleconych, przesytek z potwier-
dzeniem odbioru,

zwrot adresatom przesylek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia (wy-
dania odbiorcy za posrednictwem jednostki w Grodzisku Mazowieckim).

Ustugi pocztowe bedg $wiadczone zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami.

Wykaz rodzajowy 1 ilosciowy przesyltek zawierajacy przewidywany maksymalny zakres przedmiotu
zaméwienia zawiera zalgeznik nr 1 do oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzy-
stania ilosci wskazanych przesylek. Okre$lone rodzaje i ilosci poszezegdlnych przesylek w ramach
$wiadczonych ushug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Czes¢ przesylek bedzie nadawana jako przesylki rejestrowane w trybach wynikajacych z
przepiséw szczegblnych, w tym migdzy innymi art. 57 § 5 pkt. 2 kpa , 165 § 2 kpe, art. 12

§ 6 pkt. 2 ordynacji podatkowej, art. 83 § 3 prawa o postegpowaniu przed sagdami admini-
stracyjnymi ( przesylki polecone z potwierdzeniem nadania posiadajgce moc dokumentu
urzedowego).

Przesylki stanowigce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg
do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Realizacja przedmiotu umowy odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesylek do nadania oraz ilosciowego zestawienia z wyszczegolnieniem adresow
oraz w sposob uporzadkowany wedhug kategorii rodzajowej i wagowe;j:
przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow poleconych,

przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek - ilo$¢ i waga
przyjetych lub zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego.

Wykazy sporzadzane sg w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcey (oryginat) i Zamawia-
jacego (kopia).

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie iden-
tyfikujace adresata wraz z wlasciwym kodem pocztowym, jednoczesnie okreslajace rodzaj przesytki
(polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy zobowiazany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek, w miejscu prze-
znaczonym na oplate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez strony po zawarciu umowy (np.
Oplata - Umowa Nr z dnia.).

Zamawiajgcy bedzie uzywat do przesylek zwigzanych z postgpowaniem administracyjnym
wilasne druki za pokwitowaniem odbioru, wymagane przepisami kodeksu postepowania ad-
ministracyjnego 1 Ordynacjg podatkowa.

10. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpie-
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czona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesy-
tek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki w sta-
nie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej 1 wagowe;.

Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujg-
ce adresata 1 nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki oraz pelng nazweg i adres
zwrotny nadawcy.

12. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek listowych, nie

dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawecy.



13. Zamawiajgcy bedzie dostarczal Wykonawcy przesytki w przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego do placowki Wykonawcey w dni robocze od poniedziatku do pigtku w go-
dzinach od 14%° do 17%. Wykonawca zapewni mozliwo$é¢ nadawania wszystkich przesylek
objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia, w placowce nadawczej w Grodzisku Ma-
zowieckim, czynnej od poniedziatku do pigtku w godz. co najmniej od 8 do 18,

14. Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajacemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

15. W kazdym przypadku niecobecnosci adresata przesytki Wykonawca pozostawi adresatowi
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesyiki przez adresata
po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiado-
mienia, a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata, wy-
magane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia (powtoérne awizo) o mozliwoéci odbio-
ru przesytki w terminie nie dhuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesyiki zgodnie z art. 44 Kpa.

16. Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niedokonang, jezeli dore-
czenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania.

17. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.

18. Za dzien nadania przesylki uznaje si¢ dzien jej dorgezenia do placowki Wykonawcy.

19. Wykonawca zlozy o$wiadczenie o ilosci 0s6b zatrudnionych na umowe o prace w wybra-
nym obszarze dziatalnoéci firmy ( wojewoddztwo mazowieckie).

3. 1. Oferty czesciowe / wariantowe.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3.2. Zamowienia uzupeiniajace.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdéwien uzupetniajgcych w wysokosci do 10% zamdwie-
nia podstawowego na podstawie art. 67 ust 1 pkt. 6 Pzp.

3.3. Podwykonawstwo.

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamOwienia, ktdrej wykonanie zamierza powie-
rzy¢ podwykonawcom. Nalezy to zaznaczy¢ w Formularzu ofertowym.
2. Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa ustugi, ktoérych niespetnienie
spowoduje zgloszenie przez Zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, okreslone przez
Zamawiajacego:

1) zakres ustug powierzonych podwykonawcy,

2) kwote wynagrodzenia, ktdra nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ tego zakresu ushug wynikajaca z oferty

Wykonawcy,

3) termin wykonania zakresu przedmiotu zamdwienia powierzonego podwykonawcy,

4) warunki platnosci:

a) zaplata wynagrodzenia za wykonanie zakresu ustug nastapi po ich odbiorze,

b) termin zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy nie moze byé dhuzszy
niz 30 dni od dnia dor¢czenia Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury,
potwierdzajacej wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy usthugi,

5) postanowienia dotyczace wysokosci kar umownych.
3. Pozostale wymagania i sposdb postgpowania w przypadku powierzenia wykonania czesci przedmiotu
zamowienia podwykonawcom zawarty zostat we wzorze umowy (zalgcznik nr 2 do SIWZ) zataczonym do
niniejszej SIWZ.




6. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia na ustugi nastgpuje w trakcie jego reali-
zacji, wykonawca na Zadanie zamawiajacego przedstawia o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1,
lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

7. Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia, wyko-
nawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czgsci za-
mowienia podwykonawcy.

8. Przepisy ust. 6 i 7 stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

9. Powierzenie wykonania czeéci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialno-
$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
Od dnia 01.02.2017 r. do 31.01.2019 roku.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkoéw:

O zamdwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu,
w szczegolnosci dotyczace:

1. posiadam/y wpis do rejestru operatordw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocz-
towe (Dz.U.2012.1529) w zakresie uprawniajacym do wykonywania dzialalnosci ( oswiad-
czenie zatgcznik nr 3 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Nalezy wykaza¢ wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
minimum dwie ustugi lub dostawy o wartosci co najmniej:

= 40.000,00 2zt brutto za jedno zadanie wraz z zatgczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze dostawy lub ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonane nalezycie
(zatgcznik nr 4 do SIWZ).
Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia.

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku podpi-
sujac oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik Nr 5 do
SIWZ) oraz podajac ilos¢ osoéb zatrudnionych w wojewddztwie mazowieckim ( w formula-
rzu ofertowym).

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku podpisujgc os$wiadczenie
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik Nr 5 do SIWZ).

5.1 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia Iub zdolnosciach finansowych
innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.



5.2 Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
podlega¢ beda wykluczeniu z udzialu w postepowaniu. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Ocena spetiania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spefnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegoélnionych w pkt. 5
i 5.1. niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz wiw
warunki wykonawca spetnit.

5.3 Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) bedzie niezgodna z ustawg Prawo zaméwien publicznych,
2) jej tre$é nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ( SIWZ)

3) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych ( Pzp),

8) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts,
9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidfowy,

10. jej przyjecie naruszatoby bezpieczerstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac¢ w inny sposob.

54 O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostana
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

6 Informacje o oswiadczeniach i dokumentach

6.1 Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru -— zatgcznik
Nr 1 do SIWZ;

Parafowany przez wykonawce wzor umowy — odpowiednio zatgcznik Nr 2 do SIWZ;

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne
z art. 25 ust. 1 pzp z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik Nr 5 do SIWZ;

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow
o ktérych mowa w art. 25a ust. 1 Prawa zaméwien publicznych - zatgcznik Nr 6 do SIWZ,

5 Q$wiadczenie iz posiadam/y wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529) w zakresie uprawniajgcym do wykony-
wania dzialalnosci pocztowej - zatgcznik Nr. 3 do SIWZ.



6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w

art. 25a ust. 2 ustawy, Wykonawcy zobowiazani sg przediozyé nastepujace dokumenty i

os$wiadczenia:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy,

2. oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia, na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o

art. 25a ust. 1- (zalgcznik Nr 6 do SIWZ),

W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoéch |lub wiecej

Wykonawcow w ofercie musza byc¢ ztozone przedmiotowe dokumenty, dla kazdego z nich.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu zamierza polegaé na zasobach
wiedzy i doswiadczenia innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.25a ust.3 ustawy, a podmioty
te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia,

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

sktadajg dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego do ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zamawien Publicznych ( t. j. Dz. U. z 2016r poz. 814 z p6zn. zm.) w

sprawie dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form w jakich te do-
kumenty mogg by¢ sktadane (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w ja-

kich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

6.3 Postanowienia dotyczgace sktadanych dokumentow.

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu moga byc sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione

do podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”.
2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

4) Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki,

o ktérych mowa w niniejszej specyfikacji.

6) Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem

rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

7) Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on

zobowigzany do przedtozenia witasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

8) Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzorow dokumentéw — zatgcznikdw.

Dopuszcza sie do sktadania alternatywnych co do tresci i formy dokumentéw pod

warunkiem zawarcia informacji wymaganych przez Zamawiajgcego.

9) Ztozenie przez wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw lub moggcych mie¢
wptyw na wynik niniejszego postepowania, stanowi podstawe do wykluczenia

Z postepowania.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ziozyli oswiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pzp, lub ktdrzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa
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w art. 25 ust. 1 pzp zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania; oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowang ustuge wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajgcego, jako termin
uzupetnienia oswiadczen lub dokumentow.

6.4 Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez co najmniej dwa podmioty
gospodarcze (konsorcja / spotki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

2) Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoéch lub wiecej wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajgcy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy
regulujgce] wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

3) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z wykonawcéw, winno by¢ dotgczone do oferty.

4) Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje wymienione,
w punktach:

a. 6.1 ppkt. 3, 4,5
b.6.2 ppkt. 1, 2
dla kazdego partnera z osobna. Pozostate dokumenty i oswiadczenia sktadane sa wspolnie.

5) Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

6.5 Postanowienia dotyczace wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 6.2 ppkt. 1), sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skfadania ofert,

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentdéw, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe, lub miejsce
zamieszkania — wystawionych nie wczesniej niz w terminie okreslonym w pkt. 1).

6.6 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

1) Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajgcego oferte.

2) Dokumenty niejawne, zastrzezone skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub oznacza
w wybrany przez siebie sposob.

3) Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja zamawiajgcego dokona analizy ofert, ktére
w tej czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania na ich wniosek.
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Dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sa jawne, za wyjgtkiem
niepodlegajgcych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji zastrzezonych przez
sktadajgcego oferte.

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentoéw, ktérych jawno$é wynika z innych
aktow prawnych w tym m. in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy p zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
1563, poz. 1503 z pozin. zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg , co
do ktorych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

7. Wykonawca ma prawo zitozy¢ tylko jedna oferte.

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

9. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwala i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

10. Osobami uprawnionymi przez zamawiajacego do kontaktu z wykonawcami jest:

1. Gtéwny Specjalista d\s Zamodwien Publicznych - Wiadyslaw Kuziara tel. ( 0-22) 724-05-01 wew,
202; godziny pracy: poniedziatek - czwartek 8% + 16% : pigtek od 8% + 15°°;, — w sprawie
procedury.

2. Samodzielny Referent w Wydziale Organizacyjnym — Beata Leniarska
Numer telefonu: (0-22) 724 05 01 wew. 231 — w sprawie przedmiotu zamowienia,

godziny pracy: poniedziatek - czwartek 8% + 16% ; piatek od 8% + 15

Warunki przetargu okresla Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia z zatgcznikami, ktorg
mozna nieodptatnie otrzymac¢ w pokoju nr 16 (budynek B) Starostwa Powiatu Grodziskiego lub
pobra¢ ze strony internetowe;j:
http://www.bip.powiat-grodziski.pl/index.php?cmd=przetargi&opt=aktualne

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub mailem na adres: zp@powiat-grodziski.pl.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez przekaz w/w dokumentéw faksem, pod warunkiem
niezwtocznego ich potwierdzenia pisemnie.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat do zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert kierujgc
swoje zapytania na pismie pod adres Starostwa Powiatu Grodziskiego przy ul. Kosciuszki 30,
05-825 Grodzisk Mazowiecki. Zapytania mogg byé sktadane faksem pod numer: (22) 724-30-49
pod warunkiem niezwtocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie (przestania wtasnorecznie
podpisanego zapytania pocztg).



Tres¢ zapytania i wyjasnienia zostanie przekazana jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia bez wskazania zrodta zapytania a jezel
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmienié tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Dokonana zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, oraz zamieszcza jg na stronie
internetowej starostwa.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania

oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego , z tym ze

zamawiajgcy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic

sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. Informacja na temat wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

14. Oferte nalezy ziozy¢é w zamknietej kopercie w Sali obstugi (parter) Starostwa Powiatu
Grodziskiego ul. Kosciuszki 30 w Grodzisku Mazowieckim do dnia 12.01.2017 roku do
godz. 12%.

Koperte nalezy zaadresowac: Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustug w zakresie

» Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Powiatu Grodziskiego przez okres dwoch lat od

daty zawarcia umowy” oznaczenie sprawy ZP.272.1.7.2016

z cggpiskiem na kopercie zewnetrznej nie otwieraé przed dniem: 12.01.2017 roku, do godz.
12",

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w / w opisem ponosi oferent.
Wykonawca na zgdanie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
oznakowana zostata oferta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta z dopiskiem ,ZMIANA".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

15. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofac¢ sie
z postepowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnetrznej kopercie
»WYCOFANIE”.

Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.
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16. Otwarcie ofert nastapi dnia 12.01.2017 roku , o godz. 12*, w siedzibie Zamawiajacego
w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Kosciuszki nr 30, w sali konferencyjnej zlokalizowanej
na parterze (pokdj nr 3).

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnoséci

Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert, na pisemny
wniosek Wykonawcy.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty winna by¢ obliczona w PLN.
Wartos¢ netto zamowienia wynika z podsumowania tabeli zawartej w formularzu ofertowym
z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku VAT ( wartos¢ brutto)

18. Océna ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryteriami :

1. Cena brutto (ustugi) — waga kryterium 60%
W zakresie tego kryterium oferty beda podiegaty ocenie zgodnie ze wzorem :

cena najnizsza
ocena punktowa = X 100 punktow x 60%
cena badana

2. Termin rozpatrywania reklamacji - 10%

W zakresie tego kryterium oferty bedg podlegaty ocenie zgodnie ze wzorem :

Termin rozpatrywania reklamacji oferty badanej
ocena punktowa = x 100 x 10%
najdtuzszy termin rozpatrywania reklamacji w ofertach

UWAGA: Minimalny okres reklamacji 7 dni. Maksymalny okres reklamacji 21 dni. Przy okresie reklamacji
dhuzszym niz 21 dni zostanie przyjeta warto$¢ 0 punktdw.

3. Termin platnosci — waga 30%,

termin pfatnosci do 30 dni otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw w tym kryterium — 30 pkt.,
termin ptatnosci do 21 dni otrzyma — 20 pkt.,

termin ptatnosci do 14 dni otrzyma — 10 pkt.,

termin ptatnosci do 7 dni otrzyma — O pkt.

Dopuszcza sie zmiane ceny brutto za wykonang ustuge w przypadku zmian urzedowych stawek
podatku Vat oraz zmian przewidzianych Ustawa Pzp.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszag ilosc
punktéow w trzech kryteriach oceny.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zaméwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
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Zamawiajacy powiadomi na pismie o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy okresli migjsce i termin podpisania umowy.

19. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamoéwienia, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe na pismie z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza z zastrzezeniem art. 183 w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystnigjszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane
w inny sposéb. Doktadny termin zawarcia umowy podany zostanie wybranemu Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.,
wybierze oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych. Srodki ochrony
prawnej okreslone zostaty w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych ( Art. 179 + 198g).

Wykonawca ma prawo wnies¢ Odwotanie.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy pzp.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1)  opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2)  wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okreslaé zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sie trescig odwotania przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
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terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego
whiesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg stosuje sie przepisy Ustawy z dnia
29.01.2004r ,Prawo zamowien publicznych” (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r — Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz., 93, z pézn.

zmianami).
Zalaczniki:

Formularz ofertowy czes¢ 1 zamoéwienia (zatgcznik Nr 1 do SIWZ).

Projekt umowy (zatacznik Nr 2 do SIWZ).

3. Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
( zatgcznik nr 3 do SIWZ).

4. Wykaz co najmniej dwoch zamoéwien ( dostaw lub ustug) zrealizowanych w ciggu ostatnich
trzech lat ( Zat. Nr 4 do SIWZ).

5. Wzor o$wiadczenia z art. 25 ust. 1 Prawa zamowien publicznych ( Zat. Nr 5 do SIWZ).

6. Wzor oswiadczenia z art. 25a ust. 1 Prawa zamowien publicznych ( Zat. Nr 6 do SIWZ).

Grodzisk Mazowiecki dnia 30.12.2016 roku

Gléuly Specialista
WSasrno‘zielr(;.'p Stanowisku

Specyfikacje sporzadzityg ubkicznyeh Zatwierdzit:

Wiadystaw Kuziara STAR &ia
-
Marek Wiezhiski
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