Zarzad Powiatu Grodziskiego Uchwala nr /272008
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

z dnia 13.02.2008r

W sprawie przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego.

Na podstawie art. 7, art. 15, art. 18, art. 19, art. 20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 - tekst jednolity Dz. U. Nr 223
poz. 1655 z dnia 20.11.2007 roku z pdZniejszymi zmianami) Zarzad Powiatu Grodziskiego
uchwala co nastepuje:

§1

Z wnioskiem o realizacje konkretnego zadania wystepuje do Zarzadu Powiatu naczelnik
wydziatu, pracownik samodzielnego stanowiska badZ inna osoba, w porozumieniu Zz
pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. zamoéwien publicznych, ktéry parafuje
wniosek. Wniosek powinien okresla¢ w szczegdlnosci przedmiot zamdwienia, przewidywang
warto$¢ zamowienia, zrédla finansowania, pozadany termin realizacji, propozycje skladu
komisji przetargowej o ile ma by¢ powotana, tryb zamdwienia z uzasadnieniem.

§2

1. Wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia powierza si¢, naczelnikowi wydzialu lub pracownikowi samodzielnego
stanowiska, z ktorego zakresem zadan zwigzany jest przedmiot postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego, w porozumieniu z pracownikiem zatrudnionym na
stanowisku ds. zamowien publicznych.

2. Do zadan osob wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowanie dokumentacji przetargowej (projektow uméw, SIWZ, ogloszen
i innych wymaganych dokumentow),

b) wydawanie kompletu dokumentow  zainteresowanym  udzialem w
postgpowaniu,

¢) przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na pytania zainteresowanych
udzialem w postgpowaniu,

d) dokonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepisow o zamowieniach
publicznych.

3. Dokumentacj¢, o ktérej mowa §2 ust. 2, zatwierdza Starosta lub Wicestarosta
odpowiednio do podzialu pracy w kierownictwie.

§3

1. Postepowanie o udzielenie zamdowienia, ktérego wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 14.000 EURO przeprowadza komisja przetargowa.
2. Komisja przetargowa do przeprowadzenia konkretnego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego powolywana jest w drodze uchwaly Zarzadu.
3. W sktad komisji przetargowej wchodza:
- pracownik samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych /pelni funkcje
sekretarza komisji/
- naczelnik wydziatu lub pracownik samodzielnego stanowiska, z ktérego zakresem zadan
zwigzany jest przedmiot zamdéwienia /pelni funkeje przewodniczacego komisji/



- pracownik wydziatlu finansowego / czlonek komisji/
- inni pracownicy w liczbie do dwoch os6b, powolywani w zaleznosci od potrzeb
/czlonkowie komisji/

§4

. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamdwienia a w tym:
- ocena spelnienia przez oferentow wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,
- zbadanie i ocena ztozonych ofert,
- przedstawienie propozycji wykluczenia oferenta, odrzucenia oferty oraz
przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
- wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

. Komisja pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia zwotuje przewodniczacy komisji,

prowadzi je i czuwa nad sprawnym ich przebiegiem oraz wlasciwym ich
udokumentowaniem.

. Jezeli komisja przetargowa nie jest powolywana, czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuja

osoby o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

. Organizacje¢ pracy komisji przetargowej okresla zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§5

. Zarzad Powiatu oglasza postepowanie o udzielenie zamowienia, zatwierdza wynik

postgpowania i udziela zamdéwienia oferentowi wylonionemu w postgpowaniu.

. W celu realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1 Zarzad Powiatu podejmuje uchwaty wg

wzordw okreslonych w zalacznikach odpowiednio nr 2 i 3.

§6

Komisja przetargowa dziala na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 - tekst jednolity Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z dnia
20.11.2007 roku z p6zniejszymi zmianami) oraz niniejszej uchwaly.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego
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Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 168\2007
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 13.02.2008 roku

Organizacja pracy komisji przetargowej

powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym do
dokonania oceny czy oferenci spelniaja wymagane warunki, oceny ztozonych ofert i przedstawienie
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty o wartosci powyzej 14.000 EURO zgodnie z art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Wszystkie zlozone oferty nalezy przechowywaé w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé i
zachowanie poufnosci tresci. Za wlasciwg realizacje tego obowiazku do czasu przekazania ofert
przewodniczacemu komisji badZ osobie przez niego upowaznionej, odpowiada osoba przyjmujaca

oferty.

1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez kierownika jednostki
(Zarzad Powiatu), ktéry stosowna uchwala wyznacza jej sktad a w tym przewodniczacego i
sekretarza.

2. Komisje obowiazujq przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. 22004 Nr 19, poz. 177 z pdzniejszymi zmianami - tekst jednolity Dz. U. Nr 223 poz. 1655
z dnia 20.11.2007 roku z pdZniejszymi zmianami).

3. Ustala sie, ze dla zamdowien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza rownowartosci kwoty
netto 206 000 EURO dla dostaw i ustug i kwoty 5.150.000 EURO dla robdt budowlanych
( zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 roku w sprawie kwot
wartosci zamowien i konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich Dz. U. Nr 241 poz. 1762) miejscem
sktadania ofert jest siedziba Starostwa Powiatu Grodziskiego w Grodzisku Mazowieckim przy
ulicy Kosciuszki 30 (sala obslugi na parterze budynku)

4. Ustala sig, Zze dla zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych ( wigkszych niz
wartosci podane w punkcie 3) miejscem skladania ofert jest Kancelaria Notarialna w Grodzisku
Mazowieckim, Beata Kuczynska Notariusz, Piotr Kuczynski Notariusz, Spétka Cywilna ul.
Bartnika 12 A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki.

5. Zarzad Powiatu moze poda¢ inne miejsce skladania ofert przy czym zostanie to ujete w uchwale
Zarzadu rozpoczynajacej procedure przetargowa.

6. Do zadan komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego a w szczegdlnosci:

- zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo
zam6wien publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego ( BIP) w przypadku
przetargdéw z ogloszeniem lub w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, jesli sa
przekazywane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,

- udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zainteresowanym dostawcom
lub wykonawcom wraz z jej zamieszczeniem z zatacznikami na stronie internetowej
Starostwa ( BIP w grupie przetargi) w przetargach z ogloszeniem oraz udzielenie wyjasnien
dotyczacych jej tresci i zlozonych protestow wraz z udzielonymi odpowiedziami,

- osoba upowazniong do zamieszezenia ogloszenia oraz SIWZ wraz z zatacznikami na stronie
internetowej Starostwa oraz zamieszczenia ewentualnych pytan do SIWZ i udzielonych
odpowiedzi oraz modyfikacji treSci SIWZ jest osoba prowadzaca strong internetowa
starostwa ( BIP), informatyk lub pracownik Samodzielnego stanowiska d/s zamdéwien
publicznych,



prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy

ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

- komisyjne otwarcie ofert,

- ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wykluczenie
dostawcow lub wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa,

- odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

- ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

- przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest wraz z umieszczeniem tresci protestu i udzielonych odpowiedzi na
stronie internetowej zamawiajacego ( BIP),

- przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej

oceny ofert dokonanej przez poszczegdlnych cztonkéw komisji badZ wystapienie o

uniewaznienie postgpowania lub zatwierdzenie wynikow przetargu..

7. Do zadan przewodniczacego komisji kierujacego jej pracami nalezy w szczegélnosci:
- odebranie oéwiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
( tekst jednolity Dz. U. Nr 164 poz. 1163 z dnia 14.09.2006), wlaczenie ich do
dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne, a w przypadku zaistnienia
tych okolicznosci poinformowanie o tym kierownika jednostki /druk ZP-11/,
- wyznaczenie termindw posiedzen komisji i ich prowadzenie,
- podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
- informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
- wnioskowanie o powolanie bieglego w celu zasiggnigcia opinii.

8. Otwarcie ofert.

Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej podaje kwot¢ jaka zamawiajacy
przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia.
Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (SIWZ).
Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym:
- skfad komisji przetargowe;j,
- nazwy oferentéw, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia
ich po wyznaczonym terminie,
- oferty, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
$ladow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.
Po otwarciu kazdej koperty, przewodniczacy odczyta a sekretarz komisji odnotuje w zalaczniku ZP -
12 zawarte w ofercie:
- nazwe i adres oferenta,
- ceng oferty,
- termin wykonania zamdwienia,
- okres gwarancji,
- warunki platnosci.

9. Ocena ztozonych ofert.

W trakcie oceny zlozonych ofert komisja migdzy innymi okresli czy wszystkie oferty:
- odpowiadaja warunkom okre$lonym w ustawie — Prawo zaméwien
publicznych oraz SIWZ,
- nie zawieraja oczywistych pomylek pisarskich oraz omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny i postepuje zgodnie z art. 87 i 88 ustawy — Prawo zamdéwien
publicznych. '



Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omylek i poprawia omytki zgodnie z
art. 88 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

Komisja dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych od oferentéw i odnotuje wyniki w
odpowiednim zalaczniku /ZP — 17/ (informacja o spelnieniu warunkéw wymaganych od oferentow).
Czlonkowie komisji dokonaja oceny ztozonych ofert i wyniki wpisza na zalaczniku /ZP — 20/ (karta
indywidualnej oceny oferty).

Wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie i pordwnanie
ztozonych ofert na zataczniku /ZP - 21/.

W przypadku odrzucenia przynajmniej jednej z ofert, komisja zamiesci odrzucone oferty w zalaczniku
/ZP — 19/, zas w przypadku wykluczenia oferty w zataczniku / ZP — 18/.

10. W przypadku wniesienia protestu, komisja postepuje zgodnie z przepisami art. 183 ustawy —
Prawo zamdwien publicznych. /ZP — 22/

11. W przypadku udzialu w pracach komisji rzeczoznawcéw lub bieglych, komisja odnotuje ich
nazwiska w protokoéle postgpowania.

12. W przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostala wybrana:
- przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
- uchyla si¢ od podpisania uméw lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

komisja dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej (wybierze oferte, ktora nastgpna
w kolejnosci uzyskata najwigksza ilos¢ punktow).

13. Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisje¢ i jego zatwierdzeniu w drodze uchwaty
przez kierownika jednostki zamawiajacej (Zarzad Powiatu), wyniki postgpowania podaje si¢
do publicznej wiadomosci ( na tablicy ogloszen i stronie internetowej ( BIP) zamawiajacego i
niezwlocznie powiadamia si¢ na pismie oferentow, ktorzy zlozyli oferty.
Stosowne dokumenty podpisze Starosta.

14. Ogloszenie o wyborze oferty podpisane przez Starostg zostanie umieszczone na tablicy
informacyjnej Starostwa oraz na stronie internetowej zamawiajacego a po podpisaniu umowy
przekazane bedzie do publikacji w Biuletynie Zamdowien Publicznych.

15. W przypadku postgpowania o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 206 000 EURO dla
dostaw i ustug i 5.150.000,0 EURO dla robét budowlanych, komisja przetargowa zobowiazana jest
sporzadzi¢ pisemny protokot postgpowania na druku ZP — 2.

16. W przypadku postgpowania o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ progi unijne o wartosci
powyzej 206.000 EURO dla dostaw i ustug i 5.150.000 EURO dla rob6t budowlanych, komisja
przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ pisemny protokot postepowania na druku ZP — 1

17. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy przewidzial na
sfinansowanie zamdéwienia, komisja wnioskuje do kierownika jednostki ( Zarzad Powiatu) o
uniewaznienie postgpowania lub o podwyzszenie $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
zamoéwienia gdy zachodzi taka mozliwos¢.

18. Do czasu uzyskania odpowiedzi kierownika jednostki ( Zarzadu Powiatu) komisja wstrzymuje sie
z przedstawieniem propozycji dotyczacej sposobu rozstrzygnigcia postgpowania.

19. W przypadku wystapienia oferenta o udostgpnienie mu do wgladu tresci protokotu postgpowania,
zamawiajacy umozliwia w swojej siedzibie sporzadzenie kserokopii lub odpiséw protokotu wraz z

zalgcznikami.

20. Komisja przetargowa konczy swoja dziatalnos¢ w dniu zawarcia umowy z wylonionym w
postgpowaniu o udzielenie zamdowienia oferentem.

21. Informacjg¢ o zawarciu umowy podaje si¢ na stronie internetowej zamawiajacego ( BIP) w



przetargach z ogloszeniem oraz w na stronie internetowej portalu zaméwien publicznych w
przypadku zaméwien o wartosci powyzej 14.000 EURO.



