	Załącznik nr 1 do Regulaminu Posiedzeń Zarządu Powiatu Grodziskiego 

	Tytuł: Wniosek o wprowadzenie sprawy do porządku obrad Zarządu Powiatu Grodziskiego


I. Główka wniosku 

Oznaczenie podmiotu wnioskującego 



Data opracowania wniosku

Starosta Grodziski 

za pośrednictwem Sekretarza Powiatu Grodziskiego
Wniosek

o wprowadzenie sprawy dotyczącej (wpisać oznaczenie sprawy) do porządku obrad Zarządu.
II. Określenie petitum wniosku*

Wskazanie zakresu przedmiotowego i formy decyzji Zarządu Powiatu Grodziskiego (uchwała, decyzja z wpisem do protokołu, wyrażenie opinii, inna forma działania).
III. Uzasadnienie konieczności podjęcia działania przez Zarząd Powiatu

- Krótki opis stanu prawnego i faktycznego. 
- Wskazanie właściwych przepisów materialnych i proceduralnych związanych z załatwieniem sprawy.
- Zwięzłe uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygnięcia. 

IV. Informacja dotycząca:

- konsultacji z radcą prawnym 

- wywieraniu skutków finansowych 

w postaci zamieszczenia w osobnych akapitach sformułowań: **

„Projekt uchwały konsultowany z radcą prawnym” – aprobata potwierdzona parafą Radcy Prawnego 

„Projektowana uchwała nie wywiera skutków finansowych”

„Projektowana uchwała wywiera skutki finansowe” – aprobata potwierdzona parafą Skarbnika Powiatu

*Punkty II-IV oddzielić wolną linią i wyodrębnić akapitem.

**Stosować w przypadku złożenia projektu uchwały Zarządu Powiatu lub projektu uchwały Rady Powiatu. W przypadku złożenia projektu Uchwały Rady Powiatu obligatoryjna akceptacja Radcy Prawnego i Skarbnika zgodnie z § 6 Regulaminu.
	Załącznik nr 2 do Regulaminu Posiedzeń Zarządu Powiatu Grodziskiego

	Tytuł: Wzór projektu uchwały Zarządu Powiatu Grodziskiego


I. Główka projektu 

Uchwała nr …/…

Zarządu Powiatu Grodziskiego
z dnia …

Tytuł

II. Podstawa prawna*

III. Część artykułowana składająca się z paragrafów, punktów, liter, tiret o numeracji ciągłej

(paragraf „§”; punkt „1”, „2”, „3” itd.; liter „a)”, „b)”, „c)” itd.; tiret „-”

IV. Uzasadnienie merytoryczne i prawne 

UZASADNIENIE
· Krótki opis sprawy.
· Wskazanie właściwych przepisów materialnych i proceduralnych.
· Zwięzłe uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygnięcia zawartego w uchwale.
V. Pisemna akceptacja Radcy Prawnego

*Punkty II – V oddzielić wolną linią i wyodrębnić akapitem.

	Załącznik nr 3 do Regulaminu Posiedzeń Zarządu Powiatu Grodziskiego

	Tytuł: Wzór projektu uchwały Rady Powiatu Grodziskiego


I. Główka projektu 

UCHWAŁA NR …/…

RADY POWIATU GRODZISKIEGO

z dnia …

Tytuł

II. Podstawa prawna*

III. Część artykułowana składająca się z paragrafów, punktów, liter, tiret o numeracji ciągłej

(paragraf „§”; punkt „1”, „2”, „3” itd.; liter „a)”, „b)”, „c)” itd.; tiret „-”

IV. Uzasadnienie merytoryczne i prawne 

UZASADNIENIE
· Krótki opis sprawy. 

· Wskazanie właściwych przepisów materialnych i proceduralnych. 

· Zwięzłe uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygnięcia zawartego w uchwale.
V. Pisemna akceptacja Radcy Prawnego i Skarbnika 

*Punkty II – V oddzielić wolną linią i wyodrębnić akapitem.

	Załącznik nr 4 do Regulaminu Posiedzeń Zarządu Powiatu Grodziskiego

	Tytuł: Wzór protokołu posiedzenia Zarządu Powiatu Grodziskiego


I. Nagłówek protokołu 

Protokół nr 
posiedzenia Zarządu Powiatu Grodziskiego
z dnia …

Tytuł
Posiedzeniu przewodniczył.

Lista obecności w załączeniu do oryginału protokołu.

Przyjęto proponowany porządek posiedzenia Zarządu.

Przyjęto protokół z posiedzenia Zarządu w dniu …

II. Krótkie streszczenie przebiegu posiedzenia z podaniem porządku obrad i opisem poszczególnych części posiedzenia w osobnych, numerowanych akapitach.

III. Stopka protokołu  

Na tym posiedzenie zakończono.

Protokołował:

IV. Lista obecności 

