Zarzad Powiatu Grodziskiego Uchwala nr}f 172009
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: W il S Zarzadu Powiatu Grodziskiego

C e e ‘ N ‘.lu}'
2 dnia 8. oAl wic. L0003

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktorych

warto$¢ wyrazona w zlotych nie przekracza kwoty 14.000 euro netto.

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249,

poz. 2104 ze zm.) Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala, co nastepuje:

sl

W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin udzielania
zamOwien ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000 euro netto”

stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§2

1. Regulaminu, o ktérym mowa w §1 nie stosuje si¢ do zamowien publicznych o wartosci

do 10 000 ztotych netto.

2. Regulaminu nie stosujg si¢ réwniez do zamdéwien publicznych, ktérych przedmiotem sa;
a) dostawy:
— wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,
— energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,
— gazu z sieci gazowej,
— energii cieplnej,
— licencji na oprogramowanie komputerowe,
b) ustugi:
— telekomunikacyjne ( w tym telefoniczne),
— doradcze, konsultingowe, projektowe (opracowywanie studium, analiz,
projektow itp.),
— medyczne,
— WYWwozu nieczystosci,

— konserwacji urzadzen (windy, piece c. o. itp.)




¢) zamOwienia, ktére moze zrealizowa¢ mniej niz czterech wykonawcéw lub pilnosé
sprawy wymaga natychmiastowego dziatania. Wymogu tego nie stosuje si¢ takze gdy
wykonanie zamdwienia z racji jego charakteru (np. powigzanie z innym realizowanym
juz zamowieniem) powinno by¢ realizowane ze wzgledéw finansowych lub

technicznych przez konkretnego wykonawce.

3. Zastosowanie § 2 ust. 2 wymaga pisemnego uzasadnienia pracownika merytorycznego,

pracownika zamo6wien publicznych, a nast¢pnie zgody Zarzadu w formie uchwaty.

§3

Traci moc uchwata Nr 192/2008 roku Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 09.04.2008 roku
w sprawie regulaminu przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie

zaméwien o warto$ci ponizej kwoty 14.000 euro w Starostwie Powiatu Grodziskiego.
§4
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grodziskiemu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik nr 1

do Uchwaty Nr-49./2009
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia Blgl40,2009 roku

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ wyrazona
w zlotych nie przekracza rownowartosci kwoty 14 000 euro netto

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacj¢ i procedure postepowania w procesie udzielania
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro netto.

§2

1. Podstawa wszczecia procedury udzielania zamoéwien jest sporzadzenie i zlozenie wniosku
wg zalacznika nr 1 — cze$€¢ A przez sekretarza, skarbnika, naczelnika wydzialu lub
pracownika samodzielnego stanowiska.

Whniosek wskazuje¢ osobe — pracownika merytorycznego ktéry ma przeprowadzic¢
procedurg realizacji zamowienia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 jest opiniowany przez pracownika ds. zamowien
publicznych pod katem czy dane zamdwienie nie przekracza wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro — wg zalacznika nr 1 - czg$¢ B, a nastgpnie
umieszczany w ,,Rejestrze Zamowien o wartosci do 14 000 euro”.

3. Pracownik merytoryczny, wniosek o ktérym mowa w § 2 zgodnie z ust. 1 1 2 wraz z
projektem uchwaly przedklada Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia.

§3

1. Pracownik merytoryczny, w celu zapewnienia iz wydatek publiczny zostanie dokonany w
zgodzie z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach publicznych zaprasza do skiadania ofert
wybranych wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wystane pisemnie, faksem badz elektronicznie
(e-mail) i musi obejmowaé co najmniej czterech wykonawcow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnosci dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia.

3. Zaproszenie do skladania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamoéwienia,
termin jego realizacji i kryteria oceny ofert.

4. Zaproszenie do skladania ofert moze zawiera¢ inne elementy niezbedne do wiasciwego
wyboru oferty.

5. Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie ztozone w formie pisemnej, faksowej
badz elektronicznej oferty.




. Po zlozeniu ofert pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
wykonawcami ktérzy zlozyli oferty, jezeli zaproszenie do sktadania ofert przewidywato
takie negocjacje.

. Na podstawie otrzymanych ofert i po przeprowadzeniu ewentualnych negocjacji ze
wszystkimi oferentami pracownik merytoryczny proponuje wybér wykonawcy, ktéry
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemna notatke
stuzbowa wg zalacznika nr 2, ktéra wraz z projektem uchwaty w sprawie udzielenia
zamowienia przedklada Zarzadowi.

. Dokumenty z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego sa
przekazywane pracownikowi ds. zaméwien publicznych w celu archiwizacji. Kopie
dokumentéw znajduja si¢ u pracownika o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

§ 4

. Uchwata Zarzadu jest podstawa do zawarcia umowy. Umowa winna by¢ zawarta na czas
oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem
ust. 2.

. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem s dostawy lub
ustugi wymienione w § 2 ust. 2 niniejszej uchwaty.

. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona zostaé
zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego i posiadaé
kontrasygnate skarbnika powiatu.

§ 5

. Za zrealizowanie zamdwienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku
braku zastrzezen co do prawidlowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty
budowlanej umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.

. Nastepnie faktura wraz z protokolem odbioru przekazywana jest pracownikowi ds.
zamowien publicznych, ktory po sprawdzeniu faktycznej wartosci zamdwienia z
wskazang w notatce stuzbowej o ktorej mowa w § 3 ust. 8 umieszcza na niej zapis o
nastepujacej tresci:

. Zamowienie nie przekracza 14.000 EURO.

Nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych

(j. t. Dz. U z 2007 Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm.)

na podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy”.

. Faktury opisane w sposob podany w § Sust. 1 i 2 podlegaja dalszej akceptacji przez
wydzial finansowy i kierownika zamawiajacego w sposb okreslony w odrgbnych
przepisach.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
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(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skladajacej wniosek)

ZP.3421-...../09
(nr rejestru zaméwien do 14.000 euro)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos$¢é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

CZESC A

(wypelnia wydzial wnioskujacy o udzielenie zamdwienia)

...............................................................................................................

( w razie potrzeby dolaczy¢ szczegdlowy opis)

2. Wartos¢ zamowienia ustalona z nalezyta staranno$cig to ........................ zt netto.

Ustalenia dokonano dnia ........................... I. na podstawie:
(zaznaczy¢/uzupei¢ odpowiednio)

[ rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamo6wienia,
[ odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajacemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego
na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towar6w i ustug konsumpcyjnych ogétem.
N e e e e e S

..................................................................................................................

GUN Iy T R TR TR e L B S RO I o R DR

4. Spostb realizacji zamoéwienia: (zaznaczyé/uzupehié odpowiednio)
L] sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb),
[J czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach): .............cccoevvueenenn...
[ jednorazowo.

5. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego, ktéry ma przeprowadzi¢ procedure realizacji

.......................................

(podpis wnioskujacego i data)




ZP.3421-...../09

(nr rejestru zaméwien do 14.000 euro)

CZESCB
(wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. Roéwnowarto$¢ zamowienia w euro — netto: ............... wg aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych
lemo =i e zk.

2. Zamowienie moze by¢ / nie moze byé¢ realizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

A sl acadiienie s o der s s SRl b SRt s i e e e

(podpis pracownika ds. zaméwien publicznych i data)




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZP.3421-...../09

(nr rejestru zamowien do 14.000 euro)

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skladajacej wniosek)

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000,00 euro.

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

B R N D I A D R I I I NI

I I I T I I I D R I D A I

-------- R R

..................... I I R T T T T
...................... D I I I

( podpis pracownika merytorycznego i data)




