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Zarzagdu Powiatu Grodziskiego

z dnia 14.05.2014 r.

w sprawie zasad udzielania zamo6wien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktorych

warto$¢ wyrazona w zlotych nie przekracza ré6wnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 32 ust.1 i 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013r. 595) w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z péZn. zm.) Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala,

co nastepuje:

§1
1. W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych, ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowarto-
$ci kwoty 30.000 euro 7, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly, zwany dalej
Regulaminem.
2. Wprowadza sie¢ wzor wniosku o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty oraz wzér wniosku z

przeprowadzenia procedury stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

L]

. Wprowadza sie wzory uchwat w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamo6wienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro i zatwierdzenia wyni-
kow postepowania i udzielenia zamoéwienia publicznego stanowigce zatacznik nr 41 5 do
niniejszej uchwaty.

§2

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta

starannoscig.

[N

. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien publicznych o wartosci do 30 000 ztotych netto.
. Regulaminu nie stosuje si¢ réwniez do zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sa:

L]

a) dostawy:
— wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci ka-
nalizacyjnej,
— gazu z sieci gazowej,

— energii cieplnej,



— licencji na oprogramowanie komputerowe,
b) ustugi:
~ telekomunikacyjne ( w tym telefoniczne),
- doradcze, konsultingowe, projektowe (opracowywanie studium, analiz,
projektow itp.), wydawnicze,
- medyczne,
- prawnicze,
— audytorskie i kontroli finansowej,
= Wywozu nieczystosci,

- konserwacji urzadzen (windy, piece c. o. itp.),

¢) zamowienia, ktére moze zrealizowa¢ mniej niz trzech wykonawcow lub pilnos¢ spra-
wy wymaga natychmiastowego dziatania. Wymogu tego nie stosuje si¢ takze gdy wy-
konanie zaméwienia z racji jego charakteru (np. powigzanie z innym realizowanym
juz zamdéwieniem) powinno by¢ realizowane ze wzgledéw finansowych lub technicz-

nych przez konkretnego wykonawcg.

4, Zastosowanie w § 2 ust 3 pkt ¢) wymaga pisemnego uzasadnienia pracownika meryto-
rycznego.

§3

Traci moc uchwata Nr 383/2013 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 17.07.2013 roku w
sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktérych
wartos$¢ wyrazona w zlotych nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro wraz z uchwa-

g zmieniajacg nr 539/2014 z dnia 16.04.2014 roku.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grodziskiemu.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr 558/2014
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 14.05.2014 roku

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ wyrazona

w zlotych nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§ 1
Niniejszy regulamin okresla organizacje¢ i procedur¢ postepowania w procesie udzielania zaméwien
publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
§2
1. Podstawag wszczecia procedury udzielania zamoéwien jest sporzadzenie i zlozenie wniosku wg za-
tacznika nr 2 do Uchwaly — cze$¢ A przez sekretarza, skarbnika, naczelnika wydziatu lub pracowni-
ka samodzielnego stanowiska. Wniosek wskazuje osobg — pracownika merytorycznego, ktory ma
przeprowadzi¢ procedure realizacji zamowienia. Wraz z wnioskiem przedkiada si¢ projekt uchwaty
wg zalacznika nr 4.
2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest opiniowany przez pracownika ds. zamowien publicznych pod
katem, czy dane zamoOwienie nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000.0 eu-
ro — wg zalacznika nr 2 do Uchwaly — cz¢$¢ B, a nastgpnie umieszczany w ,, Rejestrze Zamowien o

wartosci do 30.000 euro”.

(98]

Zarzad Powiatu podejmuje uchwal¢ w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

§3
1. Pracownik merytoryczny, w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany zgodnie z
brzemieniem art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2013 r.

poz. 885 z p6ézn. zm.) zaprasza do skladania ofert wybranych wykonawcéow.



9.

. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wyslane pisemnie. faksem badz elektronicznie (e-mail) i

musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcow, realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie

dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

. Zaproszenie do skiadania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamowienia, termin jego

realizacji i kryteria oceny ofert.

. Zaproszenie do skladania ofert moze zawiera¢ inne elementy niezbedne do wlasciwego wyboru ofer-

ty.

. Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie ztozone w formie pisemnej, faksowej lub elektro-

nicznej oferty.
Po zlozeniu ofert pracownik merytoryczny moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z wykonawcami

ktorzy ztozyli oferty, jezeli zaproszenie do skladania ofert przewidywato takie negocjacje.

. Na podstawie otrzymanych ofert i po przeprowadzeniu ewentualnych negocjacji ze wszystkimi ofe-

rentami pracownik merytoryczny proponuje wybdr wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze

warunki realizacji zamdwienia.

. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza Wniosek wedlug zatacznika nr 3

do Uchwaly, ktéry wraz z projektem uchwaly w sprawie zatwierdzenia post¢powania i udzielenia
zamoOwienia wedlug zalacznika nr 5 przedklada Zarzadowi.

Zarzad podejmuje uchwale w sprawie zatwierdzenia postepowania i udzielenia zamowienia.

10. Dokumenty z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sg przekazy-

1.

wane pracownikowi ds. zamowien publicznych w celu archiwizacji. Oryginaly dokumentéw znajduja

si¢ u pracownika merytorycznego, o ktorym mowa w § 2 ust.1.

§ 4
Uchwata Zarzadu jest podstawa do zawarcia umowy. Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony

1 nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia.



2. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona zostac¢ zaakceptowana
pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego i posiadaé¢ kontrasygnat¢ skarbnika powia-

fu.

§5

1. Za zrealizowanie zaméwienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku braku za-
strzezen co do prawidlowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej umieszcza sto-
sowng adnotacj¢ na fakturze.

2. Nastepnie faktura wraz z protokolem odbioru przekazywana jest pracownikowi ds. zaméwien pu-
blicznych, ktory po sprawdzeniu faktycznej wartosci zamoéwienia ze wskazang w notatce stuzbowej

o ktérej mowa w § 3 ust. 8, umieszcza na niej zapis o nastepujacej tresci:

.» ZamoOwienie nie przekracza 30.000 euro.
Nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamo6wien publicznych
(t.j. Dz. U.z2013r. poz. 907 z p6zn. zm.)

na podstawie art. 4 punkt 8 w/w ustawy”.

3. Faktury opisane w sposob podany w § 5 ust. 11 2 podlegaja dalszej akceptacji przez wydzial finan-

sowy i kierownika zamawiajacego w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

(5]



Zalagcznik nr 2 do Uchwaly

AR T o S SR T

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skladajacej wniosek)

Ze2i22 ... 201...

(nr rejestru zamowien do 30.000 euro)
WNIOSEK

o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia publicznego, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

CZESC A

(wypelnia wydzial wnioskujacy o udzielenie zaméwienia)

( w razie potrzeby dotaczy¢ szczegdlowy opis)

2. Warto$¢ zamoOwienia ustalona z nalezytg staranno$cig to .............c..eeveeee. zl netto.

Ustalenia dokonano dnia ........................... I. na podstawie:
(zaznaczyc¢/uzupeni¢ odpowiednio)

U rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia,

[J odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi swiadczonej zamawiajagcemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

B AEeeec i ol et o DM R T S Y TR e el TR e

..................................................................................................................

S L ot R e I e e e R
4. Sposoéb realizacji zamowienia: (zaznaczyé/uzupehié¢ odpowiednio)
) sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb),

[J czgsciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach): ......................oo.o..e.
[ jednorazowo.

5. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego, ktory ma przeprowadzi¢ procedurg realizacji

(podpis wnioskujacego i data)



ZP.27122....201...

(nr rejestru zaméwien do 30.000 euro)

CZESCB

(wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. Roéwnowarto$é zamdwienia w euro —netto: ............... wg aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
FOIN0 = o iieiiiinina zl.

2. Zamowienie moze by¢ / nie moze by¢ realizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

-

Ao ZaSaaIenIes o r dar e sl B o el o b e = e IR R e gkl W S IR

(podpis pracownika ds. zamowien publicznych i data)



Zatacznik nr 3 do Uchwaty

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby skiadajacej wniosek)

ZP212. 2. 201

(nr rejestru zaméwien do 30.000 euro)

WNIOSEK

z przeprowadzenia procedury dotyczacej zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie Zamoéwienia publicznego na:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

2. Zebrane oferty / przeprowadzone rozmowy telefoniczne:

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego i data)



Zalacznik nr 4 do Uchwaty

Uchwala nr ....../.....
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartoSci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro na

Na podstawie art. 26, art. 32 ust.1 i 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) oraz § 2 ust. 3 Regula-
minu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ wyrazona w ztotych nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcego zalgcznik do Uchwaly Nr 558/2014 Zarzadu
Powiatu Grodziskiego z dnia 14.05.2014 r.w sprawie zasad udzielania zamdéwien publicz-
nych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktorych warto$¢ wyrazona w zlotych nie przekra-
cza rownowartosci kwoty 30.000 euro, Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala co nastgpuje:

§1
Przygotowa¢ 1 przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nie
przekraczajacej rOwnowartosci kwoty 30.000 eurona ,,......................... ”, 0znaczenie sprawy
LE ivivinsins o R s i s

§2

Wykonanie  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem 1  przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia powierzy¢é pracownikowi merytorycznemu -

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




Zalacznik nr 5 do Uchwaly

Uchwala nr ......
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

w sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania i udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro na ......... oznaczenie
SOEAWY £ .ocivanaies

Na podstawie art. 26, art. 32 ust.1 i 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) oraz § 3 ust.9 Regula-
minu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ wyrazona w ztotych nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowiagcego zatacznik do Uchwaly Nr 558/2014 Zarzadu
Powiatu Grodziskiego z dnia 14.05.2014 r. w sprawie zasad udzielania zamowien publicz-
nych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktérych wartosé wyrazona w zlotych nie przekra-
cza rownowartosci kwoty 30.000 euro, Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala, co nast¢puje:

§1
W zwiazku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro na
A A AL R A e B L B A S B s e ”», oznaczenie sprawy ZP............... ;

zatwierdzi¢ wynik postepowania i udzieli¢ zamdwienia
................................................... , ktory ztozy! najkorzystniejsza ofert¢ w wysokosci

§2

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staro$cie Grodziskiemu.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




