WO.

ad Powiatu UrodzisKiego

00AL. 19. Q}.)/f“,

Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 14.05.2014.r

w sprawie przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien pu-
blicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktérych warto$¢ wyrazona w zlotych
przekracza réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 32 ust.1 i 2 punkt 3 i 4 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym ( t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 595) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) i na
podstawie art. 7, art. 15, art. 18, art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych ( t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) Zarzad Powiatu
Grodziskiego uchwala co nastgpuje:

§1

W Starostwie Powiatu Grodziskiego wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania za-
méwien publicznych, ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza rownowartos¢ kwoty
30.000 euro, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zatgcznik Nr 1.

§2

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wyko-
nawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta staranno-
Scia.

§3

Wprowadza si¢ nastepujgce wzory:
1) Uchwatly w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego — zalacznik nr 2,
2) Uchwaty w sprawie zatwierdzenia wyniku postgpowania i udzielenia zamowienia
publicznego — zalgcznik nr 3,
3) Uchwaly w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicz-
nego - zalgcznik nr 4.

§ 4

Upowaznia si¢ Staroste lub Wicestarostg, odpowiednio do podzialu pracy w kierownictwie
do podpisywania pism do wykonawcoéw w czasie trwania postgpowania oraz podpisania pro-
tokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z zalgcznikami.

§5

Traci moc Uchwata nr 384/2013 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 17.07.2013 roku w
sprawie przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych



w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktérych warto$é¢ wyrazona w ztotych przekracza rowno-
wartos¢ kwoty 14.000 euro wraz z Uchwala zmieniajgca nr 540./2014 z dnia 16.04.1014 roku.

§6
Wykonanie uchwatly powierza sie Staroscie Grodziskiemu.
§7
Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego
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Zalacznik Nr 1
do Uchwaly Nr 559/2014

Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 14.05.2014 roku

Regulamin udzielania zamdowien publicznych, ktérych warto$é wyrazona w zlotych
przekracza réwnowarto$é kwoty 30.000 euro

§1

Z wnioskiem o wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania doty-
czacego konkretnego zamowienia publicznego wystepuje do Zarzadu Powiatu Sekretarz,
Skarbnik, naczelnik wydziatu, pracownik samodzielnego stanowiska badz inny pracownik, w
porozumieniu z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. zaméwien publicznych, ktory
parafuje wniosek. Wniosek powinien okresla¢ w szczegolnosci przedmiot zaméwienia, prze-
widywang warto$¢ zaméwienia, zrédta finansowania, pozadany termin realizacji, propozycije
sktadu komisji przetargowej, tryb zamowienia z uzasadnieniem.

§2

1. Wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwie-
nia powierza si¢ naczelnikowi wydziatu, pracownikowi samodzielnego stanowiska badz
innemu pracownikowi, z ktérego zakresem zadan zwigzany jest przedmiot postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, w porozumieniu z pracownikiem zatrudnionym na
stanowisku ds. zaméwien publicznych.

2. Do zadan os6b wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowanie dokumentacji przetargowej (projektow uméw, SIWZ, ogloszen
i innych wymaganych dokumentow),

b) wydawanie kompletu dokumentéw zainteresowanym udzialem w postepowa-
niu,
¢) przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na pytania zainteresowanych
udziatem w postepowaniu,
d) dokonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepiséw o zamoéwieniach
publicznych.
3. Dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 2, zatwierdza Starosta lub Wicestarosta odpowied-

nio do podziatu pracy w kierownictwie.

§3

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza komisja przetargowa.
2. Komisja przetargowa do przeprowadzenia konkretnego postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego powotywana jest w drodze uchwaty Zarzadu.
3. W skiad komisji przetargowej wchodza:
- pracownik samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych /pelni funkeje
sekretarza komisji/,

- naczelnik wydziatu lub pracownik samodzielnego stanowiska, badz inny pracownik



z ktorego zakresem zadan zwigzany jest przedmiot zaméwienia /pelni funkcje przewod-

niczacego komisji/,

- pracownik wydziahu finansowego / czlonek komisji/,

- inni pracownicy w liczbie do dwoch oséb, powolywani w zaleznosci od potrzeb

/ezionkowie komisji/

§ 4

1. Do zadan komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego a w szczegdlnosci:

zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie zamowien publicznych zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego ( BIP) w
przypadku przetargéw z ogloszeniem lub w Dzienniku Urzedowym Unii Europe;-
skiej, jesli sa przekazywane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europej-
skich,

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zainteresowanym do-
stawcom lub wykonawcom wraz z jej zamieszczeniem z zatacznikami na stronie in-
ternetowej Starostwa (BIP w grupie przetargi) w przetargach z ogloszeniem oraz
udzielenie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

osoba upowazniong do zamieszezenia ogloszenia oraz SIWZ wraz z zatgcznikami
na stronie internetowej Starostwa oraz zamieszezenia ewentualnych pytan do
SIWZ i udzielonych odpowiedzi oraz modyfikacji tresci SIWZ jest osoba prowadza-
ca strong internetowg starostwa (BIP), informatyk lub pracownik Samodzielnego
stanowiska d/s zamowien publicznych,

prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

komisyjne otwarcie ofert,

ocena spefnienia warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz przed-
stawienie Zarzadowi Powiatu w protokdle postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego propozycji wykluczenia dostaweow lub wykonaweéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

przedstawienie Zarzadowi Powiatu w protokéle postepowania o udzielenie zaméo-
wienia publicznego propozycji odrzucenia oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przedstawienie Zarzadowi Powiatu w protokéle postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, badz wystapienie
0 uniewaznienie postepowania.

uczestnictwo w postepowaniu odwolawczym w przypadku wniesienia odwotania do
Prezesa Izby.

2. Do zadan przewodniczacego komisji kierujacego jej pracami nalezy w szczegolnosci:
- odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o

ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.), whaczenie ich do
dokumentacji postgpowania o zaméwienie publiczne, a w przypadku zaistnienia
tych okolicznosci poinformowanie o tym Zarzadu Powiatu /druk ZP — PN,

ZP- WR/,

- wyznaczenie termindéw posiedzen komisji i ich prowadzenie,
- podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
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.

zamowienia publicznego,

- informowanie Zarzadu Powiatu o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- wnioskowanie o powotanie bieglego w celu zasiegniecia opinii.

3. Komisja pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia zwoluje przewodniczacy komisji,
prowadzi je i czuwa nad sprawnym ich przebiegiem oraz wtasciwym ich udokumento-

waniem.
§5

I. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej podaje kwote jaka zamawia-
jacy przeznaczyl na realizacj¢ zam6wienia. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert
w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ).
Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym:

- sktad komisji przetargowe;j,
- nazwy oferentow, ktorych oferty zostaty uznane za niewazne z powodu ztozenia
ich po wyznaczonym terminie,
- oferty, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
sladow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.
Po otwarciu kazdej koperty, przewodniczacy odczyta a sekretarz komisji odnotuje w proto-
kole postgpowania zestawienie ofert.

2. W trakcie oceny zlozonych ofert komisja migdzy innymi okresli czy wszystkie oferty:
- odpowiadaja warunkom okreslonym w ustawie — Prawo zamowien
publicznych oraz SIWZ,
- nie zawierajg oczywistych omylek rachunkowych lub innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty
oraz postapi zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

3. W przypadku udziatu w pracach komisji rzeczoznawcéw lub bieglych, komisja odnotuje
ich nazwiska w protokdle postepowania.

4. W przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostata wybrana:
- przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
- uchyla si¢ od podpisania umow lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezy-
tego wykonania umowy,

komisja dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej wedtug kryteriow okreslo-
nych w SIWZ.

§6

Po podpisaniu protokofu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez komisje
Zarzad podejmuje uchwale w sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania i udzielenia za-
moéwienia lub uniewaznienia postgpowania. Nastepnie w/w protoké! wraz z zatacznikami
podpisuje Starosta lub Wicestarosta stosownie do podziatu pracy w kierownictwie.

§7

Wyniki post¢gpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci ( na tablicy ogloszen i stronie
internetowej ( BIP) zamawiajacego i niezwlocznie powiadamia sie na pisSmie oferentow,
ktorzy



.

zlozyli oferty.
Stosowne dokumenty podpisze Starosta lub Wicestarosta stosownie do podziatu pracy w
kierownictwie.

§8

1. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamawiajacy przewidziat na
sfinansowanie zamoéwienia, komisja wnioskuje do Zarzadu Powiatu o uniewaznienie
postgpowania lub o podwyzszenie srodkoéw przeznaczonych na sfinansowanie zaméwie-
nia gdy zachodzi taka mozliwosé.

2. Do czasu uzyskania odpowiedzi Zarzadu Powiatu komisja wstrzymuje sie z przedstawie-
niem propozycji dotyczacej sposobu rozstrzygniecia postgpowania.

3. W przypadku wystapienia oferenta o udostgpnienie mu do wegladu tresci protokotu poste-
powania, zamawiajacy umozliwia w swojej siedzibie sporzadzenie kserokopii lub odpisow
protokotu wraz z zatgcznikami.

§9

Komisja przetargowa konczy swoja dziatalnos¢ w dniu zawarcia umowy z wytonionym w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oferentem.

§10

Informacj¢ o zawarciu umowy podaje si¢ na stronie internetowej zamawiajacego ( BIP) w
przetargach z ogloszeniem oraz publikuje w Biuletynie zaméwien publicznych.

§11

1. Zarzad Powiatu oglasza postgpowanie o udzielenie zam6wienia, w oparciu o protokét
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zatwierdza wynik postepowania,
w tym wyklucza oferenta, odrzuca ofertg oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznia postepowanie.

2. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Zarzad Powiatu podejmuje stosowne
uchwaly.



Zalgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr 559/2014
Zarzadu Powiatu Grodziskiego
z dnia 14.05.2014 roku

Uchwala nr ..... fiswass
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

W sprawie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia pu-
BHCERREO W ETRIE uveussvmerurmivis g Sanseivnsiusisniones Ml sissmmsssaimsaiimsaies oznaczenie
SPrAWY ZP...coiecerrerersersroseseannssnoes

Na podstawie art. 10 ust. 1, art. 39 i 40 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595) oraz §3
ust. 211 § 11 ust. 2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, stanowigcego zatacznik nr
I do Uchwaly nr ... Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia ... w sprawie przygotowywania i
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien publicznych w Starostwie Powiatu Gro-
dziskiego, ktorych warto$¢ wyrazona w zlotych przekracza réwnowartosé¢ kwoty 30.000 euro,
Zarzad Powiatu Grodziskiego uchwala co nastepuje:

§1
1. Przygotowac i przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w try-
bie ..o 0 wartosci POWYZE] ......ccveveevenennn. 1. . , 0Zna-
czenie sprawy ZP.............ooiial. ;
2. Miejscem skladania ofert Jest .........c..ooiiniiiiiiii e ¥

* |'w przypadku innego miejsca niz sala obstugi mieszkancéw na parterze budynku Ko-
Sciuszki 30 w Grodzisku Mazowieckim/.

§2

1. Wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia POWIETZa SI§ .........ocoevveeenininrnnnn,

2. W szczegOlnosci do obowigzkow osoby wymienionej w ust. 1 nalezy wykonanie
czynnosci okreslonych w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, stanowiacym za-
tacznik nr 1 do Uchwaly nr ... Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia ... w sprawie przygo-
towywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowieri publicznych w Starostwie

Powiatu Grodziskiego, ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza réwnowartosé kwoty
30.000 euro.

§3

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia powoluje sie Komisje
przetargowa w skladzie:

.......................... - przewodniczacy Komisji

.......................... - sekretarz Komisji

.......................... - cztonek Komisji.



§ 4

Do obowigzkéow Komisji przetargowej nalezy wykonanie czynnosci okreslonych
w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, stanowigcym zatgeznik nr 1do Uchwaly nr
559/2014 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 14.05.2014 r. w sprawie przygotowywania i
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych ktorych wartos¢ wyrazona
w zlotych przekracza rownowartosé kwoty 30.000 euro.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ osobie wymienionej w §2 ust. 1 oraz przewodniczacemu
Komisji przetargowe;.
§ 6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkéw Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




Zalgcznik Nr 3

do Uchwaty Nr 559./2014
Zarzgdu Powiatu Grodziskiego
z dnia 14.05.2014 roku

Uchwala nr faacensaas
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

2 NI somiiinine cpmne r.

w sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania i udzielenia zamowienia publicznego prze-
prowadzonego w trybie ................. T P o wartosci powyzej 30.000 euro.

Na podstawie art. 91 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 907 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samo-
rzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595) oraz § 11 ust. 2 Regulaminu udzielania za-
mowien publicznych, stanowiacego zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 559/2014 Zarzadu Powiatu
Grodziskiego z dnia 14.05.2014 r.w sprawie przygotowywania i przeprowadzania postgpowarn o
udzielanie zaméwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodziskiego, ktorych wartos¢ wyrazo-
na w zltotych przekracza réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, Zarzad Powiatu Grodziskiego
uchwala, co nastgpuje:

§1
W zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
............................ z dnia ...... o wartoSci powyzej 30.000 euro na ............
.................... " oznaczenie sprawy ZP...................... zatwierdza w oparciu o protokét po-

stgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wynik postepowania i udziela zaméwienia
cevreresine, ktory  zlozyt  najkorzystniejsza  oferte w wysokosci

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grodziskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkow Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




Zaltgcznik Nr 4

do Uchwaty Nr 559./2014
Zarzgdu Powiatu Grodziskiego
zdnia 14.05.2014 roku

Uchwala nr ...... /20...

Zarzadu Powiatu Grodziskiego

zdnia............ r.

W sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego przeprowa-
dzonego w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci powyzej 30.000 euro

Na podstawie art. 93 ust.1 punkt ....... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien pu-
blicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z art. 26 ust. | ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 595) oraz § 11 ust.
2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwatly nr
559/2014 Zarzadu Powiatu Grodziskiego z dnia 14.05.2014 r. w sprawie przygotowywania i
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamdwien publicznych w Starostwie Powiatu Grodzi-
skiego, ktorego wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza réwnowartosé kwoty 30.000 euro, Za-
rzgd Powiatu Grodziskiego uchwala, co nastepuje:

§1
W zwigzku z przeprowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
................................................. zdnia ......... .... o wartosci przekraczajacej kwote
30.000 €Ur0 W ZAKIESIE/MNA 4y +evverrrrrrnrenenrsensensesnsnssssesnsnsssssenssnseessssnne
......................................... 7, oznaczenie sprawy ZP................., postanawia w oparciu

0 protokot o udzielenie zaméwienia publicznego uniewaznié¢ postepowanie.
§2
Wykonanie uchwaty powierza sig Staroscie Powiatu Grodziskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy czlonkow Zarzadu Powiatu Grodziskiego:




