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Zar/-'1d PowiatuGrodzisklegn Zalacznik do Uchwaly Nr 154/ 2005
Zarzadu Powiatu Grodziskiego

z dnia 18.05.2005 r.

REGULAMIN
POSIEDZEN ZARZADU

POWIATU GRODZISKlEGO

Rozdzial I
Postanowienia ogólne

§ 1

1. Zarzad Powiatu podejmuje kolegialnie wszelkie rozstrzygniecia wiazace i niewiazace jesli
wymagaja tego obowiazujace przepisy.
2. W szczególnosci Zarzad Powiatu przyjac moze Uchwale Zarzadu, podjac decyzje w innej
formie z adnotacja w protokole, wyrazic opinie, wystosowac zapytanie lub wniosek

§2

1. Ilekroc w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) Staroscie - nalezy przez to rozumiec Staroste Powiatu Grodziskiego,
2) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumiec Wicestaroste Powiatu Grodziskiego,
3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu Grodziskiego,
4) Czlonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumiec Czlonków Zarzadu Powiatu

Grodziskiego,
5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec Sekretarza Powiatu Grodziskiego,
6) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Powiatu Grodziskiego,
7) Radcy Prawnym - nalezy przez to rozumiec etatowego Radce Prawnego

zatrudnionego w Starostwie Powiatu Grodziskiego,
8) Naczelniku wydzialu - nalezy przez to rozumiec wlasciwego merytorycznie

naczelnika wydzialu Starostwa Powiatu Grodziskiego,
9) Kierowniku jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec wlasciwego

merytorycznie kierownika jednostki organizacyjnej podleglej Staroscie Powiatu
Grodziskiego.

Rozdzial II
Przygotowanie posiedzenia Zarzadu

L...

§3

1. PosiedzeniaZarzaduodbywajasie cztery razy w miesiacu,w kazdy poniedzialekdanego
mIeSIaca.
2. Posiedzenie Zarzadu w innym terminie niz okreslony w pkt.1 zwoluje Starosta lub
Wicestarostaz urzedu lub na pisemny wniosek Czlonka Zarzadu. Czlonek Zarzadusklada



stosowny wniosek w terminie nie krótszym niz trzy dni przed planowanym dniem
posiedzenia.
3. Starosta lub Wicestarosta informuje czlonków Zarzadu o planowanym terminie posiedzenia
Zarzadu nie pózniej niz dwa dni przed tym terminem.

§4

1. Porzadek obrad posiedzenia Zarzadu przygotowuje Sekretarz, a akceptuje Starosta lub
Wicestarosta.
2. Czlonkowie Zarzadu i inne osoby zglaszaja propozycje punktów porzadku obrad
Sekretarzowi nie pózniej niz dzien przed planowanym posiedzeniem Zarzadu.

§5

I.Planowany porzadek obrad przygotowuje Sekretarz uwzgledniajac propozycje Starosty,
Wicestarosty i Czlonków Zarzadu, wnioski kierowników jednostek organizacyjnych lub
naczelników wydzialów, a takze korespondencje dekretowana na posiedzenia Zarzadu.
2. Przygotowany projekt porzadku posiedzenia Zarzadu, Sekretarz przedklada do akceptacji
Staroscie lub Wicestaroscie.

3. Program posiedzenia Zarzadu jest przekazywany Czlonkom Zarzadu na dzien przed
planowanymposiedzeniem. .
4. Porzadek posiedzenia Zarzadu moze ulec zmianie podczas posiedzenia Zarzadu na
zasadach okreslonych w §8 pkt.3.

§6

l.Wnioski dotyczace wprowadzenia sprawy do porzadku obrad zglaszane sa nie pózniej niz
jeden dzien przed planowanym posiedzeniem Zarzadu pisemnie z wykorzystaniem wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Wniosek zawiera okreslenie sprawy co do której decyzje podjac ma Zarzad, propozycje
rozstrzygniecia, uzasadnienie faktyczne i prawne, a tam gdzie to wymagane parafe Radcy
Prawnego i Skarbnika.
3. W przypadku wniosku dotyczacego podjecia uchwaly Zarzadu do wniosku dolacza sie
projekt uchwaly sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
4. W przypadku wniosku dotyczacego podjecia decyzji Zarzadu o skierowanie projektu
uchwaly Rady Powiatu pod jej obrady, do wniosku dolacza sie projekt uchwaly sporzadzony
z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Projekt uchwaly Rady Powiatu sporzadzony z zachowaniem wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 3 do niniejszego Regulaminu obligatoryjnie zawierac musi akceptacje Radcy Prawnego, a
o ile wywoluje skutki prawne takze obligatoryjna akceptacje Skarbnika.

.....

§7

1 Sekretarz informuje wnioskodawce o koniecznosci uzupelnienia przedlozonego wniosku
wyznaczajac stosowny termin na dokonanie zmian.
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2. Sekretarz informuje wnioskodawce o wprowadzeniu wniosku do porzadku posiedzenia i
jesli zachodzi taka potrzeba zaprasza wnioskodawce na posiedzenie Zarzadu.

Rozdzial III
Posiedzenie Zarzadu

§8

1. Posiedzenie Zarzadu prowadzi Starosta lub Wicestarosta. Udziela on w szczególnosci
glosu uczestnikom posiedzenia, zarzadza glosowanie, oglasza podjete decyzje, otwiera i
zamyka posiedzenie.
2. Najpózniej po otwarciu posiedzenia prowadzacy posiedzenie przekazuje jego uczestnikom
projekt porzadku obrad.
3. Starosta, Wicestarosta i Czlonkowie Zarzadu moga przed przyjeciem porzadku obrad
zglaszac ustnie propozycje zmian porzadku posiedzenia.
4. Porzadek obrad posiedzenia przyjmowany jest w drodze glosowania lub przez aklamacje.

§9

1. W miare mozliwosci w trakcie posiedzenia zachowuje sie nastepujaca kolejnosc
rozpatrywanych spraw;
l)Zapoznanie sie i przyjecie protokolu z poprzedniego posiedzenia Zarzadu,
2) Przyjecie porzadku obrad biezacego posiedzenia,
3) Rozpatrzenie spraw biezacych zgloszonych do porzadku posiedzenia,
4) Informacje Starosty w sprawach wymagajacych poinformowania o nich Zarzadu,
5) Sprawy inne,
6) Zamkniecie posiedzenia.

§IO

l. Rozpatrywane na posiedzeniu sprawy, w szczególnosci dotyczace podjecia decyzji w
formie uchwaly procedowane sa w nastepujacej kolejnosci:
l) Zreferowanie sprawy przez skladajacego propozycje decyzji, Przewodniczacego

posiedzenia lub Sekretarza,
2) Dyskusja dotyczaca przedmiotowej sprawy,
3) Podjecie decyzji,
4) Ogloszenie przez prowadzacego posiedzenie przyjetego rozstrzygniecia.

§11

l. Decyzje na posiedzeniach Zarzadu podejmowane sa w drodze aklamacji lub glosowania
uprawnionych uczestników posiedzenia. Decyzje podejmuje sie zwykla wiekszoscia glosów.
2. Glosowanie zarzadza Przewodniczacy posiedzenia i w razie równej ilosci glosów "za" i
"przeciw" jego glos rozstrzyga.



/-
§12

1. Zarzad moze podjac decyzje o koniecznosci przygotowania przez wlasciwego kierownika
jednostki organizacyjnej lub naczelnika wydzialu projektu Uchwaly Zarzadu lub Uchwaly
Rady Powiatu.
2. Projekt taki wraz z stosownym wnioskiem przygotowywany jest przez kierownika
jednostki organizacyjnej lub naczelnika wydzialu z zachowaniem procedur okreslonych w art.
6 i 7 niniejszego Regulaminu.

§13

1. Posiedzenia Zarzadu sa protokolowane z wykorzystaniem wzoru protokolu stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2. Na wniosek Starosty, Wicestarosty lub Czlonka Zarzadu w Protokole umieszcza sie
konkretne sformulowania.
3. W Protokole znalezc sie musza co najmniej informacje o przyjetym porzadku posiedzenia,
o rozstrzyganych sprawach, zdaniach odrebnych wyrazonych w dyskusji, formie podjecia
rozstrzygniec i samych rozstrzygnieciach.
4. Protokól sporzadza pracownik Wydzialu Organizacyjnego wyznaczony przez Sekretarza.

Rozdzial IV

Informacje i dokumentowanie posiedzenia Zarzadu

§14

1. W terminie nie dluzszym niz trzy dni od daty przyjecia protokolu przez Zarzadu, Sekretarz
przekazuje zainteresowanym naczelnikom wydzialów, podpisany przez siebie wyciag z
przyjetego na posiedzeniu Protokolu z poprzedniego posiedzenia.
Do wyciagu dolacza sie zainteresowanym kopie przyjetych uchwal.
2.W terminie okreslonym w pkt. 1 Sekretarz przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych pisemna informacje dotyczaca wnioskowanych przez nich decyzji Zarzadu, z
tym, ze jesli podjete one zostaly w formie uchwaly zainteresowanym przekazuje sie takze
kopie uchwaly.

§15

1. Obsluge administracyjna posiedzenia Zarzadu zapewnia Wydzial Organizacyjny Starostwa
Powiatu Grodziskiego.
2. Wydzial Organizacyjny prowadzi rejestr uchwal przyjetych przez Zarzad oraz archiwum
protokolów posiedzen Zarzadu. __
3. Sekretarz moze wyznaczyc imiennie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
rejestru i archiwum, o których mowa w pkt.l.

I
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I. Glówka wnioskll

Oznaczenie podmiotu wnioskujacego Data opracowania wniosku

Szanowny Pan/ni
Starosta Powiatu Grodziskiego
za posrednictwem Sekretarza Powiatu
Grodziskiego

Wniosek
o wprowadzenie sprawy dotyczacej (wpisacoznaczeniesprawy)do porzadku obrad Zarzadu.

II. Okreslenie petitllm wnioskll*
Wskazanie zakresu przedmiotowego iformy decyzji Zarzadu Powiatu Grodziskiego (uchwala,
decyzja z wpisem do protokolu, wyrazenie opinii, innaformie dzialania).

IIL Uzasadnienie koniecznosci podjecia dzialania przez Zarzad Powiatll
-Krótki opis stanu prawnego ifaktycznego
-Wskazanie wlasciwych przepisów materialnych iproceduralnych zwiazanych z zalatwieniem
sprawy
- Zwiezle uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygniecia

IV. Informacja dotyczaca:
-konsultacji z radca prawnym
-wywieraniu skutków finansowych
wpostaci zamieszczenia w osobnych akapitach sformulowan:**
"Projekt uchwaly konsultowany z radca prawnym" - aprobata potwierdzona parafa radcy
prawnego
"Projekt uchwaly nie konsultowany z radca prawnym"
"Projektowana uchwala nie wywiera skutków finansowych" - aprobata potwierdzona parafa
Skarbnika Powiatu
"Projektowana uchwala wywiera skutki finansowe"

-

ti/JTAROSTI
, MorekWiezbicki

*Punkty II-IV oddzielic wolna linia i wyodrebnic akapitem.
.. Stosowac w przypadku zlozenia projektu uchwaly Zarzadu Powiatu lub projektu uchwaly Rady Powiatu.

W przypadku zlozenia projektu Uchwaly Rady Powiatu obligatoryjna akceptacja Radcy Prawnego i
Skarbnika zgodnie z art. 6§4 Regulaminu
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L Glówka projektu

UCHWALA
ZARZADUPOWIATU GRODZISKlEGO

Nr ../..
z dnia ...

Tytul

IL Podstawa prawna *

III. Czesc artykulowana skladajaca sie z paragrafów, punktów, liter, tiret o numeracji
ciaglej
(paragraf,,§"; punkt ,,1", "2","3" itd.; liter" a)"," b)"," c)" itd.; tiret"-"

IV. Uzasadnienie merytoryczne iprawne

UZASADNIENIE

-Krótki opis sprawy

-Wskazanie wlasciwych przepisów materialnych iproceduralnych
-Zwiezle uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygniecia zawartego w
uchwale

,~TAROS'I h
, Marek Wiezbic/<'

.Punkty II-IV oddzielic wolna linia i wyodrebnic akapitem.
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l Glówka projektu

UCHWALA
RADYPOWIATU GRODZISKlEGO

Nr ../..
z dnia ...

Tytul

II. Podstawa prawna *

III Czesc artykulowana skladajaca sie zparagrafów, punktów, liter, tiret o numeracji
ciaglej
(paragraf ,,§"; punkt ,,1", "2", "3" itd.; liter" aJ"," bJ"," cJ" itd.; tiret" -"

IV. Uzasadnienie merytoryczne iprawne

UZASADNIENIE

-Krótki opis sprawy
-Wskazanie wlasciwych przepisów materialnych iproceduralnych
-Zwiezle uzasadnienie zaproponowanego merytorycznego rozstrzygniecia zawartego w
uchwale

V. Pisemna akceptacja Radcy Prawnego i Skarbnika

-

*Punkty II-V oddzielic wolna linia i wyodrebnic akapitem.
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I. Naglówek protokolu

Protokól
posiedzenia Zarzadu Powiatu Grodziskiego

z dnia (wpisac dateposiedzenia)

Posiedzeniu przewodniczyl:

Lista obecnosci w zalaczeniu do oryginalu protokolu.

II. Krótkie streszczenie przebiegu posiedzenia z podaniem porzadku obrad i opisem
poszczególnych czesci posiedzenia w osobnych, numerowanych akapitach

III. Stopka protokolu

Na tym posiedzenie zakonczono.

Protokolowal:

IV. Lista obecnosci

lit Alt O S TA
Morek Wiezbickl


