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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOŚCI PONIŻEJ 60 000 EURO

NA DOSTAWĘ I INSTALACJĘ SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO 
DLA POTRZEB  POWIATOWEGO  URZĘDU  PRACY  
W  GRODZISKU MAZ.
Grodzisk Maz., 14.11.2005 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I.
Zamawiający:
1. Powiatowy Urząd Pracy w Grodzisku Maz., ul. Daleka 11A, 05-825 Grodzisk Maz.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. nr 19 poz.177 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 60 000 euro.
a. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i instalacja sprzętu komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy w Grodzisku Maz.:

2.1 Dostawa i instalacja sprzętu komputerowego w rodzajach i ilościach:


a) osiem (8) zestawów komputerowych – kategoria CPV – 30231100-8,
b) osiem (8) monitorów LCD 17’’ – kategoria CPV – 30231250-4,
c) jedna (1) drukarka laserowa, czarno-biała, format papieru A4 – kategoria CPV – 30233231-9,
d) dwa (2) laserowe urządzenia wielofunkcyjne drukarka/skaner/kopiarka – kategoria CPV – 30233231-9,
e) pozostałe urządzenia, materiały eksploatacyjne, nośniki, środki czystości – kategoria CPV – 30217200-5,
f) systemy i oprogramowania: 8 licencji MS Windows XP Professional PL  pakiety OPEN, 9 licencji MS Office Standard PL pakiety OPEN – kategoria CPV – 30248200-1,
8 licencji Programu Antywirusowy – kategoria CPV – 30242100-8.

2.2    Wymagane warunki i parametry techniczne sprzętu oraz min. warunki gwarancji określa  
         załącznik nr 1a – zestawienie sprzętu.

2.3    Wykonawca sprzęt oferowany rozpakuje, zainstaluje, uruchomi i przetestuje we   
   wskazanych przez Zamawiającego miejscach, konfigurując go do pracy według zaleceń   
   Zamawiającego.

Zamawiający nie dopuszcza do składania przez Wykonawców ofert częściowych ani wariantowych.

III. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

3.1    Wymagany termin realizacji dostawy i instalacji sprzętu do siedziby Powiatowego              
         Urzędu Pracy w Grodzisku Maz. – 14 dni od daty podpisania umowy.

IV.
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki:
4.1    Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 oraz spełniają warunki określone w 
art. 22 ust.1 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  nr 19 poz.177 z późn. zm.).

4.2
Są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi.

4.3
Dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz kadrowym, oraz prowadzą działalność zgodną z charakterem niniejszego zamówienia.

4.4
Znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4.5
Złożą ważne oferty wraz z dokumentami wymienionymi w SIWZ.

Nie spełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy
z postępowania.

V.
Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1   Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

        Wykonawca, który przedłoży więcej aniżeli jedną ofertę zostanie wyłączony z   
         postępowania.

5.2 Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ. Formularz  

         oferty /zał. nr 1/ wraz z załącznikami stanowiącymi integralną część oferty zostanie  

         wypełniony przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji bez  

         dokonywania zmian w drukach formularzy i załączników.

5.3   Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5.4   Oferta będzie napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie    

        długopisem lub nieścieralnym atramentem a każda jej strona podpisana przez osobę  

         upoważnioną  do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w  

         wysokości odpowiadającej cenie  oferty. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
5.5   Upoważnienie do podpisywania oferty, o ile nie wynika ono z zapisów w Rejestrze    

        Handlowym lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, winno być dołączone 
        do oferty.

5.6   Dokumenty dołączone jako załączniki do oferty, mogą być przedstawione w formie    

        oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kserokopii przez upoważnionego     

        przedstawiciela Wykonawcy.
5.7  Każda strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami.

5.8  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

VI.  Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ :

6.1 Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest  

      Pan Dariusz Kacprzak – st. referent ds. informatyki i statystyki.

      W sprawach ewentualnych wyjaśnień dotyczących niniejszego postępowania należy kontaktować się z wyżej wymienioną osobą, , tel. 755-55-86 w. 27 pok. nr 206 
poniedziałek - piątek – w godz. 9.30 – 15.30.
6.2 Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty kierując swoje zapytania na piśmie lub telefonicznie.

6.3 Zleceniodawca  nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

VII.  Miejsce, termin i sposób składania oferty:

7.1  Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy pok. nr 204 nie później niż do dnia 28.11.2005 r. do godziny 13.00.
7.2  Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
7.3  Wykonawca powinien umieścić ofertę w kopercie:
 - zaadresowanej na Zamawiającego, adres podany w pkt. 1,

 - oznaczonej:
  „Oferta w postępowaniu na: 
   dostawę i instalację sprzętu   komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy   
   w Grodzisku Maz.”.
„Nie otwierać przed 28.11.2005 do godziny 13.00”

7.4  Poza oznaczeniami podanymi wyżej, koperta winna posiadać nazwę i adres Wykonawcy, 
aby można ją było odesłać nie otwartą w przypadku stwierdzenia, iż została złożona po terminie.

7.5  Wykonawca może wprowadzić „ZMIANY” lub „WYCOFAĆ” złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający  otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu „ZMIAN” lub „WYCOFANIU” przed ostatecznym terminem składania ofert.
VIII. Sposób obliczania oferty: 
8.1  Wykonawca poda ceny (netto) realizacji poszczególnych zadań, oraz łącznie z należnym podatkiem od towarów i usług VAT (brutto) według Formularza Ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.

8.2  Cena realizacji zadań powinna zawierać wszystkie koszty związane z ich dostawą, instalacją, ubezpieczeniem na czas dostawy, opakowaniem itp. W cenie i w poszczególnych cenach powinny być również uwzględnione wszystkie opłaty celne, podatki, w tym podatek od towarów i usług VAT. 

8.3    Cena winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).

IX. Okres związania ofertą:

9.1 Ustala się, że składający ofertę pozostaje nią związany 30 dni.

 Bieg terminu związania ofertą  rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.2 W wyjątkowych okolicznościach Zamawiający może żądać od oferentów przedłużenia   
 terminu związania ofertą o określony czas dodatkowy. 
 Żądanie Zamawiającego i odpowiedzi Wykonawców wymagają formy pisemnej.

X. Otwarcie ofert:
10.1 Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 28.11. 2005 o godzinie 14.00 w siedzibie  
         Zamawiającego w pokoju nr 219. 
10.2 Po otwarciu każdej oferty zostaną odnotowane w protokóle postępowania następujące
        dane: nazwa i siedziba Wykonawcy, cena za wykonanie dostawy.        

10.3 W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez Nich ofert.

10.4  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, że występują przesłanki określone w art.89 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XI. Zawartość ofert:
11.1 Dla uznania ważności oferta musi zawierać następujące dokumenty lub poświadczone
 za zgodność z oryginałem ich odpisy lub kserokopie:

a)  Formularz oferty – zał. nr 1.

b)  Formularz zestawienia sprzętu – zał. nr 1a.
c)  Formularz cenowy – zał. nr 2.

d)  Aktualny dokument ( wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ) dopuszczający oferenta do obrotu prawnego w zakresie objętym zmówieniem (odpis z właściwego rejestru handlowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) - (zał. nr 9).

c) Oświadczenie – upoważnienie do występowania i podpisywania oferty w imieniu   
      Wykonawcy - ( zał. 3 ).

d ) Oświadczenie z art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych ( zał. nr 4),

e) Zaświadczenie o nie zaleganiu z uiszczeniem należnych podatków i składek na ubezpieczenie społeczne wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert     -  ( zał. nr 5 i 6).

f) Zaświadczenie o nr regonu (zał. nr 7).

g) Decyzja o nadaniu NIP (zał. nr 8). 

11.2 Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów lub złożenie dokumentu 

 w niewłaściwej formie (np.: nie poświadczone za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie)   
 spowoduje  wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

11.3 Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnianie warunków,
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

11.4  Zamawiający informuje, iż wszystkie oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne po ich otwarciu, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
w odniesieniu do których dostawca lub wykonawca składając ofertę zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

XII. Ocena ofert. Powiadomienie o wyborze.

Ocena ofert będzie następowała w dwóch etapach:

12.1 Ocena ważności oferty dokonana będzie na podstawie złożonych dokumentów.  
       Wykonawca  musi dla ważności oferty spełnić wymagania formalne wynikające 
        z przepisów Ustawy i wymagań Zamawiającego określonych w niniejszej SIWZ.
       Oferta nie spełniająca wymagań formalnych zostanie odrzucona i nie będzie rozpatrywana 
       w następnym etapie.

12.2 Oferty zostaną ocenione według kryterium:

        - cena realizacji zamówienia – 100%

            Do oceny kryterium zostanie zastosowany wzór

                                                          najniższa cena z rozpatrywanych ofert

                         ocena punktowa  =  ------------------------------------------------ x 100 punktów 

                                                                     cena badanej oferty     

12.3 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza 
z punktu widzenia kryterium ceny oraz spełnione będą wszystkie wymogi określone przez Zamawiającego.

12.4  Zawiadomienie o wyborze oferty określające termin zawarcia umowy Zamawiający  prześle niezwłocznie wybranemu Wykonawcy oraz pozostałym oferentom którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 
Powiadomienie o wyborze skutkuje zobowiązaniem podpisania umowy.

12.5 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybiera tę spośród pozostałych ofert, która zaoferowała najniższą cenę.
12.6 W przypadkach określonych Ustawą Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, o czym powiadomi Wykonawców.

XIII. Postanowienia końcowe:

 13.1  Zleceniodawca nie przewiduje zaliczek.

13.2. W postępowaniu niniejszym Wykonawcom przysługuje prawo wniesienia protestu 
          w terminie 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość 
          o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

ZATWIERDZAM

                                                                                                          ..............................

Grodzisk Maz., dnia ………….. 2005 r.


Załącznik nr 1

Nazwa Oferenta................................

Adres Oferenta.................................

FORMULARZ OFERTY

      Powiatowy Urząd Pracy 

                                                                             Grodzisk Maz., ul. Daleka 11A
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na: „dostawę i instalację sprzętu komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy  w Grodzisku Maz.”.

My, niżej podpisani, ...............................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz: .................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

składając niniejszą ofertę, oświadczamy że:

1. Oferujemy wykonanie zamówienia określonego w pkt. 2.1 SIWZ 
za cenę............................................................ zł (netto)

/słownie zł...............................................................................................................................

.................................................................................................................................................

podatek VAT wynosi...........................................................................................................zł

co daje cenę .........................................................zł łącznie z podatkiem VAT (brutto)

/słownie zł:..............................................................................................................................

.................................................................................................................................................

2.  Oświadczamy, iż zamówienie zrealizujemy w terminie ………................. od daty zawarcia   
     umowy.

3.  Zapoznaliśmy się z SIWZ i uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami 
     postępowania,

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ,

5. Oświadczamy, że udzielamy gwarancji na dostarczony sprzęt zgodnie z formularzem zestawienia sprzętu - /zał. nr 1a/ 

6. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Ofertę składamy na  ........ kolejno ponumerowanych stronach.

Załącznikami stanowiącymi integralną część oferty są:

	1. .......................................................................

1a. .......................................................................

2.   .......................................................................

3.   .......................................................................

4.   .......................................................................

5.   .......................................................................
	6.   ...........................................................

7.   ...........................................................

8.   ...........................................................

9. ...........................................................

10. ...........................................................

11. ...........................................................


..............................................
                                              .....................................................



.....................................................

          miejscowość i data




 /pieczątka i podpis Wykonawcy 

                                                                                           lub upoważnionego przedstawiciela /
Załącznik  nr 2

.................................................


              data...............................................
 (pieczęć adresowa Wykonawcy)

Powiatowy Urząd Pracy 

ul. Daleka 11A
05-825 Grodzisk Maz.
FORMULARZ CENOWY

dot. na dostawę i instalację sprzętu komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy 

w Grodzisku Maz. – wg formularza zestawienia sprzętu - /zał. nr 1a/:

	Opis
	cena jedn. netto
	liczba jednostek
	łączna cena netto
	VAT[zł]
	łączna cena brutto

	lit. a) zestawy komputerowe
	
	8
	
	
	

	lit. b) monitor LCD 17’’
	
	8
	
	
	

	lit. c) drukarka laserowa
	
	1
	
	
	

	lit. d) laserowe urządzenie wielofunkcyjne
	
	2
	
	
	

	lit. e) pozostałe urządzenia, materiały eksploatacyjne
	
	Wg specyfikacji
	
	
	

	lit. f) systemy i oprogramowania 
	
	Wg specyfikacji
	
	
	

	Razem netto:
	


   Słownie: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	Razem brutto:
	


   Słownie: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

      ...................................................

         /pieczątka i podpis Wykonawcy
     lub upoważnionego przedstawiciela/

Załącznik Nr 3

OŚWIADCZENIE

Niżej wymienione osoby są upoważnione do występowania w imieniu firmy i podpisywania ofert oraz innych dokumentów związanych z zamówieniem publicznym przeprowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na : „dostawę i instalację sprzętu komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy  w Grodzisku Maz.” oraz udzielania informacji na temat złożonej oferty.

IMIĘ I NAZWISKO
STANOWISKO
WZÓR PODPISU

UWAGI

..........................................
................................
.........................
..........................

..........................................
................................
.........................
..........................

..........................................
................................
.........................
..........................

..........................................
................................
.........................
..........................

Deklarujemy, że wszystkie oświadczenia i informacje zawarte w ofercie i załącznikach są kompletne.

............................, dnia ..................................
      

               Pieczęć i podpis wykonawcy.
Załącznik nr 4
OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków art. 22 ust 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę i instalację sprzętu komputerowego dla potrzeb Powiatowego Urzędu Pracy w Grodzisku Maz.
zgodnie z przepisami ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2004 r Nr 19, poz.177 z późn. zm.), oświadczam, że:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (art. 22, ust.1 pkt 1 u. - p. z. p.);

2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 2, u. - p. z. p.);

3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (art. 22, ust. 1, pkt 3 u.- p. z. p.);
4. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie
 art. 24 ust. 1 i 2 u.- p. z. p (art. 22 ust. 1 pkt. 4 u. - p. z. p.), który brzmi
Art. 24.
„1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:

1) wykonawców, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wykonując zamówienia lub wykonują je nienależycie, a szkoda to nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba ze niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;
3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków kiedy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odręcznie, rozłożone na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano na przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo - akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;
9) podmioty zbiorowe, wobec, których stąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienie, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
10) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o których mowa w art.22 ust.1 pkt 1 - 3.
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1. wykonywali czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, z wyjątkiem autorów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, jeżeli przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia są prace projektowe wynikające z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, sporządzonych przez tych autorów;
2. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
3.  nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów    potwierdzających spełnianie tych warunków;

Miejscowość, data
                                                                             Podpisano (imię, nazwisko, podpis, pieczątka)*






* Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy lub we właściwym upoważnieniu

u. - p. z. p.: ustawa - Prawo zamówień publicznych
POWIATOWY  URZĄD  PRACY  W  GRODZISKU  MAZ.





ul. Daleka 11A,  05-825 Grodzisk Maz.,  tel. centrali  755-55-86, tel./fax  755-25-00,


 e-mail: wagm@praca.gov.pl
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