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1. CEL PROCESU 

Celem procesu jest przygotowanie poprawnych merytorycznie i legislacyjnie projektów 
uchwał Rady Powiatu.  
 
2. WŁAŚCICIEL PROCESU 

Zarząd Powiatu. 
 

3. KOMÓRKI REALIZUJĄCE 

Procedura jest stosowana przy tworzeniu, opracowywaniu i dokumentowaniu uchwał Rady 
Powiatu we właściwych merytorycznie KO. 
Wydział Organizacyjny. 
Biuro Rady Powiatu. 
Osoby wykonujące opisane w procedurze działania ponoszą odpowiedzialność za ich 
prawidłowe i terminowe wykonanie. 
 
4. DANE WEJŚCIOWE 

• inicjatywa uchwałodawcza wynikająca ze Statutu Powiatu Grodziskiego oraz 
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego. 

 
5. DANE WYJŚCIOWE 

• podpisane uchwały Rady Powiatu 
 

6. SPOSÓB MONITOROWANIA PROCESU 

• analiza uwag do projektów uchwał zgłoszonych na Zarządzie Powiatu  
• analiza uwag do projektów uchwał zgłoszonych na posiedzeniach merytorycznych 

Komisji Rady Powiatu 
• analiza uwag zgłoszonych na sesji Rady Powiatu 
• analiza uwag do podjętych uchwał Rady Powiatu 
 

7. MIERNIKI  

• liczba uwag do projektów uchwał zgłoszonych na Zarządzie Powiatu 
• liczba uwag do projektów uchwał zgłoszonych na posiedzeniach merytorycznych 

Komisji Rady Powiatu 
• liczba uwag do projektów uchwał zgłoszonych na sesjach Rady Powiatu 
• liczba rozstrzygnięć nadzorczych w przypadku nieważności uchwał Rady Powiatu 
 

8. POWIĄZANIA Z INNYMI PROCESAMI 

• PG-PG-ISO-4 – Przygotowanie projektów uchwał Zarządu 
 

9. ZAPISY 
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• opinie 
• adnotacje 
• protokóły z posiedzeń Zarządu Powiatu 
• protokóły z posiedzeń Komisji Rady Powiatu 
• protokóły z sesji Rady Powiatu 
• wyciągi z protokółów 
 

10. DOKUMENTY ZWIĄZANE 

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz .1592 z późn.zm.) 

• ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych 
aktów prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 62, poz. 718 z późn. zm.) 

• ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r.  
Nr 112, poz. 1198 z późn. zm) 

• Statut Powiatu Grodziskiego (Uchwała nr 199/2001 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 
22 listopada 2001 roku) 

• Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grodzisku Mazowieckim (Uchwała 
nr 159/2004 Rady Powiatu Grodziskiego z dnia 28 grudnia 2004 roku.) 

 
11. DEFINICJE I OZNACZENIA 

• oznaczenia wg KJ 
 

12. SPOSÓB POSTĘPOWANIA       

• wg. schematu (Załącznik nr 1)
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5. Przekazanie projektów uchwał Sekretarzowi 

6. Przekazanie projektów uchwał Radcy prawnemu lub Skarbnikowi 
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7. Przekazanie projektów uchwał KKO/KJO 

8. Przekazanie projektów uchwał Zarządowi Powiatu 
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9. Przekazanie projektów uchwał merytorycznym Komisjom 
Rady Powiatu do zaopiniowania 

Wyciąg          
z protokółu 

 
Protokół 

10. Przekazanie projektów uchwał na sesję Rady Powiatu  
Protokół 

Czy uchwały 
podjęte 

11. Przekazanie projektów uchwał 
Zarządowi Powiatu 

12. Rejestr 13. Ekspedycja 
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