§;j\ PROCEDURA PROCESOWA
IR
PROCES GEOWNY
REALIZACJA BUDZETU
1. CEL PROCESU

Celem procesu jest realizacja budzetu zgodnie z planem i

poszczeg6lnych dziatach budzetu.

2. WEASCICIEL PROCESU:
Skarbnik

3. KOMORKI REALIZUJACE

Proces realizacji budzetu realizuje Wydziat Finansowy.

4. DANE WEJSCIOWE:

Dokumenty wptywajace od:

jednostek nadrzednych,

jednostek Starostwa,

wydzialow Starostwa ,

interesantow i kontrahentow /0séb z zewnatrz/

5. DANE WYJSCIOWE:

e zestawienia ewidencjonowanych operacji ksiggowych,
e dyspozycje bankowe,
e sprawozdania.

6. SPOSOB MONITOROWANIA PROCESU:
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przyjetymi ustaleniami w

Proces jest monitorowany miesigcznie przez Skarbnika Powiatu 1 Zarzad przez oceng
wykonania budzetu w stosunku do planu na podstawie procentowego wykonania planu
dochodéw 1 wydatkéw. Informacja elektronicznie jest przekazywana do wszystkich

wydzialow Starostwa.

7. MIERNIKI:

Procentowa realizacja budzetu w stosunku do planu. W tym celu analizuje si¢ sprawozdania z
wykonania budzetu. Wskaznik wykorzystania budzetu wynosi 100%.

8. POWIAZANIA Z INNYMI PROCESAMI:
PG-PG-ISO-5 — Planowanie budzetu

PG-PW-ISO-S - Zakupy

9. ZAPISY:

PG-PW-ISO-3 — Utrzymanie infrastruktury technicznej
PG-PW-ISO-4 — Utrzymanie infrastruktury informatycznej
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wydruki z zapisu operacji ksiggowo — finansowych,
sprawozdania dla: zarzadu powiatu, RIO, MUW.

10. DOKUMENTY ZWIAZANE:

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. r o finansach publicznych /Dz. U. z 2005r., Nr 249,
poz. 2104/

Ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
/Dz. U. z2003 r. Nr 203, poz. 1966/.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694
/

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug /Dz. U. 2004r. Nr 54,
poz. 535 z pdzn. zmianami/.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 wrze$nia 2004r w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz zagranicznych
zrodet zagranicznych /Dz. U. z 2004 r., Nr 209, poz. 2132 z pdzn. zmianami//
Rozporzadzenie Ministra Finansow z 18.12.2001r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. 153
poz. 1752/

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia 2005r. r w W sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. z 2005r Nr 170 poz. 1426/.

11. DEFINICJE I OZNACZENIA.

wg Ksiggi Jakosci.

12. SPOSOB POSTEPOWANIA.

Schemat w Zalaczniku 1.



- umowy
- wnioski

POCZATEK
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Kontrola formalno-rachunkowa i

- faktury
- zapotrzebowania
finansowe

l

Sprawdzenie merytoryczne przez
kierownikow wydziatow i
jednostek

rozliczenie dokumentow

A 4

Analiza dokumentoéw — Skarbnik
Powiatu

A 4

Sprawdzenie i akceptacja —
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| Zapis na

Skarbnik Powiatu

| dokumencie lub
polecenie ustne

N Czy
akceptuje?
Akceptacja — Starosta Powiatu
N
Czy
akceptuje?

Realizacja — Wydziat Finansowy

A 4

Dekretacja dowodow
ksiggowych i zapis ksiggowy
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KONIEC

Zapis na
dokumencie lub
polecenie ustne




